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iNSTITUTONAClONALDEVIAS 

Resolucien　Ndmero　　　　　　　　　de 

（　　00130） 

PorlacualsecreanGruposlnternosdeTrabajo 

eneiInstitutoNacionaldeVias。INViAS＿ 

ELVlcEMiNiSTRoDEiNFRAESTRUCTURAENCARGADODEJASFUNCIONES 

DE 妊�$V5D�$tT膓$�ﾄDTﾆ泌5D髭UD��6ﾄ��ﾄDUb�iAS 

EneJercic 末�W7W6f�7T友�FW4坊v�妨8�6V覿5�T6��薄�66�fW&芳�7��"�ela面cui° 

78deIaLey489de1998yelaniculo70．Numerales7．18y7．20deiD 册cret02618 

deI20denoviembrede2013，y 

CONSIDERANDO： 

DeconformidadconIaLey489de1998，SepermiteiacreaciOndegruposdetrabajo 

COneIfindea 友V襷W&��6觀6W6芳�FW6FVﾇ6W'f�6薮�7Vﾗ�沫$4�Vf�6�6��坊f�6坊�6��薮2�

Objetivos．poi 友�6�7��&�&�ﾖ�6FT薮&v�譌6ﾖ�V蹤芳�G��'���FR�representante 

iegaIqulenPOdracreary°rganizar，COnCaraCterPermanenteOtranSitoriogrupos 

血ernosdetrabajo，determinandolastareasquedeberancumpIlrylas 僂OnSigulenteS 

responsabiIidadesyIasdemasnormasnecesariasparasufuncionamientQ． 

MedianteeIDecreto2618dei20denoviembrede2013，SemodificOIaestructurayse 

determinaron ��6gV�6柳觚6FVﾆ�6FW�V襷V�6��6FVﾆﾆ�7F宥WF��6柳��芳R�Vias－INVIAS－ 

estabIeciendo 坊觀ﾆ躔ﾖW&�度�C#�FVﾆ�l､7T訳s��FFVﾆ�6友�F�F�7��6�6帽���，dentrodeIas 

funciones　de 認W7��6�FV認�&V7F�$vV觚&�ﾆﾆ�f�7VﾇF�FFV7&V�'薮&v�譌ｦ�&6��

ca「acterPermanenteOtranSitorio，COmites，gruPOSdetrabajoqueserequierandentrode 

iaorganizacienydeterminarlaJurisdiccibndeIaDireccionesTerritoriales． 

EnsesienN0．16defecha20dediciembrede2013sepresentdyseaprobeanteeI 

ConsejoDirec 友庸�T末�7F宥WF��6柳��芳Uf��8�ﾆﾄ蘚��8�ﾈ�Fﾆ�7&V�6尾��deIosGrupos 

lntemosdeTrabaj°． 

Enmeritodeioexpuesto， 

RESUELVE： 

ARTicULOPRIMERO，－ConformareneIlnstitutoNacionaldeVias－lNVIAS－IosGrupos 

internosdeTrabajo，queaC°ntinuaciensedeterminan： 

i　　　　　　DiRECCiONGEN駅AL　　　　　　I 

iGrupoTdneideLaLhea　　　　　　　　　　　　　　l 

i　　　oFIcINAASESORADEPLANEACiON　　　l 

h 背'W��6VwV蒙坊蹤���&�V7D�6FVﾆ軫W%6尾�� 

GrupoPはneamientoinstitucionai 

GrupoFinanciaciOnvPresupuestacidn 

GrupoBancodePrOVeCtOS 

GrupoSistemasdelnformaciOn 

GrupoPiataformaTecnoieqica 

GruposSoportevContrOI 

GrupoDesarroiIoOrqanizacionai 

｝ 
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ContinuacidndelaResoiucIenporlacuaIsecreanGruposInternosdeTrabajoeneiInstltuto

Naci°naldeVias－INVIAS－

l oFiCINADECoNTROLINTERNO i

OEvaiuacldn

°PianeacIen

OReIacIoneSC°nEntesExternos

SUBDiRECCIONDELMEDloAMBIENTEYGESTl°N

SOCiAL

OGestienAmbientaI

OGestien PredIai

OGestldnSociaI

SUBDiRECCIoNDEPREVENCioNYATENCloNDE

EMERGENclAS

OAnaiisiSdeVulnerabllldad－CamblcCIlmatlc°

°Prevencidn

°AtencIbndeEmer

DiREcClONOPERATIVA

°ConectiVldad Contrat°SPlan

°GrandesPr°

SUBDiREccloN DELAREDNACloNAL

DECARRETERAS

GrupoCol’l’edoresArteriaies 

Grup°CorredoresdeMantenimient°Sostenibie 

GrupoProqramacienvSequimient° 

GrupoAdm面strad°reSVCooperativasdeMantenimientoViaI 

GrupoPuentes 

GrupoZonaCentro 

GrupoZonaNorte 

Grup°ZonaSur 

GrupoSeFiaiizaciOnvSequridadViaI 

囲
園
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ConiInuacidndelaResoIucidnporlacuaIsecreanGruposlntemosdeTrabajoeneIlnstltutO

NacionaIdeVias－INViAS－

i suBDIREccioNMARITiMAYFLUVIAL i

L DIREcciONDECONTRATACloN i
oAsuntosPrecontractuaies

oAsunt°SC°ntractuaIes

uIdaciendeC°ntratoS

i suBDIRECCloNADMINISTFuTIVA i

GrupoGestibndeTaientoHuman° 

GrupoGestienPresupuestaIvViaticos 

GrupoBieneslnmuebIesySeguros 

GrupoApovoLoqtstico 

GrupoAdministracienD°CUmental 

GrupoAlmaceneinventarios 

SUBDiRECClONFINANCIERA

GrupoGestienTributaria 

GrupoTeso「eria 

GrupoC°ntabiIidad 

Grup°Presupuest0 

Grup°CuentasporPagar 

Grup°lngresos 

ARTlcULO SEGUNDo：EstabIecerlas funciones delQS Gruposintemos de Trabajo

Creadosenlapresentereselucien．asi：

DIRECcloNGENERAL

GRUPOTUNELDELALINEA

l．Ejecutareiproyecto“CrucedeIaCordiIieraCentraI’一yevaIuarsueJeCucibn・

2．Adm面StrarintegraimenteloscontratosyconvenIOSreiacionadosconeiproyecto・

9
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ContinuaciendeIaResoIucienporIacuaisecreanGruposInternosdeTrabaJOeneilnstitut°

NacionaideVtas－INViAS－

●

●

3・Asistir aIDirector Generalen todaslas etapas deiproceso de estructuracien．

C°ntrataCien y eJeCuCien de proyectos especiales y en eIcumpiimient°del0S

ComPrOmis°SqueSeacuerdenparasueJeCucidn．

4・Elab°rarleSeStudiospreviosyespecIficacionestecnicasdirectamente°atraVeSde

TercerosparaiacontrataciOndeestudios．disetiosyobrasdeIproyect0．

5・LiderarIa planificacien，PrOgramaCi6nymetodol0giadelpr。CeSOdesupervisidn，

eJecucibn y segulmiento aIasinterventorias delos c。ntratoS y／O COnVenios de

qecuciOndeobrasdeIprOyeCto．

6i臼ercerla supervisien aioscontratosdeinterventoria deeJecuci6n de obrasdeI

PrOyectO．

7．EfectuarIa vigIiancia delos contratos y／o convenios reaIizand°ias actividades

tecnicas definidas y a cargo deIlnstituto，que n°Sean COnCurrenteS C°nias

actividadesacargodeIinterventor．

8・Emitir eiconcepto，aCOmPaiiand°elinforme deintervent°ria°de supervisiOn，

cuando fuere elcaso，en eIque se sustenteIa actuacidn．para adeiantarleS

tramites corresp°ndientes para decIarar elincumpIImiento deI contrato，

cuantificandoIosperJuiCi°SdeImismo．imp°nerlasmuitasysancIoneSPaCtadasen

elcontrato．yhacerefectivalacIausuIapenaI．

9・PartlCipar en eI analisis dei s°Porte tecnOlegico y deios requerimientos de

informacien，neCeSari°Para que elg「upo puedainteractuaradecuadamente con

otrasdependenciasdeIlnstitutoyconinstitucloneSeXternaS，encOordinacienconla

OficinaAsesoradePIaneaci6∩．

10．1nteractuarconIaSubdireccidndeMedioAmbienteyIaDirecci6nTerritoriaIQuindio

ParagarantizarlaqecuciendelprOyeCtO．

11．Las demasinherentes aIa naturaleza dela dependencia ylas queIe sean

aslgnadasp°rIasnormaslegaIes．

oFiCINAASESoRADEPLANEAClON

GRUPoSEGUIMIENTOAPRoYEcToSDEINVERSIoN

l．ReaIizareiseguImient°menSualaleSPrOyeCtOSdeinverSienpdbIicatantoenmetas

fisicas como avance presupuestal a traves del apiicatlVOintemo SEPR0．

COnSOlidandoIainformacibndeIseguimientoparareporteaIDNP（SPI，SISMEG）ya

IasdependenciasdelaEntidad，ConeIfinqueestaspuedancontarConeiementos

objetiv°SParaIat°madedecisidnyasicumplirlasmetasfisicasypresupuestaiesen

Cadavlgencia．

2・Repoha「eIavance delas tareas asumidas porla Entidad，dentro deios plazos

estabiecldosporelM面SterbdeTransporteyIaAltaConseJeriaparaiasRegionesy

Pa巾Cipaci6n Ciudadana dela Presidencia dela RepdbIica，conforme aIreporte

SumimstradoporIasUnidadesEjecutoras．

3．C°nSOiidarinformaci6n regionaIizadayelaboral’IosinformessobreIosprogramasy

PrOyeCtoS en eJeCuci6n，de conf°rmidad conIos requerimientos deIa Direcclbn

Generai，aSicomoIaspresentacionesquesederivendeest°S．

9
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Con而uacIdndeIaRes°Iucienp。riacualsecreanGruposlnternosdeTrabajoenelInstItuto

NacIOnaIdeVias－INVIAS－

●

4i EIaborarIasdchasdeinversienydeproyectos（PYS），matrizdeinversien，matrizde

mantenimiento rutinario y consoIidado de Convenios de Subdireccien deIa Red

TerciariayFerrea・POrdepanamento，requeridasporelMInisteriodeTransp°rte．

5・EncoordinacidnconIaDil・ecCi6nTecnicayDireccidnOperativaestudiar，eVaIuary

Pa巾ciparenIaeIaboraciOndepIanesdeexpansi6nde而raestructuraacargodeI

iNViAS．

6・RealizareisegulmientoaIasmetasestablecidasenIosdocumentOSdepo冊CaS

CONPES・relacionadosc。neIsectorTransporte，queeStenaCarg°deIINViAS．

7　EIaboraryreaIizarseguimiento．aIosdocumentosderespuestaparaIasdiferentes

ProposicionesdelCongresodela Repdblica，entidadesdeControI．Departamento

Nacionaide PIaneaci6∩，Ministerio de Hacienda y Credito P的Iico，aSicomQlas

respuestas deIas diferentes entidades territ。riales y ciudadania en generaI

reIacionadasconIaeJecuCibndeproyect°SdeInVerSien．

8・Asesorarat。dasiasDependenciasdeiaEntidadeneImoment。enquelorequ－eran

ParalaformulaciOndei。SCrOnOgramaSdeqecuciOndeiospr。yeCtOS，aSicomode

iautiIizacibndeIaplicativoSEPR0．

9．ResoIverlnquietudestantoanlVeIinternoc°mOeXtemO，SObreia活fraestructurade

transp°rteacargOdellNVIASyIac°mpetenCiaquesetienesobreesta，aSicomQla

deindoleDepartamentalyMunicIpaL

10・LasdemasInherentesalanaturalezadeladependenciayIasqueIeseanasIgnadas

PorIasnormaslegaIes．

GRUPoPLANEAMiENTOINSTiTUciONAL

li Liderar，COOrdinar y estabIecerias directrICeS y met°dol0glaS para reaIizar el

aIineamiento estrategicoentreelPIan Nacionalde Desarr°11°，PIan Sectorial，Pian

EstrateglcOInstitucionalyPianesdeAccienAnuales．

2．Dis〔涌ar，reCOmendaryformuIar，encOOrdinacienconIasdemasdependenciasdela

Entidad，Ias estrateglaSylas metasesperadasen elcortoymediano pIazo．En

Virtud deIo dlSpueStO enla Ley152de1994y decreto2482de2012y demas

normasquereguIaneIsistemadepIaneacibnygestien．

3．Asesorar a todasIas dependencias deIa Entidad（inciuidasIas26Direcciones

TerritoriaIes）enelmomentoenquelorequieranparaformuiaryajustarleSPIanes

deaccibnpordependencias．

4．Coordinar，cOnSoIidar y formular eI PIan de Accibn deIa Oficina Asesora de

PlaneacienyasesoraraI°SdiferenlesgruposdeiaO抽naenlaformulacidndelos

PlanesOperatjvos．

5．Ases°rarydisetiarIosindicadoresde prOductoygestibnqueserequIeran Parael

registr°y actualizaciOn de proyectos deinverSi6n en el BPIN，aIiguaIquel°S

indicad°reS de eficiencia，calidad y economia que miden el desempe斤O dela

Entidad

6．AdeIantarelseguimientoyevaIuacibndelosplanesinstitucionales（PlandeAcci6n

Anuai．PianAnticorrupcienydeAtencienalciudadano，PlanEstrategicoinstitucionaI）

yefectuarlasrecomendacionesparaeilogrOdeiosobjetivosinstItuCionales・

タ
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Con帥uacibndelaResoIucie叩orlacuaIsecreanGruposInternosdeTrabajoeneIinstituto

Nacl0naldeVtas－INVIAS－

●

7・ElaborarI。S…formesdegestidnrequerldoslegalmenteodeoficioporentidadesde

COntrOiodemasentidadesdeIEstado．

8・C。ordinary c。nSolidareIinforme de Rendicien de Cuentas paraIa ContraIoria

GeneraideIa Rep脚ca aIIgualqueIa coordinacien y consolidac16n de otros

mecanismosderendiciOndecuentasalaciudadania．

9　EIaboraci6nysegulmientodeIospIanesdemeJOramientoformuladosparasubsanar

haIlazgosdelasEntidadesdeControlqueserelacionenconIaOficinaAsesorade
Planeaci6∩．

10iFac冊aralinterbrdeIadependenciat。d。IoquetienequeverconIosprocesosy

PrOcedimientosdeIprocesodePIaneacienlnstitucionaIyGestienPresupuestaI．

11・Administrar eiapIicativ。SIPLAN，donde se registra y reaIiza seguImient°ai°S

PianesdeAcci6ndeIaEntidad．

12．Conv°Car，COOrdinary reaiizarIas reuniones de C°miteInstitucionaIde DesarroIlo

Adm面StrativoyIevantarlasrespectivasactas．

13LasdemasinherentesalanaturalezadeIadependenc－aylasqueIeseanas－gnadas

POriasnormasiegaIes．

GRUPoFINANCIACleNYPRESUPUESTACIeN

l・EstablecerencoordlnaCiOnconlasdependenciasresponsabiesiaspr°yecCionesde

ingrespsygast°S（PeajesICargaeXtraPeSada・eXCedentesfinancieros，rendimientos

financIerOS，Creditos）．

2・Elab°raren COordinacidn c°nlas dependencias dela Entidad elanteproyecto de

presupuest°defuncionamiento．serviciodeIadeudaeinversidn．deconfomidadcon

la cu°ta eStablecida por eI Ministerio de Hacienda y Credito PdbIico y eI

DepartamentoNacionaIdePIaneaciendeacuerdoconIosIineamientosestabiecidos，

enconcordanciaconIospmCIPloSPreSuPueStaIes．

3・Elab°rareIAcuerdodeincorPOraCidndeipresupuest°deIa Entidadyiosacuerdos

demodificacionesalpresupuestoparapresentaci6naIConsejoDirectiv0．

4　ProyectariaresoIuciOndedesagregaciendeipresupuest°defuncionamient°．

5．Elaborar el PIan deinverSiones deIa vlgenCia－ValidarI°y SOCiaIizario c°nIas

UnidadesEjecut°raSdeIaEntidad．

6．Efectuar previo anaIisis，ios aJuSteS aI PIan deInversiones，requeridos porIas

UnidadesEjecutoras．

7・EIaborarlosinformesregionaiizad°SdeI°SrecurSoSPreSuPueStaIes，deconformidad

aioestabIecidoenlaConstitucidnPoIitica．

8・Efectuarelseguimient°yeVaiuaclendeIoscreditosencuantoasuprogramacieny

eJeCuCien．encoordinacienconlaSubdirecciOnFinanciera．

9．Preparar y tramitar en coordinacien conlas dependenciasIas adiciones y

modificacionesalpresupuestodelavIgenCia correspondienteantelasautoridades

囲
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ContirluaCiendelaResolucibnporIacuaisecreanGruposlnternosdeTrabajoenelInstituto

NacionaIdeVtas－INVIAS－

●

COmPetenteSiaSicomolas autorizaciones requeridas para ampararcompromisos

Cuyaejecucibnc°mPrendamasdeunavIgenCianscaI．

10・Hacersegulmient。aIoscompromisosyobiigacionesdeiosprogramasyproyectos

deinversienenreIacibnaIaqecucienVSprogramacien．

11・LasdemasinherenteSaIanaturaIezadeiadependenciayIasqueleseanasignadas

PorIasn°rmaSlegaIes．

GRUPOBANCoDEPROYEcT°S

li PrestarasesoriaatodaslasdependenciasdeIaEntidadqueeieCutanproyectOSde

inversi6neniametodoiogIaParaIaformuIaci6nyevaluaciOndel°SPr°yeCtoS．

2・Selic船r alasdependenciasyc。nSOIidarIa面。rmaCiOnrequeridaparaatenderlas

necesidadesdeinverSiOn，deacuerdoaIPIanEstrategicoInstituciOnaI（FormatoEPi－

FR－03）．

3・SolicitaraIasdependenciaseJecutoraS，lainformacidnrequeridaparala formuiacien

y／oajuSteSdeIosproyectosdeinversien．

4・Asesoraryrevisariospr°yeCtoSenViadosporlasdependencias．

5・Registrar y／o actualizarlos proyectos en elapIicativo BPiN，de acuerdo c°nIas

metodoIogiasdeIDepahamentoNacionaIdePIaneacidn．

6・Evaluarlos prOyeCt°S dela red vial nacionaIa traves deimodeio HDM para

iden師carnecesidadesplurianuaIes．

7・Enviarios pr°yectOS aIMinisterio de Transpohe para su viabilizaciOn．y realizar

Seguimient°ai°SProyeCtoSunaVeZ Viab洞ZadosporeIMinisteriodeTransportey

Verificar que esten registrad°S y／°aCtuaIizados en eI Banco de Proyectos deI

DepartamentoNacionaIdePIaneacien．

8．EnviarIos proyectos aIM面Sterio de Transpohe de cada vigenCia enias fechas

establecidasparaelaborareIanteproyectodepresupuesto，SegdnIasnecesidades

PreSentadasporiaUnidadesEjecutorasenlas fichasEBidelBancodeProyect°S

9．AnaIizarleS Compromis°SdeVigencias FuturasAprobadas，cOneIfindeinciuirla

informaciOneneiPIanOperativoA…aIdeinverSiones－POAl．

10．1nciuir en ei Plan Operativo AnuaIdelnversiones－POAl，eIanteproyecto de

PreSuPueSt°COnbaseenlacuotaaslgnadaaIosdetodosIosproyectossusceptibies

deserfinanciadosconrecursosdeIPresupuestoGeneraIdeiaNacien．

11．EvaIuarlosproyectos delaredviaInacIonaIatravesdeImodeI°HDM．

12．ParticipareniaEIaboracidndeIa PropuestadelMarCOdeGastosdeMedianoPiazo

（MGMP）yanteprOyeCtodepresupuesto．

13．ReaIizareIaJuSteaIAntepr°yeCt°deiPresupuest°．

14．Recibir，VerificarytramitarIassolicitudesdeCDP’syregistrospresupuestaies・

e
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C°ntinuacidndelaRes°IucIenPorIacuaisecreanGruposlnternosdeTrabajoenellnstituto

NacionaIdeVias－INVIAS－

15・Anaiizarlas soIicitudes de m。dificacien presupuestaI deinversibn，Verifjcar si

cumpIenrequisitossegdninstructiv。paraS。IicitaratravesdeiSUIFPeI concepto

PreVio favorabIe aIa Subdireccidn de Transp。rte deIDepartament°Nacionaide

Pianeaci6∩・Siia modificacien es unavIgenCiafuturaysustituciones，PrePararia

S°iicitud atravesdelmdduiodeeJeCuCienpararemitirioaIM面Steri。deTranspohey

P°Sterior envio aia DIFP．SiIa m°dlflCaCien　°bedece a TrasIad°S，enViarIa

directamentealaDIFP．

16・LasdemasinherentesalanaturalezadeiadependenciayIasqueIeseanas－gnadas

POrlasn°rmaSiegaIes．

GRUPOSISTEMASDElNFoRMAClON

li DesarroIIarintemamente y／O adquirir y administrarlos sistemas deinf°rmaCien，

apiicativ°S，Ofimaticos．bases de datos para atenderlos requerimient°S de

informacien deios proces°S y dependencias deIInstituto de acuerd°conia

tecnclegia disp°nibie，met°d010gia y herramientas adoptadas y procedimientos

estabiecidos．

2・Realizar acciones preventivas y reactivas para atenderIos requerimientos de

informacibnyIasatisfacciOndeIosusuariosmedianterecursosintern°S°eXtemOS

SegunIaviabiIidadtecnica，ecOndmicaydedisponibiIidaddeltaientohumano．

3・AnalizarIa viab鵬ad deIos proyect°S de acuerdo aI pIan estrategiCO deIa

informatica y telecomunicaciones y segun necesidades de procesos y

dependencias．

4．Recibir，registrarydocumentarelrequerimiento de desarrolIo，mantenimient00

meJOramientodeunsistemadeinformacidn．aPIicativ0°basededatosdeacuerdo

coniametodolCglayPr°Cedimientoestablecido．

5・AnaIizariaviab帥dadtecnica，eC°nOmicaydedisponibiIidaddeltalentohumanode

ios…eVoSdesarrOIIos，requerimientosdemantenimientoomeJOradelosaplicativos

enproduccidnparasueJeCucienintemaoporgarantia，omantenimientooatraves

de un tercero segunia metodologia，herramientainfo「matica y eIprocedimiento

estabIecido．

6．Realizar an訓sis，eVaIuaciones y documentar pruebas del0S Sistemas de

informacibn，aPiicativosybasesdedatosenpr°ducci6nparaestabIecerygarantizar

Su utiIizacibn yIainformaci6n generada yIa satisfaccibn deIos usuarios

recomendandoIas acci°neS de meJOra，Cuand°　aPIlque．de acuerdo conIa

metodeloglayPrOCedimientoestablecId0．

7．Ejecutaro designaraiservid°rPtlblico queseencarguedeI nuevodesarrolle yl0

requerimlento de mantenimiento°meJOra deios apIICativos en prOducci6n segun

Plandeaccien，CargadetrabaJ°yeXPe巾ciadeltaIentohumano．

8・AdeiantarIas actividades paraia eJeCuCibn de prOyeCtOS y／°　SoIucibn de

requerimientos de desarrOIlo de conformidad conIa metodoi°gIa y herramienfas

informaticasadoptadasyiosprocedimientosestablecidos．

9．Llevar a cabola supervisi6n del contrato del desarrOilo oia sQlucibn deI

requerimientooIagarantiaomantenimientodeuntercerodeconformidadconios

terminosycondicionespactadasyelmanuaidesupervisienointerventoriavIgente．



ResolucienNdmero OO136de13ENE2（冊1 HqiaNo，9

Contir間aCidndelaResoIucienporlacuaIsecreanGruposInternosdeTrabajoeneIInstitut°

NacionaideVias－iNVIAS－

10・Analizar requerimientos funcionaIes deIproyecto a ejecutar de acuerdo conIa

metodclegiayherramientainformaticaadoptadas．

11・DiseRar elapIicativo o base de datos de conformidad c。nIos requerimientos

func一。naIesanalizadossegunlametodologiayherramientainformaticaadoptadas．

12．Reaiizarlaprogramacidndelsistemadeinformacienobasededatosdeacuerdocon

Iosdise南OSaPr。badosysegunmetodoIogiayherramientainformaticaadoptadas．

13・DefinirlosambientesdepruebasyreaiizarlasasicomolamlgraCiendedatosdel0S

SIStemaSdeinformacieny／ObasesdedatosdesarrolIados，Segunlamet。d。iogiay

herramientainformaticaad°Ptadas．

14・impiementarlasoluciOncondocumentaci6∩，CapaCitaci6nyPueStaenmarChasegun

eiprocedimientoestablecido yeipIanlnstitucionaIdecapacitaci6n

15・Realizarelcontr。Ideloscambi。Sdelasversionesdec。nfiguraciendels°ftware，

CuandoaplIque．SegdneIprocedimientoestablecid°．

16・Hacereisegulmient°aia evolucidndeI°SSistemasdeinformacibnybasesdedatos

PueStoSenOperaCiendeacuerdo aIpr°Cedimientoestablecido．

17・impiementareIsistemadeinformaciengerenciaIdeiNVIAS，queintegreyconsolide

la面0rmacidn paraIa toma de decisi°neS y divuigaciOn deios resultados dela

gestiOn deIinstituto a pahesinteresadas y ciudadania segunla metodoIogIa y
herramientainformaticaadoptadasyelprocedimientoestabiecid0．

18．Desarr01Iar y mantener un sistema deinf°rmaCidn eInStructivos deincidentes

criticoseIfuncionamientodeIosapllCativos，basesdedat°SyenIaoperaciendeIos

equipos para su maneJ°y SOlucien de acuerdo conlos manuaIes de usuario y

manuaiesdeproveed°reS．

19・LasdemasinherentesaIanaturaIezadeladependenciayIasqueleseanasignadas

POrIasnormasiegales．

GRUPOPLATAFORMATEcNoLOGICA

I AdquiriryAdministrarIoseiement°Sy eq川POS，S°ftware basicode red，basesde

dat°SyofimatlCadelapIatafo「mainformaticadeiinstituto．proporcionando unfiujo

deinformaclOnpermanenteaIinteriordelaorganizacienquefaciIiteIacomunicaci6n

atodoniveldeIlnstItuto，garantizandola continuidaddeiaoperaci6nylaprestacidn

delos serviclOS de acuerdo conIa tecnologlaS adoptadas yIos procedimientos

establecid°S．

2・Adm面Strarlos equipos deinformatica y telecomunicaciones deilnstituto，de

COnf°rmidad conIasindicaciones delos pr°Veedores，termin°S O C°ndiciones

PaCtadasyIasmeJ°reSPraCticassobreiamateria．

3．Hacery／osupervisar．cuandoapIIque，lainstalacieno reinstalacien deiHardware

adquiridoomantenidosegunioscatalogoseinstruccionesdeiproveedorosegun

losterminosycondicionespactadas．

4・Efectuary／OSuPeNisar，Cuandoaplique，Iosmantenimientospreventivoycorrectivo

de acuerdo alos cataIogos einstrucciones delproveedoro seguni°Stermin°S y

COndicionespactadas．

囲
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Co面…aCIendeIaResoIucibnp°riacuaisecreanGrup°SlnternosdeTrabajoene＝nstItuto

NacionaideVias－lNVIAS－

●

5・C°ntrolarelfunci。namientodeIoseIementosyequlPOSenOPeraCieny／orealizar

PruebasdocumentadasparaestabIecerygarantizarsuutiIizacienyiasatisfacci6nde

IosusuariosrecomendandoIasaccionesdemeJOrayenCaS°neCeSarios°iicitarIa

garantia－　cuand。apIique，de acuerdo conIa met。d。10gla y Pr°Cedlmiento

establecidoyc°ntratO．

6・AsignarIassoIicitudesdenuevosequIPOSorepoSiciOndel0SeXistentesuofertas

recibidasaIgrup。dePlatatormalnf。rmatica parasuanaiisisyviab掴daddeacuerdo

aIpIanestrateglCOdeia而Ormaticaylastelec。municacionesysegunnecesidades

deprocesosydependenciaS．

7・DesignareIservidorPdblic°queSeencarguedeiaatenciOndelasolicItud y／ooferta

ParaSuPOSibleadquisicidnsegunprogramacidn，cargadetrabajoyexpehiciadel

taIentohumano．

8i AnaiizariavIab掴dadtecnicayecondmicaparaIaadquisici6ndeIeIement°°equIPo

delapIataformatecnoldgICa SegunIamet°d°iogia yelprocedimientoestablecido．

9・Realizarla adquisici6n deieIemento°equlPO en cOordinaci6n conla Oficina de

ContrataciOn，Cuandoapllque．SegdnIosprocedimient。SynOrmatividadvigente・

10・LIevaracaboIasupervisidndeIcontratouordendec°mPradeielementQcequiPOO

Ia garantia o elmantenimient。de un tercer。de c。nf。rmidad conIosterminos y

C°ndicloneSPaCtadasyelma…aidesupervisienointerventoriavlgente．

11・Administrarlas bases de datos，SerVidores y redes queInCiuyelainstalacibn．

COnfiguracien y operacidn de acuerdo conIos requerimientos，instructivos y

PrOCedimient°SeStablecidos．

12．ccoperarenlaadministracibndelasbasesdedatos，SerVid°reSyredesqueinciuye

Iainstaiacien，configuraci6n y operacien de acuerdo conlas reque「imient°S，

instructivosyprocedimient°SeStablecidos．

13．AdministrarIacentraIdeinf°rmaCienparaeImonitoreodeltransltodeacuerdoconIa

PIataformatecnoldgICainstaIadaylosprOCedimientosestabIecidos．

14．0perarla centraldeinformacien para elmonito「eodeItransitodeacuerdoconla

PiataformatecneldgiCainstaIadayl0SPrOcedlmientosestabiecid°S．

15．Adm面StrariaseguridaddeIossistemasdeinformacien．apiICativos，basesdedatos

ydelapiataformatecnolbgicaParapreVenirIosriesgosylaprQtecci6ndeIosactiv°S

yadoptarlasaccionescorrectivasseguniasmeJOreSPracticassobrelamaterIa．

16．Anaiizarios requerimientos para el modeio de seguridadinformatica segunlas

mei°reSPraCtjcassobreIamateria．

17．IdentmcarvulnerabiiidadeseimpIementarcontroIesdetodalapiataformatecnoIdgica

SegdniametodoIoglayteCnicasadoptadas．

18．DesarrolIareIm°del°deseguridaddeiosequlP°Sydeiossistemasdeinf°rmaci6ny

basesdedatosdeacuerd°alosrequerimient°SanaIizados．

19．Disehar y mantener actualizad°SI°S Planes de contingencia paraIa plataforma

tecnoiegicadeacuerdoconlosrecursosdisponibIes・

囲
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ContmuacidndelaResoIucienporlacuaIsecreanGruposInternosdeTrabaj°eneIInstitutO

NacionaldeVias－INVIAS－

●

20・PrObaryeJeCutariospIanesdecontingenciasegunlametodoI。giayelprocedimient°

establecid0．

21・Aseguraria condabiIidad y seguridad deI software y eI hardware en su

funCionamientoyutiIizaciendeconf。rmidadconiosprocedimientosdeIaauditoriade

SIStemaSgeneraImenteaceptada．

22・GarantizarlaseguridadyIosmecanism。SdecontroIenl°SaPllCativosadesarrclIar

deacuerdoaIosanaiisisydiseriosefectuados．

23・Disenarydesa「「oIiaraccionesparaprevenIryaIertaraIosusuariossobreocurrencia

desucesosimprevistoseneifuncionamientodel0SreCurSoSinformatICOSdeacuerdo

coneIprocedimientoestabiecido．

24・DarcapacItaCiensobreelplandec°＝tingencia，ma…alesdeusuariosymanejode

equiPOS Segdn catalogos，instrucciones de prOVeedores y eIplaninstitucionaIde

CaPaCitacien asegurandoia asimilacidn yla transferencia deI con°cimlentO

adquirido

25・DefinirunaestrateglaParareallZarIascop－aSdeseguridadalainformaciOndeIos

equIPoS yreStauraCiendeIosdatossegunlasmeJOreSPraCticass°brelamateria．

26・ReaiizarbackupsdeseguridaddelainformacidndelasdependenciasdeIaentidad

deacuerdoc°neIinstructivoadoptado．

27・AsegurarycontroIarIosaccesosdeIasaplicacioneSybasesdedatosadministrand°

ios pe皿es deIos usuarios segunlos niveIes de aut°rizacidn y procedimiento

estabiecido

28・FacilitareIdesarr0110deIasaudit°riasde sistemasdeacuerdoconl0S objetivos，

estrateglaSyPr°gramaS definidos．

29．LievareIregistroycontroIdecontrat°Sdemantenimientopreventivoycorrectiv°de

C°mPutadores言mpresoras，Scanner，SeNidoresysusgarantiasdeacuerdoconias

C°ndicionesyterminospactados．

30．LasdemasinherentesalanaturalezadeIadependenciaylasqueIeseanasignadas

POrlasnormasIegaies．

GRUPOSOPoRTEYCONTROL

1．AtenderIassoiicitudesdesoportetecnico delosusuariosdel0SequlPoS，Sistemas

deinformacien y bases de datos，de acuerdo a sus necesidades ylos recursos

internosyextemos．

2　Recibiryregistrarlasolicituddesoporteinformaticodeacuerdoconeipr°CedImiento

establecid°．

3．Iden帥Car，cIasificar y estabIeceria prioridad dela soIicitud direccionandola aI

SerVidorpl的iicocompetente，oalproveedorporgarantiaomanlenimiento，SeguneI

ProCedimient°eStablecido．

4．ReaIizareIdiagnbsticodeIrequerimientosegunIametod°iogiaqueapIique：SOftware，

hardware，redes．
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Conti，博aCiendelaResolucienporIacualsecreanGrupos一nternosdeTrabajoeneIinstituto

NacionaIdeVias－lNViAS－

●

5・Atendery soiucionarelrequerimientoyprocederasucierreeneisistemasegun

diagnesticoreaIizad。ymetOd010glautiIizada．

6・EjerCerIasupervisienenlasolucidndeirequerimientocuandoseaporgarantia，

C°ntratOdemantenimientoseguneIma…a－desupervisi6ny／Ointerventoria，Ios

terminosycondicionescontractuales．

7・Registrary hacersegu－mient。a一〇sincidentes critic°Sde acuerd°ainstructivo

adoptado．

8・Manteneriabibli。teCaC。nIaactuaiizacidndeiosmanua－esdeusuario，manej°de

equipos y demas documentacien relacionada conlainformatica ylas

teIecomunicacionesdeacuerdoconlasnormasdegestiendocumenta－yarchivos．

9・ReaIizarseguImientoalac°ntrataCibn．

10・ReaIizarseguimlentOaiapr。gramaCiOnVs日ecuciendeIos pr°yeCtOSdeinversidn．

11・LasdemasinherentesalanaturaIezadeladependenciayIasque－eseanaslgnadas

POrIasnormaslegales．

GRUPODESARROLLooRGANIZACiONAL

l・Prop。nereStrategiasquepermitanIaimpiementaCienymantenimientodeISistema

de Gestien dela CaIidad，en elInstituto Nacionaide Vias，de acuerdo conIa

n°rmatividadlegalvlgente．

2・ApoyarIacreacien，reVisi6nyadecuaciendelosprocesosdeISistemadeGestiOn

analizandoIosd°Cument°Soformalosderegistro desdeelpuntodevistafuncional，

nomativo（internoyexterno），OperaCi°na口ntegraciOndepr°CeSoSeimpactoenei

ProCeSO alcuaIpertenece o perteneceray reaIizarIas observacionesque haya a

iugar．

3・CQQrdinarla consoIidacien deIainformacien deIosindicadores deIos pr°CeSoS

dand°cumPllmientoaianormatividadvigente．

4．VerificarlapublicacienenpagInaWebdeIainformacidndellnformeconsoIidadode

indicadoresdelosproces°S．

5・Coordinar y consoiidariainformacibn para aIimentar elprograma SUIT Sistema

UnicodeTramitesdeiProgramaPresidenciaIGobiernoenIinea．

6．1dentificarnoconformidades，acCionespreventivas，accionescorrectivaseiniciativas

de meJ°ra Para aSegurarla conveniencia，adecuacien，eficacia，eficiencia y

efectivjdad deisistema degesti6∩；y／°anaIizarIa pertinencia delas soiicitudes en

estesentid0．

7・ConsolidarI°S document°S de entrada parala revisiOn porIa direccien y demas

inf°rmeSrequeridosparaatenderlareuniOncorrespondiente．

8・DIfundirdirect「icesylineamientosnecesari°SParaeItratamientodeIosprOductosy／o

SerVicios no conformes y parala correctaimpiementacidn，Segulmiento y

administraciendeIasaccionescorrectivas，PreVentivasydemeJOra．

園
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Contir，uacidndeIaResolucidnporlacualsecreanGruposInternoSdeTrabajoene冊stituto

NacionaldeVias－INVIAS＿

●

9iFomentar una cultura preventiva encaminada a　－a administraciOn efectiva de

oPortunidadesp。tencialesyefect。SadversosmedianteiaapIicaciensistematlCade

P°冊casdeadm面straciendelrleSgO，Visualizacibndealertas，mOnjtoreodeIos

eventualesriesgosysegu一mientoalasaccioneSemPrendidas．

10・Confirmars‖asactividadesyprocesosdelSistemadeGestiencorrespondenaIa

POIitlCayPermltenell0grOdel0S（羽etivosdeIsistemadegestibn．

11・Medirla satisfaccibn delciiente mediante－a apiicacidn de encuestas u otros

12・ParticiparenlaeJecuCiOndelpr。gramadeauditoriasintemasdecaiidadc°Ordinadas

PO「laOficinadeControIlntemo．

13・Preparariad。CumentacieneinformacienrequeridaparaatenderlaauditoriaExtema

decalidad．

14・LasdemasinherenteSalanaturaiezadeIadependenciayiasqueleseanasIgnadas

PorIasnormaslegales．

oFICiNAASESORAJURIDiCA

GRUPOADMiNiSTRATIVoSYSANclONATORlOS

l・AdelantareIprocedimientoestabIecidoenelahicuI。86deIaLey1474de2011，que

estabIecequelasentidadessometidasaIEstatutoGeneraideIaContrataciendeia
Adm面stracien P的iica－　POdran declarar elincumpIimiento parcial o definitiv°，

cuantificandQlcSPe叩一Ciosdeimismo，imp。nerlasmuItasysancjonespactadasen

elcontratoIy hacerefectivaIa cはusuIa penal．asicom。S面estrarIas garantias

dnicasdecumpIimiento，preViaapIICaCi6ndelprOcedimient。alliestabIecido，ioque

impIICaIa eIaboracidn dela「espectiva citacidn ai c。ntratista yia compa前a

aseguradora，ainstanciadelassolicitudesreaIizadasporIasUnidadesEjecutoraso

interventores．

2・PamCiparenelpr°CedimientoestabIecidoenelahicuIo86deIaLey1474de2011，

elcuaiseencuentraasociadoaIaaplicaciendelpr－nCIP－odela。ralidadyquepor

esta circunstancia，eSimperativ°de su pr°Pla COnducta paral0Sinterv面entes，

incIuyendoaIJefedeIaentidadosudelegadoparapresidirlasaudiencias，enaraS

de materializarla contradicciOn dela prueba，defensa ydemasdescargos a que

hubieseIugar，que cuIminaconIaelaboraciendelactoadm面Strativosancionat°rio，

Oen Su defectoeiceseyarchiv°delrespectivo proceso，ademasde resolverel

「ecurSOdereposicienaquehayaiugar．

3・Atenderios requerimientos deI°S diferentes organismos de controI，DlreCCiones

TerritoriaIes y Unidades eJeCut°raS，y realizar ei reporte deIos contratistas

SanCi°nados anteIa Camara de Comercio enia cuaise encuentreninscritos，Ia

Procuraduria GeneraideIa Naci6∩．aSicom°ia publicaciOn delrespectivo acto

administrativoeneISECOP，enCumPlimient°aIoestablecidoenelarticuIo31deIa

Ley80de1993．

4i LasdemasinherentesaIanaturaiezadeiadependenciayIasqueleseanaslgnadas

POrlasn°rmaSIegaIes．
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C°nti…aC′endelaResoluc－bnporlacuaIsecreanGruposInternosdeTrabajoene冊stituto

NacionaldeVias－lNVIAS－

●

GRUPOJURiSDlcciONcoAcTIVA

l・Atenderelrecaudodeias。bIigaci。neSadeudadasaI‘nstitut。NacionaldeVias，P°r

Ios diferentes conCePtOS cOm。SOn：lNCUMPLIMIENTOS，SINIESTROS DE

ANTiCIPO・CADUCIDADES，SALDOSAFAVORDELAENTIDADaimomentode

liquidadorlos contratosICObro producto de一〇S faIlos REPARACiON DiRECTA，

PROCESOS LABORALES，CObro por VALOR－ZACION，PREDIALES，

HiPOTECARIOSentreotros．

2・AtenderI。Srequerimientosdel。Sdiferentesorganism。Sdecontrol．temtOria－esy

unidadeseJeCutOraS，yreaIizareIreportededeudoresmorososanteiaContaduria

GeneraIdela Nacibn．ActuaImenteestanentramitedecobroalrededorde ciento

CincuentaprocesoscontractualesyporconceptodevaIorizacidnalrededordeunos

tres mil，maSlCS ProCeSOS que aCtuaImente cursan antelaJurisdICCien deIo

Contenci°SOAdministrativo．

3・LasdemasinherentesaIanaturaIezadeIadependenciaylasqueleseanasIgnadas

POrIasn°「maSiegales．

GRUPOCoNcEPTOS

l・PrOyectar・ParaIasdiferentesdependen専SdelaEntidad（DireccienGeneraI，26

direccioneS Territoriales．Direccien TecnlCa yIas tres subdirecciones，Direccien

Operat－VaySuStreSSubdirecciones，DirecciendeContratacibn，SecretariaGeneraIy

demasdependencias），Iosconceptosjuridicosydemaspeticiones，SObreaspectOS

IegalesycontractualesdeIosasuntosacarg°deilNVIAS．

2・UnificarioscriterioslegalessobrelosdiferentestemasjuridicostramitadosporeI

grupo；aPOyaraIasdiferentesdependenciasdeiiNSTiTUTO，enIainterpretacieny

apiicacidndeIasnormasreIaci°nadasconIostemasacargodelasmismas；Orientar

eimpartirdirectrICeSParainterpretaryapIlcarIanormatividaddelSect°「．

3・AtenderyresclverlasdiferentesconsultasypeticioneselevadasaIINSTlTUTOpor

las diferentes autoridades adm面strativas o jurisdiccionaIes，aSi como deleS

Particuiaresydemasentidades，CuandosetratedetemasquecompetenaIINVIAS．

4・LasdemasinherentesalanaturaiezadeIadependenciaylasqueIeseanasIgnadas

PorIasnormasIegaIes．

GRUPoPROCESoSJUDIciALESYLITIGANTES

l．EjercerlarepresentacienenlojudiciaIyextrajudiciaideIasaccionespopuIaresyde

grupo，tOdasIasaccionesiaborales，cOntenCiosasadm面Strativas（Nulidad，Nulidad

yRestablecimientodelDerecho，ReparacienDirecta，ContractuaIes），PenaIes－Parte

CiviI，eJeCutivas y deJurisdicci6n coactiva y todaslas acciones　°rdInarIaS

（reivindicatorias enIa justicia ordinaria．）acciones poIicivas y recursos

administrativosanteentidadesadministrativas．

2．Revisi6nyverificaciendeiosantecedentesrecibid°SPorPahedeI°Sbeneficiarioso

SuS apOderados para eIcumpIlmlentO deIos requisitos de pago de sentencia，

SOiicitando alosbeneficiarIoSIadocumentacienques°Portey de cumphmientOaI

Decreto768de1993；RecopIIarlainformaci6nydocumentacidnnecesarIaParaIa

lIquidaci6n de Sentencias，requerir eI registro presupuestal y proyectarias

resoIucionesdepago．

園
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3・RepresentaralaEntidadanteiosTribunaIesdeArbitrament0．

4・EfectuarlaasesoriayseguimientodelcSProCeSOSdeinsoivenciadesociedades

（reorganizaciOnyliquidacidn）enlosqueeIINVIASactdaencaIidaddeacreedor．

Estos procesos se tramitan antelas diferentes Superintendencias segun su

especiaIidad●　PerOla mayoria del0S PrOCeSOS Se eStan Su軸endo antela

SuperintendenciadeSociedades．

5・Las demaslnherentes ala naturaIeza deIa dependencia y－as queIe sean

aslgnadasporIasnormaslegales．

OFICINADEcONTRoLINTERNO

GRUPOEVALUAciONYSEGUIMIENTo

l・Pianear・CO。rdinarysupervisarelprocesodeevaIuacien．quePermitadeterminareI

grado deimplementacibn y funcionamiento deIMODULO DE EVALUACiON Y
SEGUiMIENTO，yaIejetransversaldelNFORMACleNYCOMUNICACleN．

2・CeQrdinarysupervisarIasactividadesdesarroliadasporelpersonaIasIgnad°aI

respectivogrupodetrabajo．

3i Pianear－cOOrdinar，eJeCutar y SuPerVisar ei proceso auditOr deIos procesos

asignad°S．

4・PlanearICOOrdinarysupervisarlossegulmientoslegalmenteaslgnadosaIaOflCina

deControllntemo，definidosparaeIgrupodetrabaj°．

5i CQe「dinar，SuPerVisaryrealIZarSeguImientoalaimpIementacidndelasacciones

formuladasparaiasobservacionespresentadasenelprocesoauditor．

6・RealizarunpermanentesegulmientoycontrolaiaeJeCuciendeiapianeaciOndela

OficinadeCcntr°Ilnterno，enI°StemaSaSIgnadosasugrupodetraba」°．

7・VerificarqueelprocesoauditordesarrOIladoporsugrupodetrabajo，SereaIiceen

CumPiimiento deIas normas de auditoria generaImente aceptadas y aIa

normatividadvigentequeleseaapiicabie．

8．Las demasinherentes aIa naturaIeza deia dependencla yIas quele sean

asignadasporIasnormasiegaIes．

GRUPOPLANEAcloNYGESTiON

l．PIanear．coordinarysupervisarelprOCeSOdeevaluacibn，quePermitadeterminarei

gradodeimplementaci6nyfuncionamientodelMODULODECONTROLDE
PLANEAClONYGESTleN．

2・CoordinarysupervisarIas actividadesdesarroIIadas porelperSOnalaslgnado aI

respectivogrupodetrabajo．

3・Planear，Ceerdinar，eJeCutar y SuPerVisar el proceso auditor deIos pr°CeS°S

asIgnados．

4・Planear，COOrdinarysupervisarIosseguImIentoSIegaImenteasignadosaiaOficIna

Ilntemo，definidosparaelgrupodetrabajo．



ResoiucienNdmero 00130　d。13ENE2014－ HqiaNo．16
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●

′

5・Coordinar）SuPeNisaryreailZarSegulmientoa－aimpiementacidndelasacciones

formuladasparalasobservacionespresentadasene－pr°CeSOauditor．

6・RealizarunpermanentesegulmientoycontrolalaeJeCuCidndelapIaneaciendela

OficinadeControIInterno，enlostemasaslgnad°SaSugruPOdetrabajo．

7・VerificarqueeIprocesoauditordesarroiladoporsugrupodetrabajo，Serealiceen

CumPlimiento deIas normas de auditoria generaImente aceptadas y a　－a

normatividadvigentequeieseaaplicable．

8・Las demasinherenteS aia naturaieza deIa dependencia yIas queie sean

asignadasporiasnormaslegales．

GRUPoRELACiONEScONENTESEXTERNOSYREPORTESDELEY

I PIanear・COOrdinar y supervisarla consolldacien delas respuestas aIos

requerimientosefectuadosporlosdiferentesorganismosdecontroL

2・EIaborarypresentarIosinformesqueIanormatividadvigentehaestablecidoque

debenserpresentadosporIaOficinadeC°ntr°Iinterno．

3・C00rdinarysupervisariasactividadesdesarrolIadasp。relpersonalas一gnadoal

respectivogrup°detrabajo．

4・Planear，cOOrdinar）eJecutar y SuPerVisar el proceso auditor deIos procesos

asignados．

5・PIanear，C00rdinarysupervisarIosseguimientoslega而enteaslgnadosaiaOficIna

deContrclinterno，definid°SParaelgrupodetrabajo．

6・Coordinar，SuPerVisaryrealizarSeguimientoalaimpIementaciendeiasacciones

ねrmuIadasparaIasobservacionespresentadaseneiprocesoauditor．

7・RealizarunpermanentesegulmientoycontrolalaqecuciendeiapianeacidndeIa

OficinadeControlInterno，enI°StemaSaSIgnadosasugrupodetrabaj°．

8．VerifiCarqueeIprocesoauditordesarroiIadoporsugrupodetrabajo，SereailCeen

CumPIlmiento deIas normas de Auditoria Generalmente Aceptadas y aia

normatividadvigentequeIeseaaplicable．

9．Las demasinherentes aIa naturaleza deIa dependencia ylas quele sean

aslgnadasp°rIasnomaslegaIes．

DIREcCiONTECNICA

SUBDIRECclON DEESTUDIOSEiNNOVACiON

GRUPOESTUDlOS

l・Ejecutarlosplanes，Pr°gramaSyProyeCtOSreIaci°nadosconeIdesucompetencia．

2　AdeIantarIos estudios tecnicos y disetios paraIa eJecuCibn de obras de

infraestructura delos mod°S de transpohe carreter0，¶uviai，ferre°y maritImO a

CargOdeINViAS，COOrdinandoconlasUnidadesEjecutorasIosestudiospreviosy

圏
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NacionaIdeVias－INViAS＿

●

espec的cacionestecnicascorrespondientesylacontrataciendel0SmlSm°SCOnla

DirecciendeContratacidnyreaiizarIasupervisiOndesueJecuCien．

3・EIaborariosestudiosprevi。SyeSPeCmCaCloneSteCnicasparalac°ntrataCiende

estudios・dise的SyObrasrelacionadosc。nlcSaSuntoSaSucargO・

4・Emitireiconcepto・aCOmPaiand。elinformedeinterventoriaodesupeNisidn．

Cuando fuere elcasoIen eIque se sustentela actuacidn，Para adelantarios

tramites correspondienteS Para declarar eIincumpIimiento del contrato，

cuantificandoI。Spe叩c一〇SdeImismo，imponerIasmultasysancionespactadasen

eIc。ntratOIyhacerefectivalaclausulapenal．

5・CaIcuIarIosindicesdeaJuStedepreciosaIoscontratosqueamtenganvlgentela

fbrmuladefinidaporeIinstituto．

6i Las demasinherentes aIa naturaIeza dela dependencia yIas queie sean

asignadasporIasnormasIegales．

GRUPOREGULAClONTECNlcAEINNOVACioN

l・EjecutarleSPlanes，PrOgramaSyproyeCtOSreIacionadosconeldesuc°mPetenCia．

2・EIaborar・manteneractuaIizadaypresentarIareglamentacidntecnicayreguIacien

reiacionadas conlainfraestructura delos modos de transportecarretero，fluviaL

ferreoymaritim°．

3・Pr。POnerIa adopcien de manuales，nOrmaSyeSPeCificaci。neSteCnicas parala

COnStruCCibn，COnSeNaCi6nyseguridaddelainfraestructuraacargodeIlnstitutoy

Velarporsupermanenteactualizaci6nyapIICaCien．

4i DesarrQllarinvestigacionestecnicasrequeridasporeIinstitut°ParaIaejecuci6nde

Iosplanes，PrOgramaSyprOyeCtoSenSuSdiferemesetapasyparalaimpIantacien

detecnicasdeconstruccien，eStandaresdediseiiogeometrico，nOrmaSymanuales

S°bre dis〔涌O eStruCtural de pavimentos，puenteS y tdneles，COnStruCclen y

rehabilitacidn de carreteras y．en generaI，SObre proyectos deinfraestructura a

cargodellnstituto．

5・ReaIizarconelconcursodeagentesextemosacreditadoslaspruebastecnicasde

Iaborat°rioalosdiferentesmaterlales ut帥ZadosyutiIizablesenIos pr°yeCtoSde

COmPetenCiadeIinstitut°yPrOPOnereStandaresynormastecnicasnaci°nalespara

iosmateriaIesaseru帥zadosenlospr°yeCtOS．

6．ElaborarIos estudios previosyespecificacionestecnICaS ParaIa contratacien de

estudios，dis新OSyObrasreiacbnadosconIosasuntosasucargo．

7・PropiciareIdesarroIlotecnolegicodeIainfraestructura，eneSPeCiaIeImeIOramiento

deIoscriteriostecnicosdediseR°ydenormasyespecificacionesdeconstruccieny

deingenieriadematerialesquedebanempiearseenIaejecuciendei°SPr°yeCtOSy

ObrasacargodelInstltutO．

8　EstabIeceryverificarlcS requisitosorequerimientosparaeiotorgamientodeios

Permisos de transito ylCS permisos de uso paraIa c°nStruCCien de accesos，

instaIacien de tuberias，redes de seNicios pdblicos，Canalizaciones，Obras

destlnadasaIaseguridadvialytrasIadodepostesenlainfraestructuraacargodel

Ins航ute．
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ContinuaciendelaResoIucienporIacuaIsecreanGruposIntern°SdeTrabajoeneIinstituto

NacionaideVias－INViAS一

9・EmitireIc。nCePto－aCOmPa南ndoe－informedeinterventoriaodesupervisien，

Cuando fuere eIcaso－en elque sesustenteIa actuacien．para adeiantarios

tramites correspondientes para declarar eIincumpllmiento deI c°ntratO．

Cuantificandolospe叩Iciosdelmismo言mponerIasmuitasysanci°neSpaCtadasen

elcontrato●yhacerefectivaIacIausuIapenaI．

10・Las demasinherentes aIa naturaleza de－a dependencia y－as que－e sean

asignadasporlasnormasIegaIes．

GRUPOESTADiSTICAEINFORMACJONViAJ

l・EjecutarleS Pianes，PrOgramaS y Pr°yeCtOS reIacionados c°n elgrupo de su

C°mPetenCia．

2・日aborariosestudbsprevi。SyeSpeCif－CacionestecnicasparaIacontratacibnde

estudios，diseiiosy。brasrelacionadosconIosasuntosasucarg0．

3　EfectuariaestandarizacibndelanomencIatura．cIasificacibnyreferenciacibndeIa

infraestructuraacargodelinstituto．

4・Administrarelsistema de estadisticas y mantener uninventario actuaIizado del

estadodelainfraestructura，indicesdeaccidentaiidad，COStoSdeinsumasyprecios

unitarios・delasobrasdemantenimient。yreParaCi6nquesedebanefectuary

COordinarlas acciones necesarias para tomarIas medidas correctivas sobrel0S

PuntOSCriticosdeaccidentalidad．

5．Rec°IectarlainformacienviaI，haciendolacons°lidacibndelosdatossum面Strados

Porlas Direcciones TerritoriaIes，que Sirva de base parala toma de decisiones

SObrela misma y haceria divuigacien p°rios medios dispuestos pel・la

administracidndeIlnstitut0．

6・Participar en eI an訓Sis del soporte tecnoIOglCO y deI°S requerimientos de

informacien，neCeSarioparaqueIaSubdirecci6npuedainteractuaradecuadamente

conotrasdependenciasdeIInstitutoyconinstituci°neSeXternaS，enCOordinacidn

COnIaOficinaAsesoradePlaneaciOndeIainf°rmaCien．

7・Emitir eIc°nCePtO，acompaiiando elinforme deinterventoria o de supervislbn，

Cuand°fuere eIcaso，en eIque se sustenteIa actuacien，Para adeIantarIos

tramites correspondientes para declarar elincumpiimiento deI contrato，

cuantificandolospe叩IciosdeImism°言mponerlasmuItasysancionespactadasen

eIcontrato，yhacerefectivaIaclausulapenal．

8・Las demasinherentes ala naturaleza deIa dependencia yias queIe sean

aslgnadasporlasnormasIegaIes．

GRUPOPEAJESYVAL°RiZAciON

l．Ejecutariosplanes，prOgramaSyprOyectoSreIacionadosconeIdesucompetencja．

2i ElaborarIosestudios previosyespecificaciOneSteCnicasparaIa contratacidnde

estudios，disenOSyObrasreiacionadosconlosasuntosasucargo．

3．Reaiizarlas actiVidadestecnicas relacionadas c°nia causacien ydistribucidn de

VaiorizaciOn delos proyectos cuya construccien o mantenimiento dela

圏
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ContinuacidndelaResoIucIOnporlacuaIsecreanGruposInternosdeTrabajoene…stituto

NacionaIdeVias－INVIAS－

infraestructura de competenCia deiinstitut。tengan PreVista sufinanciacien con

reCurSOS ProVementeS dela contribucien porvaiorizaciOn，tarifa de peaie yla

leCaIizacidndeest。S…mosysupervisarlosestudiostecnicosrequerid°S．

4・ReaIIZarIagestiendeactuaiizacienyatenciendesolicitudesderevisiendelcobro

POrVaIorizacienemitiendoelconceptorespectivoyelval0raC°brar．

5・EmitirelconceptoiaCOmPaRand。eIinformedeinterventoria。de supervisi6n，

Cuando fuere elcaso・en eique se sustenteIa actuaci6n，Para adeIantarIos

tramites c。rreSP。ndientes para decIarar eIincumpIimient°　del c°ntrate．

cuantidcandolospe叩iCiosdeimismo言mponerIasmultasysancionespactadasen

elcontrat。，yhacerefectivaIacLausuIapenaI．

6・Admlnistrar，eValuaryhacerseg川mientoat°daslasactlVidadesreIacionadascon

el registrO y c。ntrOIdel0SlngreSOS de peaJeS deiainfraestructura viaI no

COnceSionadaacarg°delInstitutoNacionaldeVias．

7・ControIar・eVaIuar y hacer segu一mient。aias。Peraciones de pesaJe enla

infraestructuravialnoc。nceSionadaacargodeIInstitutoNacionaIdeVias．

8・RealizarIosestudiostecnicos necesarios paraqueeIinstituto NacionaldeVias

ProPOnga alMinisterio de Transportelos esquemas de tarifas a apIicar enias
CaSetaSdepeaJeaCargOdeIaentidad．

9・EIaborarlosinformestecnicos，financieros，juridicosyadministratIVOSrelacionados

COnIaadm面StraCiendepeaieSqueSirvandeinsumoaotrasentidadesdelestado

Para eStudios de pIaneacien，demanda de transito，lngreSOS y eVaiuaciones

10・PrepararIosInformesrelacionadosconlaadm面straciendepeaJequeeIDirector

GeneraidellnstitutoNaci°naldeViasdebapresentaraIosorganismosdecontroI．

11・RealizarauditoriasespeciaIesalainformaciOnderecaud°，ConteOSyeVaSiendeIa

tasadepeaIe enlasestacionesacargodeiinstitut°NacionaIdeVias．

12・EvaluarlosmecanismosdecontroIexistentesenIaoperacibn．reCaudoymanejo

depeajeyproponeralDirectorGeneralIaimpIementaci6ndeestrategiaSy…eVoS

ProCedimientos．tendientes a minimizarelriesgo ygarantizarIa efectividad enia

administraciOnycontr°ldelrecaudodepeaJe．

13・Las demaSinherentes aIa naturaIeza dela dependencia yIas quele sean

asignadasporIasnormasIegales．

SUBDIRECClON DELMEDioAMBIENTEYGESTloNSOCIAL

GRUPOGESTloNAMBIENTAL

l．LiderarIa qecuciOn deIas politicas，PIanes，PrOgramaSyProyeCtoS reiacionados

conIagesti6nambientai，neCeSa「iosparaeidesarroIiodeIainfraestructuraacargo

deIlnstitut°．

2．VelarporeicumpiimientodelareguIacidnestabIecidayIanormatividadambientai

VigenteenI°SPrOyeCtoSprOmOVidosporlaEntidad．
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3・ReaIizarseguimient。ytramiteycump－imient。delaiegis－aciOnambienta－vlgente，

COnformeaIasdirectricesestab－ecidasporlaEntidadIgeSti。nandoyapoyandoIa

IaborambientaIdelosprofeslonaIesdelasfirmasc。ntratadasporIa帥idad．

4　0rientar eIdesarroIio delas actividades necesarias frente aIas entidades

COmPetenteS para ObteneriasIICenClaS amblentaIes y demas autorizaciones，

cOnCeSionesypermlSOSneceSariosparaelusoyaprovechamientodel°SreCurSOS

naturalesintervenidosenIaqecucidndel0SPrOyeCtOSdelainfraestructuraacarg°

deilnstituto．

5・PromoveryorientarIaelaboracibn de－asespecificacionestecnicasrelacionadas

cOnlagestienambientaI・quedebanSerinC－uidasenloscontratosdeobrasyhacer

SeguimientoaIcumpIimientodeIasmismas．

6・HacerseguimientoaIasactividadesde supervisienye－aboraciendeIosestudios

ambientalesrequeridosparaIaadministracienydesarrolIode一〇sproyect°S

7iVerificarycomplementarl。SeStudiospreviosylasespecificacionestecnicasparaIa

ContrataCidndeestudios・dise的SyObrasquedebaade－antar－aSubdirecci6mPara

elcumpIimientodesusfuncionesyelproces°bajosuresponsab帥dad．

8・Padbiparcomovocer。SdeIaEntidadanteiosdiferentesOrganismosdeacuerdoa

lasactividadesrequeridasparaviabillZarlamisiendelaEntidad．

9．Lideraryparticipardeforma activaenmesasinterlnStitucionales．

10・SuministrarrespuestaaconsuItas，lnquietudes，SugerenCias，queJaS，OPiniones，de

usuari。S・ydemaspartesinteresadasdecaracterpdblicoyprivado，relacionadas

coneicomponenteambientaIdel0SPrOyeCtOSdesarroIiadosopromovidosporel

INViAS．

11．Apoyar aIas unidades eIeCutOraS enla t°ma de decisiones reiacionadas con

aspectosdeIc°mPonenteambientaI．

12・Liderarprogramasypr°yeCtOSdecaracterintemoorientad°SafortaIecerlacaIidad

ambientaIdelos proyect°S，aSicomo dinamizador enla promocibn de buenas

PraCticasdedesempe斤°ambiental．

13・Las demasinherentes aia naturaleza deIa dependencia yias queIe sean

asIgnadasporlasnormaslegaies．

GRUPOGESTlONPREDIAL

l．EmitirconceptosespeciaIizadosorientad°SameIorareidesempefiotecnic°deios

P「oyeCtOSaSignados．

2・BrindarapoyoconeIfindeIograreldesarr°iloycumpIimientodelagestibnpredial

deIINVIAS．

3．ReaIizareIsegulmientoaldesarrQlI°ycumPlimientodelosproyect°SeSPeCialesa

CargO・

4　EfectuarlosrequerimientosaiasoficinasdePlaneacienMunicIPaIyDepahamentaI，

encoordinacien，Paral0grareIcumpIimientodei°SPrOCedimient°SeStabIecidospor

㌦
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laLeyfrenteaIoscasosquesevIenenPreSentandoporc°nStrucCionesadjuntasa

laviaypermisosparaacces°SaPredios．

5・CoIaborarenlainterpretacidndefichaspredialesyplanos．paraIainf。rmaci6日que

SeSuministrealeSPrOPietarios．

6i CoordinarencampoIasactividadesrelacionadasc°nlaejecucibndeIseguimiento

PredIaidelosproyectosasignados．

7・Realizarias visitasindividuales aIos propietarios para suministrarinformaci6n

Sobreeiproyectoyi°SProCedimientosaseguIrenadquisicIbndesuspredios．

8・Conceptuar．anaiizaryrecomendars°breIasdiferentessolicitudesreaIizadascon

relacidnalagestidnprediaIdeiINViAS．

9・ApoyaraliNViASenlaco°rdinaciendelospr°CeSOSneceSariosparaeldesarrclio

delagestienp「edialdeiosproyectosacargo．

10・LIevaracab°reunionesdeComitesOperativosyemitirinformesrespectivosdeI°S

proyectosaslgnados．

11・ReaiizareIseguImientoaiosc°mPrOmisosadquirid°SenIosdmerentesc°mitesde

ObraeInteNentOriaycuandoseaeicas°，aPOyarIagestlenparadaraIcancealos

compromisosadquirld°SPOrelINVIAS．

12．CoIaborarconlasdemisdependenciasdeIlnstitutoNacionaldeVias，entidades，

asesoresyconsuItorias．

13iBrindarsoportetecniCOencuantOaIainformacidnsobreterminosdereferenciay

demastemasrequeridos．

14．Establecercronogramasdetrabajodeacuerdoc°niasprioridadesidentificadasy

l0S COmPrOmis°S SuScritos para eI desarroIlo deIos proyect°S queIe sean

aslgnados．

15VeIar por eICumplimiento deIos cr°∩°gramaS de trabajo estabIecidos para eI

CumPilmient°　delas metas contractuaIes．de acuerdo conias prioridades

identificadas yl°S C°mPrOmisos suscritos para el desarr0110deIos prOyeCtOS

asIgnados．

16．AdeIantaria RepresentacidnJudicial enI°S Pr°CeSoSIegales derivados，deIa

gestiOnprediaI，enl0SPrOyeCtOSqueadelantaeIiNSTITUTONACl0NALDEViAS．

17．AnaIizaryemitirconceptosentemasjuridicosrequeridosdentrOdeIasfasesdeia

gesti6nprediaIde1°SPr°yeCtoSdellnstitutoNacionaldeVias．

18．Proyectar yIo revisarIos documentos que se generen dentrO deias fases dela

gesti6nprediaidelospr°yeCtoSdeIInstitutoNacionaldeVias．

19．Realizarelan訓SisdeIainformacidnjuridicadel0SeXPedientesdeiosproyectosa

Cargo・

20．EIaborarlosestudiosdetituIos，promeSaSdeventa，minutasdeEscrituraPtlbIica，

actos administrativos y demas documentos requeridos dentrO dei proceso de

Saneamientodebienesinmuebles．

囲
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NacionaideVias－lNVIAS一

21Lievarregistrose而ormesactualizadossobrelagestidnpredia－del0SPrOyeCtOS

aslgnadosasicomodelsaneamientosobreI。Sdiferentesinmueblesdepropiedad

deIiNViAS．

22・Ejerceriasdiferentesacci°neSCOnStitucionaiesyIegalesanteeIJuezcompetente

ParaIa prOteCCibn y guarda deIos bienes dela Nacien entre°traS，aCCiones

POPuIares）accioneS de tuteIa，COn miras a prevenirla ocurrencia de desastres

tecnicamenteprevisiblesyI。grarellngreSOaI。SPrediosquerequieranadelantar

obrasdeemergenciacomoremocibndederrumbesyestabiIizaciendetaiudes．

23・EfectuarrequerimientosaIasoficinasdePlaneacidnMunicipaIyDepadamentai．a

flndelograrelcumpI一mientodeIosprocedimient。SeStabIecidosporlaLeyfrentea

los casos que se vienen presentando por construcciones adjuntas aIa via y

Permisosparaaccesosapredi°S．

24・Atender en forma opo山nalos derechos de peticiOn yIas reciamaciones que

PreSentenIos ciudadanOS，autOridadesiegaIes reg一〇naIes o naCionaIes y

Organismosdec。ntrOiyvlgIlanciaenrelacienconlagestieniegal．

25．Atender frente aIa Procul・aduria General deIa Nacibnlas Audiencias de

ConciIiac－6n enIas que seaIiamado elInstituto NacionaI de Vias porlos

pa砧cuIares．pararesponderec°nemicamenteporpresuntosda斤OSenIaqecucien

deiosproyect°S．

26－1nstaurarlos procesos poIicivos por pehurbacIbn del espacio pdbIico，enIos

diferentessectoresdeIavia．

27・RepresentaraIInstitutoNacionaldeViasenlasacci°neSPromOVidasenc°ntradel

lnstitut°referidasaIaGestibnPrediai．RepresentaraIiNViASjudiciaimenteenlos

PrOCeSoS adm面strativos．civIIes y pClicivos derivados deia qecucien deIos

P「°yeCt°Sdegestibnpredial．

28．VelarparaquesecumpianlosrequisitosyterminoscontractualesylegaIeseneI

tramitedeIosdocumentos言nformandoIasan°maliasquesepresentenafindeque

elinstitutoNacionaIdeViasinicielasaccionesc°「reCtivaspeninentes．

29Las demasinherentes aia naturaleza dela dependencia ylas quele sean

aslgnadasporlasno「masIegaies．

GRUPOGESTiONSOclAL

l．SeguImient°Sdeloscontratosdeestudiosydiseiios，conStrucCibnyme1°ramiento，

emergencias y puentes en su apendice sociaI en coordinaciOn conlas otras

SubdireccionesyDireccionesTerritoriales．

2・Ap°yoenIostemassociaiesacuaIquIerunidadejecutora．

3．SegulmientoalaimpIementacidndeIaspoliticassocialesdeiiNVIAS．

4．AcompafiamientoenIosprocesossocio－Predialesysocio－ambientalesacarg°deIa

SubdireccI6ndelMedi°Ambiente．

5．Apoyoenlasnegociacionessociopredialesapiicandoiasresolucionesdefact°reS

decompensaci6ndeiiNVIAS．



ResolucienNdmero 00130de13ENE20帥 HqiaNo．23

Continuac′6ndeIaResoIuci6npor－acualsecreanGruposlnternOSdeTrabaJOene。nstitutO
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6・Acompa舶mientoeniosProcesosdeConsultaPreviaconComunidadesEtnicasen

elPais．

7・DesarroIIarestrateglaSdenegociacidnconcomunidadesentemasSoci0－Prediales，

ConsultaPreviayPeajes．

8・Segu一miento alos estudios socioecondmic。S y aPIIcacIen de fichas

9・Proponerindicadores de gestien que permitan mediryeva－uar－a eficienCia y

eficaciadeigrupo．

10・Las demasinherentes aIa naturaleza deIa dependencia ylas que－e sean

asIgnadasporiasnormasiegales．

SUBDIRECCiOND軋PREVENCIeNYATENCleNDEEMERGENCIAS

GRUPOANALiSiSDEVULNERABlLiDAD－CAMBIOCLIMATICo

l・Actuaiizarrespect°adisp°SiCionesnaci°nales－CambiocIimatico．

2・IdentifICarydiagnosticarI°SSitiosvulnerabies．

3．Clasificarysuministrarinformaclbn．

4・Deteminarlineamientosparacapacitacibnaiacomunidadcircunvecina．

5．Mantenerpermanentec°m…icacienconTerritoriales．

6　Las demasinherentes ala naturaleza dela dependencia ylas queIe sean

aslgnadasporiasnormasIegaIes．

GRUPOPREVENCloN

l・RecopllarydifundirefectivamenteeiestadodlariOdeIasviasacargodeliNVIAS．

2．IntervenirlossitiosprlOrizadosparaPrevencidn．

3・ReaIizareirespectivoseguimientoaiosrecurSOSmOntoagOtable．

4．AtenderIosrequerimientosdesoIicituddepuentesprOVisionaies．

5．Las demasinherentes ala naturaieza deIa dependencia ylas queIe sean

asIgnadasporlasnormasIegaIes．

GRUPOATENcioN DEEMERGENCIAS

l・Atenderlas Urgencias Manifiestas presentadas con ocasien de OIasinvernaIes

（Cambioclimatico）．

2．Atenderlossltioscritic°SVuInerabIes．

3．Atenderlas emergencias ocasionadas por actos terrOristas o perturbacien del

erdenptlbIicc．
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4．Las demasinherentes aia naturaIeza deia dependencIa yIas quele sean

asIgnadasporIasnormasIegaIes．

DIRECCiONOPERATIVA

GRUPOcONECTIVIDADYcoNTRAToSPLAN

l．Ejecutarlas poIiticas，PIanes，prOgramaS y ProyeCtoS reIacionados c°nIos

PrOgramaSqueaSegurenIaConectiv－dadRegionaIyiosContratosPIanqueflrmeei

lNVIASconlosDepahamentos．

2．EIaborarIosestudi°SPreVi°SyeSPeCificacionestecnicasdirectamenteoatravesde

Tercer°SParaIacontrataci6ndeestudios，diseiiosy°brasquesecontratendentro

deIdesarroIIo deIprograma de Conectividad Regionalyios Contratos Pian que

firmeeiiNVIASc°nlosDepahamentos．

3．LiderarIa planificacidn，Pr。gramaCidn ymetOdoIogiadelpr。CeSodesupervisidn・

eJeCuCIenysegu一mientoaIasInterVentOriasdei。SCOntratOSdeeJeCuCiOndeobras

quesecontratendentrodeIdesarroIIodeIprOgramadeConect－VidadRegi。naiyIos

C°ntratOSPIanquefirmeeiINViASconl0SDepartamentos・

4．Ejercerlasupervisienal0SContratOSdeinterventoriadeeJeCuCiOndeobrasquese

contraten dentro del desarroIIo dei programa de Conectividad Regional yleS

ContratosPlanquefirmeeIiNViASconIosDepartamentos・

5．EfectuarIa v一g－lancia deIos contratos y／o conveni。S reaIizand。ias actlVidades

tecnicas def面das y a carg。deiinstituto，que nO Sean conCurrenteS COnias

actividadesacarg°deIlnterventor．

6．Asistir aIas Direcciones Territ°riaIes en eiproceso de supervISi6n，ejecucidn y

seguImientodeIoscontratosy／OcOnVeniosquesec。ntratendentrodeidesarrclIo

delprogramadeConectividadRegi。naIyIosC。ntratoSPlanquefirmeeiiNVIAS

C°nleSDepaHamentos，

7．Controlar，eVaIuaryhacerelsegulmientodelospianesyprOyeCtOSaSuCargO・

8．Participar en eIan訓Sis deIsoporte tecn。idglCo y del。S requerimientos de

inf°rmaCibn，neCeSariosparaqueelgrupo pueda血eractuaradecuadamentec°n

otrasdependenciasdeIInstitutoyconinstitucionesexternas・enCOordinaci6nconla

OficinaAsesoradePianeacibn．

9．EmitireIconcepto，aComPaRando eIinforme deinterventoria。de supervisien，

cuando fuere elcas°，en eique se sustenteia actuacidn－Para adelantarIos

tramites correspondientes para declarar eIincumpIlm－entO del contrato・

cuantificando一。SPe叩ICiosdeImiSmO，imponerlasmuItasysanciones pactadasen

elcontrato，yhacerefectiVaIacIausuIapenaI・

10．Las demasinherentes aIa naturaleza deIa dependencia ylas queie sean

aslgnadasporIasnormasiegales・

GRUPoGRANDESPROYEcToS

l．EJeCutar－aspo－iticas．planeSygrandespr。yeCtOSdeinfraestructuraviaIacargodei

lNVIAS．

管
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2．EIaborarIosestudiospreviosyespecificacionestecnICaSdireCtamente°atraVeSde

Terceros parala contratacibn de estudIOS，dISefi°S y obras deios grandes

PrOyeCt°SdeinfraestructuraviaIacarg°deIINVIAS

3．Liderarla planificaciOn，P「OgramaCidn y metodologia deIproceso de superviSien，

eJeCuCiOnyseguimientoaiasinterventoriasdeloscontratosdeejecucIendeobras

quesecontratendentrodeidesarrQllodeIosgrandesprOyectoSdeinfraestructura
Viai．

4．EjercerIasupervisidnal0SCOntratOSdeinterventoriadeqecucibndeobrasquese

contratendentrOdeidesarrQlI°dei°Sgrandespr°yeCt°SdeinfraestructuraviaI．

5．EfectuarIa vIglIancia deIos contratos y／O COnVeni°S reaIizandoIas actividades

tecnicas def面das y a cargo delInstituto，que nO Sean COnCurrenteS COnias

actividadesacargodeIlnterventor．

6．Asistir aias Direcciones Territoriaies en eIprOCeSO de supervisi6∩，eieCuCien y

SeguImientodeIoscontratosy／Conveniosquesecontratendentr°deIdesarrClIode

l0Sgrandespr°yeCtOSdeinfraestructuraviaI．

7．ContrOiar，eVaiuaryhacereiseguImientodeIosplanesyproyectosasucargo・

8．Pahicipar en ei an訓sis deI soporte tecnoIdglC°y deIos requerimientos de

informacien，neCeSariosparaqueelgrupo puedaInteraCtuaradecuadamentecon

OtraSdependenciasdeIinstitutoyc°ninstitucionesexternas，enC00rdinacienconla

OficinaAsesoradePlaneacien

9．Emitir elc°nCeptO，aCOmPa斤ando eIinforme delnterVentoria°de supervisien，

cuando fuere eIcas°，en eIque se sustenteia actuacien，Para adelantarios

tramites correspondientes para deciarar eIincumpIImiento del contratC．

cuantificandoIospe叫iCiosdeImismo，imponerlasmuitasysanciones pactadasen

eIcontrato．yhacerefectivalaclausuIapenaI．

10．Las demasinherentes ala naturaleza deIa dependencia ylas queIe sean

aslgnadasp°riasnomasIegales．

SUBDiRECCloNDELAREDNAclONALDECARRETERAS

GRUPoCoRREDORESARTERIALES

I ManqardemaneraintegraIIosproyectosdelaredvialnacionaiprImariaasignados
ai programa de C。rredores ArteriaIes CompIementa「ios de Competitividad y

Prosperidad．

2・Reaiizar la gestien，SuPerVisi6∩，Segu一miento y contrOI dei。S Pr。yeCtOS de

infraestructuravIaIqueseeieCutandentrodeIosprogramasdeCompetitividady

ProsperidadentodoeiPais．

3．AtendertodosIosrequerimientosdeinformacidnintern。SOeXternOSreIacionados

Coni°SPrOyeCtOSaCargo．

4．SuministrarIa而ormaci6n necesaria ysuficiente para aIimentarlas api－CaCiones

instituci°naiesparaelseguimientopresupuestaI，deeJeCucienymetasi
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5・Mantener actualizad。SIosinformes de eJeCucien deIos pr。yeCtoS a CargO del

gruPO・

6・ConsoIidar y prepararias necesidades y prioridades del0S ProyeCtoS de

lnfraestructuraviaIaslgnadosaigrup0．

7・Apoyar alSubdirectoreni。S aSPeCtOS teCnicos，administrativos，PreSuPueStaIes

entreotrOS，deiosproyectosacarg0．

8・Las demasinherentes ala naturaleza deia dependencia yIas queIe sean

asignadasporIasnormaslegales．

GRUPOCORREDoRESDEMANTENIMIENTOSOSTENIBLE

l・Manejardemaneraintegrall0SPrOyeCt°SdeiaredviainacionaIprImarIaaSlgnados

alprograma．

2・RealizarIa gestiOn，SuPerVisien，Seguimiento y controI deI°S Pr°yeCtOS de

infraestructura viai que se eieCutan dentro del programa de mantenImiento

SOStenibIeentodoelPais．

3．Atendertodosiosrequerimientosdeinf°「maCien血emos°eXtemOSrelacionados

C°nIosproyectosacargo．

4　SumInistrarlainformacien necesaria ysuficiente para alimentarlas apiicaciones

institucionaIesparaelseguImientopresupuestaI，deeJeCuCiOnymetas．

5　Mantener actuaiizadosIosinformes de eJeCuCi6n delos pr°yeCtOS a CargO deI

grupO・

6．ConsoIidar y prepararlas necesidades y pri°rldades deIos proyectos de

infraestructuraviaIasIgnadosaIgrup°．

7．Apoyar aISubdirector enlos aspectos tecnicos，admInistrativos，PreSuPueStaIes

entre°trOS．deIosproyectosacargo．

8．Las demasinherentes aia naturaIeza dela dependencia yIas queie sean

aslgnadasporIasnormasiegales．

GRUPOPROGRAMAclONYSEGUiMiENTo

l．CoordinarleS temaS preSuPueStaIes．tecnicos y administrativos．para ei

CumPIimientodeIosobjetivos．

2．Programar，C°ordinaryhacerseguimientoalaeJeCuCidndelpresupuestoaslgnado・

3．Planear，COordInaryCOntrolarla eIeCuCiOn deIos pianes，ProgramaSy PrOyeCt°S

reiacionadosc°nIaSubdireccidn．

4．ccnsolidar y prepararlainformaci6n paralos planes de mqoramiento dela

Contraioria，inf°rmeSdeeJeCuCienpresupuestaIydeejecuci6ndepr°yectOSi

5．Consolidar y hacer seguimiento aiainformaci6n necesaria para aiimentarlas

aplicacionesSICO，SEPR0．SIPLAN．TCQ，entreOtrOSi
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●6・Anaiizar，reVisar・COnSOiidar yhacersegulmient。aIainformaciOnsoIicitadapor

usuariosintemosyexternos．

7・AsistiryapoyaralosgruposinternosyalSubdirectorent°dasiasactuacionesdela

Subdirecc16n．

8・Las demas冊erenteS aIa naturaIeza dela dependencia ylas queIe sean

asIgnadasporlasnormasIegaIes．

GRUPoADMINISTRADoRESYCecPERATIVASDEMANT馴IMl馴TOVIAL

1・ManejardemaneraintegraiIosproyectosdeIprogramadeadministradoresvialesy

CoOPerativas

2・ReaIizar eisegulmiento al0S Pr。yeCtOS que Se adelantan enlas Direcciones

TerritoriaIesatravesdeIosadministradoresviaIesy－ascccPerativas．

3・AtendertodosIosrequerimientosdeinformaciOninternosoexternosreIaclOnad°S

coniosproyectosasucargo．

4・Sum面StrarIainformaciOn necesariaysuficienteparaaiimentarlasapIICaCiones

institucionalesparaeiseguimientopresupuestaI，degecucienymetas・

5・Manteneractuaiizadoslosinformes de gecucibn deIos proyectos a cargo deI

grupO・

6・Cons。Iidar y prepararlas necesidades y prioridades deios proyectos

administrad°reSViaIesycooperativas．

7・Apoyar aISubdirect。renIos aspectos tecnicos，admi…Strativos，PreSuPueStales

entreotros，deIosproyectosacargo．

8・Las demasinhe「enteS aia naturaIeza dela dependencia yIas queIe sean

asignadasporiasnormasiegales．

GRUPOPUENTES

l・ManeJar de maneraintegraIIos pr°yectoS de puentes vehicuIares，peatOnaies y

binacionalesenIaredvialnacionaIprimaria

2・ReaIizarla gestibn，SuPerVisien．seguimientO y C°ntrol deios proyect°S de

infraestructuraviaIqueseejecutaneneIgrupo．

3・Administrar eI sistema de estadisticas SIPUCOL y mantener eiinventario

actualizad°deIestadodeIainfraestructuradepuentes．

4・AtendertodosIos requerimientosdeinformacibnintemosoexternosrelaci°nados

COni°Sdepahamentosasignadosaigrupo．

5．Suministrariainformaci6n necesaria y suficiente para aiimentarias apIicaciones

institucionaIesparaelsegulmientopresupuestaI，deeJeCuCiOnymetas．

6・Mantener actualizadoslosinformes de eJeCuCIbn deios proyectos a cargo dei

grup°・

四
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7・C。nSOIidar y prepararIas necesidades y prioridades de一〇S proyectos de

infraestructura viaI reIacionadas con puentes vehicuIares，PeatOna－es y

binacionaIes．

8・Ap。yaralSubdirectoreniosaspect。SteCnic。S，administrativos，PreSuPueStales

entreotros，delospr°yeCtoSacargO．

9・Las demasinherentes aIa naturaleza deIa dependencia y－as quele sean

asignadasporIasnormasIegaIes．

GRUPoZoNAcENTR0

1・ManeJardemaneraintegraIl0SPrOyeCtOSdeiaredviaInacionaIprimariaenIos

departamentosaslgnados．

2　ReaIizarIa gestidn，SuPerVisidn，Segulmiento y controi delos proyectos de

infraestructuraviaIqueseqecutanenelgrupo．

3．AtendertodosiosrequerimientosdeinformaciOninternosoextemosreIacionados

COnl0Sdepahamentosaslgnadosalgrup0．

4・Sum面strarIainf。rmaCidn necesaria ysuficiente paraa”mentarIas apl－Caciones

instltuCionaiesparaelsegulmientopresupuestaI，deeJeCucidnymetas

5・Mantener actuaIizadoslosinf°rmeS de qecucien deI°S Pr°yeCtOS a CargO del

grupO・

6　Consoiidar y prepararias necesidades y prioridades deIos pr。yectOS de

infraestructuraviaIenlosdepartament°SaSlgnadosalgrupo．

7・Apoyar alSubdirector enIos aspectos tecnic°S．adm面strativos，PreSuPueStaIes

entreotros．deiosproyectosacargo．

8．Las demasinherentes aIa naturaieza dela dependencia yIas queIe sean

aslgnadasporIasnormaslegales．

GRUPOZONANORTE

l．Manejarde maneraintegralIos proyectos deia red vialnacionaIprimaria enIos

depaHamentosaslgnados．

2．ReaIizaria gestien，SuPerVisibn，SeguImiento y contrOI delos pr°yeCt°S de

infraestructuraviaiqueseejecutanenelgrupo．

3．Atendertodosl0Srequerimientosdeinfomacienintemosoextemosrelacionados

COnlosdepartamentosasIgnadosaigrup0．

4．Sum面strariainformaciOn necesaria y suficIente para aIimentarIas apIicaciones

institucionalesparaeisegulmientopresupuestai．deqecuciOnymetas・

5．Mantener actuaIizadosIosinf°rmeS de eJeCuCien deIos proyectos a cargo deI

grup°．

6．Consclidar y prepararIas necesidades y prioridades deios proyectos de

infraestructuraviaieniosdepartamentosasIgnad°SaIgrupo・
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7・ApoyaraISubdirectorenlosaspect。SteCnicos・administrativos，PreSuPueStales

entre°tr。S，delosproyectosacargo・

8・Las demasinherentesaIa naturaleza dela dependencia y－as queIe sean

aslgnadasporlasn。rmaSlegaIes．

GRUPOZONASUR

I Manejardemanera面egraIiospr°yeCtoSdeIaredviaInacionaIprimariaeni°S

departamentosasignad°S．

2・ReailZarIa gestibnl SuPerVisibn・SeguImiento y controIde－os proyectos de

infraestructuraviaIqueseeJeCutanenelgrupo．

3　AtendertodosiosrequerimientosdeinformacidrlIinternosoexternosreIacionados

COnIosdepartamentosaslgnadosalgrupo．

4・Suministrarla而ormacidn necesariaysuficienteparaaIimentar－asaplicaciones

institucionaIesparaelsegulmientopresupuestal，deeIeCuCiOnymetas．

5・ManteneractuaIizadosI。SinformesdeeIecuCidn delos proyectosa cargodeI

gruP°．

6・ConsoIidar y prepararlas neCeSidades y prioridades deI。S Pr。yeCtOS de

infraeslructuravialenIosdepakamentosaslgnad。SaIgrupo・

7・Apoyar alSubdirectorenIos aspectos tecnic。S，administrativ°S，PreSuPueStaies

entreotros，delosproyectosacargo．

8・Las demasinherentes aIa naturaleza deia dependencia yIas quele sean

asIgnadasporIasnomasIegaIes．

GRUPoSE内ALIZACiONYSEGURiDADVIAL

1・ManejardemaneraintegraIiospr°yectOSdeIprogramadeseRalizacidnyseguridad

ViaIeniaredvialnacionaIprlmaria．

2・Realizar eI segulmiento aIos proyectos que se adelantan en materla de

S〔泊aIizacidn，SeguridadviaI，COnStruCCibnymantenimientodeestacionesdepeajey

PeSaJeenIainfraestructuraacarg°delarednaci°nal．

3．GestionarIas acciones tendientes aia entrega delas vias que haran pahe de

ProyeCtoSdeconcesienyeIrecibodeaqueIiasqueseanrevertidas．

4・Atendertodosl°S requerimientosdeinformacibnintemosoextemos reIacionados

C°nIosproyectosasucargo．

5i SuministrarIainformacien necesaria ySuficiente para aIimentarIas apIicaciones

institucionalesparaeisegulmientopresupuestai，deeJecuCienymetas．

6i Mantener actualizadoslosinformes de qecucidn deI°S ProyeCtoS a Cargo deI

gruPO．

り
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7・ConsoIidar y prepararIas necesidades y prioridades deI。S PrOyeCtOS de

SejiaIizacienyseguridadviaI．

8・ApoyaralSubdirectorenlosaspectostecnicos，administrativos，preSuPueStales

entreotros・deI。SProyeCt。SaCargo

9・Las demasinherentes aIa naturaIeza dela dependencia yIas quele sean

asignadasporIasnormasIegaies．

SUBDiREcCiONDELAREDTERCiARIAYFERREA

GRUPOZONAORiENTE

l・Ejercerla supeNISien deios convenleS ylo contratos que se ceIebren enios

municiPiosdesuJurisdjccibn．

2・EiaborarconJuntamenteCOnI。SenteSterritorialesleSPreSuPueStoSParaiasviasa

inteNenir．

3　ManteneractuaiizadaIamatrizdeprIorizaciOndelasviasaintervenir．

4・Tramitarop。mnamenteanteeIComitedeAdicioneSyPrbrrogasiassolicitudes

requeridas．

5iTramitarlas6rdenesdepagoquesegenerenenlosconveniosy／ocontratosasu

CargO・

6・ParticiparenIasreunionesylcComitesqueseannecesariosparaelbuendesarroIIo

deIosproyect°Sacarg0．

7・GestionaryLiquidarIosproyectosacargo．

8・Mantener aCtualizadaIainformacidn deios proyectos a cargo y entregarla aI

Subdirect°roaquienestedeiegueparasuconsoIidaciOn．

9・Las demasinherentes ala naturaleza deia dependencia ylas quele sean

aslgnadasporlasnormasIegales．

cRUPoZONAOCCiDENTE

l・EjerCerIa supervisien deIos convenios y／°COntratOS que Se Celebren enios

municIPiOSdesuJurisdiccidn．

2－　EIaborarcon川ntamenteconl°SenteSterritoriaIesI°SPreSuPueStoSParalasviasa

intervenir．

3・ManteneractuaiizadalamatrizdepriOrizaciOndelasviasaintervenir．

4・Tramitaroportunamente ante eIC°mite deAdicionesy Prerrogaslas s°ijcitudes

requeridas．

5・TramitarIaserdenesdepagoquesegenerenenIosconveni°Sy／ocontratosasu

Cargo・

q
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6　Participarenlasreuni。neSy／。comitesquesea…eCeSariosparaeibuendesarroIio

dei。SProyeCtoSacargO・

7・Gesti。naryLiquidariospr。yeCtoSaCargo．

8・ManteneractuaIizadalainformacien delos proyectos a cargoyentregarla aI

SubdirectoroaquIeneStedeIegueparasuconsQlidacidn

9　Las demasinherentes aIa naturaIeza dela dependencia yias quele sean

asIgnadasporIasnormasiegaIes．

GRUPOZONANORTE

l・EjerCerIa supervISibn del0S COnVenios y／o contratos que se ceIebren enios

municipiosdesujurisdiccibn．

2・EIaborarconJuntamenteConl0SenteSterritoriaIesl0SPreSuPueStOSParaiasviasa

intervenir．

3・ManteneractuaiizadaIamatrizdeprlerizaciendeIasviasaintervenir．

4・TramitaroportunamenteanteelComitedeAdicionesyPr6rrogasIass°Iicitudes

requeridas．

5・TramitarIasdrdenesdepagoquesegenereneniosconveniosy／ocontrat°SaSu

CargO・

6・Pa砧ciparenIasreunioneSy／OC。mitesqueseannecesariosparaelbuendesarrolIo

deIospr°yeCtOSaCargo．

7・GestionaryLiquidarlosproyectosacarg。i

8・Mantener actualiZadaIainformacibn deI。S Pr。yectOS a cargO y entregarla al

Subdirectoroaquienestedelegueparasuc°nSOlidacidn．

9i Las demasinherentes aia naturaleza dela dependencia ylas queIe sean

asignadasporiasnormasIegaies．

GRUPOZoNASUR

l・Estudiarias necesidades deinversibn y solicitar anteia Oficina Asesora de

Planeacidn，Ios recursos requerid°S PorIa Subdireccibn para cada un°delos

ProyeCtOS queejecuta．

2　ElaborarIasFichasBPINysusactualizacionesparaqueseaninciuidaseneiBanco

deProyect°S．

3・ElaborareIPlandeAcciendeIaSubdireCCiendeacuerd°aipresupuestoasIgnad0．

4・Elaboracibn deios Planes TactICO y Operativo dela Subdireccidn，reaIizarlas

evaIuaciones t「imestraies y tramitarIas evaIuaciones de desempe涌O deleS

funcionarios．

5．EIaboraryactuaIizarelPlandelnversionesdeIaSubdireccien．
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6・EIaborarlosinformesdeGestidnqueseanrequerldos．

7i ProgramarIa distribucibn deIos recursos y eIc°mPrOmis°delos mismos en

COnCehacibnconIoscoordinadoresdeIosdemasgrupos

8・TramitarlassoIicitudesdeCDPsrequeridos．

9・TramitarelregistrodelosconveniosyIocontratOSqueSeSuSCriban．

10・Estudiariosinformes que presentenIoscoordinadoresdeIos demas grupos y

COncertarCOnel10SIosajustesnecesariosparaI°grarl0SObjetiv°SeStabiecidos．

11・Presentarinformes alSubdirector o a quien eSte determine，SObre eIniveIde

avancedeiosproyect°SqueqeCutaiaSubdirecci6∩．

12・AvaIar y veIar porqueIa面ormaciOn tecnica yfinanciera fac冊e elseguimlentO

detaIIado deIa eJeCuCidn deIos proyectos y sea suministrada oportuna y

diligentementeaiasdependenciasresponsabiesdesuconsolidacidnyvaleraCibn．

13・ElaborarycoordinareIcumpl一mientodeIosplanesdemqoramientoqueresuitede

lasAuditoriasdelaContraloriaGeneraldeIaRepub”ca．

14CQerdinarlas respuestas alos organismos estataIes de c°ntrOIo de veeduria

Ciudadanaquelosrequleran．

15．Tramitarlacorrespondencia，tantOinternacom°eXterna．

16・EjerCerla supervisien deIos c°nVenios y／O cOntratOS que Se Celebren enIos

municIPi°SdesuJurisdiccien

17．EIaborarconJuntamenteconl0SenteSterrlt°riaIesiospresupuestosparaIasviasa

intervenir．

18．ManteneractuaIizadalamatrizdepriorizaciOndelasviasaintervenir．

19．Tramitar OPOrtunamente ante eIComite deAdiciones y PrerrOgaSias s°IICitudes

requerjdas．

20・TramitarlasOrdenesdepagoquesegenerenenIosconveniosy／OContratOSaSu

cargO

21．ParticiparenlasreunIOneSy／OCOmitesqueseannecesariosparaelbuendesarroIle

deiosproyectosacargo．

22．GestionaryLiquidarIosproyectosacarg0．

23iMantener actuaIizadalaInformacien deios proyect°S a cargO y entregarIa aI

SubdirectoroaquleneStedeiegueparasuconsolidacien

24．Las demaSinherentes aia naturaleza dela dependencia ylas queie sean

aslgnadasporlasnormasiegaIes．

㌦
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●

GRUPOREDFERREA

l・identificarIasnecesidadesenmateriadeconservacibndeIaredferreaacarg°・

2・PrepararypresentarelpIan de necesidadesyprioridadesdeproyectos de

C°nSerVaCienacarg°deIasubdireccien．

3・EfectuareIanaiisisdegestiOn deI°SeStudiosdelnfraestructura．

4・PrOponer曲cadoresdegestibn que permitan mediryeva－uarla eficiencia y

eficaciadelgrupo．

5・ReaIizarIaevaIuacidnsocioeconemicanecesariaparalainscrIPClOneneiBancode

Proyectos deInversien，diIigenciarIainf。rmacibn y suministrarla aia Oficina

AsesoradePIaneacidn．

6・Verificar y suministrarIainformacibn tecnica requerida，S。bre especlficaciones

Particuiares deIosproyectosquesevanadesarroIiar。

7・ReviSaryremitiropohunamentelainformacien requeridaparalaeiaboraci6nde

COntratOS．

8・Ejercerlasupervisidndel0SCOnVeniosy／ocontrat°SqueSegeneren．

9・TramitaropohunamenteanteelComitedeAdicbnesyPrdrrogas－assoIicitudes

requeridas．

10・Las demasinherentes aIa naturaIeza deIa dependencia ylas quele sean

asIgnadasporiasno「masIegales．

SUBDIRECCiONMARiTIMAYFLUVIAL

GRUPOFLUVIAL

l・EvaIuarIa eJecuCidn deleS PIanes，prOgramaS y prOyeCt°S relacionados conia

infraestructuraFIuviaiycumpllrcOniareguiaciOntecnicaestablecida，aSicomode

Ianormatividadambientalvlgente．

2・CoordinarlaeIaboraciendelasespecificacionestecnicasdeIprocesocontractuaI

deiainfraestructuraacargodelgrupodeFiuvial．

3・ReaIizarelseguimient°aIaejecucidndeioscontratosacargodeIgrup°deFluvial．

4・AnaiizaryconsoIidarIosinformesquepresenteniospr°fesionalesdeIgrup0．

5i C。ordinarconeiJefeinmediatoiaas－gnaCiendeiossuperv－SOreSdecontrato・

6・C00rdinarlaformuIacibneinscripciOndeproyectoseneiBanc°deProyectosde

lnversibnNacionaI－BPIN．

7・ReaIizar，enC00rdinacienconeIpers°nalacargo，laformuIacidndeIPianlacticoy

Operativodeigrupo．

8・ReaIizar，enCOordinacidnconelJefeinmediat°，iaevaluaci6ndedesempefiodelos

funcionari°SaCargo．



ien晶m。，。00130d．13鵡20141
HqiaNo，34

Co面…aCidndeIaResolucienporlacua－secreanGruposInternosdeTrabaioene…stituto

NacionaIdeVias－lNVIAS－

9・Las demasinherentesala naturaIezade－adependenciay－asqueIesean

asIgnadasporIasnormaslegaies．

GRUPOMARiTIMAYPUERTOS

l・EvaIuarlaeJeCuCiendeiosplanes，PrOgramaSyPrOyectOSrelacionadosconla

infraestructuramaritimaycumpIirc。nIaregulacientec両CaeStablecida，aSicomoIa

normatividadambientaivigente．

2・C00rdinarlaelaboraciOndeIasespecificacioneStecnicasde－pr°CeSOCOntraCtual

deIainfraestructuraacarg。deIgrupodeMaritlmayPuertos．

3・ReaiizareiseguimientoaiaeJeCuCiOndeIoscontratosacargode一　grupode

MaritimayPuert°S．

4・AnaIizarycons。Iidar10Sinformesquepresentenlosprofesionalesde一grupo．

5・C。ordinarc。nelJefeinmediatoIaaslgnaCidndeIossupervisoresdecontrato．

6・Co。rdinarlaformuIacidneinscripcibndeproyect。SeneIBancodeProyectosde

InversienNacional－BPIN．

7i Reaiizar－enCOOrdlnaCienc。neIpersonalacarg。●iaformuIacidndeiPIantacticoy

operativodelgrupo．

8・RealizarlenCQQrdinacienconelJefeinmediato，Iaevaluacidndedesempe的delos

funcionariosacargo．

9・Las demasinherentes aIa naturaleza deia dependencia ylas queIe sean

aslgnadasporlasnormasIegales．

DiRECClON DECONTRATAClON

GRUPOASUNTOSPRECoNTRACTUALES

l．ReaIizar，cuando se requiera．an訓sis sistem抽COS en el mercado sobreIas

COndiciones decalidadesyprecioseidentmcarios rangosyparametros para el

CataIog°debienes，SerVicios，°brasydemasmateriasobjetodecontratacienque

resultenmasac°nSejabIesparaeIinstitutoenterminosdec°StOSydeestrateglaS

denegociacibn．segunIaopohunidadyIamodaiidadmismadeIacontratacidn．

2．0rganizaryconsClidareiplananuaIdeadquisicionesdellnstitutocoherentemente

COnlosplanesdeaccienydefinirIasestrateglaSdecontratacienparaelperiodoen

relaci6n conIos distintos bienes，SerVicios．obras y demas materias objeto de

COntratacjen．

3．Elaborar y mantener actuaIizados m°delos de estudios y documentos previos，

PllegOS de condici°neS，aCtOS administrativos y demas formatos de comdn

u輔ZaCiOneneiprOCeSOPreC°ntraCtual．

4　Responder porlas pubIicaciones delos d°cumentoS generados enia etapa

P「eCOntraCtuaI que deban reaIizarse enlos diferentes medios　°　Sistemas

establecidosenlan°rmativavIgente．
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5・RevisarladocumentaCidnremitidap。rladependencia tecnicasQlicitantedela

aperturadeiproceso：

★Estudiosydocumentospreviosysusmodificaciones

具PIiegosdec°ndiciones

6・ElaborareIactoadm面strativodeape血radeIprocesodeseIecci6∩．

7・ReciblrlasobservacionesaIproyectodepIIegodecondicionesyresoIveriascon

apoyodeIasdependenciasrespectivas．

8・AtenderlasaudienciasceIebradasconeIobjet°deprecisarelcontenid°yaIcance

delospliegosdecondiciones．

9・ResoIverlas observacionespresentadasa－os pl－egOS decondicionesconap°yO

deIasdependenciasrespectivas．

10・EIaborarlasadendasrequeridasconaPoyodelasdependenciasrespectivas

ll・AtenderyreaIizariarecepciOndepropuestas．

12・AtenderyreaiizareIact。P的iicodecierredelproces°deseIecciOn．

13・integrareIComiteEvaluadordelaspropuestas

14・EvaIuariaspropuestaspresentadasporIos°ferentes．

15iEIaborarlosinformesdeevaIuaciendeIaspr°PueStaS．

16・RecibiryresponderIas observacionespresentadasaiosinf°rmeSdeevaluacibnde

iaspropuestas．

17．AtenderIas audiencias de apehura deISobre N°2，eStabieciendo eiorden de

eIegibiIidad，encargandosedelalogisticadeiprocesoyparticiparenlasmismas

COneIDirectordeContratacidn．

18・Atenderlas audiencias de adjudicacien c°nIa pahicipaciGn deI Director de

C°ntrataCien y elfunci°nario deiegado paraIa adjudicacibn y eiab°rar eIacto

administrativo por medio delcuaIse adjudica o deciara desieho elprOceSo de

ContrataCidn．

19．Garantizarqueen eIexpedientedecada proces°c°ntraCtualseencuentrenIos

document°SgeneradosdurantelaetapaprecontractuaI．

20．Las demasinherentes ala naturaieza deIa dependencia yIas quele sean

asIgnadasp°rIasnormaslegaIes．

GRUPOASUNToScONTRAcTUALES

l．Recibir p°r parte deigrupo de Asuntos precontractuaIes todosIos document°S

generadosendichaetapa．

2．ElaborarIaminutadeloscontratosyconvenios，tramitarfirmas，reCibiryaprobarlas

garantiasdecumpiimient°yVerificarelcumpIImientodelosrequisitosexigidosen

lanormativavIgenteparaIegaIizacidnyeJeCuciendelosc°ntratOSyConVenios．

融 圏
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3・LlevarelcontroIdenumeracibnylegalidadde一〇scontratoSqueSuScribaeiDirector

deIlnstitutoosusdelegatarios．

4・Remitir aiadependencia encargadadevlg－lar－ac。rrectaejecuciende一〇bjeto

C°ntratadol。Sdocument。SneceSari°SParaeldesarroIlodedichaactividad．

5・Llevar elcontroIdela designaci6n de supervisores y deIa contratacibn de

intervent。reSdelosc。ntratoSqueCelebree冊Stituto．

6・EfectuarIarevisidndeIadocumentaci6nsoporteye－aborarlasmodmcaciones，

adiciones，Prdrrogas・SuSPenSionesldel0ScontratOS。cOnVenios，paraladrmadeI

funcionariodeiegado．

7・Apoyarlarevisiendel0SProyeCtOSderespuestaelaboradospor－asrespectivas

dependenciasaIasrecIamacionesformuladasp。riosc。両atistas。一asquesupan

endesarr。II。decontratossuscritosporeilnstituto，Sinconsideracienasucuantia，

aefectodeve輔carsucorrespondenciaconiasdisposicionesiegaIesvlgenteSen

materia contractuaI．tod°Io cuaIse efectuara．sin pe両Cio delas funciones

asIgnadasaiainstanciarespectivadeconc川acidnydefensajudiciaIdeiInstituto．

8・LIevar eI registr。aCtualizad。delainformacibn contractuaIdellnstituto，

apllCandoIas herramientaSinformaticas necesarias，en C°ordinacibn conias

dependenciasrespectivas．

9・Responder porlas publicaciones delos document。S generados enla etapa

COntraCtualquedeban reaiizarseenleSdiferentesmediososistemasestabiecidos

enIanormativavigente．

10・Las demasinherentes aIa naturaIeza dela dependencla yIas queie sean

aslgnadasporIasn°rmaSlegaies．

GRUPOLiQUIDACioNDECONTRAToSYCONVENiOS

l・Requerir a quleneS CorreSPOndaIa elaboraciOn del acta delIquidacien delos

contratos y convenios．en procura de quelaIiquidacidn se efectde dentro deI

termino fijad°en elpIIegO de condiciones o dentro deIque se acuerde para eI

efectooensudefectodentr°delse斤aladoenIanormativavIgente．

2・Revisarlas actasdeIiquidacien deIos contratosyconveniosyverificarqueIas

mismascontenganiosrequisitosyseacomp3両endeIossop°rteSeXigidoseneI

PIIegOdecondiciones，elcontratoylanormativavigente．

3．En aqueIios cas°S en que eIcontratista no se presente aIallquidacien，preVia

notificaciOn oconvocatoria quele hagalaentidad．oIas pahes noIieguen a un

acuerdos°bresucontenid°，eIgrupodeLiquidacionesdeContrat°SyConvenios

deberaproyectarlaIiquidaci6nunilateraIdentr°Iosterminosiegaies．

4・No師CaraicontratistadelactodeiiquidacibnuniIateraI．

5・Las demasinherentes aia naturaleza deIa dependencia ylas quele sean

asIgnadasporiasnormasIegaIes．
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SECRETARiAGENERAJ

GRUPoGESTIONPRESUPUESTALYADMiNISTRATiVA

l・AdelantariasactuacionestendientesaIseguimientodeIasactividadesquereaIicen

Iosgruposasucargo，COneIfindeconsolidarla面ormacienqueserequieratant〇

両erna como extemamente・ademas delcontrQlen sus permisos，Vacaciones，

2・C。nSoIidarIainformaciOndirigidaa10SOrganismosdecontrcl，tant。deIosgrupos

com°deIasSubdirecci°neSaSuCargO（revisidnycons°IidacidnprevioaIenvio）．

3・InformaralaSecretariaGeneral sobree－avancey／OeStadode－osproces°Sde

GestidndeTalentoHumano・Financiera－Administrativa，AtencienalCiudadanoy

SistemasdeGestiOn．

4・Coordinarcont。dosi。SgruP。Sa Carg。deIa Secretaria GeneraiIas acciones

PehinentesparalaformuIacidnyeVaiuaci6ndeI。Splanesoperativ。SyPlande

accidnanuaIdeladependenciaenconcordanciac。ni。SlineamientosdadosporIa

OficinaAses°radePIaneacidn．

5　ReaIizarl。Stramitespe軸nentes paraeidespIlegueI°gisticodelasreunl°neSdei

ConsejoDirectivodeIaentidad．

6・FormulareIPlandemeJOramientoparasubsanarleShaIlazg°SdeiaContraloria

GeneraideiaRep的Iicayrealizarelseguimlent0．

7・Las demasinherentes aIa naturaIeza deia dependencia ylas queIe sean

aslgnadasporIasnormasIegales．

GRUPOCONTRoLDIScIPLINARiQlNTERN0

1・Elaborar para consideracien deIa Secretaria Generaielplan anualde accien

COrreSPondientealgrupodeC°ntroiDiscipllnarioIntern0．

2・Dise舶rydesarroIIarunprogramadeasesoriaycapacitacien，enc°ordinacidncon

laSecretariaGeneraIdirigid°aIosservidorespdblicosdellNSTITUTONACIONAL

DEViASsobreeIregimendisciplinariocomoenioreferenteadelitoscontraIa

adm面stracienpdblica，IaeticayvaIores．

3・Decretar y practicarIas pruebas que sean requeridas dentro deIos procesos

disciplmariosdesuc°mPetenCia．

4　PrepararparaIa Secretaria GeneralIaspr°Videncias，los recursos，ias nuIidades，

losimpedimentos了eCuSaCiones，elarchIVO，deIasindagacionesoinvestigaciones．

Ia prescrlPcien deia accibn yia sancien．y demas providencias y actos que

PrOCedanendesarroilodeIaaccidndisciplinariadecompetenciadelgrup0．

5・ComunICaralJefedepersonaioqulenhagasusveces，Iassancionesimpuestasa

los servId°reS PdbIic°S yeX SerVid°reS Pdbiicos deIINSTiTUTO NACl0NAL DE

VIAS，Paraledesucompetencia．

6i PresentarIoslnformesquedetermineIaley°SuregIamento．
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7i Ponerenconocimient。deIaFiscaiiaGeneraidelaNacien，deIosorganismosde

C°ntrOIyRSCaiizacIendelEstadoydelasdependenciasdecontrolintern°deotras

entidadesIoshechosypruebasmateriadeaccibndisciPIInariaasucargo，Cuando

PudieraserdecompetenciadeaqueIlCS．

8・FijarPrOCedimientosadministrativos血ernosparaquelosprocesosdisc印nariosse

desarrclIenc°nformeaiosprInCIPlOSS∈涌aladosenialey

9・Las demas funciones que sean aslgnadas porla autoridad competente y

CorreSpOndanalanaturaiezadeIadependenciadeconformidadconIasfacultades

ycompetenciasasIgnadasporiaiey734de2002．

GRUPoATENCiONALclUDADAN0

1・TramitarlassoIicitudes，PeticloneS．queiaS，reClamosysugerenciasqueformuien

Iosciudadan°SyuSuariosporcuaIquiermedioalgrupodeAtenciOnalCiudadano，

relacionadasc°nIasfunciones，oPjetiv°SySerViciosdeIaentidad．

2・ResoIverenlodesucompetencialassoiicitudesdeinformacidn，queJaS，reCiamosy

SugerenCIaS que formuIenIos usuarios por cuaIquler medio al de Atencidn al

Ciudadano．reiacionadasc°nIasfunciones，ObjetivosyserviciosdeIaentidad．

3．DireccionarPOrC°mPetenCiaaIasdependenciasdeIaentidad，atraVeSdeISistema

decorrespondencIa，lassolicitudes，Peticiones，queJaS了eCiamosysugerenciasque

formuIeni°Sciudadanosy／ousuariosporcuaiquiermedioaIgrupodeAtencibnai

CIudadan0．

4．Realizarsegulmientoalass°Iicitudes，Peticiones，quejas，reCiamosysugerencias

queformulenIosciudadanosy／OuSuariosporcuaIqulermedioalgrupo，cOneIfin

deverificarIaoportunidad．efectividadyeficaciadeias「espuestas．

5．Efectuarl0S requerimientos necesarbs alas dependencias responsables deIos

PQRSparaagillZarSuOPOrtunayefectivarespuesta．

6．ProponerpoIitlCaSintemastendientesaquelosderechosdepeticidnylasqueJaS

eIevadas ailnstitut°NacionaideVias－lNViAS sean atendidasconforme conias

disposicionesiegaIesvigenteS．

7．ccordinarc°nIas dependencias deilNSTiTUTO NAC10NAL DE ViAS，tOdolo

relacionadoc°niainf°rmaCibnquecontribuyaalaaglIIZaCiOndeIarespuestaalas

SOiicitudes，Peticiones，quqaS，reCIamosysugerenciasqueformuleniosusuarios・

8．ReaIiZar el seguimientO aIas soIicitudes yia expedicien deIos tramites que

adelantaniosusuariosanteiaentidad．

9．AdelantarI°S tramites para eI avaI delos permisos de transit°y uSO dela

Infraestructura vIaIque correspondan ainiveinacionalp°rPartedela Secretaria

Generai．

10．ParticiparenIaimpiementacien delas poiiticasde eficiencia administrativa，CerO

papeI，gObiernoen臨ea－antitramites，ProgramaNacionaIdeseNicioaiCiudadano

ydemasreiacionadasconIaactividaddeIgrupo．

11．Efectuar eI seguImiento aiainformacidn deinteres general divuIgada aIa

ciudadaniaatravesdecuaIqulermedio．

¢
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12・Proponerindicadores de gestidn que permitan medir y evaIuaria eficiencia y

eficaciadeIgrupo。

13・Las demasinherentes aia naturaleza deIa dependencia yIas queie sean

asignadasporlasnormaslegales．

GRUPOCOMUNIcACloNES

l・AsesorarenIo referente aIaimageninstituci°nai，Ia djvulgaciOn yeIdiseii°de

PrOgramaSyeSquemaSdediversosgener°Sdeinformaci6nparatodos1°Smedios．

2・ImpIementar modeI°Sdecomunicacidnaiternativasquepr°mueVanlageneracidn

deunaculturacorp°rativaenprodeIdesarrollodelamisibninstitucionaI

3・OrientarIa preparacien y emisien de comunicados odciaIes con destino aIos

mediosdecomunicaciensobreIasactuacionesdellnstituto，SuSPOiiticas，Pianesy

PrOgramaSadesarrollar．

4．AsesoraraIasdependenciasentodosIosasuntosrelacionad°ScOnIainformacidn

ydivulgacidndelasactividadesdeIinstituto．

5．Cclaborarenladef面CidndeterminosdereferenciadeIosc°ntratOSOcOnVeniosen

materiadeprestaciendeserviciosdeediciOn，PubIicaci6nypu輔cidaddellnstitut0．

6・AsIStiraIDirectorGenerai，alSecretarioGeneraIyaiosDirectoresdellns航utoen

Iosdistintoseventos．

7・C0°rdinarla eIaboracien．eIdisenO y diagramaciOn deIas pu帥CaCiones y el

materiaIpr°mOcionaidelInstituto．

8．ccordinarIasactividadesderecopiIaci6n，analisisyconservacidndeIasnoticiase

informacionesdel°S°rganoSdedifusidn quese reaIicen conIasactividadesdel

lnstitutoypresentarinformesoportunamentealaautoridadc°mPetente．

9．C00rdinarias acciones de divuIgacidn ylas relaciones conIos medios de

COmunicaci6n respect°aCamPa斤asJuedasdeprensa，C°ngreS°S，ConVenCiones，

forosydemaseventosque°rganiceeIlnstituto．

10．Proponerindicadores de gesti6n que permitan medir y evaIuarIa eficiencia y

eficaciadelgrupo．

11．AsegurarquelainformaciOn ap°rtadaquepubliqueni°Smediosdecomunicacidn

S°breeIinstituto，CorreSP°ndaalarealidaddesugestien．

12・RecopiIarIa jnformacidn aportada porios funcionarios delinstltut°y eiaborar

informes，COnmIraSaretr°aIimentarlagesti6ndeIaadministracibn．

13．C00rdinar conlas dependencias responsabIes．campと涌as de pr°mOCidn y

educacien aios usuarios deiasvias nacionales，Para PreVeniria accidentalidad，

incIuyendoInformacibnsobresusespecificacIOneSteCnicasyserviciosqueprestay

evaiuarsus resuItad°S．
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NacionaldeVias－lNVIAS－

14・GarantizarIaconstitucien，mantenimient。ydesarroiionecesariodeIossistemasde

informacienquepermitasop。Harypreservaradecuadamenteeic。nocimient°yla

tecnoiogiadelosprocesosbajosuresponsab掴dad．

15・Las demasinherentes aIa naturaleza deia dependencia ylas queIe sean

asignadasporlasnormasIegaIes．

SUBDIRECClONADMINiSTRATiVA

GRUPOGESTiONDETALENTOHUMANo

l・CoordinaryadelantareIdesarrOIiodeIosprogramas，IosproyectosyIasactividades

deIgrupodedesempen0．

2・C00rdinarlapresentaci6nopohunadelosinf。rmeSquedebarendireigrupoante

las entidadesdevIgIIanciaycontr°l．

3．Coordinar，el tramite y atenderlos asuntos relativos aia administracidn de

PerSOnaI言alescomo：elaboracibn dereglStrOSyCOntrOIes；eXPedirconstanciasy

Certificaciones aIos servidores p的Iic°S delinstituto；eI diIigenciamiento de

formuiarios con destino aItramite de cesantias；eXPedicidn de ce巾ficados de

devengados y bonos pensi°naies，atendiendoIas disposici°neSlegaIes

relacionadasconeltema．

4・C°ordinar conIas dependencias deiinstitutoios programas de capacitaci6n，

bienestarSOCialysaludocupaci°nal，deacuerdoconlasnormasvlgenteSyeValuar

IaeJeCuCiendeI°Smismos．

5・C00rdinareidesarroIiodemetod°IogiasdediagneSticoeintervenciendefactores

S°CiocuituraIesy organizacionaies．

6．CoordinarIa eIaboracidn delmanualespecifico de funciones y requisit°S deIos

empIeosdeIapiantadeperSOnaIconlasdependenciasdeIlnstituto．

7．CoordinarelsegulmientodeIregistrodeIasnovedades．hqjasdevidadeperSOnal，

estadisticaseinformarlopertinentealDepartamentoAdministrativodeIaFuncien

Pdblica．

8．ccQrdinarla eiaboracibn y tramite de nbmina，laIIquidacien de saIarios，

PreStaciones sociaies y demas reconocimientos conf°rme aIas disp°Siciones

VIgenteS．

9．Las demasinherentes aia naturaleza deIa dependencia ylas quele sean

asIgnadasporlasnormasIegaies．

GRUPOGESTlONPRESUPUESTALYViATlcOS

l．EIaborar en coordinacidn conIos grup°S htemos de trabajo eIanteprOyeCtO de

PreSuPueStOdefunci°namientoyproyectosdeinverSienacargodeIaSubdIreCCidn

Administrativa．

2．Eiaborar y presentar para aprobacien dela Subdireccidn Administrativala

distribucienpresupuestaidecadavigenCia．
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3・EiaborarypresentarparaaprobacieniadistribuciOndeIosrecursosparaviaticosy

gastosdevlaJePO「dependenciasdeIinstitut°．

4i Pr°yeCtar elacto adm面strativo que regIamentaIa constitucien deIas cajas

menores，ParaeinormaIfuncionamientOdeIasdependenciasdelInstituto．

5・Gestionarl0SreCurSOSParaadeiantarlalegalizaci6ndereemboIsosdeIascajas

men°reSCOnStituidaspordependencia．

6・CcerdinarCOniosgruposintemosdetrabajodelaSubdirecciOnAdministrativael

tramite de registro yactualizacien deios proyectos deinversidn a cargo deIa

SubdireccibnAdm面Strativa

7　EIaborarenc°ordinacibnconlosgruposinternosdetrabajoiapr°gramaCi6nanual

de caJaS－PAC ytramitarl0S aJuSteS correSPOndientes conforme ala eJeCuCien

PreSuPueSlaI．

8・Preparar y tramitar en c00rdinacien conIos gruposintern°S de trabajolas

°PeraCi°neSPreSuPueStalesconcargoalasaslgnacionesdelaSubdirecciOnysu

POSteriortramiteanteiaOficinaAsesoradePlaneaciOn．

9・PIanearyformuIareIprogramaanuaIdeadquisicbnesenc°ordinacidnc°nt°das

iasdependenciasdeiinstitutodeacuerdoconlaspoIiticasinternasylasnormas

VIgenteS．

10・Controlar y anaIizar eI comportamiento presupuestal dela qecuci6n deia

Subdireccidn AdmInistrativa en c°Ordinacien conIos demas gruposintemos de

trabaj0．

11・0rientaralosdmerentesgruposintemosdetrabaj°ydependenciasterritorialesen

i°SaSuntOSdesucompetenciaydiseiiarConIasmismasIosprOcedimientosparaIa

adquisicidndebienesyservici°S，

12．cccrdinar Conios gruposinternoS de trabajola eiaboracibn delos esludios y

documentosprevios，eSPecIficacionestecnicasypllegoSdecondicionesapresentar

aia DlreCCIen de Contratacibn，paraIos procesos que adelanteIa Subdireccien

Administrativa．

13．Velar porIa opohuna contratacien delos bienes y servicios，a Cargo deia

SubdireccienAdministrativaenc°OrdinaciOnc°niosgruposinternosdetrabajoque

iaconforman．

14－AdministrarlacaJamenordeViaticosytramitarsucorresp°ndientelegaiizacibn．

15．Recepcionar y reVisarIas resoiuciones de rec°nOcimiento y pago de viaticos y

gast°SdevIaJe．

16．Efectuareipagodeiosviatic°SpOrmediodegIrOelectrdnicoaiascuentasdeios

funcionarios．

17．Haceravancesenefectivoparagastosdeviaiealosfunci°nariosdeacuerdoalo

establecidoenlarespectivaresoluciOn．

18．EfectuarlasupervisiendeIcontrat°desum面strOdetiquetesaereos．

囲 囲
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19・Las demasinherenteS aIa naturaleza dela dependencia yIas quele sean

aslgnadasporiasnormasIegaIes．

GRUPOBIENESINMUEBLESYSEGURoS

l・Eiab。rareIPian de Mantenimiento，arrendamient。y pagodeimpuest°SdeIos

BleneSinmuebIesacargodeilnstitut0．

2・Asegurarelcumpiimientodelasdisposici。neSIegaIesyregIamentariasvlgenteS

ParaIa adquisicien de predios．meJoraS y oCupaCbnes temporales que sean

requeridas parala construcci6n，COnSerVacibn y mej°ramiento deias vias

nacionaIes．

3・ParticiparenI。SPrOCeSoSde adquisicidn yventasdeios bienesinmuebIesdeI

instituto en su parte administratIVa y para eI desarroIlc deias　°bras de

infraestructurarequeridasacargodeiaentidad．

4・Efectuariaadquisiciendepredi°SrequeridosparaIaejecuciOnde10SPrOyeCtoSde

Iaentidad．

5・AdelantareIIevantamiento deia面crmaCidn requerida para eiaborareIpian de

mantenimiento，arrendamientoypagodeIosimpuestosdel0SbienesInmuebIesa

cargodeiinstituto．

6・Realizar eIievantamiento delainformacibn para eIsaneamiento deios bienes

inmuebiesdelaentidad．

7．ManteneractuaIizadoelinventariodeBienesInmuebIesacargodeIaentidad．

8．Pa巾cipa「eniaimpIementacidndelProgramadeSegurosdelaEntidad．

9・Las demasinherentes ala naturaleza deia dependencia yias quele sean

aslgnadasporlasnormasiegaIes．

GRUPOAPOYOLOGISTiCo

1．0rientaraIasdiferentesdependenciasenIosasuntosdesucompetenciaydisefiar

C°nias dependenciasIos procedimientos paraIa prestaci6n delos servicios

generales．

2．EIaboraryactualizareipiandenecesidadesderecurSOSfisicosyiaprestacidnde

SerVicios generales en eIlnstituto relacionado con elaseo，teIef°nia，SerVicios

Pdbiicos，VIgllancia．cafeteria，mantenimientoytransporte．

3．Realizariosestudiosprevios，JuSl浦cacionestecnicasdelosprOCeSOSaC°ntratary

la supervisjbn del°SContratoSdeseNicios，desum面stros，demantenimient°deI

Parqueautom°t°「，aer°naVeS，yotroSqueIeseanasignadosalGrupodeApoyo

Logistico．

4．AnaIizarelc°mPortamientoyu帥zaci6n deIosrecurSoSfisICoSyia prestaciende

SerVicIOS generales en eilnstituto relacionad°COn eiaseo，VigIiancia，Cafeteria，

mantenimientoytransporte．

5．DefInirIosparametrosparalaadministraciOnycontroIdeiosrecurSoSfisic°S・
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6・Proponerindicadores de gesti6n que permitan medir y evaIuarIa eficiencia y

eficaciadelgrupo

7・Velar porIa opomna entrega delos bienes de consumoydev°Iutivos aIas

diferentesdependenciasdelInstitut°．

8・Desempe舶rIas demas responsab掴dades y funciones requeridas para ei

funcl0namientodeigrupo．

9・Las demasinherentes ala naturaieza deIa dependencia yIas queie sean

asIgnadasporIasnormaslegales．

GRUPOADMINISTRAclONDOCUMENTAL

l・Organizarlosdocumentosfisicosyeiectrbnicos，incluyendosusmetadatosatraves

decuadrosdecIasificaciOndocumentaI．

2・Establecerplazosdeconservacidnyeliminacidn ParaiainformacidnfisicayIos

documentoseIectrenicos dearchivoentabIasderetenci6ndocumentaI．

3・EjecutarprocesosdeeIimlnaCibn parcialocompietadeacuerdoconiostiempos

estabIecidos enIas tabias de retencidn documental　°（abias de valoraci6n

documentaI．

4・GarantizarIaautenticidaddel0SdocumentosdearchivoyIainformacidnconexaa

lelargodeIcicIodevidadeIdocumento．

5・ManteneriaintegridaddeIosd°cumentoSmedianteagrupacionesdocumentaIes，

enseriesysubseries．

6．Pemitiryfac川tareIaccesoydisponib航daddeIosdocumentosdearChivoporparte

deiaciudadaniaydelapr°PlaentIdad，Cuandoseanrequeridos．

7．PreservarIosdocumentosysusagrupacionesdocumentales，enSeriesysubseries，

alargo plazo．independientemente delos procedimient°S teCnOidgICoS utiIizados

ParaSucreaCi6n．

8．Garantizarelacceso alosdocumentospdbIic°S，enCumPiImientodelasnormas

VlgenteSenlamateria．

9．CumpliryVelarporelcumpiimientodeiasdiferentesdependencias，deiasnormas

existentes en materia archivistica，aSi c°mo deiosIineamientos y directrices

expedidosporeIarchivoGeneraldeIaNacien．

10．Seleccionar，organizar，COnSerVarydivuigareiacervodocumentaI，quetranSfieran

lasdiferentesdependenciasdelInstituto，aSicomoeIqueseIeconfieencust°dia・

11．Recibirlas transferencias primarias que efectdenlos archivos de gestien deIas

diferentes dependencias，de acuerdo conlas normas deIArchivo Generaldeia

Naci6n，

12Pa巾cipar eniaimpIementacibn deIosIineamientos y po間CaS queimparta ei

archiv°GeneraidelaNacibn，referidosalapreservacibndeiosdocumentosfisicos

yelectrenicos．
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13・Atenderl0SIineamientosqueemitaelMinisteriodeTecnoiogiasdelainformacidny

iasComunICaCionesreferenteaIusodemedi°Selectrdnicos．

14iPromoverla organizacibn yelfortaIecimientodelos archiv。Sdegestidn delas

diferentes dependencias deiinstituto，para garantizarIa eficacia deIa gestien

arChivistica deilnstitutoylaconservaciendeIpatrimoniodocumental．

15・PromoverIaformacidnycapacitaciOndeIpersonalvinculadoaIosarchIVoSenlos

dnerentesniveIesyaereasdelrabajo．

16・Brindar asistencia tecnica aIas diferentes dependencias en materia de gesti6n

documenta1．

17・Organizar，ConSerVary atenderia consulta deia documentacidn recibida en eI

ArchivoCentraldeIinstituto．

18・Las demasinherentes ala naturaleza deIa dependencia ylas queIe sean

aslgnadasporiasnormasIegaIes．

GRUPOALMACENEINVENTARIOS

l・EIaboraryactuallZareIplandenecesidadesdesuministrodebleneSdevoIutivosy

deconsum0

2，ManteneractuaIizadoelinventariodeI°S bienes mueblesdelInstitutO NacionaIde

Vias．

3・LlevareはdecuadoregistrodetodosIosmovimientosporentradaysaildadebienes

muebles．

4．Dirigir，COOrdinar，COntrolarysupervisarIa recepcien deeIementosdeconsumoy

devclutivosqueadquiereellnstituto．

5・Verifjcar，reVisaryfirmariaserdenesdealtaysalidaquesegenereporlngreSOy

egresodebienesdeIinstituto．

6．VerificarysupervisariapermanenteactuaIizaciendeI°Sregistrosdeinventariosen

SerVicioybodega．

7，Registrar op°rtuna y adecuadamenteI°S registrOS de entradas y saIidas deIa

entidad．

8．VerlficaryresponderPOrlasbajasdefinitivasdebienesqueseefectdenc°ne川eno

deleS requisitos，de acuerdo c°nIos procedimientos administrativos y fiscaIes

estabiecidos．

9．Dise斤aryproponerIosprocedimientosparaIosmaneJOSdei°SbienesmuebIes．

10．EfectuarlosestudiostecnicosrequeridosparaeIpr°CeSOdebajas．

11．Expedirdocumentosdereintegros，traSlad°SymOVimientosdeinventarloS．

12・Las demasinherentes ala naturaleza deIa dependencia ylas queIe sean

aslgnadasporlasnomaslegales．

四
園
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SUBDIRECCiONFINANCiERA

GRUPOPRESUPUEST0

1・inCOrporareipresupuestoanuaIyIasmodificacionespresupuestalesaprobadaspor

I°SOrganOScOmPetenteS．

2・ExpediriosCert桐cad°SdeDisponib帥dadPresupuestal（CDP）requeridosporias

Unidades日ecutoras deIa Entidad，Para reSPaIdarl0S diferentes procesos de

caracterc°ntraCtuaIyn°cOntraCtuaI．

3・AdelantareIregistrodeC。mPrOmisosc。ntraCtuaIesynoc。ntraCtuaIesqueafectan

iasapropIaCionespresupuestaIes aslgnadasaIaEntidad

4iVerificaryregistrarl0SterCerOSyIascuentasbancarias．requeridasparaeipag。de

IasobligacionesacargodeiaEntidad．

5・Efectuar・VerificarycontroiarlaeJecuCi6npresupuestaldeIosrecursosas一gnados・

6・Generar y analizari°Sinformes de qecuci6n presupuestai，ParaIa toma de

decisionesporpartedelniveIdirectivodeIaEntidad．

7・RendiriainformaciOn presupuestairequerida porlos organismos de controIy／O

usuariosextemosconformealasdisposicionesvlgenteS．

8i BrindarasesoriaenmateriaPreSuPueStalalasdependenciasdeIniveIcentraIya

lasDireccionesTerritorialesdeiaEntidad．

9・Proponerindicadores de gesti6n que permitan medir y evaluarIa edciencia y

eficaciadeiGrupo．

10・Las demasinherentes ala naturaleza deIa dependencia ylas quele sean

asIgnadasporlasnormaslegaIes．

GRUPOCUENTASPORPAGAR

l・RecepciOnar，reVisar，Iiquidar y causar presupuestaI y contablemente．Ias

°bhgacionesacargodeIINSTlTUTONACiONALDEViAS．

2．Constituir1°S aCreed°reS nO PreSuPueStaIes originados enIas operaciones de

Tesoreria，lngresosyqecuci6npresupuestaldegastos．

3・AnaiIZar，diseRaryprepararl°Sinformesrequeridos．

4．Asesorar y supervisar aIas Direcciones TerritoriaIes enIo reIacionado con eI

PrOCeSodetramitedeobIigacionesacargodeiInstitut0．

5・PrOPonerindicad°reS de gestien que pemitan medir y evaIuarIa eficiencia y

eficaciadeIgrupo．

6．PreparareianteproyectodeiserviciodeIadeuda．

7・GenerariosdocumentoscorrespondientesatramitedepagodeIadeudapdblica．

囲
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ConfirIUac－dndelaResoiucienporIacuaisecreanGrup。S一nternosdeTrabaJoeneiInstItuto
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8・AsistiralasDireccidnTerritorIaieseneJecuCidndelasactividadesdeIprocesode

gestienfinancierarelacionadoconIaliquidacidndeobligaciones．

9・Las demasinherenles aIa naturaIeza dela dependencia ylas queie sean

aslgnadasporIasnormasIegaIes．

GRUPOiNGRESOS

l・ReaIizarelreglStr00Po血∩。deIacausacidnyrecaudodeioslngreSOSPOrt°do

ConcePt°．

2・Efectuarlaconc楠Cien deios recaudoscorresp°ndientesavaIorizacien，Peaje，

COntribucienparalaseguridadviaI，C。＝traPreStaCienpomaria，cargaeXtraPeSada

y／oextradimensionadaydemasrecursosquerecaudelaentidad．

3・Suministrar conla debida oponunidadIainformaci6n requerida para eI

cumpl一mientodeIasnormaslegaIesrelacionadasc°nelportafoiiodeinversi°neS．

4　Efectuareian訓sis，SeguImientoydepuraciendeIasconciliacionesbancarias．

5・Suministrarop。rtunamenteiainformacibnrequeridaparaeIComitedeinversiones．

6・AnalizarycontroIarladisponib掴dadderecursosporconcepto，paraelcumpIImiento

deIasobiigacionesacargodeiaEntidad，informandoconIadebidaoportunidadal

Tesorere，CuandosueJeCuCienseainferioralasnecesidadesdelosmismos．

7・Realizaropo血namenteelregistrodelosrecursoscorrespondientesareintegrosde

SaIdosdeanticIPOSn。utilizadosyaladevoluc一〇nderemanentesdeembargos．

8・informar oport…amente alTesorer。，los vaIores que deban re血egrarse ala

DIreCCibnGeneraldeCreditoPdbIICOydeiTesoroNacional．

9・Enviariainformacidn consoIidada requerida porlas entidades pdbIicas，ios

funcionarios ylospahicuIares．

10・Proponerindicad°reS de gestien que permitan medir y evaIuarla eficiencia y

eficaciadelgrupo．

11．Las demasinherentes aia naturaIeza dela dependencia yIas quele sean

asIgnadasporIasn°「maSlegales．

GRUPOGESTlONTRiBUTARiA

l．ElaborarymanteneractuaIizadaunabasededatos，quecOntengaIainformaciOn

deias entjdades que han establecidolas retenciones de caracter tributario．

designandoailnstitutoNacionaIdeViascomoagenteretenedoryqueincluyalas

basesderetencienylastarifasaplicabIesdeacuerdoconlasoperacIOneSobjeto

deigravamen，ParaIaconsuItadetodoslosseNidoresptlbiiCoSdelaEntidad．，de

acuerdoconiosEstatutosTributariosy／OdeRentasMunicIPaIes．

2．ElaborarelCaiendarioTributarioydarloaconoceraIgrupodeTesoreria．paraque

dispongadelosrecurs°SOPOrtunamente．

3．PrepararysuscribirIasdeclaraci°neSderetenciones

圏
圏
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4・Prepararysuscribiri。SrePOrteSdeinformacidneX。gena・

5・PresentarlasdecIaracioneseinformaciOneXOgena．PreViafirmadelrepresentante

iegaloqu－entengaladeIegacidn．

6・AtenderIosrequerimientOSdelasautoridadestributariasy一〇sentesdecontroI，

reIacionadosconIasfunCionesdelgrupo・

7・TramitarlassoIicitudesdedevoiucienpormayoresretencionestributarias．

8・Prop。nermeCanismosquepermitangarantizarla。POrtuna PreSentacidndelas

deciaracionestributariasatravesdeiasDireccionesTerrlt°riaIes．

9・AsistiralasDireccidnTerritOriaIeseneJeCuCi6ndeIasactividadesde－procesode

gestlenfinanC－erareIacionadoconIaaplicaci6nderetenci。neSenIaIlquidaci6nde

ObIIgaciones．

10・Proponerindicadores de gestien que permitan mediryevaIuar－a eficiencia y

eficaciadeIgrupo．

出しas demasinherentes aIa naturaIeza dela dependencia yIas quele sean

asignadasporIasnormasiegaies．

GRUPOTESORERIA

l・EfectuareiseguimientoyilevareIcontrOldelpagoopomnodelastransferenciasy

descuentosinherentesaIan6mina．

2・Verificar，Controlar）ycOnfirmarlosndmerosdecuentasbancariasparapagopor

COnSignaciOnacontratistas．

3・Anaiizar川evarelcontroiydarcumpIimientoalosembargosnotificadosencontra

defuncIOnarIoS，iNVIAS ycontratistas．

4iEfectuareIregistr。de OrdenesdePagopresupuestaIesdegasto－deingresqs・de

deduccIOneS，decuentaporpagarpormayoresval0reSPracticadosenretencloneS

ynopresupuestales．

5．LIevar eI control y consolidarlainformacien para eI pag°　oP°rtunO delas

obIigacionestributarias．

6・AplicarreintegrospresupuestalesderecursosnoeJeCutadosNacienyPropios．

7・Revisar．verificarycontr°iareicumpIImientodeiasnormasiegaIesdispuestasenia

LeyreIacionadasconelportafoIlodeinversi°neS．

8i EfectuareianaIisis，Seguimientoydepuraci6ndeiasconc帥acionesbancarias

9．EIaborar，anaIizar，yConSolidar．iainformacidnenviadaporlasunidadesqecutoras

relacionada coneI PAC．

10．Hacer seguimiento aIa eiecuCien mensual de PAC para eI cumpIImiento del

indicadorlNPANUT．

囲
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Cont…aCiendeiaRes。iucienporlacualsecreanGrupos一nternosdeTrabaJOeneIInstItutO

NacionaldeVias－lNVIAS－

●

11・RealizariaDistribucidndePACRecursosProp10SdeacuerdoalaMetaCONFIS．

12iDistribuir CuposPACRecursosNaciOndeacuerdoalaDistribuciendeiaDireccidn

GeneraldeCreditoPdbIicoyTesoroNacionai．

13・Proponerindicadoresdegestidn quepermitan mediryevaiuarlaeficienciay

eficaciadeIgrup0．

14・LievareIcontroldeIprOmediodesaldosbancariossobreIosrecurs。SPrOPl0Sy

recurs°Sdelanacidn

15Verificar）reVisaryconStltuirCuentasporPagar・

16・ArmaryencarpetararchivosdiariosdepagosparaeIgrupocontable．

17EnviarIainformac－6n consolidada requerida porIas entidades p踊cas，Ios

funcionarios ylospa巾cuiares．

18・ExpedirleSCertIflCadosderetencionesyrelaci。neSdepago．

19・Las demasinherentes aia naturaleza dela dependencia ylas que－e sean

asignadasporlasnormaslegales

GRUPOCONTABILIDAD

l・Elab°rarPIanesdetrabajoeimpIementarprocedimientosespec綱COS，deacuerdo

conlanormativIdadc°ntableparaeImanejodelacontabiIidaddeIINViAS．

2・Adelantar estudi°S que Permitan mantener actuaIizadaIa contab両dad en

COnCOrdanciacon normastecnicasdeiac°ntablIidadpublica

3．AdoptarlaspoIiticas，queenmateriacontabledlCteIaAitaDireccidndelINVIAS．

4・EstabIecer PrOCedimientos para garantizar eladecuado fIujo de documentos，a

travesdelasdiferentesdependenciasdeIaEntIdad aigrupodeContabilidad．

5・Anaiizar，Verificary／c registraren elapIIcativo oficiaIestabIecido parataifin，Ias

OPeraCionesfinancierasdeiaEntidad．

6　Generar y suscribiri°S eStados einformes c°ntabies，Con base enlas normas

expedidasporIaContaduriaGeneraideiaNacidn．

7．AsistiraIasDireccionesTerrilorialeseneIeCuCibndelasactividadesdeIprocesode

gestienfinanciera，reIacionadoconiaIiquidaciendeobllgaCiOneS．

8　Efectuar el segu‘mjento aI pIaninstitucionai apr°bado poria Entidad enIos

aspectosrelacionadosconeIgrupoyproponerlosc°rreCtivosaquehayaIugar．

9．Las demasinherentes ala naturaleza deIa dependencia yIas queIe sean

asignadasporIasnormasiegaies．

ARTiCULOTERCERO：LaDirecci6nGeneraIharaiadesignacibndeiosCoordinadores

delosG「uposintemosdeTrabajoestablecidoseniapresenteresoIucien．
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