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120200 2 B [AcTas
120200 2 9 [J |ACTAS DEL COMITE DE SOSTENIBILIDAD 3 15 CcT M
« |Acta del Comité de Sostenibilidad p Subserie que hace referencia a las desiciones adoptadas
por el Comité de Sostenibilidad con relaciéon a la
implementacion y seguimiento al plan de acciéon de la
politica de sostenibilidad para la infraestructura del
transporte. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
de gestién de (5) afios, contados a partir de finalizar el|
tramite administrativo y cierre del expediente, se transfiere
. Comunicacién oficial P EL al archivo central en donde se procede a digitalizar con
fines de preservacion y consulta y se conserva de
manera permanente en su soporte original ya que
evidencia las desiciones adoptadas por la entidad en
materia de sostenibilidad. Su conservacién obedece al
cumplimiento de la circular 003 de 2015 del AGN.
Resolucién 405 del 13 de febrero de 2020 - INVIAS - Por
. Registro de participantes =} medio de la cual se adopta la politca y se crea el Comité
de sostenibilidad del INVIAS.
120200 15 I |DERECHOS DE PETICION 2 8 M
Serie documental que compila las solicitudes, quejas,
reclamos, sugerencias y denuncias presentadas ante la
. Davecho de peticin P EL Entidad, por parte de la ciudadania, con el fin de obtener
respuesta pronta y oportuna conforme lo establece el
articulo 23 de la Constitucion. Una vez cumplido el tiempo,
de retencion en el archivo de gestién de 2 afios,
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Respuesta Derecho de Peticiéon

se transfiere al archivo central en donde cumplido su
tiempo de retencion se selecciona teniendo en cuenta la
produccion documental, si es de 10 a 100 unidades se|
seleccionara el 20%, de 100 a 200 el 10% y de 201 a N el
5% de la produccién anual, el criterio de valoracion para la
selecciéon de la muestra, sera el de aquellos derechos de|
peticién con relevancia misional que evidencien la gestion
misional, administrativa y financiera de la entidad. Esta
seleccion serd realizada por el Coordinador del Grupo de
Administracion Documental y se le presentara para
aprobacién al Comité Institucional de Gestion vy
Desempefio o quien haga sus veces junto con los
documentos no seleccionados, los cuales seran
eliminados conforme al proceso estipulado en el Decreto
1080 de 2015 en su articulo 2.8.2.2.5. La eliminacién se
hara aplicando la técnica de picado y estara a cargo del
Grupo de Administraciéon Documental de la entidad. Los
documentos resultantes de la seleccién seran digitalizados
como medio de conservacion del soporte fisico en original.
Circular 05 de 2012 AGN "Recomendaciones para llevar a
cabo procesos de digitalizacion, en el marco de la
iniciativa cero papel" y Resolucion 8121 de 2018.Titulo Il -
Articulo decimo primero. numeral 1.INVIAS.
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INFORMES

120200
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INFORMES DE COMISION
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Informe de comisién

Subserie que refleja una sintesis de las actividades
desarrolladas en lugares diferentes a la sede habitual de
trabajo en cumplimiento de las funciones, ordenada y
autorizada mediante Acto Administrativo. Cumplido el
tiempo de retencién de 1 afio en el archivo gestion contado
una vez termine el tramite administrativo y cierre del
expediente, se transfiere al archivo central en el cual
cumplido su tiempo de retenciéon se procede a su
eliminacion ya que son documentos utilizados para la
gestion administrativa que pierden su valor informativo y
carecen de valores secundarios. La eliminaciéon de los
documentos se efectuara conforme a lo estipulado en el
Decreto 1080 de 2015 en su articulo 2.8.2.2.5, se hara
aplicando la técnica de picado y estara a cargo del Grupo
de Administracién Documental de la entidad.

120200

28

PLANES

120200

28

O

PLAN DE AUSTERIDAD Y GESTION AMBIENTAL 2 3

CT

Plan de Austeridad y Gestién Ambiental

Subserie documental en la que se establece la
elaboraciéon de programas para controlar los aspectos
ambientales significativos como los lineamientos para
fortalecer el uso racional de los recursos publicos
asignados a la Entidad, afianzando la cultura de ahorro,
aplicando las medidas de austeridad del gasto
establecidas por el gobierno nacional. Cumplido el tiempo
de retencion en el archivo de gestion de 2 afios, contados
una vez termine el tramite administrativo y cerrado el
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expediente se transfiere al archivo central y se conserval
en su soporte original de manera permanente ya que
evidencia el cumplimiento de las metas y objetivos
propuestos en el plan y son fuente principal de manejo de
recursos y contribuye para la memoria histérica del pais.
Su conservacion obedece al cumplimiento de la circular
003 de 2015 del AGN.

CONVENCIONES

- Serie documental

* Tipo documental
P: Soporte Papel

[J subserie documental

EL: Soporte electrénico u otro

CT: Conservacién Total

E : Eliminacién
M: Medio de reproduccion tecnolégica
S: Seleccion /
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Administracion Documental




