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120200 2 • A C T A S 

120200 2 9 • A C T A S D E L COMIT& DE S O S T E N I B I L I D A D 3 15 C T M 

• Acta del Comit6 de Sostenibilidad P Subserie que hace referencia a las desiciones adoptadas 
por el ComitS de Sostenibilidad con relaciOn a la 
implementacibn y seguimiento al plan de accibn de la 
politica de sostenibilidad para la infraestructura del 
transporte. Cumplldo el tiempo de retencibn en el archivo 
de gestibn de (5) aflos, contados a partir de finalizar el 
tramite administrative y cierre del expediente. se transfiere 
al archivo central en donde se precede a digitalizar con 
fines de preservacibn y consulta y se conserva de 
manera permanente en su soporte original ya que 
evidencia las desiciones adoptadas por la entidad en 
materia de sostenibilidad. Su conservacibn obedece al 
cumplimiento de la circular 003 de 2015 del A G N . 
Resolucibn 405 del 13 de febrero de 2020 - INVIAS - Por 
medio de la cual se adopta la politca y se crea el Comit6 
de sostenibilidad del INVIAS. 

• Comunicacibn oficial P EL 

Subserie que hace referencia a las desiciones adoptadas 
por el ComitS de Sostenibilidad con relaciOn a la 
implementacibn y seguimiento al plan de accibn de la 
politica de sostenibilidad para la infraestructura del 
transporte. Cumplldo el tiempo de retencibn en el archivo 
de gestibn de (5) aflos, contados a partir de finalizar el 
tramite administrative y cierre del expediente. se transfiere 
al archivo central en donde se precede a digitalizar con 
fines de preservacibn y consulta y se conserva de 
manera permanente en su soporte original ya que 
evidencia las desiciones adoptadas por la entidad en 
materia de sostenibilidad. Su conservacibn obedece al 
cumplimiento de la circular 003 de 2015 del A G N . 
Resolucibn 405 del 13 de febrero de 2020 - INVIAS - Por 
medio de la cual se adopta la politca y se crea el Comit6 
de sostenibilidad del INVIAS. 

• Registro de participantes P 

Subserie que hace referencia a las desiciones adoptadas 
por el ComitS de Sostenibilidad con relaciOn a la 
implementacibn y seguimiento al plan de accibn de la 
politica de sostenibilidad para la infraestructura del 
transporte. Cumplldo el tiempo de retencibn en el archivo 
de gestibn de (5) aflos, contados a partir de finalizar el 
tramite administrative y cierre del expediente. se transfiere 
al archivo central en donde se precede a digitalizar con 
fines de preservacibn y consulta y se conserva de 
manera permanente en su soporte original ya que 
evidencia las desiciones adoptadas por la entidad en 
materia de sostenibilidad. Su conservacibn obedece al 
cumplimiento de la circular 003 de 2015 del A G N . 
Resolucibn 405 del 13 de febrero de 2020 - INVIAS - Por 
medio de la cual se adopta la politca y se crea el Comit6 
de sostenibilidad del INVIAS. 

120200 15 • D E R E C H O S DE PETICION 2 8 M s 

• Derecho de peticion P E L 

Serie documental que compila las solicitudes, quejas, 
reclames, sugerencias y denuncias presentadas ante la 
Entidad, per parte de la ciudadania, con el fin de obtener 
respuesta pronta y eportuna conforme le establece el 
articulo 23 de la Censtitucibn. Una vez cumplido el tiempo 
de retencibn en el archivo de gestibn de 2 ai\os. 
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Respuesta Derecho de Peticidn E L 

se transfiere al archive central en donde cumplldo su 
tiempo de retencibn se selecciona teniendo en cuenta la 
produccidn documental, si es de 10 a 100 unidades se 
seleccionarS el 20%, de 100 a 200 el 10% y de 201 a N el 
5% de la produccidn anual, el criterio de valoracibn para la 
seleccidn de la muestra, ser^ el de aquellos derechos de 
peticidn con relevancia misional que evidencien la gestiin 
misional, administrativa y financiera de la entidad, Es ta 
seleccibn ser^i realizada por el Coordinador del Grupo de 
Administracidn Documental y se le presentarS para 
aprobacibn al Comit6 Institucional de Gestidn y 
Desempeflo o quien haga sus veces junto con los 
documentos no seleccionados. los cuales serein 
eliminados conforme al proceso estipulado en el Decreto 
1080 de 2015 en su artlculo 2.8.2.2.5. La eliminacibn se 
harS aplicando la tfecnica de picado y estarci a cargo del 
Grupo de Administracidn Documental de la entidad. Los 
documentos resultantes de la seleccibn ser^n digitalizados 
como medio de conservacidn del soporte fisico en original. 
Circular 05 de 2012 AGN "Recomendaciones para llevar a 
cabo procesos de digitalizacibn. en el marco de la 
iniciativa cero papel" y Resolucidn 8121 de 2018.Titulo 
Articulo decimo primero. numeral 1.INVIAS. 

120200 22 INFORMES 

120200 22 I N F O R M E S D E C O M I S I G N 
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Informe de comisibn 

Subserie que refleja una sintesis de las activldades 
desarrolladas en lugares diferentes a la sede habitual de 
trabajo en cumplimiento de las funciones. ordenada y 
autorizada mediante Acto Administrativo. Cumplido el 
tiempo de retenci6n de 1 aRo en el archivo gesti6n,contado 
una vez termine el trSmlte administrativo y cierre del 
expediente, se transfiere al archive central en el cual 
cumplido su tiempo de retencibn se precede a su 
eliminaci6n ya que son documentos utilizados para la 
gestibn administrative que pierden su valor informative y 
carecen de valores secundarios. La elimlnacibn de los 
documentos se efectuara conforme a lo estipulado en el 
Decreto 1080 de 2015 en su artlculo 2,8 2 2,5, se harS 
aplicando la t6cnica de picado y estar^i a cargo del Grupe 
de Administracibn Documental de la entidad. 

120200 28 PLANES 

120200 2 8 L;] PLAN D E A U S T E R I D A D Y G E S T I 6 N AMBIENTAL C T M 

Plan de Austeridad y Gestibn Ambiental E L 

Subserie documental en la que se establece la! 
elaboracibn de programas para contrelar los aspectos 
ambientales significativos come los lineamientos para 
forlalecer el use racional de los recurses publicos 
asignados a la Entidad, afianzando la cultura de ahorro, 
aplicando las medidas de austeridad del gasto 
establecidas per ei gobierno nacienal, Cumplido el tiempo 
de retencibn en el archive de gestibn de 2 afles, contados 
una vez termine el tr^mite administrativo y cerrado el 
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expediente se transfiere al archivo central y se conserva 
en su soporte original de manera permanente ya que 
evidencia el cumplimiento de las melas y objetivos 
propuestos en el plan y son fuente principal de manejo de 
recursos y contribuye para la memoria hist6rica del pais 
Su conservacidn obedece al cumplimiento de la circular 
003 de 2015 del AGN. 

CONVENCIONES 

I Serie documental 
• Subserie documental 

• Tipo documental 
P: Soporte Papel 

E L : Soporte eiectrdnico u otro 

CT: Conservacidn Total 
E ; Eliminacidn 
M: Medio de reproduccidn tecnolbgica 
S: Seleccidn 

  JFirvna Coordinador 
Administracidn Documental 


