Instituto Nacional de Vias
PROCESO ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS CODIGO ABIENS-FR-7
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE VIAS "
VERSION 3
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION MEDIO AMBIENTE Y GESTION SOCIAL - GRUPO GESTION PREDIAL
CODIGO OFICINA PRODUCTORA: 110202 PAGINA 1 DE 6
COoDIGO B series it TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
D SUBSERIES PROCEDIMIENTO
Sub ARCHIVO ARCHIVO
Dependencia Serle Soiie *TIPOS DOCUMENTALES P EL GESTION CENTRAL cT E M
GRUPO GESTION PREDIAL - 110202
110202 18 B |HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES
] HlsTORIALES DE BIENES INMUEBLES DE USO
110202 18 1 PUBLICO 1 19 CT M
. Formato Ficha Predial P EL
. Plano localizacion del predio P EL
. Plano coordenadas construccion P EL
» |Registro fotografico del predio P EL
. Formato certificacion visita predial e inventario predial P EL
. . . Subserie que compila la documentacion referente a los
i Ficha Social elaborada por el Grupo Social P EL bienes inmuebles de uso publico a cargo de la entidad y
bre los cuales debe llevar a cabo su control. Cumplido
. Soportes de pago factores P e . : " )
P pag o el tiempo de retencion en el archivo de gestion de (1) afio
" Acta de recibo de cheque factor P EL , contado a partir de finalizar el tramite administrativo y
cierre del expediente, se trasnfiere al archivo central en
+ |Ficha socio econémica predial digitada p EL donde se procede a digitalizar con fines de preservacion
y consulta y se conserva de manera permanente en su
. Ficha socio econdmica predial Manual P EL soporte original ya que su contenido informativo permite el
estudio de la memoria histérica institucional. Su
B Acta de compromiso P EL conservacion obedece al cumplimiento de la circular 003
de 2015 del AGN.
. Estudio de titulos P El:
. Cedula propietario P EL
Documento del Instituto Geografico Agustin Codazzi
. ; P EL
Registro 1y 2
. Concepto Expedicion Usos del Suelo y soportes P EL
- Escritura del Titular del bien P EL
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Declaracién Extrajuicio cuando aplique P EL
Certificado de Tradicion y Libertad P EL
Avaltio P EL
Oferta P EL
Oficio alcance de Oferta cuando aplique P EL
Notificacion de la oferta P EL
Oficio de Inscripcion de la oferta P EL

Formulario de Calificaciéon constancia inscripcion del

registro instrumentos publicos F &,
Permiso de intervencion de obra P EL
Acta de recibo y entrega de mejoras y/o predios P EL
Prqmesas de compraventa y/o documento compra de 5 EL
mejoras

Acta de recibo y entrega de cheques y o poder autorizado P EL
Paz y salvo impuesto predial P EL
Paz y salvo servicios publicos de energia y acueducto P EL
Escritura a nombre de INVIAS P EL
Certificado de Tradicion y Libertad a nombre de INVIAS P EL

Acta de entrega Subdireccion Medio Ambiente INVIAS P EL
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Soporte pago total P EL
Resolucion de desenglobe P EL
Folio de matricula certificado cancelacion de oferta P EL

Titulo de dominio: Escritura / Resolucién Administrativa/
Decreto - Ley - Acuerdo / Acta Cesion - P EL
Entrega.Procedimiento Administrativo Baldios / Oficio

Oficio del procedimiento Adminis p EL
Escritura de Aclaracion P EL
Ficha Bienes Uso Publico -BUP- Predial P EL
Ficha Bienes Uso Publico -BUP-Topografica P EL
Planos Prediales y/o Catastrales P EL
Registro Catastral P EL
Levantamientos Topograficos P EL

Certificacion Instituto Geofrafico Agustin Codazzi -IGAC o

Autoridad Catastral g EL
Concepto Técnico Catastral de Desafectacion predio

INVIAS B
Diagnostico de campo Visita a Terreno P El
Diagnéstico juridico Base Unica de Predios INVIAS - p EL

BUPI

Acta de entrega de bienes P EL
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. Acta de Recibo de bienes P EL
+ |Concepto Juridico de Desafectacién predio INVIAS P EL
Diagnéstico de predios Bienes Uso Publico - BUP para
« |entrega ala Agencia Nacional de Infraestructura - ANI en P EL
proyecto concesionado
. Diagnostico predial en reversién de Proyecto Concesionado p EL
aINVIAS
. Resolucion de Desafectacion Bien de Uso Publico P EL
. Resoluciones expedidas por otras entidades P EL
. Facturas y/o Paz y salvos P EL
. Solicitud de Levantamiento de medidas cautelares P EL
. Solicitud de Exclusion asociadas a saneamiento tributario P EL
. |Solicitud a Instituto Geofrafico Agustin Codazzi- IGAC o P EL
Autoridad Catastral Desenglobe y/o Englobe
. Documentos asociados restitucion de bien de uso publico P EL
. Solicitud asociada a saneamiento registral P EL
. Solicitud asociada a saneamiento juridico P EL
. Solicitud asociada a saneamiento catastral P EL
. Consulta de pérdida de la utilidad publica del bien P EL
110202 22 @ |INFORMES
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linforme de seguimiento a la administracion y

mantenimiento de la Base Unica de Predios de INVIAS - P EL

BUPI

Ficha de Mantenimiento de informacién Base de Datos -

Base Unica de Predios de INVIAS -BUPI Cargue masivo P EL

de Informacioén

Ficha descripcion Inventario de Bases y Datos recibidos P EL

por Convenio y/o requerimiento Subserie relacionada con la informacion referente a la
organizacién, registro y tramite necesario para el

Ficha Programa Gestion o Reparto Operativo P EL saneamiento de los bienes de uso publico y/o con
destinacion de uso publico. Cumplido el tiempo de

Ficha Revisién Predios INVIAS- Base Unica de Predios de retencion en el archivo de gestion de (5) afios , contados

INVIAS - BUPI para Programas de Inspeccién, Vigilancia y P EL a partir de finalizar el tramite administrativo y cierre del

Control ' expediente, se trasnfiere al archivo central en donde se
procede a digitalizar con fines de preservacion y consultal

Reporte de predios Depurados para Contabilidad y/o y se conserva de manera permanente en su soporte

Financiera P EL original ya que su contenido informativo permite el estudio

- : - de la memoria historica institucional. Su conservacion

Reporte Registro de Datos en Base Unica de Predios de p EL obedece al cumplimiento de la circular 003 de 2015 del

INVIAS -BUPI AGN.

Registro de participantes P EL

Informe de reunién P EL

Matriz de Manejo Prioridades (Marcacién Predios conforme b EL

a Politicas Subdireccién)

Reguerimiento informacion P EL

110202 32 PROYECTOS
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Proyecto de Gestion Predial P EL
Antecedentes prediales de proyectos P EL
Apéndice P EL
Slndo il el erdoites P EL Subserie que hace referencia a la efapg preconstrgchva de
los proyectos, referente a la adquisicion de predios o de
Cronograma de obra P EL las franjas de terreno necesarias para la construccion de
. - proyectos de infraestructura vial, Cumplido el tiempo de
Cronograma gestion predial P EL retencién en el archivo de gestion de (8) afios , contados
Distribucion de recursos gestion y adquisicion predial P EL a partir de finalizar el tramite administrativo y cierre del
T achial expediente, se trasnfiere al archivo central en donde se
I8, precia P EL procede a digitalizar con fines de preservacion y consulta
Tira topografica P EL y se conserva de manera permanente en su soporte
A - original ya que su contenido informativo permite el estudio|
ctas de reunién P EL de la memoria histérica institucional. Su conservacion
Sabana predial: seguimiento de la Gestion Predial del P E obedece al cumplimiento de la circular 003 de 2015 del
Contrato L AGN.
Pre Acta Mensual de Gestién y Adquisicion Predial P EL
Lista de Chequeo Cierre Predial P EL
Informes mensuales avance gestion predial P EL
CONVENCIONES
! Serie documental CT: Conservacion Total
| Subserie documental E : Eliminacion . =
¢ Tipo documental M: Medio de reproduccién tecnolégica o
P: Soporte Papel S: Seleccién ¢
EL: Soporte electrénico u otro 7
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