MINISTERIO DE. TRANSPORTE
INSTITUTO NACIONAL DE VIAS 1 4MAR. 2008

RESOLUCION NUMERO del de 2008

01148

“POR LA CUAL SE ESTABLECEN LAS FUNCIONES U OBLIGACIONES DE LOS
SUPERVISORES DE PROYECTOS, DE CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA,
AMBIENTALES, SOCIALES, PREDIALES Y DE PRESTACION DE SERVICIOS Y SE DICTAN
OTRAS DISPOSICIONES”.

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE VIAS,
en ejercicio de las facultades legales en especial las conferidas en el Decreto 2056 de 2003 y la
Ley 80 de 1993, v,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, establece los derechos y deberes de las Entidades
Estatales, para la consecucion de sus fines.

Que el articulo 14 de la Ley 80 de 1993, establece que las Entidades Estatales tendran la direccion
general y la responsabilidad de ejercer el control y vigilancia de la ejecucion de los contratos
Estatales.

Que se hace necesario establecer las funciones que deben cumplir los Supervisores de Planta
Central y Territoriales, designados para los Proyectos y Contratos de Obra, Interventoria ylo
Consultoria que desarrolla la Entidad. Para el caso de contratistas que realicen la supervision de
contratos o proyectos se entenderan como obligaciones acorde con lo estipulado contractualmente

Que los contratos de Consultoria comprenden Interventoria, Estudio, Disefios, Asesorias Técnicas
y Gerencias de Proyectos.

Que se requiere que las diferentes dependencias del Instituto Nacional de Vias presten e! apoyo
necesario a los Supervisores designados, para que ejerzan las funciones u obligaciones con
eficiencia y eficacia segun el caso.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: los Supervisores del Instituto Nacional de Vias, seran funcionarios o
particulares contratados para tal fin, con Matricula Profesional vigente, debidamente acreditados en
la Profesion de Ingenieros Civiles, Vias o Profesiones a fines segun sea del caso y tendran las
siguientes funciones u obligaciones:

1. SUPERVISOR DE PROYECTO:

1.1. Proporcionar a la Oficina de Planeacion la informacién técnica y de gestion ambiental,
predial y social que se requiera para la inscripcidn de proyectos en el Banco de
Programas y Proyectos de Inversién

1.2. Proporcionar al grupo de Presupuesto de la Unidad Ejecutora la informacion necesaria,
para la expedicion de las asignaciones presupuestales, adiciones y vigencias futuras, que
se requieran y efectuar seguimiento a la expedicion de los Certificados de Disponibilidad
Presupuestal y Registros Presupuestales ante el grupo correspondiente.

1.3. Proporcionar la informacion técnica y el apoyo necesario a la Subdireccion del Medio
Ambiente y Gestion Social, para adelantar las gestiones prediales, sociales y ambientales
que requiera cada proyecto.

1.4. Proporcionar la informacion técnica necesaria a la Subdireccion de Apoyo Técnico para
revisar los estudios y disefios, en caso de no existir Interventoria para revision de estudios
de proyectos contratados.
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1.5. Proporcionar la informacion técnica (cantidades de obra y presupuesto, plazo, equipo,

16.

1.7.

1.8.

1.9.

1.14.

1.15.

1.16.

1.18.

1.19.

1.20.

1.2

e

personal, magquinaria, etc.) recibida de la Direccion Territorial cuando proceda o del
resultado de los estudios tecnicos contratados por la entidad , para que el Area de
Licitaciones y Concursos la incluya en los Pliegos de Condiciones y/o Términos de
Referencia de los procesos de contratacion, para que los mismos tengan componentes
Ambiental, Social, Predial, Juridico y Financiero respectivos.

Proporcionar la informacion basica al Area encargada para publicacion en Camara de
Comercio, relacionada con los procesos licitatorios y concursos publicos que programe
adelantar la Entidad.

Llevar a cabo el seguimiento a los tramites de la resolucion de apertura de las licitaciones
0 concursos publicos.

Efectuar seguimiento a proceso licitatorio o concurso publico.

Efectuar el seguimiento en la elaboracién, suscripcion y legalizacién de los respectivos
contratos que componen los proyectos a su cargo.

.Elaborar la orden de iniciacion de los contratos conforme el formato del Manual de

Interventoria para firma del Jefe de la Unidad Ejecutora, previo cumplimiento de los
requisitos legales.

. Coordinar y requerir al supervisor de contrato el suministro de informacién y documentos

necesarios para los trédmites inherentes a la ejecucion del contrato.

-Revisar y coordinar con el profesional ambiental las acciones para asegurar el

cumplimiento de los requerimientos ambientales del proyecto, acorde a lo establecido en
la licencia ambiental o P.A.G A.

. Efectuar la revision aritmética de las actas mensuales de obra, actas de ajuste, actas de

modificacion de cantidades de obra, actas de costos y de personal, programa de
inversiones, etc, conforme a lo pactado contractualmente, previa evaluacion, revision y
aprobacion por parte del interventor y visto bueno del Supervisor de contrato de la
Territorial, para tramite y aprobacion por parte del Jefe de la Unidad Ejecutora.

Revisar y tramitar ante el jefe de la unidad ejecutora las actas de fijacion de precios no
previstos, solicitados por el contratista, previo concepto del interventor y visto bueno
emitido por el supervisor de contrato.

Revisar, avalar y tramitar las actas de modificacion de costos de personal solicitadas por
el interventor o consultor, previo concepto del supervisor de contrato.

Revisar, dar visto bueno y tramitar de acuerdo a los plazos y procedimientos establecidos
en el Manual de Interventoria, las solicitudes de prorroga, adicion, suspension y
reanudacion de contrato, previo concepto de la Interventoria y supervisor de contrato, para
aprobacion del jefe de la unidad ejecutora. Asi mismo, el supervisor efectuara el
seguimiento de la vigencia y modificaciones de las pdlizas de los contratos durante su
ejecucion y liquidacion.

- Solicitar al supervisor de contrato la informacion necesaria con los soportes de las firmas

interventoras para adelantar las acciones que conduzcan a gestionar y tramitar las
solicitudes de multas o caducidad del contrato, cuando ocurran incumplimientos por parte
del contratista, interventor o consultor. Asi mismo, hacer seguimiento de los actos
administrativos mediante los cuales se imponen las sanciones a contratista e
interventores.

Exigir la presentacion oportuna de las actas y facturacién de los contratistas para asegurar
el estricto cumplimiento del Plan de Accién y el Programa Anual de Caja — PAC.

Estudiar, analizar y preparar las respuestas relacionadas con la ejecucion del contrato.
Efectuar visitas periédicas a las obras como minimo una vez al mes, con el objeto de

supervisar los contratos para evaluar en forma general el estado de ejecucion de los
mismos.

- Recopilar e ir remitiendo en forma mensual, los documentos generados en desarrollo del

contrato al archivo de gestion contractual del Instituto Nacional de Vias.




)

01148 T4MAR. 2008 Hoja No. 3 de 6

Resolucion Numero de de 2008

“POR LA CUAL SE ESTABLECEN LAS FUNCIONES U OBLIGACIONES DE LOS
SUPERVISORES DE PROYECTOS Y DE CONTRATOS DE OBRA Y CONSULTORIA”
1.22. Participar en el recibo final de obra y de Interventoria, conforme a lo establecido en el
Manuatl de Interventoria.

1.23. Solicitar la documentacion necesaria y elaborar el acta de liquidaciéon de los respectivos
contratos, dentro del plazo establecido para ello, conforme a lo establecido en el Manual
de Interventoria.

1.24. Colaborar y apoyar a la Oficina Asesora Juridica, aportando la informacion requerida para
atender los procesos iniciados en contra del Instituto Nacional de Vias, como
consecuencia de la ejecucion de los contratos e incluso en forma posterior a la
terminacién de su funcion como supervisor de estos contratos.

1.25. Elaborar y presentar al jefe de la unidad ejecutora un informe sobre el estado de los
proyectos objeto de la supervision a su cargo, cuando por necesidades de servicio fuera
reemplazado por otro funcionario, y hacer entrega al archivo actualizado de los
documentos propios del contrato que cada supervisor de proyecto debe llevar y mantener.
En caso que el supervisor sea un particular contratado para tal fin y por necesidad del
servicio fuera reemplazado por otro supervisor, este debera presentar un informe final de
acuerdo con las obligaciones contractuales y las que se deriven de estas.

1.26. Cumplir y hacer cumplir el Manual de Interventoria Vigente.

1.27. Realizar todas las demas funciones u obligaciones asignadas y que no sean contrarias a
la naturaleza de su cargo.

2. SUPERVISORES DE CONTRATOS DE OBRA Y CONSULTORIA A NIVEL
TERRITORIAL.

2.1.Conocer los documentos necesarios generados en la etapa contractual que dio origen al
contrato de obra y consultoria a efectos de realizar la supervision a su cargo, los cuales seran
suministrados por el Supervisor de Proyecto dentro de los 10 dias calendario siguientes a la
firma del contrato.

2.2.Ejercer el control sobre el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales inherentes al
contrato supervisado, de acuerdo a lo establecido en el Manual de Interventoria vigente.

2.3.Informar veraz y oportunamente a la comunidad sobre el proyecto que se esta ejecutando.

2.4 Avalar, revisar y ajustar el programa de inversiones aprobado por el interventor, conforme al
Manual de Interventoria. Ademas tramitar por intermedio del supervisor de proyecto, la
aprobacion correspondiente ante el jefe de la unidad ejecutora.

2.5.Revisar, avalar y tramitar las actas de obra y de ajuste aprobadas y refrendadas por la
Interventoria, verificando la consistencia de las cantidades de obra calculadas en las preactas
con el nombre y suscripcion de los ingenieros residentes de obra e Interventoria.

2.6.Revisar, avalar y tramitar para la aprobacion del jefe de la unidad ejecutora las actas de
modificacién de cantidades de obra, de fijacién de precios no previstos, suscritas entre el
contratista e interventor, con el concepto técnico y justificacion del caso y remitirlas al
supervisor de proyecto.

2.7.Revisar, refrendar y tramitar las actas de costos de personal y gestionar su aprobacion por el
jefe de la unidad ejecutora por parte del supervisor de proyecto.

2.8.Revisar, y controlar el cumplimiento por parte del interventor, del pago de aportes parafiscales
y seguridad social, en desarrollo del contrato de Interventoria y con Visto Bueno si lo
considera pertinente, remitir al Supervisor de Proyecto para el Visto Bueno. y tramitar ante la
Unidad Ejecutora correspondiente. Se incluira en el acta de costos el valor cancelado por este
concepto, de conformidad con el manual de Interventoria.

2.9.Enviar al supervisor de proyecto el acta de recibo definitivo para la elaboracion del acta de
liquidacién de contrato conjuntamente con la dltima acta final de obra y ajuste.

2.10. Exigir al interventor el cumplimiento de sus obligaciones contractuales, términos de referencia
y el Manual de Interventoria.

2.11. Verificar que el interventor tenga dispuesto el personal de tiempo completo aprobado, el
equipo e implementos requeridos para la ejecucion del contrato. Proponer si es del caso a la
unidad ejecutora los cambios que sean necesarios. De igual forma corroborar con la
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Interventoria el personal y logistica necesaria para el cumplimiento del programa de obra del
contratista.

2.12. Pronunciarse oportunamente, segln el caso, sobre las necesidades de suspension 'y
reanudacion de la ejecucion de los contratos de obra y emitir concepto en el caso de los
contratos de Interventoria, acorde a los procedimientos establecidos en el Manual de
Interventoria.

2.13. Efectuar visitas periédicas a las obras objetos de los contratos que se supervisan en forma
conjunta con la Interventoria para evaluar el estado de avance y en caso de incumplimientos,
requerir a la Interventoria para tomar las medidas del caso y emitir concepto sobre el tema
para que el supervisor de proyecto adelante los tramites correspondientes, de conformidad a
la normatividad vigente sobre los procesos sancionatorios.

2.14 Hacer seguimiento a las medidas tomadas en virtud del numeral anterior.

2.15. Hacer seguimiento a las solicitudes efectuadas por el contratista, previo concepto dado por el
interventor y en el caso de contratos de Interventoria emitir su concepto.

2.16. En caso de reclamaciones, solicitar analisis y concepto a la Interventoria, emitir concepto y
remitir al supervisor de proyecto sobre lo manifestado por esta. En caso de que la
reclamacion sea de la Interventoria remitir concepto sobre la misma.

2.17. Exigir la presentacion oportuna de la facturacion de los contratistas para asegurar el estricto
cumplimiento del Plan de Accion y el Programa Anual de Caja — PAC de los contratos
generados en la Direccion Territorial.

2.18. Revisar y analizar los informes mensuales presentados por las interventorias, de conformidad
con lo establecido en el Manual de Interventoria. Este informe es requisito para aprobacion
del acta de costos.

2.19. Exigir que el interventor esté desarrollando correctamente las actividades relativas al control
de calidad de la obra, acorde a las especificaciones generales y particulares estipuladas en el
contrato.

2.20. Controlar la correcta inversion del anticipo del contrato de Interventoria, de conformidad con el
plan de inversion del anticipo aprobado. En el caso de contratos de obra, efectuar
seguimiento al cumplimiento del plan de inversion del anticipo aprobado por el interventor.

2.21. Vigilar que el interventor durante el desarrollo del contrato elabore gradualmente los
documentos que deberad presentar en el momento del recibo definitivo del contrato de
Interventoria.

2.22. Participar en el recibo definitivo de los contratos bajo su supervision o los que se le deleguen y
suscribir el acta correspondiente acorde al Manual de Interventoria.

2.23. Colaborar y apoyar a la Oficina Asesora Juridica, aportando la informacion requerida para
atender los procesos iniciados en contra del Instituto Nacional de Vias, como consecuencia de
la ejecucion de los contratos.

2.24. Elaborar y presentar al jefe de la unidad ejecutora un informe sobre el estado de los proyectos
objeto de la supervisiéon a su cargo, cuando por necesidades de servicio fuera reemplazado
por otro funcionario, y hacer entrega al archivo actualizado de los documentos propios del
contrato que cada supervisor de proyecto debe lleva y mantener. En caso que el supervisor
sea un particular contratado para tal fin y por necesidad del servicio fuera reemplazado por
otro supervisor, este debera presentar un informe final de acuerdo con las obligaciones
contractuales y a las que se deriven de estas.

2.25. Programar con el interventor los diferentes comités (en obra o Direccion Territorial), de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Interventoria.

2.26. Remitir al supervisor de proyecto las solicitudes de prorroga y adicién del respectivo contrato
para aprobacién del jefe de la unidad ejecutora, de conformidad a lo establecido en el Manual
de Interventoria. Asi mismo, el supervisor verificara la vigencia y modificaciones de las pélizas
de los contratos durante su ejecucion y liquidacion segun el caso.

2.27.Los supervisores de los contratos celebrados en la Direccion Territorial, deben gestionar y
elaborar el acta de liquidacion dentro del plazo establecido para ello.
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2.28. Realizar todas las demas funciones u obligaciones que le sean asignadas y que no sean
contrarias a la naturaleza de su cargo.

3. SUPERVISORES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
3.1.Exigir al contratista un informe mensual de conformidad a las obligaciones contractuales.

3.2.Exigir al contratista un informe final al vencimiento del plazo contractual que tenga en cuenta
los siguientes aspectos:

3.2.1 Actas de cambio de supervisor.

3.2.2 Informe general de actividades realizadas durante toda la ejecucion de la orden de prestacion
de servicios.

3.2.3 Hacer entrega del estado actual y tramites pendientes con sus respectivos antecedentes de
las actividades a ejecutar de los contratos bajo su supervision.

3.2.4 Estado actual y tramites pendientes con sus respectivos antecedentes de las actividades
requeridas en los procesos sancionatorios, de conformidad a la normatividad vigente.

3.3. Exigir el cumplimiento de lo establecido por la Ley General de Archivo No. 590 de 2002.
3.4. Exigir la entrega del archivo actualizado de cada uno de los contratos bajo su supervision.

3.5. Exigir al contratista la entrega mediante acta de recibo y entrega de la correspondencia y
seguimiento contractual. (SICOR, SICO)

3.6. Efectuar seguimiento financiero a la ejecucién del contrato.

3.7. Los informes establecidos anteriormente, deberan exigirse a los contratos que se suscriban y
terminen a partir de la fecha de la vigencia de la presente resolucion.

4. SUPERVISORES AMBIENTALES, SOCIALES Y PREDIALES

4.1. Suministrar la informacién al supervisor de proyecto para que se incluya la gestion predial,
social y ambiental en el alcance de la Ficha BPIN de cada proyecto.

4.2. Garantizar que en los pliegos de condiciones, términos de referencia o bases de contratacién
se incluyan criterios socio-ambientales bajo el principio de desarrollo sostenible.

4.3. Revisar y dar visto bueno acorde al seguimiento y cumplimiento del Plan de Adaptacion de
las Guias Ambientales ~ PAGA o de la Licencia Ambiental del Proyecto segun el caso.

4.4, Efectuar las visitas ambientales y socializacién con las comunidades para optimizar los
proyectos con el fin de cumplir con las politicas y practicas ambientales del Instituto Nacional
de Vias.

4.5. Efectuar el seguimiento sobre la adquisicion de predios para los proyectos que desarrolle el
Instituto Nacional de Vias.

4.6. Acompaiiar y asistir a los supervisores de proyecto y contrato en lo referente a la gestion
ambiental, predial y social, de los proyectos que ejecute el Instituto Nacional de Vias.

4.7. Aportar los soportes necesarios a la Oficina Asesora Juridica para que adelante la accion de
repeticion a los contratistas en el evento de que el Instituto Nacional de Vias sea sancionado
con multas que imponga la autoridad ambiental por inadecuado manejo del proyecto y
realizar el seguimiento de la actuacion administrativa correspondiente.

4.8. Participar en el cierre ambiental y recibo de los requerimientos ambientales, prediales y
sociales de acuerdo con lo pactado en los contratos.

ARTICULO SEGUNDO: La designacion de los supervisores de proyecto, contrato, ambientales,
sociales y prediales se efectuara mediante resolucion, expedida por el respectivo jefe de la unidad
ejecutora y Direcciones Territoriales segun el caso. Por otra parte, los funcionarios y particulares
que ejerzan la Supervision informaran en forma oportuna al encargado de publicar en el SECOP
todo lo relativo a las modificaciones, suspensiones, reanudaciones, adiciones , prorrogas y

liquidacion de todos los contratos a su cargo.

PARAGRAFO: En caso que sean particulares contratados para tal fin, la designacién se efectuara,
mediante oficio.

L/
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ARTICULO TERCERO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga
las disposiciones que le sean contrarias, en especial la resolucion No. 001129 del 25 de marzo de
2004.

1 4MAR. 2008

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dada en Bogotd, D.C., a,

DANIEL/ADRES GARCIA ARIZABALETA
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