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1 INTRODUCCION

En cumplimiento de los objetivos y metas que les fueron encomendados, el Grupo de Tesoreria
del Instituto Nacional de Vias ha requerido de la asignacion de mecanismos financieros que
les permitan lograr en forma eficaz y oportuna la ejecucion de sus programas y acciones de
trabajo.

El Instituto Nacional de Vias a través de la Subdireccién Financiera, en estricto apego a sus
facultades legales y en atencion a las recomendaciones de los Organos Fiscalizadores
internos y/o externos, instituyé el Manual de Operativo de Tesoreria para el manejo y control
de sus recursos.

El presente Manual Operativo contiene la descripcion detallada de la gestion que se realiza en
el Grupo de Tesoreria, esta conformado por informacién suministrada por los diferentes grupos
de trabajo como Conciliaciones, Egresos, NOmina, Ejecucion Presupuestal, Impuestos,
Relaciones de Pago e Informes.

Este manual es una herramienta que permite a la Entidad integrar una serie de acciones
encaminadas a agilizar el trabajo de la Administraciéon y mejorar la calidad del servicio,
comprometiéndose con la busqueda de alternativas que mejoren la satisfaccion del cliente.

2 OBJETIVO

El presente Manual tiene como obijetivo principal orientar a los funcionarios y contratistas en
la forma de actuar frente a las actividades que se realizan en el Grupo de Tesoreria de la
Subdireccion Financiera del Instituto Nacional de Vias, fortaleciendo los mecanismos de
sensibilizacion que se despliegan y consolidan para brindar fortalecimiento a la cultura del
autocontrol.

Las acciones que se dan a conocer, cuentan con la estructura, base conceptual y vision en
conjunto de las actividades misionales y de soporte del INVIAS, con el fin de dotar a la misma
Entidad de una herramienta de trabajo que contribuya al cumplimiento eficaz y eficiente de la
misién y metas esenciales, contempladas en el Plan Institucional.

Asi mismo, se busca que exista un documento completo y actualizado de consulta, que
establezca un método estandar para ejecutar el trabajo que se realiza en el Grupo de
Tesoreria.

3 ALCANCE

El Manual Operativo esta dirigido a todas las personas que bajo cualquier modalidad se
encuentren vinculadas al Instituto Nacional de Vias y que desarrollen funciones en el Grupo
de Tesoreria; por tal razén, se constituye en un elemento de apoyo util para el cumplimiento
de las responsabilidades asignadas y para coadyuvar conjuntamente con el Control Interno en
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la consecucién de las metas de desempefio y rentabilidad, asegurar la informacién y consolidar
el cumplimiento normativo.

4 MARCO LEGAL

e Constitucion Politica de Colombia - Cap. lll, Articulos 345 al 360.

o Decreto 111/1996 - "Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la
Ley 225 de 1995 que conforman el estatuto organico del presupuesto”

e Ley 617/2000 - Descentralizacion y Racionalizacion del Gasto Publico.

e Ley 734/2002 - Cédigo Unico Disciplinario.

e Ley 819/2003 - Transparencia Fiscal y Estabilidad Macroecondmica.

5 DEFINICIONES Y CONSIDERACIONES BASICAS

Este Manual presenta conceptos y ejemplos de cada uno de los temas para que el lector,
independientemente de su formacién académica o conocimientos especificos en tdpicos
financieros y contables, comprenday entienda cada uno de ellos, entre los cuales se encuentra
el Sistema de Informacion Financiera- SIIF Nacion, presentado a continuacion:

El Sistema Integrado de Informacién Financiera - SIIF Nacion: Constituye una iniciativa del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, que permite a la Nacion consolidar la informacién
financiera de las Entidades que conforman el Presupuesto General de la Nacién y ejercer el
control de la ejecucién presupuestal y financiera de las Entidades pertenecientes a la
Administracién Central Nacional y sus subunidades descentralizada, con el fin de propiciar una
mayor eficiencia en el uso de los recursos de la Nacién y de brindar informacion oportuna y
confiable.

A continuacion en cada uno de los procedimientos, se daran a conocer cada uno de los
conceptos y palabras técnicas de la tarea a desarrollar.

6 GESTION TESORERIA
6.1 Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC
6.1.1 Definicion
Instrumento de administraciéon financiera mediante el cual se verifica y aprueba el monto
maximo mensual de fondos disponibles para las entidades financiadas con recursos de la
Nacion, los recursos propios, asi como los fondos disponibles en las cuentas de cada

administrador de nivel de agrupacion PAC, con el fin de cumplir con sus obligaciones
previamente programadas.
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6.1.2 Objetivo

Efectuar un control del Programa Anual de Caja - PAC de Nacion y de la Meta Global de Pagos
de la Entidad, efectuando un manejo eficiente y eficaz del efectivo para cumplir con la
oportunidad de los pagos y de todas las obligaciones del Instituto Nacional de Vias,
ajustandose a los montos aprobados por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, asi como
las directrices de la entidad a nivel interno, el cual es manejado de acuerdo a los
procedimientos establecidos para el aplicativo financiero - SIIF Nacion Il

6.1.3 Alcance

Todos aquellos usuarios internos y/o externos con los cuales el Instituto Nacional de Vias
adquiera una obligacion financiera, la cual esté sujeta a desembolsos de efectivo y requieran
ser incluidos en el Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC.

6.1.4 Conceptos

e Afio Fiscal: Afio financiero para el cual se presupuestan los ingresos y gastos brutos. En
Colombia el afio fiscal abarca del 1 de enero al 31 de diciembre.

e Apropiacion Aprobada: Es el monto méaximo autorizado para asumir compromisos con
un objeto determinado durante la vigencia fiscal. Después del 31 de diciembre de cada afio
estas autorizaciones expiran y en consecuencia no podran comprometerse, adicionarse,
transferirse ni contracreditarse.

e P.A.C.: Es el instrumento mediante el cual se define el monto maximo mensual de fondos
disponibles en la Cuenta Unica Nacional para los 6rganos financiados con recursos de la
Nacién y el monto maximo de pagos de los establecimientos publicos del orden nacional
en lo que se refiere a sus propios ingresos (Recursos Propios), con el fin de cumplir sus
compromisos. En consecuencia, los pagos se haran teniendo en cuenta el PAC y se
sujetaran a los montos aprobados en él. (Art. 73 inciso 1° Decreto 111/96 y Art. 1° Decreto
0630/96).

e Cupo PAC: Valor mensual y anual del “PAC asignado” en la UE/SUBUNIDADES -
dependencias para afectacion de PAC, para una posicion de PAC, en una vigencia PAC y
para un afio fiscal, con el fin de gestionar pagos en la Unidad Ejecutora y/o subunidad(es).

e Cupo PAC Asignado: Es el valor mensual que se establece como cupo PAC para la
unidad ejecutora y cada Subunidad - “dependencia para afectaciéon de PAC”, mas laS
modificaciones registradas al cupo PAC asignado, en una posicion de PAC, para cada
vigencia PAC en un afio fiscal.

e CUPO PAC Disponible: Es el resultado del cupo PAC vigente, menos el cupo PAC
gestionado, menos el cupo PAC pagado, mas el cupo PAC reintegrado.

e Cupo PAC Gestionado: Sumatoria de los planes de pago de las obligaciones gestionadas
para pago segun la posicidon PAC y la vigencia PAC asociadas a la misma, hasta la
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instancia antes del pago.

Cupo PAC Reservado: Monto del valor de “PAC aprobado” en una unidad ejecutora para
una posicion del catalogo de PAC para “Control PAC”, que no es distribuido entre sus
subunidad(es) -dependencias para afectacion de PAC, sino que se guarda para futuras
necesidades de pago.

Cupo PAC Vigente: Resulta de la aprobacion de distribucion de cupo PAC y de algunas
modificaciones al cupo PAC con autorizacion especifica.

Dependencia Para Afectacion de PAC: Codificacion en la que una Unidad/Subunidad
Ejecutora desea realizar la acumulacién de saldos y/o registros para PAC o cupo PAC
cada vez que ejecute una transaccion del sistema que afecte el PAC o cupo PAC.

PAC NO Asignado: Es el resultado de restar del valor de “PAC asignado” en la Unidad
Ejecutora, la sumatoria de los “cupos PAC asignados” a las “dependencias para afectacion
de PAC” para una unidad ejecutora y/o Subunidad ejecutora, asociadas a un mes, una
posicién PAC y vigencia PAC.

Recursos Propios: Son los ingresos generados por los establecimientos publicos
nacionales por el desarrollo de la actividad para la cual fueron creados. Son administrados
por éstos y estan destinados al cumplimiento de su cometido estatal de acuerdo con la
Ley. Se encuentran conformados por las rentas propias y los recursos de capital, excluidos
los aportes y transferencias de la Nacion.

Vigencia actual: Es el maximo valor anual de PAC asignado a los Organos Ejecutores
con cargo a las apropiaciones autorizadas en el Decreto de Liquidacién para el afio fiscal
vigente.

Rezago afio Anterior: Es el maximo valor anual de PAC asignado a los Organos
Ejecutores para atender los compromisos adquiridos con cargo a la apropiaciéon de la
vigencia inmediatamente anterior.

Rezago afio Siguiente: Es la diferencia resultante entre el valor del PAC (asighado)
ejecutado en un objeto de gasto para la vigencia actual y la apropiacion respectiva de la
entidad para dicha vigencia en ese mismo objeto de gasto.

Rezago Presupuestal: Es el compuesto por la sumatoria de la Reserva Presupuestal y
las Cuentas por Pagar, las cuales debe constituir la entidad de acuerdo a las instrucciones
y fechas impartidas por la Direccion General de Presupuesto.

Cuentas por Pagar: Se derivan de compromisos sobre los cuales se ha efectuado la
entrega a satisfaccion de los bienes y servicios y de anticipos pactados en contratos.
(Inciso 4°. Del Art. 38 de la Ley 179 de 1994).

Reservas Presupuestales: Solo podran incluirse en la reserva presupuestal las
obligaciones legalmente contraidas, siempre que no se deriven de la entrega a satisfaccion



CODIGO AFINCO-MN-5

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS
CONTROL FINANCIERO Y CONTABLE VERSION 1
MANUAL OPERATIVO DE TESORERIA

PAGINA 10 | DE |142

de los bienes y servicios y anticipos de contratos antes del 31 de diciembre. (Inciso 3°. del
Art. 31 del Decreto 359 de 1995).

e De acuerdo con la ubicacion de los recursos PAC, puede ser:

PAC Con Situacién de Fondos (CSF): Corresponde a los giros realizados por la
DGCPTN a las cuentas de la entidad con cargo al PAC y apropiacién de la entidad
identificada presupuestalmente CSF.

PAC Sin Situacion de Fondos (SSF): corresponde a los recursos que recauda la entidad.
No se efectla giro de recursos por parte de la DGCPTN, pero si estan sujetos a la politica
de ejecucion impartida por el Ministerio de Hacienda.

e Unidad Ejecutora: Corresponde a las dependencias que realizan una actividad especifica
dentro de los organismos que se clasifican como secciones principales. Se identifica con
un cadigo de seis digitos.

e Vigencia PAC: Definicibn de un rango de tiempo para aprobar PAC de determinadas
posiciones presupuestales. Son actual, rezago afio anterior y rezago afo siguiente.

e Vigencia de PAC Actual: Vigencia PAC relacionada con gestién presupuestal asumida
durante el afio fiscal para el cual fue aprobada y que se estima pagar durante el mismo.

e Vigencia de PAC Rezago Afio Anterior: Vigencia PAC relacionada con gestion
presupuestal de gasto asumida durante un afo fiscal anterior y que se estima pagar en el
afo actual.

e Vigencia de PAC Rezago Afio Siguiente: Vigencia PAC relacionada con gestion
presupuestal asumida en el afio en curso y que se estima pagar en el afio siguiente.

6.1.5 Rutadela Transaccion
6.1.5.1 Distribucion Meta Global de Recursos Propios

Segun el oficio de Aprobacion de la Meta Global de pagos de Recursos Propios, documento
expedido en el mes de Diciembre por el Secretario Ejecutivo del CONFIS, se indica el orden a
seguir en la distribucién de los recursos, asi: “Con este monto se debera atender las
reservas presupuestales y las cuentas por pagar que se constituyan con cargo a las
apropiaciones presupuestales de la vigencia actual (Ej. 2015) y los compromisos y
obligaciones que se deriven de la ejecucion del presupuesto de la vigencia fiscal
siguiente (Ej. 2016)”. Es decir, se cubre el 100% de las Cuentas por Pagar, el 100% de la
Reserva Presupuesta y el saldo restante se distribuye en el presupuesto de la vigencia,
atendiendo en primer lugar los Gastos de Funcionamiento y el restante en Inversidén Propios.

Con la informacién anterior se procede a elaborar los acuerdos, para ser presentados al
Consejo Directivo del Instituto Nacional de Vias, el cual esta facultado para la aprobacién anual
y sus modificaciones.
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Ver modelo de acuerdos de PAC:

REPUBLICA DE COLOMBIA

e vl 2 6 ENE 2016
MINISTERIO DE TRANSPORTE

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS

AGUERDO No.’ DE 2016

002

Por el cual se aprueba el Programa Anual Mensualizado de Caja -PAC- con Recursos Propios para la ejecucidn del
presupuesto de ta Vigencia Fiscal 2016 y el Rezago de |a vigencia 2015 del Institito Nacional de Vias.

EL CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO NACIONAL DE ViAS

En gjercicio de las faculiades que le confiere el articulo 6°
Numerales 6.5 ¥ 6.9 dsl Decreto 2618 de 2013 y ¢l articulo 74 de! Dacrete 111 de 1996, v

CONSIDERANDO:

«  Que el Articula 74 dei Estatuto Qrgénico de Presupuesto compilado por el Decreto 111 del 15 de enero de
1998, establece que el PAC y sus modificaciongs finangiadas con Ingresps Prapics de los Establecimientos
Pitblicos, seran aprobados por las Juntas o Consejes Directivos, con fundaments en las metas globales de
pagos fijadas por el CONFIS. :

e Que el Secretario Ejecutivo de! CONFIS mediante oficio con numero de radicacion 2-2015-051893 del 30 de
Diciembre de 2015, informd a! Director General del Institulo Nacianal de Vias "... que en desarrollo de lo
establecido en el articulo 74 del Estatuto Organico del Presupuesto, ei Conseje Superior de Politica Fiscal-
CONFIS- en Su sesian def dia 30 de Diciembre de 2045 aprobé la Meta Globai de Pagos de esa entidad con
recursos prapios hasla por la suma de $352.700.000.000. Con este mepto se deberd atender las reservas
presupuestales y fas cuentas por pagar que se constituyan con cargo a las aproplaciones presuplestales de
2015 y los compromisos y obligaciones que se desiven de la ejecucion dei presupuesio de |a vigencia fiscal
2016..°

»  Que conforme a las consideraciones anteriores, se hace necesario aprobar e! Programa Anual Mensualizado
de Caja-PAC- con Recursos Propios, asi: para el Rezago Presupuestal 2015 por $136.3308.584.726.03 y para
el Presupuesto de fa Vigencia de 2016 per $216.361.405.273.97, para un total de $352.700.000.000.

» Queensesion Ne. 01 presencial del 26 de Enero de 2016, los miembros de) Cansejo Directivo de! Institute
Macionai de Vias, luego de delibersr, ¥ tal como censta en las comunicaciones escrilas y sucesivas recibidas
por la Secretaria General, aprobaron el Programa Anual Mansualizado d Caja- PAC- con Recurses Propios
del Instituto Nacional de Vias, de acuerdo con la meta global de pagos aprobada por el Consejo Superior de
Politica Fiscal-CONFIS-.

= Que en méfito de lo expussto, este Consejo,
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Cantinuacion Acuerdo “Por el cual se Aprueba el Programa Anual Mensualizaqo de Caia-PAC- con Recursos

Propios para la ejecucion def presupuesto de 1a Vigencia Fiscal 2016 y el Rezago de la Vigentia 2015, del
Instituto Nacional de Vias.

ARTICULO PRIMERQ: Aprobar el Pregrama Anual Mensualizado de Caj
de Vias, con Recursos Propios para la ejecucion del presupuesto de la Vig

hHERAE S

ACUERDA:

- PAC- del Instituto Naciona!
ncia Fiscal 2016y ¢l Rezago

de la Vigencia 2015, de acuerdo con ta mata global de pagos apmbad§ por el Conssjo Superior de
Politica Fiscat -CONFIS- en su sesion del d'a 30 de Diciembre de 2045, asi:

CUENTAS POR PAGAR Y RESERVA PRESUPUESTAL 2015

MES

GASTOS DE
PERSONAL

GASTOS
GEMERALES

TRANSFERENCIAS
CORRIENTES

INVERSIGN

TATAL

ENERO

51.855.204,54

438.594.884,29

2.147.123.804,28

2.000,000.000,00

4.637.573.883.61

FEBRERO

46.916.666,67

55.120.368,12

114.807.090.319,29

114.909.127.354,08

WARZO

16.791.893.478,34

16.791.893.478,24

ABRIL

MAYQ

JUNID

JULIO

AGOSTO

SEPTIEMERE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

SUBTOTAL

58.771.871,61

483.715.252,41

2.147.123.804,38

133.598.983.797,63

136.338.594.726,03

PRESUPUESTO VIGENCIA FISCAL 2016

GASTOS DE GASTOS TRANSFERENCIAS
MES | PERSONAL | GENERALES CORRIENTES INVERSION ToTAL
ERERD 350,000.600,00 300.000.000,00
FEBRERD 11.200.800.009,00 | 10.000.000.000,00 15.000.000.000,00 36.200.000.000,00
MARZO 4.230,000.000,.0010.000.000.000,00 | 20.000.000.600,00 | _34.230.000.000, 00
ABRIL 242,000.000,00 | 10.000.0G0.000,00 20.600.000.000,0G 30.242.000.000,00
FAAYO T4 000 006.00"|30,000.000.500, 04 | 17.000.050.000,00 | 27.242,000.000,00
JUNIO 242.000.000,00 | 10.000.000.000,00 18.000.080.000,00 28.242.000.000,00
IVE: 347.000,000.0 4553 530.000,00 | 20.000.000.000,00 | _25.08D.530.006,00
AGOSTO 314.000.000,0 35.000.000.000,00 |25 514.000.000,00
SEPTIEMBRE 398.920.600.0 5.111555.27387 | 0.51D.875.373.97
OCIUBRE :
NOVIEMBRE -
BICEMBAE -
SUBTOTAL - 17.410.920,000,00 | S4.838.530.000,00 | 144.111 955,273,971 216.361.405.273,97

17.904.635.252,41

56.985.653.804,38

939.071,60 | 352.300.000.000,00

ARTICULO SEGIUNDO: Los saldos def Programa Anual Mensualizado
presemte Acuerdo y no ufiizados dentro dal mes programado, serén aplazados autométicamente para el mes

siguiente.

A

de Caja -PAC- aprobados en el
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Continuacien Acuerdo “Par el cual se Aprueha el Programa Anual Mensualizado de Caja-PAC- con Recurses
Propios para la ejecucién del presupuesto de la Vigencia Fiscal 2018 y el Rezago de la Vigencia 2015, del
Instituto Naciona! de Vias,

L RN

ARTICULD TERCERO: En virtud del aticulo 2.8.1.7.2.4 del Decreto 1068 del 26 de Mayo de 2015, el Consejo

Directivo delega en el Representante Legal de |a Entidad, aprobar las modificaciones del PAC de Recursos
Bropios.

ARTIGULO CUARTO: El presente Acuerdo rige a parlir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y COMPLASE.

Dado en Bogotd, D.C., alos

2 G ENE 2016

Q VVES

? Vil «/ [acwf”“-\

CARME RNACELLI VERGARA
Secrelaria
3
Elabaro. Alba Crislina Sugllar C.

Revisé Camren Staita Salazar P,
Aprobé. Na'els £ Gamarge G,
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El trdmite de la solicitud de Adicion de la Meta Global de Pagos se debe hacer ante el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, una vez se esté agotando el saldo asignado en la distribucién
inicial de la misma. Para tal efecto se debe hacer un oficio de justificacion de dicha solicitud y
ademas elaborar los formatos que son suministrados por el Ministerio de Hacienda.

6.1.5.1.1 Precondiciones de la Transaccion

La Unidad Ejecutora debe tener “PAC Vigente” para la posiciéon PAC seleccionada y para la
vigencia PAC a distribuir el cupo.

PAC/Distribucién Cupo PAC/Cupo PAC Reservado/ “Crear Version®

Unidad Ejecutora Prusha 183-Administracion Descentralzada

Establzcimiento Publicy
ﬂu (13.06-00
‘. Nombre 1120036 Apelido 1 120036 (mizaraz

Naﬂm" Manuald usuario | Cambiar Contrasefa | SALIR

0 oG AR BIS 0BS  GFF ic Pl : C REPCR 0
Catdlogo }
Relaciones }
Melas de Pagas }
Distrbucicn PAC }

isinibucion Gupa ng PAC Reservads

6.1.5.2 Acciones béasicas de la transaccion para crear version

- Dar clic en el botén “Crear Version”

- Seleccionar el afo fiscal (corresponde al afio de registro)

- Seleccionar vigencia PAC (“Actual”; “Rezago Afo Siguiente”)
- Dar clic en el botén “Aceptar”

- Seleccionar la posicion de PAC (Ejemplo: 1-1; 1-2; 7-1...)

El sistema trae una propuesta de reservado “Cero”
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Crear Version Cupo PAC Reservado al Interior de una Unidad Ejecutora

Afio Fiscal * 2014 W
Vigencia PAG * Actual v
Posicion del catalogo de PAC * 1-1 ANC - GASTOS DE PERSOMNAL NA
Valores de PAC Vigente
Posicion del Catalogo de PAC Feb Mar /
1-1 ANC - GASTOS DE PERSONAL NACION C 585.295.890,00 550.515.420,00 571.333.230
< | >
Tipo de valor Feb Mar Ab
Valor de Cupo PAC Reservado | D.UU| | O,D'D| | 0,0C
Valor Porcentual de Cupo PAC Reservado | U.UU| % | 0,00, | 0,0C
< | >
I Datos Administrativos I Limpiar | [ Guardar l | Cancelar
- Registrar el Cupo PAC reservado mensual
- Registrar valores menores o iguales al valor de PAC vigente
- Registrar valores porcentuales menores o iguales al 100%.
Valores de PAC Vigente
Posicién del Catalogo de PAC Feb Mar /
1-1 ANC - GASTOS DE PERSONAL NACION C 588.295.890,00 550.515.420,00 571.333.230
< | | >
Tipo de valor Feb Mar Ab
Valor Porcentual de Cupo PAC Reservado | 15,01 | o | 10,00| 4 | 0,0C
< | >

Al dar clic en el botdn “Guardar”, el sistema emite el siguiente mensaje:

r
Mensaje de pagina web E

ii Version de cupo PAC Reservado No. 1 creada con éxito.
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NOTA: El sistema permite registrar “n” versiones de cupo PAC Reservado y solo una culmina
la secuencia hasta la aprobacion del escenario de distribucién de cupo PAC.

6.1.6 Modificar Versiéon Cupo PAC Reservado al Interior de una Unidad
6.1.6.1 Precondiciones de la Transaccién

Versiéon de Cupo PAC Reservado registrada, la cual se puede modificar antes de ser aprobado
el escenario de distribucién de cupo PAC.

6.1.6.2 Acciones Basicas de la Transaccion para Modificar Version de Cupo PAC
Reservado

- Seleccionar el afio fiscal (corresponde al afio de registro) Ejemplo: 2014

- Seleccionar vigencia PAC (“Actual”; “Rezago Afo Siguiente”)

- Dar clic en el boton “Aceptar”

- Seleccionar la posicion de PAC (Ejemplo: 1-1; 1-2; 7-1...)

- Seleccionar la version de cupo PAC reservado (Ejemplo: Version: No 1)

- Dar clic en el boton “Aceptar”

- Registrar la modificacién a los valores de cupo reservado requeridos y Dar clic en el botén
“Guardar”, el sistema emite el siguiente mensaje:

Mensaje de pagina web I,&J

! . Versign de cupo PAC Reservade Me. 1 medificada con éxito.

[ A

6.1.7 Crear Escenario de Distribucién Cupo PAC

A través de esta transaccion se establecen los valores mensuales de “cupo PAC asignado”
para todas la(s) “dependencia(s) para afectacién de PAC” en la EU y/o su(s) subunidad(es)
ejecutora(s) en los meses mayores o iguales al mes actual de un afio fiscal, para una posicién
PAC selecciona y para la vigencia PAC “Actual”, “Rezago Afio Siguiente”.
6.1.7.1 Rutadela Transaccion

PAC/Distribucion Cupo PAC/Crear Escenario de Distribucion/

-Vigencia PAC Rezago Afio Anterior
-Vigencia PAC Actual
-Vigencia PAC Rezago Afo Siguiente
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Unidad Ejecutora Prueba 183-Administracion Descenfralzada

Establecimienta Public
ﬂ; (13-08-00
‘. Nombre 1 120036 Apellido 1 120036 (miizaraz
ADM

Naﬂmﬂ Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALI

SEG PRG APR BYS O0BS GPR NG PAC PAG CNT EPG FC REC REPORTES CARGA CEN CON  CUN
Catdlogo
Relaciones
Metas de Pagos
Distribucion PAC
Distribucidn Cupo PAC Cupo PAG Reservado
Administracion de Cupo PAC por Modificaciones en |a Asignacion Crear Escenario de Dist Vigencia PAC Rezago Afio Anterior
Soficitudes de Modificacion al Cupo PAC Vigencia PAC Actual
Solicitudes de Modificacion 2l PAC Vigencia PAC Rezago Afio Siquiente
Modificacianes al PAC y Cupo PAC

Aprobar Escenarios de Distribucion de PAC )

Efiminar Escenarios

6.1.7.2 Precondiciones de la Transaccion

Version(es) de “cupo PAC reservado” mensualizado para la posicién PAC y la vigencia PAC
seleccionados.

6.1.7.3 Acciones Basicas de la Transaccioén

- Seleccionar el afio fiscal (corresponde al afio de registro) Ejemplo: 2014

- Seleccionar la posicion de PAC (Ejemplo: 1-1; 7-1)

- Seleccionar la versién de Cupo PAC reservado para crear el escenario de la Vigencia PAC
“Actual”’ y “Rezago Ano Siguiente”.

Al dar clic en el boton “Guardar” y el sistema emite el siguiente mensaje
Yy

P
Mensaje de pagina web M

o Secred con éxito la Version Mol de Escenario de Distribucion de Cupo
PAC

6.1.8 Aprobar “Escenario de Distribucion de Cupo PAC”

[t — —

La presente transaccion es importante, ya que a través de la aprobacion de la version del
“Escenario de distribucion de cupo PAC” para las vigencias PAC “Rezago Afio Anterior”,
“Actual” y “Rezago Afo Siguiente” se asignan los valores de “cupo PAC” a las Subunidades -
“Dependencias para afectacion de PAC” para cada mes del afio fiscal de gestién, segun el
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“PAC Vigente” asignado a la unidad ejecutora y las apropiaciones asignadas a cada
subunidad.

6.1.8.1 Ruta de la Transaccion:

PAC/ Distribucién Cupo PAC/ Aprobar Escenarios de Distribucién de PAC/
- Vigencia PAC Rezago Afo Anterior

- Vigencia PAC Actual

- Vigencia PAC Rezago Afio Siguiente

Unidad Ejecutora Prueba 183-Administracion Descentralizada:

Establecimiento Public
ﬂﬂ (13-08-00
‘. Nombre 1120036 Apellido 1 120036 (miizaraz
Nﬂﬂ"]n Manual de usuario | Camhiar Contrasefia | SALIR
AD

PG APR @ 0Bt @R i | PA . n REPOR ARGA 0
Catdlogo 3
Relaciones 3
Metas de Pagos }
Distribucian PAC 3
Distribucian Cupo PA Cupo PAC Reservado
Administracion de Cupo PAC por Modificaciones en la Asignacion | Crear Escenario de Distribucion }
Solicitudes de Modificacion al Cupo PAC 4 Aprobar Escenarios de Disti Vigencia PAC Rezago Afio Anlerior
Solicitudes de Modificacin al PAC } gencia PAC Actua

Modificaciones al PAC y Cupo PAC } Vigencia PAC Rezago Afio Siguienie

6.1.8.2 Precondiciones de la Transaccién

Versiones de “Escenario de Distribucion de Cupo PAC” para la(s) posicion(es) PAC, en las
vigencias PAC “Rezago afo anterior”; “Actual”’; “Rezago Afo Siguiente” en el afio de registro.

6.1.8.3 Acciones Basicas de la Transaccion
- Seleccionar el afo fiscal (corresponde al afio de registro)
- Seleccionar la posicion de PAC (Ejemplo: 1-1; 1-2; 7-1....)

- Seleccionar escenario de distribucion de Cupo PAC
- Al dar clic en el boton “Aprobar” y el sistema emite el siguiente mensaje

L ™%
Mensaje de pagina web E

Fa
li El escenaric Mo, 1 fue aprobado exitosamente,
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6.1.9 Verificar el Registro de la Distribucién CUPO PAC

Después de realizar el registro de la distribucion del Cupo PAC para todas las Vigencias PAC
(“Rezago Ano Anterior”, “Actual” y “Rezago Afio Siguiente”) y todas las posiciones PAC Nacion
CSF, SSF y Propios CSF, SSF, es necesario validar el resultado del registro de la secuencia
anteriormente descrita, para lo cual, tenemos las siguientes opciones:

6.1.9.1 Reporte de “Saldos Cupo PAC Detallada

Muestra la informacién de la gestion del Cupo PAC en todas sus instancias, cupo PAC Vigente,
cupo PAC Gestionado, cupo PAC Pagado, cupo PAC Reintegrado, cupo PAC Gestionado por
otra caja, cupo PAC Pagado por otra caja, cupo PAC Disponible y PAC no asignado, mes a
mes para la unidad segun la gestion de la vigencia PAC seleccionada.

6.1.9.2 Rutadela Transaccion

REPORTES/ PAC/ Distribucién Cupo PAC/Saldos de Cupo PAC detallada.

NACION

0 (13-08-00)
] @ @[D@ @8 Nombre 1 110429 Apellido 1 110429 (mizaraz)
Nanm !
a PRG Sy R S G ' n—r G N T—

Manual de usuario | | SALIR

Catalogo
Relaciones
Distribucion PAC
Distribucion Cupo PAC »

Modificaciones PACy CupoPAC  »

Versiones de escenarios de distribucion de Cupo PAC
Distribucion de Cupo PAC Aprobada
Situacion actual de cupo PAC detallada
Gerencial de cupo PAC consolidado
Saldos de Cupo PAC detallada

6.1.9.3 Precondiciones para Obtener el Reporte de “Saldos de Cupo PAC Detallada”

La Unidad Ejecutora registro la aprobacion del escenario de distribuciéon de cupo PAC para las
diferentes Vigencias PAC y para las posiciones PAC.

6.1.9.4 Acciones basicas para obtener el reporte “Saldos de Cupo PAC detallada”

- Seleccionar el afio fiscal (corresponde al afio de registro y/o afio fiscal a consultar) Ejemplo:
2014.

- Seleccionar vigencia PAC (Vigencia PAC Actual, Rezago afio anterior o Rezago afio
siguiente) Ejemplo: “REZAGO ANO ANTERIOR”.
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Sidesea analizar el Cupo PAC para todas las posiciones PAC que gestiona la unidad ejecutora
o la subunidad, no debe registrar ninguna seleccion.

Al dar clic en el botdon “Ver Reporte”, el sistema emite el siguiente reporte:

1 oft b P ‘Se\ect a format V| Export 4

JF J Saldos de Cupo PAC detallado Usuario Solicitant mizaraz Nombre 1 110429 Nombre 2 110429

Apellido 1110429 Apellido 2 110429

ﬂ Unidad 6 Subunidad Ejecutora 13-08-00
Solicitante:

Nacion

Fecha y Hora Sistema 20140, 191226 p.m

Unidad Fjecutora: 130800
Dependencia: 000 CGN-GESTION GENERAL
Vigencia PAC: Actual

IS S I S PP P I I (N ey P

Posicion: 1-1 ANC - GASTOS DE PERSONAL NACION CSF

pEEEEY RERTEE SREE SSEAN FUmA| A BN TS SRR WEMD RS 1501 1B THETEAS 748 (::(:(| 3%
0P ez 13 140008 0w 0| o [ 1] [1:] w w o o 1400

CumnPHC P K TIFE o o4 [ o o0 [1.d w w o o A

Oz UL Ry o o o 0| o o o 1] w L o

OumnPeC Cesion oo 13 w 0w 0| o o 14 [1:] w w w

Cupn AL P e o o o o4 [ o o0 [1:] w w o

Cuan P Dignite 13 TERE SSHADN AN AN BN IS AR ELMD BRRLEIT 15016000 -t et

Pasicion: 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACION CSF

CnPC Ve EEHEE ki b pisk=t WAL B, eGR4I k=Tl WA ERET BTN WML LTI :35::(::(::(| "as:’,|
[ — o I e o om m am At

El reporte se puede exportar a los siguientes formatos preestablecidos: Archivo XML con datos
de informe; CSV (delimitado por comas); Archivo PDF de Acrobat; MHTML (Archivo web);
Excel; Archivo TIFF; o Word, para el posterior uso.
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JicCE F 1 J K P v w[ x Z AN AC AD
14 Vigencia PAC: Actual
s I I S 2 2 N N T I T
5 Posicicn: 1 ANC- GASTOS DE PERSONAL NACION CSF
17| [PupoPACigente 413873 1500] 568.295.89000[ 50515 42[571.332.23]567476.06[ 640 001.68[782.595.45]580.066.92] 592 151 04 602 174 43] 621 450.160.00 1,077 128.910.00] 7615.054 M5,0] 7908000 96313
1@ |CupoPAC Gestonado 000] oo oo o om| oo om| ool o] o 00| 0] 0|
1| |CupoPAC Pagado 000] oo oo o om| oo om| ool o] o 00| 0] 0|
20 |CupoPAC Reintegrado 0] oo oo o om| ool om| oo o] o 00| 0] 00|
21 |CupoPAC Gestionado 0] oo oo o om| ool om| oo o] o 00| 0] 00|
22 |CupoPAC Pagado por 0] oo oo o om| ool om| oo o] o 00| 0] 00|
23 |CupoPACDisporbie | 4198731100]  568.295.000,00]550.515.42] 571333 23567 476 6|60 001 68|762.605.45 580086 92562 151040 74 43621 450.180,0] 1077.128910,00] 7616.084 350]
2| Posicién: 2 ANC - GASTOS GENERALES NACION CSF
2| [CuoPACvigene 2681023789 288.802.543.11]183.31200]203558 40207 86240] 191 52000]218 506 40 221 889 60 280.713.60 256 363.20]258.278.400.0]333568.800,00] 2871.085.5810[ 3653000]  7850%]
26| |CupoPAC Geslionado 00 oo oo oo om] ooa] oo om| ow] om] 001] 000] 19141.23400]
27 [CupoPAC Pagado 00 oo oo om] om] ooa] oo om] ow] om] 001] 000] 450874.92177]
2| |CupoPAC Reitegrado 00 oo oo om] om] ooa] oo om] ow] om] 001] 001] 00)
29| [CupoPAC Gestionado 00) oo oo oo om] ooe] ool om| on] om] 001] 001] 00)
30| [CupaPAG Pagato pr 00) oo oo oo om] ooe] ool om| on] om] 001] 001] 00)
31 [CupaPACDisponble | 22681023789 288.802543.11]183:31200]203568.40 207 86240 19152000[218 506 40221 889,60/ 280.713.60]256.363 20]258.278.400.0] 3335688000 23622694152
32| Posiclon: 36 CNC - INERSION ORDINARIA NACION CSF
5 [CupaPAC Vigents 00) oo oo oo om] ool oo om] ow] on] 001] 001] oot 7o007r0] 474
34 |OupaPAG Gesionaio 00) oo oo oo om] o] oo om] ow] om] 001] 001] 000)
% [CupoPAGPagad 00) oo oo oo om] o] oo om] ow] om] 001] 001] 000)
3% |CupoPAG Reirlegrato 00) oo o oo op] om| oo om] 0w om] 001] 001] 000)
37 |OupaPAG Gesionaio 00) oo o oo op] om| oo om] 0w om] 001] 001] 000)
3| |OupaPAG Pagato par 00) oo o oo op] om| oo om] 0w om] 001] 001] 000)
33 [OupaPAG Disponile 00) oo o oo om] om| ool om] 0w om] 001] 001] 000)
“
Si el resultado es el siguiente:
L SIIF - Sistema integrado de informacion financiera - Internet Explorer — —— —
M 4 of1 b bl [100% v | Find | Next Export (3] &
L . J Saldos de Cupo PAC detallado Usuario Solicitante: miizaraz Hombre 1120035 Nombre 2 120036
s NJ un Unidad 6 Subunidad 13-08-00 S:ZIIE?ELZ?:ZE:::::Sz;-zuuae
Nacion Fre s Evabecmeno Pubtes

Fecha y Hora Sistema

2014-  -18-0423 pm

No hay datos para esta consulta. Intente cambianda los filtros.

Pagina 1 de 1

Indica que no se ha registrado la aprobacién del “Escenario de distribucién de cupo PAC”, por
lo anterior, se recomienda verificar la secuencia inicialmente descrita.

6.1.10 Transaccion de Administracion de Cupo PAC
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6.1.10.1 Ruta de la Transaccion

PAC/Modificacion del PAC y Cupo PAC /Modificacién al Cupo PAC.

Unidad Ejecutora Prueba 183-Administracion Descentralizada

Establecimiento Publicq

%b (13-08-00
Nombre 1 120036 Apellido 1 120036 (mlizaraz)

Na“n Manual de usuario | Cambiar Contraseia | SALIR]

OB GPR PA PA P R REPOR ARGA O

Catalogo
Relaciones
Metas de Pagos
Distribucion PAC
Distribucion Cupo PAC
Administracion de Cupo PAC por Modificaciones en la Asignacion
Solicitudes de Modificacion al Cupo PAC
Solicitudes de Modificacion al PAC

odificaciones al PA po PA Modificaciones al PAC »
Administracion de PAC por Ejecucion Presupuestal » odificacion al Cupo PA
Administracion de PAC por Modificaciones Presupuestales » | Modificacion a las Metas de Pago  »
Ajuste de Rezago Modificacion Saldos de PAC
Cierre de PAC »

v v v v v v v -

6.1.10.2 Precondiciones Requeridas para la Transaccion Modificacién del PAC y Cupo
PAC/Modificacion al Cupo PAC

Que la Unidad Ejecutora haya registrado la aprobacion del escenario de distribucion de cupo
PAC para las diferentes Vigencias PAC y para las posiciones PAC.

6.1.10.3 Acciones Basicas

- Seleccionar vigencia PAC (“Actual”; “Rezago Aifo Anterior”, “Rezago Ano Siguiente”)
- Seleccionar Mes actual o mayor (Enero a diciembre)

- Clic en el botén “Aceptar”

- Seleccionar Posicion del catadlogo de PAC:

Dar clic en el botén de “busqueda” y dar clic en el botdn “buscar”.
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i

..%.J {13-08-00

SI IFHanm" Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALI

Mombre 1 110429 Apelido 1 110428 (mlizaraz)

EPG REC REPORTES CARGA CEM CON

Aplicar Modificaciones al Cupo PAC

Vigencia PAC * Actual

Mes actual o mayor * Febrero

Posicién del catdlogo de PAC * | I:l

a SIF - Seleccionar una Posicién del Catilogo de PAC - Dialogo de pagina web k M

Seleccionar una Posicion del Catalogo de PAC ~

|dentificacion Descripcion | | Buscar

Identificacion  Descripcidn

1-1 ANC - GASTOS DE PERSONAL NACID. .
1-2 ANC - GASTOS GENERALES MACION .
3-8 CHC - INVERSION ORDIMARLE NACION ..

MH4gF— »¥ Pgina 1 de 1

Aceptar Cancelar

Cuando la Unidad Ejecutora aprueba el escenario de distribucién de Cupo PAC en la(s)
posicion(es) PAC a las que se les asignoé cupo PAC en la vigencia de PAC consultada, éstas
se visualizan en el listado de busqueda de la transaccion, en consecuencia, no son
susceptibles de registrar una nueva distribucion de cupo PAC y estan listas para el registro de
la gestidn presupuestal.

Si la posicion PAC no se encuentra en el listado, se puede concluir que falta iniciar o culminar
el proceso de distribucion de Cupo PAC, por lo anterior, se recomienda verificar la secuencia
inicialmente descrita.

6.1.10.4 Anticipos y Aplazamientos de PAC

El proceso de anticipo lo debe realizar la Entidad cuando se tiene una obligacion con fecha de
pago posterior a la fecha en curso. Es decir, si se hace un pago en el mes de agosto y se tiene
obligaciones con fecha de pago del mes de Diciembre, para esto se debe verificar que exista
PAC Asignado en el mes que se va a anticipar la obligacion, para esto se sigue la siguiente
rutina:
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|

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00) _A

ALBA CUELLAR (MHacuellar)
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALI

istema Integrado de Infor... % |

ADM  GRF G CNT EPG REC REPORTES CARGA CEN CON  CUN

Distribucién PAC »

Distribucién Cupo PAC » A
i ion de Cupo PAC por Modificacit ta Asignacion

Solicitudes de Modificacion al Cupo PAC »

Solicitudes de Modificacion al PAC » ‘

Modificaciones al PAC y Cupo PAC 3 Modificaciones al PAC »

Modificacion a las Metas de Pago  »
Modificacion Saldos de PAC

Sistema Integrado de Informacion Financiera Version 8.6.6
V76 Produccion-S2-FESAQ02 Sesion ID
AbmOve3ael4oatsqtgzety

Sistema Integrado deInfor... |

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00; ~
ALBA CUELLAR (MHacuelar]
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR
EPG  REC  REPORTE:
A
Aplicar Modificaciones al Cupo PAG
Vigencia PAG * [Actual v
Mes actual o mayor * [Agosto v
Posicion del catalogo de PAC *
[ tmpiar_] [ Aceptar | [ cancelar |
ra Versicn 8.6
v
esentacion/Servicios/PAC/, Danalnfos=.

BN

Se suministra la informacion que el aplicativo solicita.
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=~ =5
B8 sistema Integrado de Infor... X | | B & v e
F \7 INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00 ~
k' ‘ ALBA CUELLAR (MHacuellar
Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR|
PAG CNT EPG REC REPORTES CARGA CEN CON CUN
A

Aplicar Modificaciones al Cupo PAC

Vigencia PAC = [Actual v|

Mes actual o mayor [Agosto v|

Posicion del catalogo de PAC * ‘3@ CNC - INVERSION ORDINARIA NACION cq l:l

[Cimpiar ] [ Aceptar | [ cancelar |

Aceptar los valores mostrados.

istema Integrado deInfor.. % |

INSTITUTO NAGIONAL DE VIAS (24-02-00)

ALBA GUELLAR (MHacuellar)

Manusl de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR]
G G PAC PAG CNT EPG REC REPORTES CARGA GCEN CON  CUN

Aplicar Modificaciones al Cupo PAC

Vigencia PAG = [Actual v
Mes actual o mayor = [Agosto V|
Posicién del catalogo de PAC * ‘373 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION cq D

Cupo PAC Vigente Mes

PAC vigenie
Cupo PAC asignado
PAC no asignado

Cupo PAC reservado
Modificacion al Cupo PAC reservado

Recalculo PAC no asignado

Dependencias para Afectacion de PAG

Seleccionar Dependencias para Afectacion de PAC
[u] 00-GESTION GENERAL DE PAC

000-GESTION GENERAL DE PAC
001-GESTION GENERAL DE PAG BID

[m]
MHA4——» ¥ Pagina 1 de 1

Limpiar H Aceptar H Cancelar

N

Se seleccionan las Dependencias para afectacion de PAC, que puede ser la Gestion General
de PAC para el INVIAS o el BID.
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Aceptar,

Aplicar Modificaciones al Gupo PAC

Vigencia PAC * [Actual v

Mes actual o mayor * [Agesto v

Posicion del catalogo de PAC * ‘3—8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION Cq I:l

Cupo PAC Vigente Mes

PAC vigente
Cupo PAC asignado
PAC no asignado

Cupo PAC reservado
Modificacion al Cupo PAC reservado

5 Recélculo PAC no asignado

Dependencias para Afectacion de PAG

Seleccionar

Dependencias para Afectacion de PAC
00-GESTION GEMERAL DE PAC

000-GESTION GENERAL DE PAC
001-GESTION GENERAL DE PAC BID

Pégina 1 de 1

|| Aceptar H Cancelar

[E= s
ﬂ@ == :P-a HACIENDA ... 6”.. Sistena Integrado de Infor.. x‘ ‘ | 2 R AR
F ‘V INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02.00, ()
L. ALBA CUELLAR (MHacuelar)
Na“n Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR]
ADM GRF NG REC REPORTES ‘CARGA CEN
~

ﬂ@ﬂ

hitps portsdsifnecion gou.co/SLF reseniscion/Senvicioy PAC/ Danelr i Paww-FrmAplicaci

P-a TENDA . © || EE Sistema Integrado deInfor... % ‘ ‘ B @ ve el
1’* INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00) ~
l. é ALBA CUELLAR (MHacuellar)
Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR)
GRF NG 2 REC  REPORTES CARGA CEN CON  CUN
~

Aplicar Modificaciones 2l Cupo PAC

wigencia PAC = [Actual vl

Mes actual o mayor * [Agosto v/

Posicin del catalogo de PAC * ‘3*8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION Cq l:l

Cupo PAC Vigente Mes

PAC vigente
Cupo PAC asignado
PAC o asignado

Cupo PAC reservado

Meodificacion al Cupo PAC reservado

G Recdlculo PAC no asignado

Cupo PAC Vigente Cupo PAC Vigente Valor Modificacion Cupo P
Anual Mes

\Vigente Cupo PAC Vigente Mes

8.331.396,00 1.968.524 455 387,34 4567381377277 25634.281,13 Iﬂl 4
o o o
'5.948.000,00 60.193.816.906,10 854.707.020,00 13.295.676,34 ,—m‘
0 ]
] >

Cupe PAC Disponible
Mes

Limpiar_| [ Guardar | [ Cancelar |

Guardar. i

Se asignan los valores requeridos, en la posicion del INVIAS o en el BID.

Se guarda y se firma.

S AN
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@ == siifnaci ion/,Danalnfo=es O ~ @ TENDA .. C || 23 Sistema Integrado de Infor... x| | B @ s &

F " INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00) N
l. i ALBA CUELLAR (MHacuellar)
ADM

Nacion Manual de ususrio | Gambier Contrasefia | SALIR|

EPG REC  REPORTES CARGA CEN GCON  CUN

Aplicar Modificaciones al Cupo PAC

Vigencia PAC * |Ac(ua| V‘
Mes actual o mayor * [Agosto v
Pasicion del catalogo de PAC = |3'3 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION Cq l:l

Cupa PAC Vigente Mes

PAC vigente
Cupo PAG asignado
PAC no asignado

Cupo PAC reservado

Modificacion al Gupo PAC reservado

Recalculo PAC no asignado

gente Cupo PAC Vigente Cupo PAC vigente CUpo PAC Disponibie Valor Modficacion Cupo
| Vige Anual Mes Mes

‘Cupo PAC Vigente Mes

8.331.396.00 1.968.524.455.397,34 4567281377277 25.634.281,13 50.000.000,00 4
oc0 o aeo o I

5.948.000,00 60.193.616.906,10 854.707.020,00

i :
< P Token | @ Que estoy frmando? 2
Tipo: | Gemalto (Certicamara) ~| [ 4 adidonar
‘

m))ﬁ sifnaci i ‘P-a IENDA .. & || B Sistema Integrado de Infor... x| | B & v &

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00) ()
ALBA CUELLAR (MHacuellar)
Manual de usuario | Gambiar Gontrasefia | SALIR]

GRF  ING PAC PAG GCONT EPG REC REPORTES GARGA CEN CON  GUN

Aplicar Modificaciones al Cupo PAC

Vigencia PAC * |Ac|ua| vl

Mes actual o mayor * [Agosto v/
Posicion del catalogo de PAC * 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION Cﬂ l:l

Cupo PAC Vigente Mes Modificado

PAC vigente
Cupo PAC asignado
PAC no asignado

& Las modificaciones se actualizaron correctamente.

Aceptar

‘Cupo PAC Vigente dificacion Cupo P
1Vigente Anual —oprC Vigente Mes

8.331.396,00 1.968.524.455.397,34 45.673.813.772,77 25.634.281,13 50.000.000,00 4
ooo o0 os0 oo
5.943.000,00 £0.193.816.906,10 854.707.020,00 13.295.676,34 0,00
0 Pi
< | >

Limpiar | [ Guardar_] [ Cancelar

BS . jmit

Una vez asignado el PAC en el mes en curso, se procede a anticipar la obligacion asi:
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Sistema Integrado de Infor... x‘ B o
INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00) ~
ALBA CUELLAR (MHacuellar)
Manusl de usuaric | Cambier Contrasefia | SALIR
PAG CNT EFG REC  REFORTES CARGA CEN  CON  GUN
I Distribucién PAC
~

y — Distribucién Gupo PAC
Aplicar Modificacio e Cupo PAC por i €n la Asignacién »
Solicitudes de Madificacién al Cupo PAC Definicién Marca de Aplicacion Automatica
Solicitudes de Modificacion al PAC Cupo PAC Disponible
Mes actual 0 mayol  wodificaciones al PAC y Cupo PAC Cupo PAC Gesfionado

Posicion del catilof  Administracion de PAC por Ejecucidn Presupuestal

Vigencia PAC *

Simular Evaluaciones

Aprobar Evaluaciones
Anular Solicitudes de Modificatién

Cupo PAC Vigente Mes

PAC vigente 51.210.180.322,33 Cupo PAC reservado 685.000,00

Cupo PAC asignado 46.528520792,77 Modificacion al Cupo PAC reservado

PAC no asignado 4680964 529,56 Recilculo PAC no asignado 4.680.964 529,56

Cupo PAC Vigente Cupo PAC Vigente Cupo PAC Disponible Valor Modificacign Cupo PAC Vigente
Anual Mes Mes Cupo PAC Vigente Mes Despuss

50.000.000,00 4572381377277

1.968.524 455.397,34

45673.813.772,77 25634.281,13

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00

£0.193.516.906,10 854.707.020,00 13.205.676,34 £54.707.020,00

0 Pagina 1de 1

>

Limpiar | | Guardar | [ Cancelar |

Sistema Integrado de Infor

<l

F 7 INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00)
L. é ALBA CUELLAR (MHacuellar

Nacion Manus| de usuaric | Cambiar Contrasefia | SAL

ADM  GRF ING PAC PAG CONT EPG REC REPORTES CARGA CEN CON  CUN

Crear Solicitud de Cupo PAC
Aiio Fiscal 2016

Vigencia PAC * [Actual v|
Dependencias para afectacion PAC 00-GESTION GENERAL DE PAC

Tipo de modificacion al PAC * ‘Anl\cipu Vl

Instancia ejecucion gasto * Obligacion v

Posicién del catalogo de PAC * 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION| El
Meses disponities para solictar i6n

2016 - Agosto
2016 - Septiembre:
2016 - Octubre:
2016 - Noviembre
2016 - Diciembre:
2017 - Enero
2017 - Febrero
2017 - Marzo 5
Mag— 2017 - Al Pagina 1 de 1
2017 - Mayo
2017 - Junio
2017 - Julio
2017 - Agosto

- Soenve
2017 - Noviemb
2017 - Diciembre

Documento Lineas Plan de Pagos.

| | ouardar

2017 - Diciembre

Sistemna Inte 6n Financiera Version 8.6.6
V76 Prodv F| D
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istema Integrado de Infor... >

lineas de planes de pago

L @ Todos

Seleccionar

Documento
Obl 1366016

Obl 1366116
Obl 1367116
Obl 1372816
Obl 1373216
Obl 1373316
Obl 1373516
Obl 1373616
Obl 1374516
Obl 1374616

Obl 1374716
Obl 1374516
Obl 1374916
Obl 1375116
Obl 1375216

olo[olo[olao[oloo[olo[olalo

Lineas Flan de Pagos

Fecha del Pago

Valor

2017-12-11
2017-12-01
20171201
20171205
20171205
2017-12-01
20171222
2017-12-05
20171201
2017-12-20
20171222
20171201
20171204
2017-12-29
2017-12-20

21.045.110,00
25.903.713,00
7.135.000,00
95.764.612,00
57.483.816,00
8.120.000,00
8.156.861,50
16.240.000,00
7.373.228,00
7.133.700,00

131.550,00
62.346.450,42
8.218812,50
5.434.000,00
11.743.490,30

R i

Pagina 15 de 17

Aceptar

Cancelar

ES L [meiiq )

Una vez seleccionada la obligacion a anticipar, se asigna la fecha de pago, que debe
corresponder al mes y dia habil del periodo.

[F=5~== =
£ e GEE Gy s
== 2 O~ @& MINISTERIO DE HACIENDA ... =& Sistema Integrado de Infor... 3]
F \[> INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00) 2
k. ‘ ALBA CUELLAR (MHzcueliar)
Nacion Manual de usuario | Cambisr Contrasefia | SALIR]
ADM CRF ING REC REPORTES CARGA. CEN
~

Crear Solicitud de Cupo PAC

Afio Fiscal

2016

Vigencia PAC * [Actual v/
Dependencias para afectacion PAC 00-GESTION GENERAL DE PAC

Tipo de modificacién al PAC = [Anticipo v/
Instancia ejecucion gasto * ‘ Obligacion v ‘
Posicion del catalogo de PAC * 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

Meses disponibles para solicitar modificacion * ‘2017 - Diciembre. V‘

Fecha Méxima Masiva El

Documento Lineas Plan de Pagos
Obl 1374616 5

Fecha de Pago
2017-12-20

Valor_Nueva Fecha de Pago
7.433.700,00 |20

4 (]

Detalles de versian,

Datos Administrativos

Valor Total Modificacion  7.133.700,00

Limpiar H Guardar H Cancelar

Sisterna Integrado de Inform:

=

Se culmina el proceso, seleccionando Guardar.

B i
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ADM GRF G

[Corzenco ]

(Crear Solicitud de Cupo PAC Gestionado
2016

Afio Fiscal
Actual
00-GESTION GENERAL DE PAC
Anticipo’

Mensaje de pagina web

citar modificad
B, Version NoSTL Creada en estado Aprobad.

[2016-08-05 El
Aceptar
Documento Lineas Plan d Nueva Fecha de Pago
Obl 1374616 5 2017-12-20 7.133.700,00 ‘ZDW&DE—UE E

144 L] Pagina 1 de 1

Valor Total Modificacion  7.133.700,00

Datos Adminisiratives

Limpiar | [ Guardar_] [ Cancelar

inanciera Versién 86 6

; ™
E5 . omog g Milem

03/08/2016 |

Con el aviso “Creada en estado aprobada” termina el proceso de anticipo y en este momento
se dispone de PAC para el trdmite de Pago de la Obligacion.

El aplazamiento se realiza en varias situaciones, cuando se hace cierre de mes, cuando se
requiere utilizar el PAC de una obligacion que no se puede pagar por tener algin problema en
su cuenta bancaria o por alguna situacién que impida su pago, este proceso permite utilizar el
PAC. El aplazamiento se hace de la siguiente forma:

-Cierre de mes. Este proceso se debe hacer el dltimo dia habil de mes y consiste en aplazar
el PAC gestionado y el PAC Disponible.

El aplicativo SIIF Nacién permite hacer el aplazamiento solo en la vigencia actual. Para el
rezago afio anterior recursos nacion, el sistema SIIF Nacién hace los aplazamientos el dia de
cierre de PAC y esto lo hace el Ministerio de Hacienda.

Aplazamiento Rezago Afio Anterior o Actual

Como precondicion se debe verificar con la siguiente ruta, se tenga la marca, en la vigencia
actual, o el rezago afio anterior para el aplazamiento.
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6n de los Tipos de

al Cupo PAC

Afio Fiscal * 2016 v

Vigencia PAC * 'Rezago afo anterior v

Tipo de Modificacion
Anticipo de cupo PAC disponible

Marca Aplicacion Automatica

Anticipo de cupo PAC gestionado

Aplazamiento de cupo PAC disponible

Aplazamiento de cupo PAC gestionado

[ timpiar_] [ Guardar | [ cancelar
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Sistema Integrado de Infor... |

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00
ALBA CUELLAR (MHacueIlng
Nacion Manusl de usuario | Cambiar Contrasefia | SALI

Distribucion PAC
Distribucion Cupo PAC
6n de Cupo PAC por en fa Asignacion
Solicitudes de Modificacion al Cupo PAC W[ Definicion Marca de Aplicacion Automatica
Solicitudes de Modificacion al PAC Cupo PAC Disponible »

»
Modificaciones al PAC y Cupo PAC [  Cupo PAC Gestionado
»

Administracion de PAC por Ejecucion Presupuestal Simular Evaluaciones

Afio Fiscal *

Vigencia PAC *

Aprobar Evaluaciones
Tipo de Modificacion Marca Aplicacion Automatica Anular Solicitudes de Modificacion
Anticipo de cupo PAC disponible

Anticipo de cupo PAC gestionado

Aplazamiento de cupo PAC disponible

Aplazamiento de cupo PAC gestionado

| [ | [ |

Sistema Integrado de Informacion Financiera Version 8.6.6
V76 Produccion-S2-FESA010 Sesion ID
VK5roISpXCyZusifox 12fzng

1047 am. |
10872016 |

ES L melgs
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Nacion Manual de ususrio | Cambisr Contrasefia | SALI

REPORTES ~ CARGA  GEN
Crear Solicitud i i de Cupo PAC

Afio Fiscal

2016
Vigencia PAC * Rezago afio anterior v/
Dependencias para afectacion PAC 00-GESTION GENERAL DE PAC

Tipo de modificacion al PAC vi

Instancia ejecucién gasto * | Obligacion v/
Posicion del catalogo de PAC * 9-1 INVERSION PROPIOS CSF
Meses disponibles para solicitar modificacion = [2016 - Agosto v/

Fecha Maxima Masiva : E

Documento Fecha de Pago Valor Nueva Fecha de Pago

Obl 1470416 2016-08-31 21.446 870,00 [2016-12-01 El

LR} P

Pagina 1 de 1

Valor Total Modificacion 21.446.870,00

Datos Administrativos

[ Limpiar || Guardar H Cancelar

=
10:52 a.m.

S
P e )

stema Integrado de Infor

ﬂ’. INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00) )
‘ ALBA CUELLAR (MHscuellaa
Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALI
EPG REC REPORTES CARGA CEN
~

Crear Solicitud i de Cupo PAC
Afio Fiscal

2016
Vigencia PAC * } Rezago afio anterior v
Dependencias para afectacion PAC 00-GESTION GENERAL DE PAC

Tipo de modificacion al PAC * [ v

Instancia ejecucion gasto * | Obligacion v
Posicion del catalogo de PAC * 9-1 INVERSION PROPIOS CSF

Meses disponibles para solicitar modificacion *

Fecha Maxima Masiva [:] E

Documento Fecha de Pago Valor Nueva Fecha de Pago
Obl 1470416 2016-08-31 21.446.870,00 [2016-12-01 E'

14« P Pagina 1 de 1

Valor Total Modificacion 21.446.870,00

Datos Administrativos

Limpiar II Guardar H Cancelar

10:54 a.m. I
17/08/2016

ES T me e g

Se le indica la nueva fecha de pago y se da Guardar. La condicion para hacer este
aplazamiento es que se cuente con PAC en el mes que se va a hacer el aplazamiento o mejor,
el mes donde se lleva la obligacion.
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E..Ay INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00) a
£ ALBA CUELLAR (MHacuellar]
Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

ADM CNT EPG REC REPORTES CARGA CEN CON  CUN

[Cargando.

Crear Solicitud de Cupo PAC Gestionado

2016

Mensaje de pagina web

Liﬁ Version No.16 Creada en estado Aprobada.

[ 9

Documento
Obl 1470416

4

cha de Pago
-01

Pagina 1 de 1

Valor Total Modificacion 21.446.870,00

Datos Administrativos Limpiar || Guardar H Cancelar

Dado lo anterior, se genera el aviso “Creada en estado aprobada”.

Solicitud de PAC Vigencia Actual

Las solicitudes de PAC estan sujetas a las fechas programadas por el Ministerio de Hacienda
mediante memorando circular en cada vigencia. Es en estas fechas que la entidad debe
registrar las necesidades de PAC, por lo que debe quedar ampliamente justificada en DATOS
ADMINISTRATIVOS, para que el Comité de PAC lo autorice sin objecion.

Una vez consolidada las necesidades de recursos de las Unidades Ejecutoras, se registra en
el aplicativo, siguiendo la ruta indicada a continuacion:

La primera precondicion es verificar que no tenga marca.
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INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00 %
EIDER VIDEZ (MHevidez
Manual de usuario | Cambiar Conirasefia | SALIR
ADM | GRF NG | PAC | PAG ONT EPG REC  REPORTES CARGA GEN CON  CUN
Distribucion PAC 3
Distribucion Cupo PAC » A
5n de Cupo PAC por i Asignacion >

Soliciiudes de Modificacion al Cupo PAC Definicion Marca de Apiicacion Automatica

»
Solicitudes de Modificacion al PAC » | Cupo PAC Disponible
Modificaciones al PAC y Cupo PAC »|  Cupo PAC Gestionado
Administracién de PAC por Ejecucion Presupuestal »|  Simular Evaluaciones

Aprobar Evaluaciones
Anular Soficitudes de Modificacion

roducci 2-FESA005 Sesion ID
mntg3inOEzpikaixfybko T

10:39a.m.
18/08/2016

&< |5

55 i cormeo Eider Ofir Videz Ag... £] SIF - Sistema Integrado d... & Google

(R INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02.00 ~
‘ EIDER VIDEZ (MHevidez
Nacion Manual de usuario | Cambiar Conlrasefia | SALIR

DM GRF NG PAC PAG CNT EPG REC REPORTES CARGA CEN GCON  CUN

on de los Tipos de al Cupo PAC

Afio Fiscal * 2016

[O] rocos

<

Tipo de Modiicadit Wiarca Aplicacion Auomalica
‘Antiipo de cupo PAC disponible O
Anticipo de cupo PAC gestionado =
Aplazamiento de cupo PAC disponible =
Aplazamiento de cupo PAC gestionado =

10:42a. m.
18/08/2016
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F \./ INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00; fal

l' é EIDER VIDEZ (MHevidez)

Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

ADM | GRF NG | FAG  PAG ONT  EFG REC | REFORTES  CARGA GEN | GON | CUN
- A
de los Tipos de al Cupo PAG

Afio Fiscal * 2016 v

(Sl roues

Tipo de 5 Warca Apiicacion Automatica
Anticipo de cupo PAC disponible =]
Antcpo de cupo PAC gestionado =
Aplazamiento de cupo PAC disponibie =
Aplazamiento de cupo PAC gestionado =

Guardado con éxito.

10:42 3. m.
18/08/2016

Nacion Manua de usuaro | Cambiar Contasefia | SALIY

~
A INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02.00
1 EIDER VIDEZ (MHevidez
M GRE

Modificar Solicitud de Modificaciones de PAC Disponible para Anticipo

Ao Fiscal 2016

Posicion del catdlogo de PAC * 1=

Modificacion al PAC disponible para anticipo * |

Crear Solicitud Modificaciones | [ Aceptar | [ Cancelar

10:452. m.
18/08/2016

Crear solicitud de modificacion y dar la informacion solicitada por el aplicativo.
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Crear Solicitud de Modificaciones de PAC Disponible para Anticipo

Ao Fiscal 2016

Vigencia PAC Actual

Posicion del catdlogo de PAC * 9-1 INVERSION PROPIOS CSF

2016 - Ago 2016 - Sep 2016- Oct 2016
062 0,00

[PAC no asignado

Buscar una programacién PAC.

Posicion del catdlogo de PAC - programacion PAC = ‘ EI

Adicionar

Fosiciones con Marca

Concepto 2016 - Ago

2016 - Sep 201

<
Datos Administrativos Eliminar

Sistema Integrado de Informacién Financiera Version 8 6.6
V76 Produccion-S2-FESA005 Sesion ID
Mntg3InOtZplkgriixfybRO

n.gov.co/SIIF.Presentacion /,Danalnfo= as3Aiixgwzd3uvtFP8ww+ FrmCrearSolicitudModificacionPACDisponi...

10:47 2. m.
18/08/2016

= [ i)

Se sefiala adicionar para que el sistema se active e indique los meses a mover.

&« IS

correo Eider Ofir Videz A SIIF - Sistema Integrado d.. Google
9 9 g

EIDER VIDEZ (MHevidez,
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

FE' INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00
N

PAC  PAG  CNT EPG REC  REPORTES  GARGA CEN CON  CUN

Crear Solicitud de Modificaciones de PAC Disponible para Anticipo

Adio Fiscal 2016

Vigencia PAC Actual

Posicion del catilogo de PAC *

2016 - Ago 2016 - Sep 2016 - Oct 2016
PAC no asignada 062 0,00 0,00
< >

Posicion del catilogo de PAC - programacion PAC *  [0-1 INVERSION PROPIOS CSF El

-1 INVERSION PROFIOS CSF

Posiciones con Marca

Concepto 2016 - Ago 2016 - Sep

<]
Dalos Administrativos Eliminar

anciera Version
D

10:48a. m.
18/08/2016

A (DGR

Entonces, en el mes actual PAC coloco el signo (-) restando ese valor y colocando en el mes
gque se necesita el PAC, para este ejemplo, es el mes de agosto.
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NG FAC  FAG  ONT

Crear Solicitud de Modificaciones de PAC Disponible para Anticipo

EFG

®EC  REFORTES

CARGA CEN CON  CUN

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00;

EIDER VIDEZ (MHevidez)
Manual de usuario | Cambiar Contrassfia | SALIR

Ao Fiscal

Vigencia PAC

Posicion del catilogo de PAC *

2016
Actual

01 INVERSION FROPIOS

CSF

2016- Sep

2016.- Oct 2016

0,00

2016 - Ago
PAC no asignade 0,62
<

Posicion del catdloge de PAC - programacién PAC *

I

Adicionar

Fosiciones con Marca
Programacion

PAC Vigente
9-1 INVERSION PROPIOS CSF Valor de la modificacion
Valores Acumulad

Concepto

PAC-SLMDPTI9

2016 - A
75.541.476.740;

los

10.000.000,

10.000.000,00
10.000.000,00

g0 2016 - Sep 201
80

00 0,00

<
Datos Administrativos

Datos administrativos,

(< JE)

)

10:49 . m.
18/08/2016

- amm

L~ a & || BB sistema Integrado de Infor... xl ‘ (AR
4 i comeo Eider Ofir Videz Ag... & SIIF - Sistema Integrado du. G Google
(R INSTITUTO NAGIONAL DE VIAS (24-02-00; o)
& EI0ER VIDEZ (e
Nacion Manual de usuario | Cambiar Conirasefia | SALIR
oW GRF WG | PAC | PAG EPG | REC | REPORTES | CARGA | oM | GON | CUN
A "

Crear Solicitud de

Ingresar Datos

Afio Fiscal
Vigencia PAC Fecha *
Posicion del catélogo de PAG * Tipo de documento soporte *

Niimero de documento soporte *

PAC no asignado Nombre funcionario
<
Cargo funcionario
Posicién del catdlogo de PAC - programaciéy
Expedidor *

Notas

Fosiciones con Marca

Programacion Concepto

20160818 | [+]

<

Seleccione

|l

PAG Vigerte Documentos di
91 INVERSION PROPIOS CSF Valorde Ia mo
Valores Acumt
ubicacion | | [Cnserar ]
Sumatoria
Descripcion | | [ Eiminar |
< o Descripcion |
<< No contiene regisiros =»
Datos Administrativos ‘ T — "
[a— pagina 1e 1 |

<

Sistema Integrado de Informacion Fi
V76 Producciol ESAD05 Se:
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Nimero de documento soporte *

PAC no asignado Nombre funcionario
<

Ingresar Dt

Affo Fiscal

Vigencia PAC Fecha * 2016-08-18 E|

Posicion del catalogo de PAC * Tipo de documento soporte * [FACTURA v

082016

[Carmen Stella Salazar p

cargo funcionario [Tesorera |
Posician del catéogo de PAC - programeciol | [ [i-owmoan o
Notas [S& hate SoIGHud para cancelar obigation |
det proyecto vial, Vias del sector 0000t a
favor de 1a firma o00x del periodo i al 00 V|
Posiciones con Marca concento
Programacion P!
PAC Vigente D
5.1 INVERSION PROPIOS CSF Valor delamo
/alores Acurmt
Ubicacion | | [Onsertar_]
< | (I Descripeion

]
Datos Administrativos ‘ — |
[Ha—»n |

Pagina 1 de 1

<

>

Limpiar H ‘Aceptar H Cancelar

Sistema Integrado de Informacion Financier,
V76 Produccion-52-FESA005 Sesion ID

Se termina con Aceptar y Guardar...

e@@ p ifnacic IF.Preseni © = @ MINISTERIO DEH... € || EX Sistema Integrado de Inf ,“ ‘

>

10:55 a. m.

=0 gm0

Sl |

s i correo Eider Ofir Videz Ag... &) SIIF - Sistema Integrado d... & Google
F U7 INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02.00; Lol
b o EIDER VIDEZ (Hevide2)
Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrassfia | SALIR
AW GRF NG PAC  PAG | ONT | EPG REC | REFORTES | CARGA CEN  Con  CN
~

Crear Solicitud de Modificaciones de PAC Disponible para Anticipo

Ao Fiscal 2016

Vigencia PAC Actual

Posicion del catdlogo de PAC *

91 INVERSION PROPIOS CSF

2076 - Ago

2016 - Sep

2016- Oct

PAC no asignade

Pasicibn del catélogo de PAC

Posiciones con Marca
Programacién

-1 INVERSION PROPIOS CSH

Valores Acumulados

Versién No. 2 de Selicitud de Modificacién de PAC Disponible para
Anticipo en estado Aprobada se cre6 correctamente,

Adicionar

10.000.000,00

<
Datos Administrativos

Sistema Integrado de Informaci
V76 Produccion

10:56 2. m.

D @)
B0 g0

Para el caso del ejemplo, se estd haciendo un anticipo de recursos propios y por esto el
sistema indica que la solicitud de Modificacion fue aprobada. Para el caso de recursos Nacion
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debe indicar el anterior aviso que la solicitud se encuentra en estado Registrada. Queda en
este estado para que el comité de PAC, en su comité realice los analices del caso.

Solicitud de PAC Rezago Presupuestal

Ruta: PAC, Solicitud de Modificacion Cupo PAC, Cupo PAC Gestionado, Anticipo.

© || 8 sistema Integrado de Infor... * |

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00)
ALBA CUELLAR (Mﬂecueﬂaa
Manusal de usuario | Cambiar Contrasefia | SALII

REPORTES ~ CARGA CEN CON  CUN

Crear Solicitud i i de Cupo PAC
Afio Fiscal

2016

Vigencia PAC * ISeIeccione.“ v|
Dependencias para afectacion PAC 00-GESTION GENERAL DE PAC
Tipo de modificacion al PAC * [Seleccione... v

G| [ ] [ |

Sistema Integrado de Informacion Financiera Version 8.6.6
V76 Produccion-S2-FESA008 Sesion ID
~OjmyhTpb2hwsghyba3x4uckt

Sistema Integrado deInfor... |

; {y INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00)
‘ ALBA CUELLAR (MHacuellar]
Nacion Manusl de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

REPORTES =~ CARGA CEN CON  CUN

Crear Solicitud i i de Cupo PAC
Afio Fiscal

2016

Vigencia PAC * [Rezago afio anterior V|
Dependencias para afectacién PAC 00-GESTION GENERAL DE PAC
Tipo de modificacion al PAC * |Anticipo |

Instancia ejecucion gasto * Obligacion v

Posicion del catalogo de PAC * 9-1 INVERSION PROPIOS CSF E

Meses disponibles para solicitar modificacién * 2016 - Diciembre v

Documento Lineas Plan de Pagos Fecha de Pago

<< No contiene registros >>

Valor_Nueva Fecha de Pago

MAF— 2

Pagina 1 de 1

Datos Administrativos Limpiar Guardar Cancelar

Sistema Integrado de Inform: inanciera Version 8.6.6 i ‘

A8 i .
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Para el caso de solicitud de recursos nacion, se debe hacer la evaluacién, entonces se sigue

la ruta: PAC, Solicitud de Modificacién Cupo PAC, Cupo PAC Gestionado y Evaluacion.

Ahora se ingresa nuevamente a PAC, Solicitud de Modificacion al PAC, como lo indica la

grafica siguiente:

[ o] ]
m@ﬁ i ion/,Danalnfo=.es O ~ @ IENDA .. © || B3 Sistema Integrado de Infor... x‘ | B v s

; \[7 INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00] ()
k. ‘ ALBA CUELLAR (MHacuellar

Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR]
e o = . o o o o o

NG FAC | PAG CONT EPG REC REPORTES CARGA CEN CON  CUN

Distribucion PAG

Distribucién Gupo PAC
ion de Cupo PAC por Medificaciones en ka Asignacién

Solicitudes de Modificacién al Cupo PAC

Solicitudes de Modificacion al PAC

Modificaciones al PAG y Cupo PAG

Adminisiracion de PAC por Ejecucion Presupuesial

Posicion del catalog]

Meses

Definicion Marca de Aplicacion Automitica
Definicién de Fecha Maxima
PAG Disponible

PAG Gestionado Anticipos - Aplazamientos

Documento Tineas Plan de Pagos Fecha de Pago

bl 1285816 0 20161222 Crear Evaluacion
Simular Evaluaciones

Obl 1296216 20161227
Aprobar Evaluaciones

Obl 1286616 2016-12-27 Eliminar Evaluaciones

Obl 1296516

2016-12.05 Fara Rezago Afio Anterior

bl 1257016 2016-12:27 Anular Sofcitudes de Madificacion

2016-08-12

Obl 1298316 20161222 286.183.323,00
Obl 1299016

2016-08-12

2016-12.22

56.551.295,00

Obl 1299916 2016-12-27 30.570.645,00 (2016-08-12

[2016-08-12

Obl 1302916

2016-12.22 755.553.813,00

[2016-08-12

Obl 1304916

2016-12.27 54.531.483,00

[2016-08-12

Obl 1305916

2016-12.05 2.678.260,00

[2016-08-12

Obl 1306016

2016-12.07 245,957 553,00

Obl 1306516 2016-12:01 [2016-08-12

159.217.936,00

[2016-08-12

Obl 1312616

2016-12.05

9.276.520,00

[2016-08-12

Obl 1314416 2016-12.05 83.572.619,00

Pégina 1de 3

Se suministra la informacion que va pidiendo el cuadro que se indica a continuacion:

E”"

CARGA  CEN CON  GUN

Crear Solicitud de Modificaciones de PAC Gestionado

Vigencia PAC * [Rezago afio anterior v
Tipo de PAC Modificacion * [Anticipo v
Posicion del catalogo de PAC * =

Meses disponibles para solicitar modificacién *

Datos Administrativos

[ Crear Gestionado Otra Caja_| [ Limpiar | [ Aceptar | [ Cancelar

9pm.

: 0
~ [ & b
R
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Se culmina seleccionando las obligaciones que se van a anticipar y dando clic en el botén
aceptar.

ﬁ@ £ info=asi O ~ @ HACENDA... © || 23 Sistema Itegrads denfor.. % | | B o v
F P, INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00] ~
‘ ALBA CUELLAR (MHacuellar
Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR]
G <] ot REC REPORTES ‘CARGA CEN CON
~

Crear Solicitud de

Vigencia PAC * Rezago afio anterior v‘
Tipo de PAC Modificacion * Anticipo

Posicion del catalogo de PAG * [o-1 INVERSION PROPIOS CSF l:l

Meses disponibles para solicitar modificacion * 2016 - Diciembre

[[PAC Dispenible

2016 - Ago
15.953.935.752,25

icit de Modi on D ia para Fecha de
al Cupo PAC Gesfionado afectacion de PAC creacion

Versién No 6 00-GESTION GENERAL DE P...2016-08-05 38.395.173,00

2016 - Ago

< >

Datos Administrativos

Limpiar H Aceptar H Cancelar

ra Version 8.6.6

@ == i /SIF. ion/,Danalnfo=as O ~ @ IENDA... € || 22 Sistema Integrado de Infor... % | A i 3

F \/ INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00) ~
l. ‘ ALBA CUELLAR (MHacuellar

Nacion Manual de usuario | Cambisr Contrasefia | SALIR]

REC  REPORTES GCARGA GEN CON  GUN

[Cergendo.]

Crear Solicitud

de Cupo PAC

Afio Fiscal

2016

Vigencia PAC * [Rezaga afio anterior v/
Dependencias para afectacion PAC 00-GESTION GENERAL DE PAC
Tipo de modificacion al PAC = [Anticipo v|

Instancia ejecucion gasto * [Obligacion v

Posicion del catélogo de PAC * 9-1 INVERSION PROPIOS CSF D

Meses disponibles para solicitar modificacion * \2016 - Diciembre v|

Seleccionar lineas de planes de pago

Todos

Seleccionar Documento

Fecha del Pago
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R 7| INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00 2
Fall

ad ALBA CUELLAR (MHacuellar

Nacion Manual de suario | Cambiar Contrasefia | SALI

ADM  GRF NG

Crear Solicitud tes de Cupo PAC

Fecha Maxima Masiva l:l El

Documento Fecha de Pago Valor Nueva Fecha de Pago

Obl 1300016 2016-12.01 38.395.173,00 [2016-08-09

(L] (]

Pagina 1 de 1

‘Valor Total Modificacion  38.895.173,00

Datos Administrativos Limpiar H Guardar H Cancelar

Sistema Integrado de Informacion Financiera Version 8.6.6
0251 pom, | |
05/08/2016 |

ES L m il

Nuevamente fecha de pago y guardar.

El aplicativo debe indicar que el anticipo se realiz6 con éxito y quedd en estado aprobado para
el caso de los recursos propios y en estado registrado para el caso de recursos nacién. Esto
quiere decir que esta solicitud se somete a un comité de PAC que realiza la DTN, hace el
analisis de cada solicitud teniendo en cuenta que haya tenido un buen indicador el mes
inmediatamente anterior.

6.2 Pago de Obligaciones
6.2.1 Recepcion e Ingreso de Ordenes de Pago a Tesoreria

El area de Cuentas por Pagar hace entrega de cada una de las cuentas con la obligacion
generada en el SIIF Il Nacion, mediante planilla donde se registra el nimero de cuentas, el
Nit, el tercero, el nimero de radicacion, la fecha, el valor, el nimero de obligacion, la vigencia
y se firma con copia a quien recibe.

6.2.1.1 Precondiciones de la Transaccién

-Revision de Embargos: Se realiza la verificacion con el Nit del tercero (en caso que sea
union temporal o consorcio se verifican los integrantes) en el SIIF INVIAS, donde reporta tanto
los embargos vigentes como no vigentes. Si existe un embargo vigente, nos indica el juzgado
y/o ente al cual corresponde el cobro coactivo y la medida cautelar de dicho embargo, con lo
anterior se procede a verificar en la carpeta respectiva del tercero, para confrontar si han
realizado descuentos en cuentas anteriores y se realiza la liquidacion del embargo.
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En el momento en que llegan las cuentas a Tesoreria, se revisa una a una con la planilla que
traen del Grupo de Cuentas por Pagar, el numero de obligacion y/o obligaciones tiene que ser
el mismo que trae la cuenta, si es asi se le pone el visto y si no es el mismo, se corrige en las
tres planillas y se le escribe el nimero de la obligacién que trae la cuenta, se firma las planillas
con la fecha y la hora de recibidas, después se separa las cuentas con recursos NACION Y
PROPIOS.

Las cuentas de viaticos, nébminay servicios publicos NO se revisan en el sistema los embargos,
se les coloca el sello de no embargos y se entrega a la persona que corresponda. Se empiezan
a revisar los embargos, cuando una cuenta presente dos o0 mas OBLIGACIONES de (NACION
Y PROPIOS), se le entrega a la persona que revisa las cuentas de PROPIOS.

En las cuentas de honorarios ya sea de NACION o PROPIOS que tengan AFC, se le entrega
a la persona encargada de revisar las de NACION, Si las cuentas de honorarios que son de
NACION tiene AFC y también son del BID se le entrega a la persona encargada que revisa las
del BID como también las de INVERSION ESPECIFICA.

Las cuentas NACION Y PROPIOS que tiene embargo se le pone el sello de embargo y se le
entrega a la persona encargada de revisar los embargos.

Las cuentas de NACION Y PROPIOS que tiene CESION se le pone el sello de EMBARGO
junto con el sello de CEDIDA y se le entregan a la persona encargada de revisar las cuentas
de PROPIOS.

Las cuentas que son de SENTENCIAS se le entrega a la persona que corresponda.

Ya revisadas y entregadas las cuentas, se procede a ingresar las planillas al sistema y se
escribe el nombre de la persona responsable a quien se le entregé la cuenta. La planilla se
archiva en una AZ en el orden que va llegando.

-Revisién documental de los soportes de la cuenta: Una vez recibidas las cuentas se
verifica que el valor de la obligacion coincida con el valor del documento de pago (ya sea
factura, cuenta de cobro, resolucién, anticipos, convenios interadministrativos), asi mismo
constatamos que los documentos allegados sean originales y estén debidamente firmados por
el responsable de la Unidad Ejecutora para proceder a generar la orden de pago presupuestal,
pasados los dos dias siguientes a la generacién de la orden de pago se revisa en el aplicativo
SIIF Nacion que la transaccién haya sido exitosa y que se encuentra en estado pagada, siendo
asi se procede a imprimir el soporte para adjuntar al resto de los soportes antes mencionados.

-Cuenta Bancaria: Verificar que la cuenta de ahorros o corriente vinculada a la obligacion sea
la correspondiente al cobro de anticipos o de actas segun lo expresado en la factura del
proveedor y debe corresponder a el nimero de cuenta suscrito en el contrato. Para el caso
que la cuenta se encuentre cerrada o invalida para la transaccién de pago y que tenga una
nueva cuenta o adjunte certificacion diferente a lo suscrito en el contrato, debera el
representante legal del mismo hacer y remitir a la entidad un otro si solicitando el cambio de
cuenta bancaria, adjuntando la certificacion original del banco.
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6.2.2 Orden de Pago Presupuestal del Gasto — Sin Instrucciones de Pago

RUTA: EPG/ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL DE GASTO/CREAR/SIN
INSTRUCCIONES ADICIONALES DE PAGO. Médulo de Egresos.

F ‘*' INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00
‘ LAURA ESLAVA (MHleslava,
Nan Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

ADM GRF ING PAC PAG CNT EPG REC REPORTES CARGA CEN

Destinacion Especifica

Procesamiento masivo

Causar Deducciones de Caja Menor
Obligacion
Orden de pago presupuestal de gasto

Crear > Con Instrucciones Adicionales de Pago
Orden de pago no presupuestal de gasto Anular Sin Instrucciones Adicionales de Pago

Reintegro

Rezago
Exogena pagos y retenciones
Exogena Distrital

Traslado deducciones

vy vvvvy vllvy v vy

Sistema Integrado de Informacion Financiera Version 8.2.2
V51 Produccion-S2-FESA5 Sesion ID
3eon1hdgvazgfguoygs1nfl

F ‘P INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00)
é LAURA ESLAVA (MHleslava
Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

ADM GRF () PAC FAG CNT EFG REC REFCRTES CARGA

Crear orden de pago presupuestal de gasto

Fecha de registro = 2014-09-26 W

Obligacién presupuestal *

Valor bruto en pesos

Deducciones en pesos

Valor neto en pesos

Valor bruto en moneda extranjera

Deducciones en moneda extranjera

Valor neto en moneda extranjera

Linea de Pago || _items de

Linea de pago

Linea de pago ™ l:l

Dependencia Posicion Fecha Atributos Linea valor
afectacion PAC catalogo PAC de Pago

== No contiene registros =>

MHABF—» P Pagina 1 de 1

Natos Administrativos

[ morimic 1 [ Guargar | [TCancelar 1

H100% -

- Definir fecha de registro.

- Buscar las obligaciones que tengan lineas de pago en estado Generada, el sistema permite
consultar la obligacion seleccionada.
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Carpeta Lineas De Pago: El sistema presenta las lineas de pago establecidas en la obligacion
(Recursos Nacion o Recursos Propios). El sistema permite generar una orden de pago por
cada linea de pago establecida en la obligacion. Cuando hay varias lineas, el sistema no
permite seleccionar todas las lineas al mismo tiempo, debe generarse la orden de pago una a
una.

Para aquellas obligaciones con lineas de pago que contienen diferentes rubros, el sistema

muestra el rubro PAC (nivel de agrupacion PAC) definido para dicho rubro, identificando si es
Nacién o Propios.

[ .3 INSTITUTO MNACIONAL DE WIAS (24-02-00)
JAVIER MORENG (MHjamoreno)
Ha[:'[]n Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALI

&7 SOF - Plan de pagos - Disdloge de pagina web ===

| & https://portal2.siifnacion.gov.co/MHCP SIF.Presentacion/Servicios/EPG/, Danalnfo=.as3AiixgzH1strDMNSuu+ PopUpPlandePagosP: ﬂ|

Seleccionar Plan de pagos B

Dependencia(s) para Posicion del Fechas para Atributos Linea
afectacian de PAC catdlogo del PAC pago de Pago
GESTION GENERAL DE PAC ANC - GASTOS GENERALES 20120502 NINGUNC 1.465.657,00

14« 4 | Pagina 1 de 1

Walor total

[ Canceiar ]

s D < < D < 0 T

Carpeta item de Afectacion del Gasto:

- Seleccionar items de afectacion de gasto.

- El sistema muestra los items que estén en la obligacion, que tengan saldo obligado, no
ordenado para pago.

- Definir el valor ordenado para pago.

Dar clic en ACEPTAR, y se habilitara la carpeta que sigue:
Carpeta Deducciones: Buscar las posiciones del Catalogo No Presupuestal (deducciones)
aplicadas en la obligacion. El sistema presenta las posiciones y los valores definidos a cada

una.

Seleccionar cada unay ACEPTAR.
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Crear orden de pago presupuestal de gasto

Fecha de registro * 14-05-2012

-
ohlid @] SOF - Item para afectacién del gasto - Disloge de pagina web

alo -
ltern para afectacion del gasto

Ded

“alo ldentificacién de la posicién |:| Descripcién de la posicién |
wala dentificacisn de dependencia || Descripcisn de dependencia|
Ded
-
Wala u
Lil [F]Todos
— e Depende a para P de atdlog ente de Re -
ML = ecta de Ga del Ga ancia P
I Z209-SUBDIRECCION ADMINISTRATM S ERWVICIO DE ASEC 01 MNacién 1010-F
I 209-SUBDIRECCION ADMINISTRATNS ERWICIO DE CAFETERLA 01 Macion 1010 - F b
14 4 0 > »l il
I ] | l
Aceptar | | Cancelar |
—Al < T ] v 5
[= T y

e Si la obligacion se paga parcialmente, el sistema calcula la proporciéon para aplicar las
deducciones, a cada linea de pago.

e Sila obligacion se paga totalmente, el valor de deducciones sera el total
Una vez se acepten las deducciones el sistema habilita la carpeta de:
Carpeta Informacidn Del Pago: Contiene la siguiente informacion:

Tesoreria Responsable del Pago: Para Recursos Nacion CSF la Tesoreria es la DTN y para
Recursos Nacién SSF y Propios es la Tesoreria responsable del pago y se realiza por medio
de los portales bancarios en los diferentes bancos y cuentas de acuerdo al rubro y al recurso
presupuestal.

Tipo de Beneficiario:

e Beneficiario Final. Los recursos se abonan directamente a la cuenta bancaria del
beneficiario final.

El sistema asume el medio de pago referido desde el compromiso. Se debe seleccionar el tipo
de cuenta bancaria del beneficiario; Corriente o de Ahorros. Se debe escribir el Nimero de
Cuenta Bancaria del tercero, el cual debe estar en estado Activo y el sistema valida que sea
igual a la del Compromiso. Se debe definir la Fecha Limite de Pago.

Traslado a Pagaduria: Cuando se selecciona este Tipo de Beneficiario, el sistema valida que
el medio de pago definido en el compromiso sea el de “Abono en Cuenta”, y que la Tesoreria
responsable del pago tenga habilitado este medio de pago. El sistema busca el NIT de la
Tesoreria a la que se abonaran los recursos y las muestra para que se seleccione una de las
cuentas bancarias de la Tesoreria.
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Si la Tesoreria responsable del pago es la DTN, la cuenta de la tesoreria a la que se le hace
el traspaso debe ser una cuenta activa con atributo de autorizada por la DTN.

bk INSTITUTO MACIONAL DE VIAS (24-02-00)
é JAWVIER MORENG (MHjamoreno)
Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

ADM NG PaC PAG T EPc REC REPORTES CARGA cEM con

Linea de Fago || items de Afectacion de Gasta || Deducciones, | informscion de Pago |

Eeneficiario

Tesoreria 13-01-01-DT DIRECCION TESORO NACION DGCRPTH
[T eenenciario inai

Tipo de beneficiario =
[T rrasiade a pagasuria

Medio de pago

[Flcarriente

Tipa de cuenta bancaria ™

Cuenta Bancaria * [

Fecha limite de pago =

Datos cuenta bancaria

Mombre
Tipo de Cuenta
murers de la cuenta
Entidad financiera
Sucursal

Esta transaccion se realiza para el pago a proveedores, para solicitar los recursos de la Nacién
para pago de la planilla de némina.

6.2.2.1 Pagos Inversion Especifica

Se siguen las instrucciones indicadas a continuacion:
a

-
" uD A

Al/ PROYECTO BID 2271 OCICO (24-02-00-001

. ALBA CUELLAR (MHacuEIIa’j

Nacion Manusl de ususrio | Cambiar Contraseia | SALI

NISTERI( .
ISTERI 8 Sistema Integrado deInfor.. %

ADM  GRF NG FPAC PAG ONT EPG | REC REPORTES  CARGA
Destinacion Especifica

CEN  CON CUN
‘Soficitud de Recursos b Crear
Procesamiento masivo Autorizacion de Recursos b

Crear Solicitud Modificaciones de Cupo PAC
Causar de Caja Menor

Afio Fiscal

Obiigacion
Orden de pago presupuestal de gasto

Reintegro

Rezago

Exogena pagos y retenciones
Exogena Distital

3
L}
¥
»
»
Orden de pago no presupuestal de gasto )
»
»
»
>
Traslado deductiones >

Fecha Maxima Masiva [2016-07-11

Valor }

Valor Total Modificacion 16.896.709,50

Datos Administrativos Limpiar Guardar Cancelar

Version No.8 Creada en estado Aprobada.
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Dacumento de Desinacion Especiica

Idenfcarion documero

Neimero de documeno

0 8 Monega Onginal

]

Fetha g2 regisin.

T s’ B

Valor total soliciud * 0

[ 18 &
Tipo de moneda ongnd fSebccm:—E
PC1 autorizada para ufizar los recursos H:]
Posiciones de Ingresos \ D

B
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Ahora, se hace la autorizacion de la solicitud anterior, ingresando por la unidad 240200 y
siguiendo las siguientes instrucciones.

INSTITUTO NAGIOKAL o
ALBA CUELLAR (Mriscoeler
Nemal ge tsusty | Camb Contesez | SALF]

©F WD RPOVE CHRGL CN CON ON

Y oo

ALBA CUELLR Mistele
Manedl de usuzm | Cambir Corbesefia | SALR]

Firansiens

Sokcad e Recur

Mo, S0k
Mo Docsmento desinacion espec e

Destrpcidn dacumenta destnacin especea :I
No. Otiigacitn

Posidn rsituconal creadra de la sokiad




 Autorizacion de Recursos de Desfinacion Especiica

Fecha de registro
Soicitud de recursos de destinacion espacifica
Documerio de destinacion especiica

Tipo de moneda de autorizacin

Saido disponible para autorizar con siuacion de fondos 967207913

Saido disponible para autorizar sin situacion de fondos 00
Tipo de situacion de fondos @sr sp
Vaior total en pesos.

(Con Situacin de Fondss:

Detae Con Siuatidn de Fondos

Cuenta bancaria* 1498327 B
Valor desemboisos 43426598321
Valor pagado 4330381016
Valor aulorizado por Pagar g
Valor reinfegrado CSF 000
Vialor méximo para aulorizar 12277958

Foves [ UneasePog |

®2am
s

68 htpspotal sinacion gov.co/SF resentacion Dansinfo= s 0 v @ MINSTERID DEHACENDA... O 28 Sitema ntegado delfor. ¢

v
ALBA CUELLAR (Macuetiar) A
Menusl de usuario | Cambiar Contrasedia | ‘J

Cargends.

Saido disponible para autorizar con situacion dé fondos 9672071913

Saido disponible para autorizar s situacion de fondos 000
Tood shacn b s [ohse[obse
Valor ol e peses

Lineas de pago D

l Nimexo de

. BSam F
wms yf

PAD CODIGO | AFINCO-MN-5
a}’ A INSTITUTO NACIONAL DE VIAS
CONTROL FINANCIERO Y CONTABLE VERSION 1
MANUAL OPERATIVO DE TESORERIA
PAGINA | 50 | DE |142
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o |a R |
m‘w\ll hitp:/portalsifnacion.gov.co/SIF Presentacion/Danalnfo=.2s. 9 = (@ MINISTERIO DEHACIENDA... € | B Sistems Integraci e Ifor. x| ‘ 2 ERR
—
.. ALBA CUELLAR (MHacuellar) A
"all Manuzl de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR
ADM GRF PAG CNT EPG REC REPORTES CARGA CEN CON CUN
A

Aceptar Limpiar

Saldo disponible para autorizar con sifuacion de fondas 9667 238,08

Saldo dispenible para autorizar sin situacion de fondos 0,00

Tipo de situacion de fondos :5; BSF
Valor total en pesos 16.896.709,50
Gon Situscién dz Fondos Situacin de Fondos || Lineas de Pago

Mensaje de pagina web u

Lineas de pago

NUmero de

Obligacion QE La autorizacion de la selicitud s ha quardado correctamente. 2116.
B 4616
& 4816

T
Limpiar
S ———————————————————————————

Datos Administrativos Guardar Cancelar

Sistema Integrado de Informacion Financiera Version 8.6.6
V76 ion-52-FESAD03 S ]

;" @‘ g ﬂ“ E @ir@_ C’ . [ NG ||

Hecha la autorizacion, se ingresa a la Subunidad del BID y se tramita la Orden de Pago y su
autorizacion.

6.2.3 Orden de Pago No Presupuestal

RUTA: PAG/PAGOS NO PRESUPUESTALES/ORDENES DE PAGO NO
PRESUPUESTALES /CREAR ORDEN DE PAGO NO PRESUPUESTAL.

F’ 4’ INSTITUTO NACIONAL DE WIAS (24-02-00)
a JAVIER MORENO (MHjameoreno)
Nacion

L. Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

ADM MG PAC PAG CNT EPG REC REPORTES CARGA CEN COM

Pa

A rar Drdenes de Pago

Orden Bancaria

Pagos Mo Extosos

Las érdenes de pago no presupuestales del Médulo de Pagos, tienen tres tipos de documento
origen:
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a)

b)

c)

Documento de constitucion de acreedor
Documento de constitucion de acreedor por devolucion
Orden de pago presupuestal de gasto o de ingresos

Documento origen de constitucion de acreedor por concepto de un pago no presupuestal
diferente a deducciones, para poder seleccionar este tipo de documento, se requiere haber
radicado una cuenta por pagar por ‘Concepto de Pagos No Presupuestales’ y con base en
esta cuenta radicada, se constituye un acreedor por concepto de un pago no presupuestal.

Una vez seleccionado el documento de constitucion del acreedor por concepto de un pago
no presupuestal, el sistema trae toda la informacion del beneficiario, el codigo del catadlogo
no presupuestal y el valor; el usuario que esta creando la orden de pago solo define la
fecha limite de pago y da GUARDAR.

Documento origen de constitucion de acreedor por devolucion. Devoluciones de pagos
presupuestales de gasto.

Documento origen orden de pago presupuestal de gastos e ingresos.

Se selecciona esta opcion cuando la Tesoreria debe generar érdenes de pago no
presupuestales, para culminar el proceso de pagos de érdenes de pago presupuéstales y
de deducciones con la marca de ‘traspaso a pagaduria’.

El sistema permite seleccionar la orden de pago con traspaso a Pagaduria, trae toda la
informacion de la misma y valida que el beneficiario del pago de la orden de pago no
presupuestal, sea el mismo de la orden de pago inicial.

6.2.3.1 Pago de Deducciones

Bajar el CEN de deducciones del aplicativo SIIF NACION.

RUTA: CEN/EPG/CONSULTA CONSOLIDADO DEDUCCIONES/ CON FECHA DESDE EL
PRIMERO DE ENERO A LA FECHA DEL CIERRE MENSUAL.
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INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00;
LUZ TORRES (MHitorreso)
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR]

REPORTES ~ CARGA  CEN

Consulta Consolidad de Deducciones

Fecha de Registro Inicial [2016-01-01 El
Fecha de Registro Final: 2016-07-31 E

Rango:

ver Consulta ][ Cancelar ][ Limpiar

'ma Integrado de Informacion Financiera Version 8.6 .6
-FESA004 Sesion ID
kira3

04:01 p.o |

ES L m v
IO 30006 ™

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00
LUZ TORRES (MHttorreso)|
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR)

EPG  REC  REPORTES CARGA CEN = CON  CUN
PAC »

Consulta Consolidada de Deducciones [k
EPG » Listado de Compromisos
 Configuracion Plan de Pagos Compromisos
Listado de Obligaciones
Listado de Ordenes de Pago

Descripcion Transaccion Fecha Ejec. Listado Cajas Mogors,
Aprobar una Cuenta por Pagar para Pago No Presupuestal 2016-01-13 Consulta Deducciones
Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2016-01-14
Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2016-01-14
Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2016-01-14 2.01-05-01-97
Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2016-01-14 2-01-05-01-97
Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2016-01-14 201-05-01-97
Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2016-01-14 201-05-01-97
Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2016-01-14 2.01-05-01-97
Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2016-01-14 2-01-05-01-97
Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2016-01-14 2.01-05-01-67
Traslado de movimientos de deducciones 2016-01-15 2.01-04-01-04-01

=l xs v

Consulta Consolidada Deducciones.

Traslado de movimientos de deducciones 2016-01-15 2-01-04-01-04-01

PAGO47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2016-01-15 2-01-05-01-97

PAGO47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2016-01-15 201-05-01-97
Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cu... 2016-01-15 201-05-01-97

>

|‘Fecha EJec;. o v| [Mayor o Igual V‘l |’20‘"HN'01 - | Seleccior;e' v|
v| [2016-07-21 x|

[Fecha Ejec.

V’ | Menor o Igual

04:04 pm. | |
B/08/2016 ||

(Rl N

Una vez descargado el CEN de deducciones, se exporta a EXCEL en los campos de Valor,
Saldo y Base, se da el formato numero (control b, se reemplaza la coma por nada y se da clic
en aceptar, después se reemplaza el punto por la comay se da clic en aceptar) y se da formato
de contabilidad ($).
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Se agregan dos columnas: Una para colocar Cuenta Bancaria y otra para colocar el nimero
del renglon de los impuestos nacionales (retefuente y reteiva). De igual forma, filtramos por la
columna PCI Genera DOC los valores correspondientes al Proyecto BID que corresponden a
la Tesoreria 24-02-00-001 y se demarca con un color diferente, para identificar que
corresponde a este Proyecto y asi mismo, solicitar los recursos por la ruta correspondiente y
se envia a cada uno de los integrantes del grupo de impuestos de Tesoreria.
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Cada uno de los integrantes del grupo, procede a filtrar por el nimero del NIT de los municipios
y/o estampillas que le corresponden segun el Departamento, creando los respectivos archivos
para posteriores revisiones de los Entes de Control.

Se imprime la matriz del CEN de deducciones de cada uno de los Municipios y/o Estampillas
por RECURSO:

Recursos propios identificados en el SIIF (SI) y recursos nacién (NO).
6.2.4 Orden de Pago No Presupuestal del Gasto - Pago de Deducciones

RUTA: EPG/ORDEN DE PAGO NO PTAL/PAGO DEDUCCIONES
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A

|| B8 Sistema Integrado de Infor... % | |

Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

ad
Nacion

Edicion

SIIF

Archivo

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00]
LAURA ESLAVA (MHleslava)
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALII

REPORTES  CARGA
Destinacion Especifica
Procesamiento masivo
Causar Deducciones de Caja Menor
Obligacién
Orden de pago presupuestal de gasto

Orden de pago no presupuestal de gasto
Reintegro Pago Deducciones
Rezago Anular

Exogena pagos y retenciones
Exogena Distrital
Traslado deducciones

Sistema Integrado de Informacion Financiera Version 8.4.4
V80 Produccion-S2-FESA004 Sesion ID
nhOkZqitdbdc55obfhodftt

Seleccione Direccion del Tesoro Nacional (DGCPTN).
&=
DB

m B8 https://portal2 siifnacion.gov.co/SIF Presen 2~ @& IMTBUDEFLGH B Sistema Integrade delnfor.. X | |

Archiva

Edicion Ver Favorites  Herramientas yuda

Registrar una Orden de Pago No Pr
Fecha de registro 2015-09-22

e —
oo [ ][]

para el Pago de Deducciol

Seleccionar Tesoreria

Identificacion Descripcion ‘ | Buscar

Identificacian Descripcion

13-01.01-DT DIRECCION TESORO NACION DGCPTN

Feg| 24-02-00 INSTITUTO NACIONAL DE VIAS

HAB—— ¥

Pégina 1 de 1 ‘

Aceptar seleccion. i

10:49 a.m.
22/09/2015
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De Clic en Aceptar.

Diligencie la Informacion del Tercero Beneficiario del Pago.

e@ﬂl https. /portz 2 siifnacion.gov.co SIF Preszn O ~ @ MINISTERIO DE H...c” sl x| ‘ AL

Archive Edicién Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

~
~
Reqgistrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago de Deducciones
Fecha de registro 2015-08-22
Tesoreria * 13-01-01-DT DIRECCION TESORO I E
Tercero beneficiario *
- - ~
Busqueda de Terceros en el Sistema
K
i Naturaleza Juridica.. * | Persona Juridica Nacional v| Primer nombre |
M Tipo Documento
|dentidad. * |N\T v| Segundo nombre | ‘
Nimero de documento |500995505 |_D Primer apellido | ‘
Cadige interno | ‘ Segundo apellido | ‘
Razan social A
v
Adicionar Tercero
Naturaleza Juridica Tipode Doc.  Nrode Doc.  Nombre o Razon Social Estado  Codigo Intemo
Persona Juridica Nacional NIT 800096605- 1 MUNICIPIO DE LA PAZ Activo 383109
MAF—» N Pagina 1 de 1
>
4 Se pueden visualizar un numero limitado de registros. Para resultados mas especificos utilice los filtros de bisqueda.
{ Obtener el tercero seleccionado.
Sel
v
< >
— v
@ . Cm,  10:53am.
- : 22/09/2015

De Clic en Aceptar.

Fijacion de periodo de deducciones.
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g@\ﬂ https://perta|2 siifnacion.gov.co/SIF Presen O ~ @ MINISTERIO DE H... &) H BB Sistema Integrado delnfor., % ‘ |

e ]
A

Archive Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

Registrar una Orden de Pago No para el Pago de D

Fecha de registro 2015-09-22
[13-01-01-DT DIRECCION TESORO
Tercero beneficiario *  B00096605 - 1

Tesorefia *

valor || DatosTerosro

Periodo de deducciones que se va a ordenar para pago

Fecha inicial *

[2015-00-01 E|

>
4 Septiembre 2015 »
LU MA MI_JU VI _SA DO
3 4 5 6

Fecha final *

Seleccion;

Aceptar

10 1 12 13
17 18 18 20
24 25 26 27

Nimero
Transaccion

Valor
Causado

Valor a

do Pagar

<< No contiene registros ==

Fecha
Transaccion

Page 1 0f 0 (D items)

Aceplar

>

unidad.

Datos Administrativos

@ Poco espacio en disco
Espacio en disco insuficiente en HP_RECOVERY (D:).
Haga clic aqui para ver si pusde liberar espacic en esta

J]e o @) e o]

¥ X

R F
- 0

22/09/2015

Seleccione la fecha de inicio y la fecha final en la cual se causaron las deducciones objeto de
pago, la cual puede ser mensual, bimestral, trimestral, etc. (Este atributo estd directamente
establecido por el municipio en los acuerdos municipales).

Una vez indique el periodo de deducciones, dé clic en Aceptar.

Seleccionar Posicion Presupuestal:

m@|== hitps. /portal2.siifnacion.gov.co/SIF Presen O v @ MINISTERIO DE H...C || 2 sistema Integrado de nfor.. % | ‘

=== =)
o) a8 €23

Archivo  Edicién  Ver Favorites  Herramientas  Ayuda

Registrar una Orden de Pago No F puestal para el Pago de D

Fecha de registro 2015-08-22
Tercero beneficiario * 300096605 - 1

Tesoreria *

Valor || DatosTercero

Periodo de deducciones que se va a ordenar para pago

Fecha inicial * 20150001

[~]
20150022 E|

Seleccionar Posicion I:l

Fecha final *

O] Todos

Nimero
Transaccion

- Valor
Sel Deduccion Saldo Causado

Valor a
Pagar

== No contiene registros ==

Fecha
Transaccion

H4F— 1 n

Page 1010 (0 items)

<

S —

Aceptar

[ ]

>

hitpsi//portal2 siifnacion.gov.co/SIF Presentacion/Servicios/EP G/, Danalnfo= as3Aixgwad3u... H Limpiar ‘ ‘ Imprimir

Guardar

Cancelar

e @™ el
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Clic en los tres puntos. Aqui encontrara dos tipos de Recursos asi:
[ 2]

/SIFPrezen © = @ MINTERIO DE H.. || B Sisterm Integroc de nfor.. %] | o vy &

e

— A
A
Registrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago de Deducciones

BE https://portal2 siifnaci

2 SIIF - Seleccionar un Concepto Ne Presupuestal Pago Principal - Didlogo de pagina web
Seleccionar un Concepio No Presupuestal Pago Principal ~
Cdigo
A e— S ——
Descripcién .
[ | Razon Social | |
Identificacion én
wanoen [ [-] N |
Descripcion ‘ ‘ Descripcion | ‘
deduccion tesoreria
Marca Recurso DTN [O)si [@ho
[Sfrodos
[Selecto Deduccién Saldo |
<N sontene registos > |
[ ) Pagnatas1 |
v
< >

Datos Administrativos [ timpiar | [ imprin Guardar Cancelar

m’\@“ o @ @m () ‘oi], SR

e Corresponde a recursos propios: al dar clic aqui y luego en aceptar, el sistema le mostrara
cada una de las deducciones causadas en el periodo indicado. (Cuenta Corriente Banco
Popular No. 080001381)

e Corresponde a recursos nacion: al dar clic aqui y luego en aceptar, el sistema le mostrara
cada una de las deducciones causadas en el periodo indicado. (Cuenta Corriente Banco
Popular No 080001381)

&

@_ 2 TF - Seleccionar un Cencepto No Presupuestal Pago Principal - Didlogo de pagina web al [
M ' A
| || | Seleccionar un Concepto No Presupuestal Pago Principal A

|| oo O ow | 0]
[-] (ependencia fereero

> Descripcion ‘ ‘ . ‘ |
B dependentia az0n Social

Identificacion Identificacion
deduccion ‘ I D tesoreria ‘ | D
Descripcion Descripeion
deduccion ‘ ‘ tesoreria ‘ |

8 Marca Recurso DTN 5‘ Nc

od:s

- Selecto Deduccion Saldo

K 201050197 RETE-CA-OTRAS CIUDADES-SERVICIOS 4216100

: HAF—— Pagina 1de 1
=

& Aceptar || Canceler | W
E < Seleccionar una deduccion,

“ o » o4
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Ajustar valor segl’m requerimiento.

= e |
a@)ﬁ hits. poralsifnacion gowco/SIF recen 9 +_ @ MINSTERIODE He || B8 Siteme eegrado deer.. x| | ok

Archivo  Edicién  Ver Favoritos Hemamientas  Ayuda

Regisirar una Orden de Pago No F
Fecha de registro 20150022

Tesoreria * 13-01-01-DT DIRECCION TESORO
Tercero beneficiario * 800096605 - 1

para el Pago de Deduc

Aceptar

Vakor || DatosTercera
Periodo de deducciones gue se va a ordenar para pago
Fecha inicial * P015-08-01 lz‘
Fecha final * 20150822 E

Aceptar
Seleccionar Posicion El
0| Todos
el Deducién Sado o C;?rlxgao \;BEI;;? T[af'l?;'(:i\ﬁﬂ
0| 2-01-05-01-87 RETEICA-D. 4216100 242205015 24.808,00 2480800 2015-09-01
E 2.01-05.01-97 RETEICA-O. 4216100 257783115 1.952,00 195200 2015-08-11
E 2-01-05-01-97 RETE-CA-D. 4216100 258449115 122100 122100 2015-09-14
E 2-01-05-01-97 RETE-CA-D. 4216100 258445815 13.726,00 1372600  201509-14
[ ) S | Page 1 of 1 (4items)
< >

Click para guardar la rden de pago ne presupuestal.

Limpiar Imprimir Guardar Cancelar

Datos Administrativos

Senale “Todos”, y ajuste el valor en los casos que sea necesario y luego de clic en Aceptar.

Verifique el total a girar, apoyandose en la informacion contenida en el CEN de deducciones
por cada beneficiario.

=== =]
m@ﬁ hitps  portl2sifnacion.gov.co SIF Presen O = @ MINISTERIO DE H.. © || 25 Sistema Integrado delnfor.. * | | AT
Archivo  Edicién Ver Faveritos Herramientss  Ayuda
A
Tercero beneficiario = [B00096505 - 1
Aceptar
valor | DatosTersern
Periodo d ‘que S6 va a ordenar para pago
Fecha inicial * 20150901 El
Fecha final 20150622 E|
Aceptar
Seleccionar Posicion
Todos
R Ndmero Valor Valor a Fecha
o Deducien 5390 fransaccion __Causado Pagar Transaccién
201050187 RETEICA-D 4216100 247205015 24.808,00 2480800 0810172015
[@] 20105017 RETEICA-O 4216100 257783115 1.952,00 195200
[@]| 2-01-0501.97 RETEICAO 4216100 258449115 122100 122100
2-01-05-01-97 RETEACA-D, 4216100 258445815 13.726,00 13.726,00
[ Ly 1 A— Y | Page 10f1 (4 items)
< >
Valor total [41.707,00

Datos Administrativos

Limpiar_| [ imerimr | [ Guardar ] [ cancelar

NS A T
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Valor Total que serd objeto de giro. Verifique cuando existen dos recursos que la sumatoria
sea en miles de pesos.

DATOS TERCERO: La solicitud de recursos por concepto de deducciones que se efectia al
Ministerio de Hacienda, requiere sea efectuado el procedimiento de traspaso a pagaduria de
los recursos, a continuacion se indicaran los pasos a seguir:

(=5 ===
Foy) [mm ; P Ty 29 553
|.. https://portz|2.sifnacion.gov.co/SIF.Presen O ~ @ MINISTERIO DEH.. & | mm Sistema Integrado de Infor.., {
Archive Edicién  Ver Favorites  Heramientas  Ayuda
A A

500096605 - 1

Tercero beneficiario *

Walar DatosTercera

Datos tercero beneficiario de la deduccién

Fecha limite de pago F

Tipo de Septiembre 2015 »
Medios: LU MA MI JU V1 SA DO

AR

Cuenta

23 24 25

28 29 30

Limpiar ‘ | Imprimir || Guardar | | Cancelar

Blolejo e ™ e o “Do S

Indique la fecha en la cual efectuara el segundo procedimiento, teniendo en cuenta que
siempre debera indicar minimo los dos (2) siguientes dias habiles.

Tipo de Beneficiario: Traspaso a Pagaduria
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[ ]
m@lﬁ hitps: / portalZsiifnacion.gav.co/SIF Presen O = @ MINISTERIO DE H... & ” 25 Sistema Integrado deInfor.., % | ‘ kR

Archive  Edicion  Ver Favoritos  Hemamientas  Ayuda

Tercero beneficiario = [B00096605 - 1

Aceptar

Vslor | DatosTercaro

Datos tercero

Fecha limite de pago WE'
Tipo de beneficiario

Megios ce pago

Cuenta bancaria l:| El

{ Click para seleccionar una cuenta bancaria, |F—————

la

Limpiar || Imprimir H Guardar H Cancelar

hitpsy/portalsifnacion. gov.cofSIF Presertacion/Seviios/EPG/ Danalnfo= 2s3AsguzdSu..

10:56 a.m.

22/09/2015

Seleccione abono en cuenta.

Clic y diligencie los datos solicitados en la pantalla que habilita con el nombre de “Definir
Cuenta Bancaria”.

==
g@lﬁ bttps /portlisiinacion gov.co STF eser £ @ MINISTERIO DE H..O | BB Sistema ntegrado delnfor. % | | o 7 £

Archivo  Edicién  Ver Favoritos Heramientas  Ayuda

Definir cuenta bancaria

Teseroria ‘24'024]0 INSTITUTO NACIONAL DE VIAS ‘

Beneficiario del pago * (200215807 -2 I:I
o [W Seleccionar cuenta bancaria

Daios tercero beneficiario de la deduccion ‘INST NACIONAL DE VIA ‘

Nombre de la cuenta *

Pt e s o [9T0 ] <] S

Tipo de beneficiano No. cuenta [18525001305
Medios de pago
Cuenta bancara l:l [ Entidad financiera ‘BANCOLOME‘A SA

Sucursal ‘

vor ][ o] |
Click para aceptar los datos. i

>

Limpiar ‘ ‘ Imprimir || Guardar || Cancelar




cODIGO AFINCO-MN-5

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS
CONTROL FINANCIERO Y CONTABLE VERSION 1
MANUAL OPERATIVO DE TESORERIA

PAGINA 62 | DE |142

Siempre que la transaccion requiera de traspaso a pagaduria se deberan indicar estos datos.

Siempre que la transaccién requiera de traspaso a pagaduria recuerde que debe verificar el
numero de cuenta requerida segun sea el caso. Recursos propios: Cuenta Corriente Banco
Popular No 080001381. Recursos nacion: Cuenta Corriente Banco Popular No 80001381.

o oot

a@)\ll hitps1/ ortallsifvacion gowco/SIF Presen © @ MINISTERIO DE ... || 2B isem Itegrado de Infor. x‘ ‘ {90 03
Archive  Edicien  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

A A

Tercero beneficiario* 800096605 - 1

Aceptar

Vslor DstosTercero

Datos tercero beneficiario de la deduccion

Fecha limite de pago [2015-08-23 B
Tipo de beneficiario | Traspasoa pagaduria v

Medios de pago Abono en cuenta

Cuenta bancaria BANCOLOM BIAS.A. m

| Limpiar || Imprimir H Guardar H Cancelar ‘

{ Click para guardar la erden de page no presupuestal,

https://portal2 sifnacion.gov.co/SIF. Presentacion/Servicios/EPG/, Danalnfo= asiAuxng:dBu
Y. - \ = g mp  106am.
o C 2O

Una vez haya verificado toda la informacion, de clic en Guardar.
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[ [ =2
m&)lﬁ htps://portal2.siifnecion.gov.co/SIF Presen O ~ @ MINISTERIO DE H... & || BB sistema Integrado de Infor... x| ‘ oy oy 5y
Archive Edicién Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
F 1' INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00, W
l' ‘ LAURA ESLAVA (MHleslave
Nacion Manual de ususrio | Cambisr Centrasefia | SALIR]
ADM  GRF NG (oo e
'r\."n!mn r © Que estoy firmando? | ~
Autorizar Ordenes d
Fecha de Registrd Tipo: |Gematto (Certicamara) [*| [+ adicionar
Ordenes de Pago
| ® Ccancelar H J Firmar ‘
Orden de pago
M4 »H
< ] >

| Aprobar H Avance Procesamiento H Cancelar

Sistema Inlﬁ]r’qd’u de Informa anciera Version 8.4.4
VB0 Produ 2-FES, ID

10:49 am.
10/07/2015

=

Firmar (aqui debe ingresar la clave del Token). Clic en Aprobar.

El sistema le arrojara el nUmero de Orden de Egreso No Presupuestal, conserve este
numero para luego autorizar el documento.

Con este procedimiento se ha creado una Orden de Pago No Presupuestal, la cual genera un
namero, seguidamente se autoriza, como se evidencia en el pantallazo.

- T T i
Sistema Integrado de Infor.. % | - .‘b kot |
F {2 INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00] ()
l] ‘ i
Nacion e usi
N 5 C | REPORTES GA | C o

Autorizar Ordenes de Pago |  Cheaues / Tiulos Valores.

Pagos No Presupuestales.

Ordenes de Pago * Orden Bancaria

Orden de pago Pagos No Extosos.

Fe

[d—————ww
&l

| Aprobar
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ELABORACION DE LA SEGUNDA ORDEN DE PAGO NO PRESUPUESTAL: Esta se elabora
al tercer dia habil cuando ya han llegado los recursos a la cuenta bancaria del INVIAS.

RUTA: PAG/PAGOS NO PRESUPUESTALES/ORDENES DE
PRESUPUESTAL/CREAR ORDEN DE PAGO NO PRESUPUESTAL.

PR I anal T ko i e
E2 hitps./ ifnacion.govico/Sl O = @ MINSTERO .. || 22 sstema Integrado delnfor.. % | | D DAL
~

A7 INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00

N a e e

Nacion Wanual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALR]

T REroRTES | CRoA | GEv con | om
~

Crear Orden de Pago de Cor > =

% [ Ordenis dePago o presupUBSIBININY Cear Orden de Pago no Presupusial

Fecha de registro:  2016-0 Anular Orden de Pago no Presupuestal

v
» v

Tipo de documento origen

iera Version 8.6.6

0301 .|

B Lm0,
el 24/08/2016 ||

PAGO

NO

Seguidamente, se diligencian los demas campos que se requiere para terminar el proceso, el

cual genera otro numero de OPNPG, la cual debe ser autorizada nuevamente.

Una vez autorizada por el sistema, se procede a la elaboracion de la Orden Bancaria.

RUTA: PAG/ORDEN BANCARIA/ CHEQUE.

. I — e e e = - e - e T Vel S
B htps./portal2si c0/S1 O = @ MINISTERIO... & || £2 Sistema Integrado de nfor.. | D AR
~
INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00)
LUZ TORRES (MHtorreso)
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALR]
~

Ordenes Bancarias para Meq 2
a

Fecha de registro

Tesoreria
Medio de pago
Tipo de moneda *
Fecha de pago *
Cuenta bancaria *

Documentos de orden de pago

ia Con Medio de Pago Giro

Ordenes de pago Reportar Transmision de Archivo de Pagos

Namero de a Orden = Tipo de oneda Base
daPage Fecha de Generacidn Fecha Limite de Pago Tipo de Moneda c o Tipo de la Orden ¢

<< No contiene registros =>

H4aB———»
<

Dalos Administrativos Guardar | | Cancelar
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- T el )
- ||
K
~
F l} INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00)
‘ LUZ TORRES [NHnorresc;j
Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALN

ADM  GRF  ING  PAC  PAG EPG REC REPORTES CARGA CEN CON  CUN

Ordenes Bancarias para Medio de Page Cheque

Fecha de registro 2016-08-24

Tesorerfa 24-02-00-INSTITUTO NACIONAL DE VIAS
Cheque
Tipo de monada * ‘PESDS ‘ III
Fecha de pago ~ 20160001 |[+]

Cuenta bancaria * 080001381 - Gastos 4ales Nacion H:|

Medio de pago

Documentos de orden de pago

Ordenes de pago

Nimero de Ia Orden

de Pago Fecha de Generacién Fecha Limite de Pago Tipo de Moneda Tipo de Honeda Base

de Compra

Tipo dela Orden ¢

<= No coniene registros »>

Hal——»n
<

Datos Administratives Guardar

1312p.m | |
24/08/2016 ||

= = [

Y se diligencian los demas datos que requiere el sistema. Seguidamente se le da el estado
pagado a la Orden Bancaria.

— —— T
@ ok
INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00; &

LUZ TORRES (MHnurresogw
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALI

GRF ING PAC PAG ' CNT EPG REC REPORTES CARGA CEN CON  CUN

Configuracion de Tesoreria

Pago de ordenes de pagopq  Cedues /Thulos Valores

Pagos No Presupuestales

Fecha de registro

Administrar Ordenes de Pago

Orden bancaria * Abono en Cuenta

Pagos No Exitosos Cheque

Numero de la
" Orden Bancaria

Traslado de Recursos entre fbretas __ » | Giro

Titulos
Modificar Fecha de Pago OB / Anular OB
Pago de Orden Bancaria Wedio de Pago Abono en Cuenta
Pago de Orden Bancaria Medio de Pago Ttulos

<< No contiene

Datos Administrativos

0318 p.o ||
24/08/2016 ||

s 10 BB W

= [ o)

ELABORACION FORMATO EXCEL PARA GIRO RELACION CUENTAS BANCARIAS:
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Una vez el sistema genera el nimero de la segunda OPNPG vy la orden bancaria, se procede
a diligenciar el siguiente formato, el cual debe ser entregado al Tesorero junto con la impresion
de todos los soportes del pago y la consignacién debidamente diligenciada por cada una de

los municipios.

= - —
HE9-e-=200~ T Bxcel Reteicaisx [Solo lectural - Microsoft Excel 1 =
EEE| o | msensr  iseodepigina  Fémuias  Datos  Revissr Vst Progiamador PO s @o@ R

= _ o o g -
= o Cortar Arial Narrow o A A 22% B S Ajustartedo General - ﬁ g - é( @ I Autosuma ﬂ [ﬁ

3 copiar ~ n 8] Rellenar
Pegar NXS- . CA- Combinary centrar - | $ - % 000 | %3 .03 Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscar y
 Copiar formato s- @ &-a & Y % +B | ondicional * como tabla~ celda™ & E ~ | &Bomar  yritar seleccionar
Portapapeles = Fuente 5 Alineacién 5 Nimero 5 Estilos Celdas Modificar
[ AL - % | ~
\ :
B c D E F G H J K L M N [¢] P ?
INSTITUTO NACIONAL DE VIAS

INIT: 8002158072

SN SN
»

6 CONCEPTO: PAGO MENSUAL RETEICA
& MUNICIPIO: CHINU - CORDOBA

10  NIT: S00096753-1

12 PERIODO-JULIO DE 2016

14 DESCRIPCION DE PAGOS:

15 $ 52.000,00

16 CTA BANCARIA VALOR RECURSOS | _BANCO 0B | SALDO
17 (0801381 8200000| NACION | POPULAR-02| 20811716 | BENEFICIARIC FINAL
18 (080001381 - | PROPIOS | POPULAR- 0] BENEFICIARIO FINAL
19

20 TOTAL 82.000,00 | | 0]
27 PAGO A BENEFICIARIO FINAL

22 PARA ABONAR EN LA CUENTA

23

24 [BANCO: BBVA]

25 CUENTA CORRIENTE 280075061

26

a1

28 LUGIA PATRICIA RINCON GASTILLO GARMEN STELLA SALAZAR PUPO

29 | Profesional Area de Tesoreria Coordinadora Area de Tesoreria

T = 1
REPORTE SIIF 1I NACION

7]

ES L gy 0241 W

24/08/2016 ||

6.2.5 Orden de Pago No Presupuestal del Gasto - Pago de Deducciones - Tipo de Giro

Beneficiario Final

RUTA: EPG/ORDEN DE PAGO NO PTTAL/PAGO DEDUCCIONES

(=& =]
g(\=>j|"' https://portal? siifnacion.gov.co/SIIF Presen O ~ @& MINISTERIO DE H... & | == sisterna Integrado de Infor... X | | i T 83
Archivo  Edic Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
E“' ] INSTITUTO MACIONAL DE VIAS (24-02-00; )
.- LAURA ESLAVA (MHleslava)
Nacion Manusl de usuario | Cambiar Contrasefia | SALII
ADM  GRF
~

Registrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago de D

Fecha de registro 2015-08-04
Tesoreria 13-01-01-DT DIRECCION TESORO N |:|
=] SIF - Buisqueda de Terceres en el Sistema - Disloge de pagina web ==

Busqueda de Terceros en el Sistema

Naturaleza Juridica.. * | Persona Juridica Nacional ~] Primer nombre

Tipo Documento

Identidad.. * [NIT ~| segundo nomore [ ]
Nimero de documento  [B0D0S5760 -[] Primer apetige | |
Cédigo interno [ | segunao apetico | |
Razén social ~

v
[ Naturaleza Juridica Tipo de Doc Nro de Doc. Nombre o Razén Social Estado_Cadigo Interno |
‘ Persona Juridica Nacional NIT 800095760 -9 MUNICIPIO EL DONCELLO Activo 432009
[ Ha——» Pagina 1de 1 |

<
Se pueden visualizar un nUmMero limitado de registros. Para resultados mas especificos utilice los filtros de biisqueda L g
invias.col

Cancelar Acceso a Internet

Bl el aamle [ e =T ST
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e Ingrese por DTN
e Seleccione: Tipo de Persona Juridica y digite el NIT.
o Verifique el Tercero y de clic en Aceptar.
~ (=& =]
Q"’\"|== https://portal2 siifnacion.gov.co/SIF.Presen O ~ @ MINISTERIO DE H... & H B& Sistema Integrado de Infor... % ‘ ‘ {nt ‘_:‘L' ‘:::’
- — -I T;rcer-orm-am.a-ﬁ.::lan_o:’ - ?EDOéS?E:O—Q | . l ~
-~
_a SIF - Seleccionar un Concepto Mo Presupuestal Page Principal - Didloge de pagina web
Seleccionar un Concepto No Presupuestal Pago Principal ~
El::sgzencia ‘ | I:l Tercero | | l:l
Descripcion ‘ | Razén Social | |
dependencia azon soca
doouccin | | ] wworera | |}
Descripcién ‘ | Descripcion | |
deduccion tesoreria
Marca Recurso DTN: [Clsi [@ho
@Toclos
Selecto Deduccién Saldo
2-01-05-D1-87 RETE-ICA-OTRAS CIUDADES-SERVICIOS 6.422.483.00
MapB—— Pégina 1 de 1

wajorim| e ™ e o]

mal 50

0147 pm. | |
04/08/2015

e Corresponde a recursos propios: al dar clic aqui y luego en aceptar, el sistema le mostrara
cada una de las deducciones causadas en el periodo indicado. (Cuenta Corriente Banco

Popular No. 080001381)

e Corresponde a recursos nacion: al dar clic aqui y luego en aceptar, el sistema le mostrara
cada una de las deducciones causadas en el periodo indicado. (Cuenta Corriente Banco

Popular No 080001381)
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®|== https://portsl2 sifnacion.gov.co/SIF Presen O ~ @ MIMISTERIO DE H... & || EE Sistema Integrade deInfor... = | | i 57 fed
Archive Edicién  Ver Faverites Herramientas  Ayuda
Tercero beneficiario * 00095760 - 9 |
~ o~

Aceptar

wator || DatosTercera |

[Periodo de deducciones que se va a ordenar para pago
Fecha inicial [Po15-01-01 El
Fecha final = [Po15-07-31 El
Aceptar
Seleccionar Posicion
| Todos
Sel Dreduccién Saldo
2-01-05-01-97 RETE-ICA-O 6.422.433,00
2-01-05-01-97 RETE-ICA-O 6.423.433,00 1
2-01-05-01-97 RETE-ICA-O 642243300 186151615
2-01-05-01-97 RETE-ICA-O 642043300 189388115
2-01-05-01-87 RETE-ICA-O 6422 483,00 191462115 4., L .255.058,00 Tz 15
I« 48— » »l Page 1 of 1 (S items)
< >
Valor total [(Click para aceptar las transacciones seleccionadas.

|
Limpiar || Imprimir || Guardar H Cancelar |

invias.col b
Acceso a Internet

eliafalm|e W] e [okfed]

o Senale “Todos” y ajuste el valor en los casos que sea necesario y luego de clic en Aceptar.

e Valor Total que sera objeto de giro. Verifique cuando existen dos recursos que la
sumatoria sea en miles de pesos.

BEE https://portal2 siifnacion.gov.co/SIF.Presen SO ~ @& MINISTERIO DE H... & || == Sistema Integrade de Infor.. > | |
Archive  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

Tercero beneficiario = 800095760 - 9 |

S |
Datos tercero o de la 6
Fecha limite de pago
Tipo de beneficiario | Beneficiario final 7|

[V - oro on cuona B
cwemavancara [ ][]

Umpiar | [(imprimir | [ Guargar | [ Cancerar

invias.cel
Acceso a Internet

Slizalcrim e | ™[ e (el ] ol G

¢ Indigue la fecha en la cual efectuara el segundo procedimiento, teniendo en cuenta que
siempre deberé indicar minimo dos dias siguientes habiles.
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e Beneficiario Final — Abono en cuenta: se sefiala cuando la cuenta del tercero esta
habilitada en el sistema para efectuar este tipo de giros. (Verifique previamente, recuerde
gque una vez realizada la transaccion el dinero ingresa directamente a la cuenta).

e Clic para que desplace la ventana en donde muestra las cuentas activas previa busqueda.

S I=]

| Ei A )

|[EE https.//poriald sifnacion.gov.co SIF.Presen O ~ @ MINISTERIO DE H... & || EE Sistema Integrado de Infor... |

I Tercero beneficiario =  [600095760 - 9 | -
-~ A~

2 SIF - Cuenta Bancaria - Didlogo de pagina web

Blsgueda de cuentas bancarias de lesoreria y lerceros

Entidad financiera ‘ ~ |:|

Decumento destinacién especifica

Tesoreria y Tercerocs ~] Tipo moneda Seleccione ~
| Estado cuenta bancaria Seleccione. ~

Seleccione ~|

Cuentas

Numero de cuenta

Esquema Banco Agents ‘ ~ l:l
[
[
[

Uso cuenta bancaria

NiGmero Nombre Estado Tipo de moneda Entidad Financiera

=< Mo contiene registros >=

I« «0 —  » pl

Bl 2 lalcriem e w e losles]

¢ Digite el numero de la cuenta, clic en buscar.

wl =l = - & O+ PROCEDIMIENTO PAGO A BENEFICIARIO FINAL IMPUESTOS - Microsoft Word -

licia | nacar  nicna e padina  serecenc sesnandenca _mesiaar i

Cuentas

MNumero de cuenta

rj 2] SIIF - Cuenta Bancaria - Disloge de pagina web (==
Fegarl Budsgqueda de cuentas bancarias de tesoreria y terceros -~
Fortapar|
L—J Entidad financiera ~ 1 =
s <
B Tercero UNICIPIO EL DONGELL =
z ~
G Documento destinacién especifica ~ 1
: | S
= Esquema Banco Agente ~ 1
- | <
- [Tesoreria y Terceres ~] Tipo moneaa Seleccione...
[
[

Estado cuenta bancaria Seleccione et

Uso cuenta bancaria Seleccione ~]
Buscar
Numero Nombre Estado Tipo de moneda Entidad Financiera
203032926 Activa Fesos BANCO DE BOGOTA S_A
sDD074323 MUNICIPIO EL DONCELLO ANTICIPO CONY. 2228/2012 Activa Pesos BANCO DE OCCIDENTE
202033048 MUNICIPIO EL DONCELLO Activa Pesos BANCO DE BOGOTA S. A
4« « 00— » »l Pagina 1 de 1

- RN T R RN AR AR RARS KRR A

Sgina:

B ool mlelmie sl

e Es posible que para el mismo beneficiario existan varias cuentas activas, elija la correcta
para efectuar este pago por concepto de impuestos. Clic en Aceptar y Guardar.
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(= ]2
= s = e
|B8 https://poriai2 siifnacion.gov.co/SIF Presen O + @ MINISTERIO DE H... & || BE sicterna Integrado de Infor.. fnr
Archive Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda
F {’ INSTITUTO NACIOMAL DE VIAS (24-02-00° 2
é LAURA ESLAVA (MHieslava
Nacian Manual de usuario | Gambiar Gontrasefia | SALIR]
1 a 0 d a 313 7] 14 |
|T ,Tﬂmll rﬂ Que estoy firmando? | ~
Autorizar Ordenes d
Tipo: |Gemalto (Certicamara) [+] | adicionar
Ordenes de Pago
| ® Cancelar H 4 Firmar |
Orden de pago
M4l

< | >

| Aprobar H Avance P || Cancelar

Sistemna Integrado de Informacion Financiera Version 8.4 4
V80 Produccion-S2-FESAODS Sesion |ID

—
10:49 a.m.
104/07/2015

=l O

e Aligual que en el procedimiento de traspaso de pagaduria, se debe elaborar el formato en
Excel de la relacién de cuentas bancarias para ser entregada al Tesorero, con la impresion
de los soportes de pago y enviar al Grupo de Gestion Tributaria la Orden de Pago en
estado pagada y/o la consignacion, segun sea el caso, por cada uno de los Municipios.

6.2.5.1 Compensacion Contribucion Especial
Dentro del proceso de ejecucion presupuestal, la Entidad realiza el pago de una orden de pago

presupuestal con la deduccion 2-10-01 Contribucion Contrato de Obra Publica cuyo
beneficiario es el Ministerio del Interior con Nit 830.114.475.
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B30 &l Orden de pago Presupuestal de gastos Comprobante Usuario Solicitante: mdiaz Nombre 1 192726 Nombre 2 192726 Apelidn

- | Unidad 6 Subunidad Bd.n2.00 INSTITHTO NACIDNAL DF VIAS

Nacion Fecha y Hora Sistema 2016-04-08-5:45p. m.

ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL

Nimero: 78635416 Fecha Registro: | 2018-03-31 Unidad T 24-02-00 INSTITUTO NACIONAL DE YIAS
¥igencia Feservas Estado: Pagada Nro Obligacién: 262216| Comprobante Contable de la Generacicn:
Fecha Mirima Pago: |2 "H0% Cédigo de Referencia- 0450002390007863546| 16, de Moneda: COP-Pesas Tasa de Cambio: 000
¥alor Brave: 509.949.205,00| Walor Deducciones: 0257 63100 Walor Neto: 33 EaE 00| SAMD ¥ Pagar: 500

¥ALORES PAGADOS

TRM Pago |\falur Brute | 4.808.949.203,00 n"'ﬁ: o |410.25?.531EVa\or Heta ‘ 1.398.591.512.00|Moneda Base Compra ‘\falol MBC |
REINTEGROS
Numeros I [Ho Recaudo: I
Bruto Reintegrado Pesos: [ 000[Reintegrado Deducciones Pesos: T 7,00| Reintegrado Neto Pesos: [ [
Bruto Reintegrado Moneda: | 0.00| Reintegrado Deducciones Moneda: \ 0‘00| Reintegrado Neto Moneda: | 0,00
TERCERD DE LA ORDEN DE PAGO
Identificacidn: r 900519263 Razdm Social: | Consorcio Union Temporal Prusba 2473 [Medio de Pago: [ Abono en suenta
TERCERD BENEFICIARIO DEL PAGO
Identificacién: d 300142333 Razém Social: | Tercero Juridico Prueba 8036 [Medio de Pago: [Abona en cuenta
CUENTA EANCARIA
Nimero: 4 00035638 Banco: [EANCO FROEBA 63 [Tipo: [Cormente [Estado: __ [Fciva
TESORERIA T DOCUMENTO SOPORTE
13-01-01-DT - DIRECCION TESORD NACION DGCPTH |N.'.......,= r ma|1i|,.,: ‘Fgc-rum ‘Fgchz |zms.03.31
Tipo ician O Beneficiara fnal
ITEM PARA AFECTACION DE GASTOS
YALOR P:“GL:D“U ¥ALOR REINTEGRADO USD DE PROYECTOS ESPECIALES
DEPENDENCIA { POSICION CATALOGO DE | FUENT | REC | SIT MONEDA US0 OE TAGA DE
onare & PESOS ‘ MONEDA | PESOS PESOS | sonibea | PROMERTD | MONEDA ‘ Pt |\mLon MONEDA
328 GRUPO DE COMPETITIWIDAD ¢ C-113-600-601 MEJORAMENTO ¥ MANTENIMIENTO DE CORREDORES ARTERIALES COMPLEMERIT ARIOS DE COMPETITIYIDAD. MACIONAL
| Nacidn |' 16 | CSF | 4302 949 203,00‘ 0,00] 4808 343 202.00] | | Pasns‘ n,nn|' 0,00
DEDUCCIOMNES
FOSICIONES DEC CATATUGD F AR RGO RO FATOR RS TADD vATOR
PRESUBNFSTALES UEREICD (LA GG MACOR PAGO BEINTEGRANN
RETE VA - SERVICIDS GRAYADDS - RO T RACION DESCENTRALIZAD
2.01-04-02-01-03 i 800137268 15,0003 3.454.433,00 3454.435,00
FEGIMER COPAUN - SERVICIOS & ESTABLECIMENTO PUBLICO Pruba
COMTRIBUCION GONTRATO UBRA "ADMINIE TRACION CERTRAL
2-10-01 , 30114475 5,000 23929598100 239.295 961.00
POBLICE, ADMIMSTRACION CENTRAL Prusts - ! -
2.01.05-0197 o e e B0000474 I 1500 5 71.758.788,00 T1785.756,00
LRI R DCTECIHCMTE FAMTDATAS ME MDD A onnia7aee HLTIS TRAC IO DESTENTRALIZAL 2 e ELRIEREY R QF 74¢ 204 M0

Generacion del Documento de Recaudo por Clasificar

La misma entidad que genera la Orden de Pago, debe generar el Documento de Recaudo por
Clasificar a partir de la compensacion a favor del Ministerio del Interior.

Perfil: Entidad - Pagador
Ruta: ING/Compensaciones/Compensacion Deducciones/Creacion Compensa. Deduc.

Al INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00)
pall
') Nombre 1 192726 Apeliido 1 192726 (mdiaz)

Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

Vigencias Fiscales

Causacion de Ingresos -

Carga Masiva Nuevo Esquema Recaudo Basico

Acto Administrativo

Fecha de Cierre

PCY-Dependencia Ingreso

Recaudo de Ingresos »

Devolucion Ingresos »

Compensacion Interna »

52 } | Creacion Compensa. Deduc.

Recaudo Por Clasificar

Relacion Rubro Fuente Financiacion

Anulacion Compensa. Deduc

Dar clic en (...) para seleccionar una deduccion:
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;,.1} INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00)
&3 Nombre 1 192726 Apelido 1192726 (mdiaz)
G

s II Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR
ADM SE

5 PRG APR GRF 0B5 ING PAC PAG CNT EPG DYC REC REPORTES CARGA CEN CON CUN

Documentos recaudo por Clasificar de Documento por Compensacion deducciones

T
Compensacién de deducci Seleccionar una deduccién,

Seleccionar una deduccion * El

PCI Destino * |

Fecha de registo * I 2

Afio fiscal

| Datos Administrativos | | Limpiar H Guardar || Cancelar |

Dar clic en (...) para Identificacion deduccién y seleccionar la posicion 2-10-01

ADM SEG PRG APR GRF 0BS5S ING H REC REPORTES CARGA CEN CON CUN

a SIIF - Seleccionar un Concepto Mo Presupuestal Pago Principal - Didlogo de pagina web >

T nar un Concepto No Presupuestal Pago Principal

Cédigo dependent:ia|(|(I | .| Tercero* | | |:|
Descripcion INVIAS GESTION GENERAL - PAGOS NO PRESUR Razén Social | |
dependencia
Identificacion Identificacion
deduccion | | E t ia * | | E
Descripcion £ SIIF - Posicién del Cataloge Mo Presupuestal - Didlogo de pagina web X
deduccidn * F
Fecha Desde * Seleccionar la Posicién del Catalogo No Presupuestal
FechaHasta™ | | \gentificacion [2-10-01 Descripcion | | [ Buscar
Identificacion Descripcitn
2-10-01 CONTRIBUCION CONTRATO OBRA PUBLICA
M AF—— » Posicion catdlogo gasto. h Pagina 1de 1
Deduccion
Aceptar Cancelar
44—
Se pueden visualizar un nimero limitado de registros. Para resultados més especificos utilice los filtros de bisqueda.

Aceptar la seleccién de la deduccién.
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ADM SEG PRG APR GRF 0OBS ING PAC PAG CNT EPG DYC REC REPORTES CARGA CEN CON CUN

'_1:3 SIIF - Seleccionar un Concepto Mo Presupuestal Page Principal - Didlogo de pagina web

argando._ AT Concepto Mo Presupuestal Pago Principal

Cadigo dependent:i.’:\|(|(I | .| Tercero * | | l:l
Descripcion [INVIAS GESTION GENERAL - PAGOS NOPRESU Razén Social | |
dependencia

Identificacion Identificacidn

deduccion | | E’ tesoreria * | | E
DeS[Tip.‘:l .1:3 SIIF - Posicién del Cataloge Mo Presupuestal - Didloge de pagina web *

deduccidl

Fecha D| | Seleccionar la Posicién del Catdlogo No Presupuestal

Fecha H

Identificacion |2‘1 0-01 Descripcion | | Buscar |
Identificacidn Descripcion
CONTRIBUCION CONTRATO OBRA PUBLICA
 — Pdgina 1 de 1
Dedud 4 4 (4! 0

Registrar el rango de fecha de las deducciones.

'.&:j SIIF - Seleccionar un Concepto Mo Presupuestal Pago Principal - Didlege de pagi

- Seleccionar un Concepto Mo Presupuestal Pago Principal

Cédigo dependencia|00 =
Desu‘ip-ciér] INVIAS GESTION GENERAL - PAGOS NO PRESUH |
dependencia

Identificacion S0 '
deduccion !
DESmE":_ié'” CONTRIBUCION CONTRATO OBRA PUBLICA :
deduccion * !
Fecha Desde * 2016-04-04 -

FechaHasta*  |2016-0404 || ~ :

Seleccionar tercero beneficiario de la deduccién dando clic en (...):
Naturaleza Juridica: Persona Juridica Nacional
Tipo Documento de Identidad: NIT

NUmero de documento: 830114475

Posicion catalogo gasto. i I Aceptar | I Cancelar
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a? F - Seleccionar un Concepto No Presupuestal Page Principal - Didlego de pagina we
nar un Concepto No Presupuestal Pago Principal
Caodigo dependencia|m Tercero *
Descripcion| & } ] ; .
dependend]| 2 | SIIF - Busqueda de Terceros en el Sistemna - Didlogo de pagina web
Identificacia
deduccion Bisqueda de Terceros en el Sistema
Descripcion|
. — -

deduccién Naturaleza Juridica.. * | Persona Juridica Nacional | Primer nombre | |
Fecha Des | Tipe Documenio | NIT Vl s do b

Identidad.. * egundo nombre | |
Fecha Has| . )

Ndamero de documento |33U1 14475 | - I:l Primer apellido | |

Cédigo interno | | Segundo apellido | |

: Razon social
Deducci A
& v
44
Adicionar Tercero
Maturaleza Juridica Tipo de Doc.  Nro de Doc.  Nombre o Razén Social Estado Cddigo Intermo
ADMINISTRACION CENTRAL
Persona Juridica Nacional NIT 830114475 -6 ADMINISTRACION CENTRAL Prueba Activo 11608
17

Aceptar la seleccion del tercero realizada.

a SIIF - Seleccionar un Concepto Mo Presupuestal Pago Principal - Didloge de pagina web

Seleccionar un Concepto No Presupuestal Pago Principal

Codigo ndependenci.f.a|[m | Tercero *

Descripcion [INVIAS GESTION GENERAL - PAGOS NO PRESU Razén Social

dependencia

Identificacién Identificacion
21001

deduccion | | :I tesoreria *

Descripcidn [CONTRIBUCION CONTRATO OBRA PUBLICA | Descripcidn

deduccion * tesoreria

Eoisoror <]
poisoror <]

Fecha Desde *
Marca Recurso

Fecha Hasta * DTN: *

Seleccionar ldentificacion Tesoreria dando clic en (...)

|8301 14475 -6

L]

ADMINISTRACION CENTRAL ADMINISTRACION C|

| -]
| |

@Si No
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nar un Concepto No Presupuestal Pago Principal
Cadigo dependencia|00 | [ | Tercero*® [E30114475-6 ]
gesc”g‘:ié’] [NVIAS GESTION GENERAL -PAGOS NOPRESUR Razin Socal |\OMINISTRACION CENTRAL ADMINISTRACION G
ependencia
giec:ltiﬁr:a'\cién |2-1[]—[]1 | :l :dem'fﬁ(.?ﬂii‘jﬂ 2 SIIF - Posicién Cataloge Institucional Buscar - Dilogo de pagina web
educcion esoreria
E)e;cﬁpfiérl |CONTR\BUCION CONTRATO OBRA PUBLICA | tDes‘:ﬁ;?r-idn [ Seleccionar Posicién Catalogo Institucional
educcion esoreria
Fecha Desde *  [2016-04-04 E Identificacion Descripcidn I:
Marca Recursq
FechaHasta*  |2016-04-04 .
E DTN: (] Seleccionar Posicion Catdlogo Institucional
@] 13-01-01-DT DIRECCION TESORO NACION DGCPTN
o 2B INSTI|T1;D1-D1DTDIREFC\E\OIQ TESORO MACION DGCPTN

Seleccionar como Tesoreria 13-01-01-DT Direccion Tesoro Nacional, dar clic en Aceptar y en
Buscar.

I
E] SIIF - Seleccionar un Concepto No Presupuestal Pago Principal - Didlogo de pagina web >

Seleccionar un Concepto No Presupuestal Pago Principal

Cétigo dependencial?l ||| Toneo [OTIATS-S In
Descripcidq INVIAS GESTION GENERAL - PAGOS NOPRESUR Razén Social  [ADMINISTRACION CENTRAL ADMINISTRACION C
dependencia
Identificacion Identificacion

2-10-01 13010107
deduccion ‘ ‘ j tesoreria * ‘ ‘ D

Descripcidn [CONTRIBUCION CONTRATO OBRA PUBLICA | Descripcidn PIRECCION TESORO NACION DGCPTN |
deduccion * tesoreria

Fecha Desde * E
Fecha Hasta * E g";;::aﬁec"m @Si No

Buscar

Deduccion Saldo
2-10-01 239.295.96...

Al aceptar la seleccién de la deduccion 2-10-01, el sistema permite seleccionar la PCI Destino.
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Documentos recaudo por Clasificar de Documento por Compensacion deducciones

Compensacién de deducciones

Seleccionar una deduccion *

Tercero
Dependencia
Tesoreria

Saldo

Valor a Compensar
PCI Destino *
Fecha de registro *

Ao fiscal

Seleccionar PCI Destino

Compensacion de deducciones

830114475 - 6 ADMINISTRA

2-10-01 CONTRIBUCION CONTRATO OBRA PUBLICA

CION CENTRAL ADMINISTRACION CENTRAL Prueba 117

00-INVIAS GESTION GENERAL - PAGOS NO PRESUPUESTALES

13-01-01-DT - DIRECCION TESORO NACION DGCPTN

239.295.961,00

239.295.961,00

-]

dando clic en (...)

Documentos recaudo por Clasificar de Documento por Compensacion deducciones

Compensacién de deducciones

'.é:j SIIF - Posicion Catdloge Institucional - Didlogo de pagina web

Seleccionar una deduccion *
Compensacion de deducciones
Tercero

Dependencia

Tesoreria

Saldo

Valor a Compensar

PCI Destino *

Fecha de registro *

2-10-01 CONTRIBUCION CONTRATO OBRA P
830114475 - 6 ADMINISTRACION CENTRAL Al
D0-INVIAS GESTION GENERAL - PAGOS NO R
13-01-01-DT - DIRECCION TESORO NACION I
239.295.961,00

239.295.961,00

|
L -]

Seleccionar Posicién Catalogo Institucional

Identificacion | Descripeion

[2] Seleccionar Posicion Catdlogo Institucional
[F] 37-01-01 MINISTERIO DEL INTERIOR - GESTION GENERAL
[] 37-01-01-000 MININTERIOR GESTION GENERAL

@] 37-01-01-001 MIJ FONSECON
[0 37-01-01-002 MiJ |N|1 37-01-01-001 MIJ FONSECON i

37-01-01-003 MIJ FONDO LUCHA CONTRA LAS DROGAS
37-01-01-004 MIJ FONDO PROTECCION JUSTICIA

37-01-01-006 MIJ LEY 985 TRATA DE PERSONAS

|
|
[ 37-01-01-005 MIJ COOPERACION INTERNACIONAL
|
|

37-01-01-007 MIJ DERECHOS HUMANOS

Automaticamente, el aplicativo presenta la informacion de las Subunidades del Ministerio del
Interior, se debe seleccionar la 37-01-01-001 FONSECON.
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Documentos recaudo por Clasificar de Documento por Compensacion deducciones

Compensacion de deducciones
Seleccionar una deduccién *
Compensacion de deducciones 2-10-01 CONTRIBUCION CONTRATO OBRA PUBLICA
Tercero 830114475 - 6 ADMINISTRACION CENTRAL ADMINISTRACION CEN
Dependencia 00-INVIAS GESTION GENERAL - PAGOS NO PRESUPUESTALES
Tesoreria 13-01-01-DT - DIRECCION TESORO NACION DGCPTN
Saldo 239.295.961.00
Valor a Compensar 239.295.961,00
PCI Destino * |3?—{l1—l}1—[)[)'1 MIJ FONSECOM | | |
Fecha de registro * I:I EI
Ario fiscal

Registrar la fecha, los datos administrativos y dar clic en Guardar.

Documentos recaudo por Clasificar de Documento por Compensacion deducciones
Compensacién de deducciones

Seleccionar una deduccion *
Compensacion de deducciones 2-10-01 CONTRIBUCION CONTRATO OBRA PUBLICA
Tercero 830114475 - 6 ADMINISTRACION CENTRAL ADMINISTRACION CENTRAL Prueba 117
Dependencia 00-INVIAS GESTION GENERAL - PAGOS NO PRESUPUESTALES
Tesoreria 13-01-01-DT - DIRECCION TESORO NACION DGCPTN
Saldo 239.295.961,00
Valor a Compensar 239.295.961,00
PCI Destino * |3?-{J1—l}'1—lll}1 MIJ FONSECON | |:|
Fecha de registro * EI
Afio fiscal

| Datos Administrativos | | Limpiar | | Guardar | | Cancelar |

Al guardar, el sistema arroja el numero del Documento de Recaudo por clasificar y lo dispone
a la entidad destino.
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Documentos recaudo por Clasificar de Documento por Compensacion deducciones
Nimero consecutivo 316
Estado
Fecha de regisfro

Atributo

Compensacion de deducciones

SAC MO DDCCHIINNECTAL CC

Mensaje de pagina web =

Se generd con éito el tipo de documente SIIF: Documento de recaudo
! por clasificar desde ingresos: 316 24-02-00.

Se termina el proceso en el sistema financiero SlIF, se envia copia del documento de recaudo
por clasificar al Ministerio del Interior comunicandole que se efectué la compensacién, este
proceso de hace mensual por correo electrénico.

Adicionalmente, se remite al Ministerio del Interior un informe en formato PDF y Excel de
acuerdo al formato establecido por ellos, a través de un oficio.

6.2.5.2 Compensaciéon de Deduccion Estampilla Pro Universidad Nacional

De conformidad con lo expresado en el articulo 7 del Decreto 1050 de junio 5 de 2014, las
entidades del orden nacional que hacen parte del Presupuesto General de la Naciéon, que
efectlien giros sobre contratos de obra publica y sus adiciones, asi como sobre los contratos
conexos al de obra, financiados con recursos Nacién Con Situacién de Fondos (CSF) o con
recursos de las entidades que hacen parte del Sistema de Cuenta Unica Nacional
(SCUN), son responsables de retener y pagar las sumas correspondientes a la contribucién
parafiscal de la que trata la Ley 1697 de 2013 (Estampilla Pro Universidad Nacional y demas
Universidades Colombianas), para lo cual deberan en el SIIF Nacion, hacer la retencion a partir
de una deduccion y pagarla creando un documento de recaudo por clasificar de compensacion
de deducciones de acuerdo al siguiente procedimiento, en razén a que no habré flujo de dinero:

Creacion Documento de Recaudo por Clasificar por Compensacion

El perfil Entidad - Pagador Central, creard un Documento de Recaudo por Clasificar de
Compensacion de Deducciones ingresando por la ruta:

ING/ Compensaciones/ Compensacion Deducciones/ Creacion Compensa Deduc.
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Importante: Este procedimiento solo aplica cuando la deduccién practicada por concepto de
la estampilla pro universidades se origind en ejecuciones presupuestales de gasto con
recursos Nacién CSF, de acuerdo a lo establecido en articulo 7 del decreto 1050 de junio 5 de
2014 o por ejecuciones realizadas por las entidades que durante el afio 2015 ingresaron al
Sistema de Cuenta Unica Nacional (SCUN).

El usuario debe seleccionar la deduccién 2-03-80-01 “Pro-Universidad Nacional y Demas
Universidades Estatales de Colombia”, la cual tiene como tercero beneficiario de la deduccion
el Ministerio de Educacion Nacional; asi mismo, el sistema validara que dicha deduccién haya
sido generada por la entidad de conexién y que tenga saldo mayor a cero.
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Selecoionar un Cancepto No Fago Principal

[T ST | uson socin I |
Idontficacion do duceion ]  aenumeacion

Descipein deduccibn  [PRO UNVERSIOND NACTONAL Y DEWAS URIVERT  Descripeidn tesorada | ]

[Eilrasss

[Degsean
5

Sara
[ — Péaina 1 de 1|

Cimpiar ] [ Acepiar | [Cancerar ||

- — ——— — @ =
BB itoa/peraniaitnacion gev ce/SiF presenl B~ @ ninisTeRio e vii © | [ Rs eI 58 siciars incogrado daimtor.. x| | -
s ) SIF - Simera Integrado d. (1] CASGS DE US SISTEMA. (1] CASOS DE USO PTE. 3] Geteris de webs Sice = (1] Intran ciends ©) REPUCAS ) Stios geridor ~ [0 TFSALEO
R DIAN GESTION GENERAL N.C (13-10-00-000,
Nomor 1 122658 Apeliio 1 122638 (melas
Nacion Manual de usuaria | Camblar Gontrasefl
[coraani ] &) sur - ~

Una vez seleccionada la deduccidn, se debe escoger la Entidad responsable de la Imputacion
(PCI-DESTINO), siendo para este caso el Ministerio de Educacion Nacional 22-01-01-00Q.

TR — - ———.  — . ——— . ———
O 5 v om0 & e, | o |55 s ||

Py =

o vy &8

5% £ SIF - Sisterna Integrado d... CASOS DE USO SISTEMA [7] CASOS DEUSO PTE &1 Galeria de Web Slice + Intranet - Minhacienda &7 REPLICA4 £ Sitios sugeridos ~ [7] TFSALEIO

Nacion Manual de usuario | Cambiar Conirasefia | SALR|

(AL DIAN GESTION GENERAL ILC (13-10-00-000)
‘ Nombre 1 122636 Apelido 1122636 (maz)

CNT  EPG FYC REC  REPORTES  CARGA CEN CON  CUN

Documentos recaudo por Clasificar de Documento por Compensacion deducciones

Compensacién de deducciones

Seleccionar una deduccidn *

2-03-80-01 PRO-UNIVERSIDAD NACIONAL Y DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES DE
coLomMBIA

Compensacién de deducciones

Tercero

899999001 -7

Dependencia 000-DIAN GESTION GENERAL N.C

Tesoreria 43-01-01-DT - DIRECCION TESORO NACION DGCPTN

Saldo

19.120.024,00

eI Destno - I |
Fecha de registro * -

Afio fiscal

valor 3 compensar - [
Datos Administraiivos

ma Integrado de Informacidn Financiera Versidn 8 2.2
P D

ES

< P&
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— - ——— | ——— — (o]0 s
w S5 https./portaB.sifnacion.gov.co/SIF.Presen O = @ MINISTERIO DE H... Gl_ 22 sistema Integrado de Infor.. % ‘ L [IPARLE

S £ SIF - Sistema Integrado d... [] CASOS DEUSO SISTEMA [] CASOS DEUSO PTE &) Galeria de Web Slice  [7] Intranet - Minhacienda ] REPLICA 4 & Sitios sugeridos » [] TFSALEIO

F {’ DIAN GESTION GENERAL N.C (13-10-00-000)|
ﬂ Homre 1 122836 Apelid 1 122638 (ncaz)
Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SAL|

ADM  SEG FRG APR GRF BYS OBS NG FAC FAG CNT EFG FYC REC  REFORTES  CARGA CEN CON  CUN

Documentos recaudo por Clasificar de Documento por C

Compensacion de deducciones

Seleccionar una deduccion *

2-03-80-01 PRO-UNIVERSIDAD NACIONAL Y DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES DE

Compensacién de deductiones oy e

899999001 -7

Tercero

Dependencia 000-DIAN GESTION GENERALN.C

Tesoreria

13-01-01-DT - DIRECCION TESORO NACION DGCPTN

Saldo 19.120.024,00

PCl Destino * |22-01-01-00Q FONDO NACIONAL DE LAS UI D
Fecha de registro * -]

Afiofiscal

Datos Administrativos

uardar Cangelar

S . mpe

Posteriormente, se debe seleccionar la fecha de registro, la cual debe corresponder a un
periodo contable y presupuestal abierto, asi como el valor a compensar, el cual no debe
superar el saldo de la deduccién. Se registran los datos administrativos de la transaccion.

— . —— —— | ——— ——— = oo D S
w E& https//portal3.siifnacion.gov.co/SIF Present £ ~ @ MINISTERIO DE H... & |I_ =8 Sistema Integrado de Infor... X i v fe

S &) SIF - Sistema Integrado d... [7] CASOS DEUSO SISTEMA [{] CASOS DE USO PTE £ Galeria de Web Slice v [ Intranet - Minhacienda £ REPLICA4 & Sitios sugeridos v [] TFSALEIO

DIAN GESTION GENERAL N.C (13-10-00-000)
Nombre 1122636 Apefido 1 122636 (mdiaz)

Manual de usuarie | Cambiar Contrasefia | SALIR!

OBS NG PAC PAG CNT EPG FYC REC REPORTES  CARGA CEN CON  CUN

Documentos recaudo por Clasificar de Documento por Compensacion deducciones

Compensacién de deducciones

Seleccionar una deduccién *

2-02-80-01 PRO-UNIVERSIDAD NACIONAL Y DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES DE

Compensacién de deductiones oy umia

Tercero

899999001 -7

Dependencia 000-DIAN GESTION GENERAL N.C

Tesoreria

13-01-01-DT - DIRECCION TESORO NACION DGCPTN

Saldo 19.120.024,00

PCI Destino * [22-01-01-000 FONDO NACIONAL DE LAS UN [ ]
Fecha de registro * 20120829 |[+]

Afio fiscal

Valor a compensar 19.120.024,00
Datos Administrafivos

-~ %00
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Al dar guardar el sistema genera un documento de recaudo por clasificar, el cual queda
disponible en la entidad seleccionada como responsable de la imputacién (Ministerio de
Educacion) y reduce el saldo de la deduccion por el valor registrado en la transaccién.

. — L= | o
G |[BA hutps./porta.iftnacion govico/SIF Present O + @ MINISTERIO DE H.. @ ||| ntranet - Minhacienda | B8 Sistema integrado delnfor.. % | | P

i3 &) SIF - Sistema Integrado d... [1] CASOS DE USO SISTEMA (1] CASOS DEUSO PTE 431 Galeria de Web Slice + [ Intranet - Minhacienda 4] REPLICA4 {3 Sitios sugeridos v (] TFSALEIO.

IIFad

BEC PRG . APR ORF EVE oo Me  PAC PAG CNT T ERG RYC T REFOMTEE CARGA CEN co

Documentos recaudo por Clasificar de Documento por C

Mensaje de pagina web
Ndmero consecutivo 1214

Estado
Se ¢ generd con bt o o de document SIF Documenta de rcaudo

Fecha de registro 1214 13-10-00-000.

Atributo

c do

Saldo 19.120.024,00

22.01-01-00Q FONDO NAGIONAL DE LAS UN

Se termina el proceso en el sistema financiero SlIF, se envia copia del documento de recaudo
por clasificar al Ministerio de Educacion comunicandole que se efectud la compensacion, este
proceso de hace semestral.

Adicionalmente, se remite al Ministerio de Educacién un informe de acuerdo al formato
establecido por él.

6.2.6 Orden de Pago Presupuestal de Ingreso

RUTA: ING/DEVOLUCION INGRESOS/ORDEN DE PAGO INGRESOS/CREACION ORDEN
PAGO.

Esta orden de pago, se genera para efectuar devoluciones de recaudos que ya han sido
imputados por el modulo de ingresos.

INSTTUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00)
JAVIER MORENO (MHjamoreno)
Ha.nn WManual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALI
FAC

ADM ING

PAG CNT EPG REC REFORTES CARGA CEM CON

Recaudo de Ingresos 3
Reirtegro Ingresos 3

4 Orden de

Compensaciones 3 Anulacian Crden Pago

Recaudo Por Clasificar
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Para su registro se debe: Hacer la busqueda del documento de Acreedores de Ingresos
Presupuestales, para lo cual el sistema facilita la busqueda si se conoce algun o algunos de
los siguientes criterios del documento en mencién: NUumero de consecutivo, fecha de registro,
el tercero, la causal de la devolucién, tipo de beneficiario o el medio de pago. Si no se conoce
ningun criterio, se da buscar y luego se selecciona el documento. Al seleccionarlo se activan
las siguientes carpetas:

o Carpeta Datos Basicos: Se definen las fechas de registro y la fecha limite de pago, que
debe ser mayor o igual a la fecha de registro.

o Carpeta Beneficiario: El sistema muestra toda la informacién del beneficiario que tiene el
documento de Acreedor.

e Carpeta Datos Administrativos: Se debe diligenciar la informacion de los datos
administrativos y luego el sistema la muestra en esta carpeta.

e Carpeta Datos Tercero: El sistema trae la informacion del tercero.

e Carpeta items de Afectacion del Ingreso: El sistema muestra la informacion del rubro
del ingreso y al final del registro, en la columna acciones se da clic en editar para registrar
el valor a pagar. Hacer clic en actualizar para aceptar el valor ingresado. Si son varios
registros, se da valor a cada uno y luego el sistema calcula el valor bruto de la orden de
pago, que no puede ser mayor al saldo del documento de Acreedor de Ingresos
Presupuestal seleccionado.

e Carpeta Deducciones: Si hay deducciones, el sistema propone el valor de la deduccién.
Si se desea cambiar, al final del registro en la columna acciones se da clic en editar para
registrar el valor de la deduccién, este valor no puede ser superior al sugerido por el
sistema. Hacer clic en actualizar para aceptar el valor ingresado.

Al terminar de registrar la informacién se da GUARDAR.

6.2.7 Autorizacién Orden de Pago

RUTA: PAG/ADMINISTRAR ORDENES DE PAGO/AUTORIZAR.
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== Sistema Integrado deInfor... > |

Archive Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

; 7 INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00} o
‘ LAURA ESLAVA (MHleslava!
Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALII

ADM GRF

PAG CNT EPG REC REPORTES CARGA

Configuracién de Tesoreria
Chegques / Titulos Valores
Pagos No Presupuestales

Administrar Ordenes de Pago

Orden Bancaria
Pagos No Exitosos

yvv

v

Endosar Orden de Pago
Autorizar
Bloquear/Desbioquear Orden de Pago
Afributo - requiere tramite de compra de moneda
Vincular Tasa para Compra de Moneda
Vincular Instrucciones Adicionales de Pago
Pago de Orden de Pago con Valor Neto Cero

Sistema Integrado de Informa Financiera Versi
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a.m.
22/09/2015

e Ingrese el nimero OENP y seleccione el tipo, luego de clic en buscar y verifique los datos.
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Beneficiario del pago [ [

Tipo de orden de pago *

Orden Pago Egresos Presupuestal

walor neto pesos Orden Pago Egresos No Presupuestal
Orden Pago Ingresos
Orden Pago No Presupuestal [ Orden Page Egresos Mo Presupuestal | guscar
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Orden de Page Fecha de Registro  Fecha Limite de Pago  Beneficiario =

<= Mo contiene regi:
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>
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e Firmar (Aqui debe ingresar la clave del Token). Clic en Aprobar.
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e Verifique que el procedimiento de autorizacion sea exitoso.
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Awtorizar Ordenes de Pago

Fecha de Registro

Ordenes de Pago *

Fecha Limite de Fago Nombre o Raz6n Social del Beneficiaric

A El Procesamiento se ha lanzado exitosamente con elilos) 15203073049

10:49 a.m.
10/07/2015

S [

6.2.8 Endosar Orden de Pago

RUTA: PAG/ADMINISTRAR ORDENES DE PAGO/ENDOSAR ORDEN DE PAGO.
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INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00)
JAVIER MORENO (MHjamoreno)
Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR]

Taom NG

PAC PAG | CNT EPG REC REPORTES CARGA CEN  CON
Configuracion de Tesoreria

2
Cheques / Titulos Yalores »
Pagos No Presupuestales »

3

Administrar Ordenes de Pago

rden de Pago

Orden Bancaria > Modificar Fecha de Pago
Pagos No Exitosos Autorizar

BloguearDeshloguear Orden de Pago

Atributo - requiere trémite de compra de moneda
Vincular Tasa para Compra de Moneda
Yincular Instrucciones Adicionales de Pago

Pago de Orden de Pago con Yalor Neto Cero

ADM ING PAC PAG CNT EPG REC REPORTES CARGA CEM COM

Endosar Docurmenta de Orden de Pago con Tipo de Beneficiario Beneficiario Final

Fecha del sisterna 2012-05-15
Tipo de operacidn Endgsar
Desendosar
Flimero de arden de pago * | H:I
| Dratos Administrativos | Guardar

o En el sistema, la figura endoso se entiende cuando el beneficiario final del pago autoriza
gue el pago se haga a un tercero.

e Se pueden endosar las 6rdenes de pago en estado Generada de tipo presupuestal de
ingresos, de gastos y de pagos no presupuestales que no tengan instrucciones adicionales
de pago.

e Se selecciona la orden de pago a la cual se le va a hacer el endoso. Se selecciona el
beneficiario y se da GUARDAR.

NOTA: Esta transaccion se realiza para endosar una orden de pago por solicitud escrita del
duefio de la factura.

6.2.9 Modificar Fecha de Orden de Pago

RUTA: PAG/ADMINISTRAR ORDENES DE PAGO/MODIFICAR FECHA DE PAGO.



cODIGO AFINCO-MN-5

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS
CONTROL FINANCIERO Y CONTABLE VERSION 1
MANUAL OPERATIVO DE TESORERIA

PAGINA 87 | DE |142

INSTITUTO NACIONAL DE WIAS (24-02-00)
JAVIER MORENO (MHjamorenc )
"aﬂlnn Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALI

-&DM’ (<] FAC PAG CNT EPG REC REFORTES CARGA CEMN CON

Configuracion de Tesoreria 3
Chegues ! Titulos Valores »
FPagos Mo Presupuestales »

» Endosar Orden de Pago

Crden Bancaria » 1 BC Paco
Pagos Mo Exitosos Atorizar

BloguearDeshloguear Orden de Pago

Atributo - requiere tramite de compra de moneda
“incular Tasa para Compra de Moneda

Yincular Instrucciones Ldicionales de Pago

Pago de Orden de Pago con Yalor keto Cero

¢ Se le puede modificar la fecha limite de pago a las 6rdenes de pago en estado Generada
de tipo presupuestal de ingresos, de gastos y de pagos no presupuestales, que no tengan
instrucciones adicionales de pago.

ADM ING PAC PAG CNT EPG REC REPORTES CARGA CEN CON

modificar Fecha Limite de Pago a Ordenes de Pago
Fecha del sistema 2012-058-14

Mirero de orden de pago *

Datos Administrativos Limpiar Guardar

e Cuando la orden de pago sea PRESUPUESTAL DE GASTOS, la fecha limite de pago se
puede cambiar para el mismo mes de generacion de la orden de pago. Esta limitante no
existe para los demas tipos de 6rdenes de pago.

e Se selecciona la orden de pago a la cual se le va a modificar la fecha limite de pago. Se
selecciona el beneficiario y se da GUARDAR.

6.2.10 Autorizar Orden de Pago Pendiente de Autorizacion

RUTA: PAG/ADMINISTRAR ORDENES DE PAGO/AUTORIZAR ORDEN DE PAGO
PENDIENTE DE AUTORIZACION.

Esta transaccion la procesa la Tesoreria que tramita el pago de la orden de pago. El sistema
da la opcion de APROBAR o NO APROBAR la orden de pago. Después de seleccionar la
opcion de la actividad a realizar, se seleccionan las 6rdenes de pago en estado PENDIENTE
DE AUTORIZACION.

e Si se selecciond la opcion APROBAR, las é6rdenes de pago cambian el estado a
APROBADA.
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e Si se selecciond la opcibn NO APROBAR, las 6rdenes de pago cambian el estado a
GENERADA.

6.2.11 Bloquear / Desbloquear Orden de Pago

RUTA: PAG/ADMINISTRAR ORDENES DE PAGO/MODIFICAR FECHA DE PAGO.

'E ‘n"?j INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00)

YT | IAMIER MORENO (MHjamoreno)

Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALI
ADM

NG FAC FAG CHT EFG REC REFPCRTES CARGA CEN COM

Configuracion de Tesoreria

>
Chegues [ Titulos Walores »
>
>

Fagos Mo Presupusstales

1es de Pago Enclosar Orden de Pago

O > kdadificar Fechsa d g=lelal
Fagos Mo Exitosos arizar

BloguearDeshloguear Orden de Pago

Atributo - reguisre trémite de compra de moneds

Wincular Tasa para Compra de Moneds
Wincular Instrucciones Adicionales de Pago
Pago de Orden de Pago con walor Meto Cero

Por esta transaccion el sistema permite:

e Seleccionar oOrdenes de pago en estado PENDIENTE DE AUTORIZACION o
APROBADAS para cambiarles el estado a BLOQUEADA.

e Seleccionar 6rdenes de pago en estado BLOQUEADA para cambiarles el estado al
estado original de PENDIENTE DE AUTORIZACION o APROBADAS.

Cuando la Tesoreria responsable del tramite de pago bloquea una orden de pago, solo esta
Tesoreria puede desbloquearla y viceversa.

Cuando la Tesoreria de la unidad de conexién que realizo la orden de pago bloquea una orden
de pago, so6lo esta Tesoreria puede desbloquearla y viceversa.

Una orden de pago en estado BLOQUEADA, no la recoge el sistema en el proceso de pago.
6.3 Generacion Orden Bancaria

La generacion de 6rdenes bancarias, es un proceso para agrupar en una orden bancaria, una
0 mas ordenes de pago en estado ‘AUTORIZADA’, por tipo de orden de pago, por moneda de

pago y por medio de pago.

Las ordenes bancarias se pueden generar para fechas superiores a la del sistema, pero so6lo
se pueden pagar en la fecha del sistema.

Como resultado del proceso, las 6rdenes de pago cambian su estado de AUTORIZADAS a
SELECCIONADA PARA PAGO y las drdenes bancarias quedan en estado GENERADA.
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6.3.1 Orden Bancaria Abono en Cuenta
RUTA: PAG/ORDEN BANCARIA/ABONO EN CUENTA.

Esta transaccion aplica para las Tesorerias que tengan definido en su parametrizacion medio
de pago ABONO EN CUENTA.

En el registro se debe:

e Seleccionar el tipo de moneda

o Definir fecha de pago

e Seleccionar esquema banco agente (La entidad financiera de la cuenta bancaria de la
Tesoreria, que se debita con el pago)

Al dar clic en el botdon ACEPTAR, se habilitaran las carpetas de:

Carpeta Esquema de Banco Agente Detalles: El sistema despliega la informacién del Banco
Agente seleccionado.

Carpeta Ordenes de Pago: En esta carpeta se seleccionan las 6rdenes de pago. El sistema
s6lo permite seleccionar érdenes de pago: En estado AUTORIZADA, de moneda de pago igual
a la seleccionada en la cabecera, de medio de pago abono en cuenta, de fecha menor o igual
a la del sistema, de valor neto mayor que cero, del tipo de orden de pago que haya
seleccionado el usuario y aquellas érdenes que su pago deba ser tramitado por esa Tesoreria.

Cuando se termine la seleccion de las 6rdenes de pago se da GUARDAR.
6.3.2 Orden Bancaria Cheque
RUTA: PAG/ORDEN BANCARIA/CHEQUE

Esta transaccién aplica para las Tesorerias que tengan definido en su parametrizacion medio
de pago CHEQUE. En el registro se debe:

e Seleccionar el tipo de moneda

o Definir fecha de pago

¢ Cuenta bancaria de la Tesoreria que se debita con el pago. El sistema muestra toda la
informacion relacionada con la cuenta Bancaria seleccionada.

Al dar clic en boton ACEPTAR, se habilitara la carpeta de:

Carpeta Documentos de Orden de Pago: En esta carpeta se seleccionan las érdenes de
pago. El sistema so6lo permite seleccionar érdenes de pago en estado “AUTORIZADA”, de
moneda de pago igual a la seleccionada en la cabecera, de medio de pago cheque, de fecha
menor o igual a la del sistema, de valor neto mayor que cero, del tipo de orden de pago que
haya seleccionado el usuario y aquellas 6rdenes que su pago deba ser tramitado por esa
Tesoreria.
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Dar clic en GUARDAR.
6.3.3 Orden Bancaria Giro
RUTA: PAG/ORDEN BANCARIA/GIRO.

Esta transaccion aplica para las Tesorerias que tengan definido en su parametrizacion medio
de pago GIRO. En el registro se debe:

e Seleccionar el tipo de moneda
¢ Definir fecha de pago
e Cuenta bancaria de la Tesoreria que se debita con el pago.

Al dar clic en botén ACEPTAR, se habilitaran las carpetas de:

Carpeta Cuenta Bancaria: El sistema mostrara en la pantalla toda la informacién de la cuenta
bancaria seleccionada y la de la Entidad Financiera.

Carpeta Ordenes de Pago: En esta carpeta se seleccionan las 6rdenes de pago. El sistema
s6lo permite seleccionar 6rdenes de pago en estado “AUTORIZADA”, de moneda de pago
igual a la seleccionada en la cabecera, de medio de pago giro, de fecha menor o igual a la del
sistema, de valor neto mayor que cero, del tipo de orden de pago que haya seleccionado el
usuario y aquellas érdenes que su pago deba ser tramitado por esa Tesoreria.

Cuando se termine la seleccion de las 6rdenes de pago, se da GUARDAR.
6.3.4 Orden Bancaria Titulos
RUTA: PAG/ORDEN BANCARIA/TITULOS.

Esta transaccion aplica para las Tesorerias que tengan definido en su parametrizacion medio
de pago TITULOS. En el registro se debe:

e Seleccionar el tipo de moneda
o Definir fecha de pago

Al dar clic en el boton ACEPTAR, se habilitara la carpeta de:

Carpeta Documentos de Ordenes de Pago: En esta carpeta se seleccionan las 6rdenes de
pago. El sistema so6lo permite seleccionar érdenes de pago en estado “AUTORIZADA”, de
moneda de pago igual a la seleccionada en la cabecera, de medio de pago titulos, de fecha
menor o igual a la del sistema, de valor neto mayor que cero, del tipo de orden de pago que
haya seleccionado el usuario y aquellas 6rdenes que su pago deba ser tramitado por esa
Tesoreria.

Cuando se termine la seleccion de las 6rdenes de pago, se da GUARDAR.
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6.3.5 Modificar Fecha de Pago Orden Bancaria/ Anular Orden Bancaria
RUTA: PAG/ORDEN BANCARIA/MODIFICAR FECHA DE PAGO OB / ANULAR OB.

e Elsistema valida que las 6rdenes bancarias que se van a modificar en la fecha y/o anular
estén es estado GENERADA.

e Por esta transaccién el sistema permite seleccionar una de dos acciones: modificar o
eliminar.

e Parala seleccion de la orden bancaria son campos obligatorios: el rango de nimero de las
ordenes bancarias y el tipo de las 6rdenes de pago que conforman la orden bancaria.

Cuando se selecciona la opcién Anular, el sistema anula la orden bancaria seleccionada y
queda en estado ANULADA y sus Ordenes de pago en estado GENERADA.

Cuando se selecciona la opcion Modificar, el sistema permite modificar la fecha limite de la
orden bancaria. Para ello, se selecciona la orden bancaria y luego se da clic en ACEPTAR.

; \‘P INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00)
JAVIER MORENO (MHjamorenoc )}
Na”“ Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALI
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Configuracion de Tesoreria
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>
»
Pagos No Presupuestales »
Administrar Ordenes de Pago »

»

Orden Bancaria Abono en Cuenta
Giro
Titulos
Madificar Fecha de Pago OB / Anular OB
Pago de Orden Bancaria Medio de Pago Abono en Cuenta
Pago de Orden Bancaria Medio de Pago Titulos
Pago de Orden Bancaria Medio de Pago Chegue
Pago de Orden Bancaria Con Medio de Pago Giro

Reportar Transmision de Archivo de Pagos

6.3.6 Pago Orden Bancaria
Las 6rdenes bancarias que se van a pagar deben estar en estado GENERADA.
6.3.6.1 Pago de Orden Bancaria - Medio de Pago Abono en Cuenta

RUTA: PAG/ORDEN BANCARIA/PAGO DE ORDEN BANCARIA MEDIO DE PAGO ABONO
EN CUENTA.
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Para la seleccién de la orden bancaria son campos obligatorios: el rango de namero de las
ordenes bancarias y el tipo de las 6rdenes de pago que conforman la orden bancaria.

SlIFas

El sistema muestra la orden bancaria generada. Si el usuario desea o requiere ver los
detalles de la Orden Bancaria, dar clic sobre el nimero que identifica dicha orden y se
podran observar las 6rdenes de pago de la orden bancaria, el valor total y la cuenta
bancaria.

Dar clic en botén ACEPTAR.

Dar clic en boton GUARDAR. Se inicia el procesamiento de la orden.

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00)
JAVIER MORENO (MHjamoreno )
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Ver procesamiento: Dar clic en boton “Ver Procesamiento” y el sistema nos permite ver el
estado en que esta el procesamiento, la hora de lanzamiento del proceso, inicio y finalizacion
del lanzamiento, entre otros.

En el proceso de pago, el sistema hace validaciones para dejar consistente la base de datos
con el estado pagado. Si alguna de las érdenes de pago no cumple todas las validaciones, el
sistema las excluye y las deja en estado AUTORIZADA.

Las érdenes de pago que pasen todas las validaciones quedan en estado PAGADA, al igual
que la orden bancaria.

NOTA: A continuacion se enuncia y se muestra la ruta para ejecutar los procesos de pago de
ordenes bancarias con medio de pago cheque, giro y titulos, para las cuales aplica el mismo
procedimiento descrito para el medio de pago abono en cuenta. La diferencia esta en que en
estas tres modalidades de pago, el beneficiario no tiene cuenta bancaria y por tanto el sistema
no tiene que hacer esta validacion.

6.3.6.2 Pago de Orden Bancaria - Medio de Pago Cheque

RUTA: PAG/ORDEN BANCARIA/PAGO DE ORDEN BANCARIA MEDIO DE CHEQUE.
6.3.6.3 Pago de Orden Bancaria - Medio de Pago Giro

RUTA: PAG/ORDEN BANCARIA/PAGO DE ORDEN BANCARIA MEDIO DE PAGO GIRO.
6.3.6.4 Pago de Orden Bancaria - Medio de Pago Titulos

RUTA: PAG/ORDEN BANCARIA/PAGO DE ORDEN BANCARIA MEDIO DE PAGO TITULOS.
6.3.6.5 Pago de Orden de Pago con Valor Liquido Cero

RUTA: PAG/ADMINISTRAR ORDENES DE PAGO/PAGO DE ORDEN DE PAGO CON
VALOR LIQUIDO CERO.

Para la seleccion de la orden de pago se debe definir el tipo de orden de pago. El sistema trae
las 6rdenes de pago en estado AUTORIZADA, del tipo de orden de pago definido, de valor
neto igual a cero y de fecha menor o igual a la del sistema, que hayan sido generadas por la
entidad de conexion.

Se marcan las 6rdenes que se van a procesar y se da GUARDAR.
Ver procesamiento: Dar clic en boton “Ver Procesamiento” y el sistema nos permite ver el

estado en que esta el procesamiento, la hora de lanzamiento del proceso, inicio y finalizacion
del lanzamiento, entre otros.
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En el proceso de pago el sistema hace validaciones para dejar consistente la base de datos
con el estado pagado. Si alguna de las 6rdenes de pago no cumple todas las validaciones el
sistema las excluye y las deja en estado AUTORIZADA.

Las 6rdenes de pago que pasen todas las validaciones quedan en estado PAGADA.

6.4 Asignar Cheques

RUTA: PAG/CHEQUES/TITULOS/ASIGNAR CHEQUES.

F ‘P INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00)
‘ LAURA ESLAVA (MHleslava
Nann Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

ING PAC PAG CNT EPG REC REPORTES CARGA CEN CON CUN

Configuracién de Tesoreria »
Creacion de Chequeras
Entregar Cheques

Cheques / Titulos Valores
Asignar Cheques

Entregar Titulos Valores
Pagos No Exitosos Anular Cheques
Traslado de Recursos entre fibretas  »

»
Pagos No Presupuestales »
Administrar Ordenes de Pago »
Orden Bancaria »

Sistema Integrado de Informacién Financiera Version 8.5.5
V91 Produccion-S2-FESA010 Sesion ID
“nudbjkoOenpksdknvksrouaf

Se asignan a 6rdenes en estado PAGADO, con medio de pago cheque.
Registro de datos: el sistema muestra

Carpeta orden bancaria: Se busca la orden bancaria, para lo cual se requiere definir el rango
del nimero de las 6rdenes bancarias y el tipo de las érdenes de pago.

e El sistema busca la orden bancaria de medio de pago cheque, que contenga ordenes
de pago en estado PAGADA, que no tengan asignados cheques en estado GIRADO o
ENTREGADO, ¢rdenes de pago que correspondan a la unidad o subunidad de
conexion.
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e Seleccionada la orden bancaria, el sistema trae a la pantalla la informacién de la cuenta
bancaria de la orden bancaria y los datos de la entidad financiera en la que esté creada
la cuenta bancaria y los datos de las 6rdenes de pago que conforman la orden bancaria.
Estas 6rdenes de pagos se pueden consultar.

Carpeta chequeras: El sistema permite consultar las chequeras en estado ACTIVA, que
pertenezcan a la cuenta bancaria de la orden de pago y valida que no correspondan a cajas
menores.

e Se selecciona una chequera y se da clic en ACEPTAR. El sistema muestra el nUmero
de cheques en estado DISPONIBLE de la chequera seleccionada y asigna un cheque
por beneficiario.

e Se daclic en ASIGNAR y el sistema cambia el estado del cheque de DISPONIBLE a
GIRADO.

e Se selecciona imprimir, esta opcion depende de si en el sistema existe un formato
definido para cheques para la entidad financiera. Si al imprimir el cheque se dafia la
impresién, se puede cambiar el estado al cheque de ENTREGADO a DISPONIBLE.

Dar clic en GUARDAR.

NOTA: Si mas de una orden de pago, de las que conforman la orden bancaria seleccionada,
tienen el mismo beneficiario, el sistema saca un solo cheque para estas 6rdenes de pago por
la sumatoria del valor neto de éstas 6rdenes.

6.5 Cuenta Unica Nacional (C.U.N.)

Procedimiento para el traslado y uso de los recursos en la Cuenta Unica Nacional dentro del
aplicativo SIIF Nacién y su correspondiente efecto contable, de conformidad con lo expresado
en los Decretos 2785 de 2013 y 1780 de 2014.

6.5.1 Traslado de Recursos a Cuenta Unica Nacional

6.5.1.1 Traslado de Recursos en Titulos

6.5.1.1.1 Creacion de Documentos de Recaudo por Clasificar en Titulos — Entidad

Si la entidad tiene recursos invertidos en Titulos de Deuda Publica emitidos por la Nacion para
realizar la transferencia de los derechos, el perfil Pagador Central de la entidad debe crear un

documento de recaudo por clasificar en titulos, ingresando por la siguiente RUTA: ING /
Recaudo por Clasificar / Crear Recaudo por Clasificar, y realizar las siguientes acciones:
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Recaudos por clasificar en titulos y otros papeles

Diatos Basicos ” Diatos Administrativos ” Tercero ” Datos del Titulo ]

Datos basicos

Fecha de registro * 2015-01-01 E|

Fuente de Financiacion * |F'rnpins V|
Situacidn de Fondos * |CSF v|
| Datos Administrativos | | Limpiar | | Guardar | | Cancelar

En la carpeta “Datos Basicos” diligenciar los siguientes campos:

e Fechade registro: Seleccionar la fecha del sistema.
o Fuente de Financiacidn: Seleccionar el tipo de fuente de los recursos a transferir.
e Situacion de Fondos: Seleccionar la situacion de fondos de los recursos a transferir.

En la carpeta “Tercero”, diligenciar los siguientes campos:

Recaudos por clasificar en titulos y otros papeles

Datos Bésicos ][ Diatos Administrativos ]l Tercero l[ Datos del Titulo ]

Datos tercero

Seleccionar tercero * I:I

Mumero interno de identificacidn

Tipo de identificacién
Mimero de identificacidn 899999022 - 1
Mombre o razdn social

[ Datos Administrativos | | vimpiar || cuardar || cancelar |

e Seleccionar tercero: Seleccionar como tercero el nimero de identificacion tributaria
(Nit) de la Unidad Ejecutora que esté creando el Documento de Recaudo por Clasificar.




CcODIGO AFINCO-MN-5
INSTITUTO NACIONAL DE VIAS
CONTROL FINANCIERO Y CONTABLE, VERSION 1
MANUAL OPERATIVO DE TESORERIA
PAGINA 97 | DE |142
Recaudos por clasificar en titulos y otros papeles
Datos Basicos ][ Datos Administrativos ][ Tercero ]l Datos del Titulo
Datos titulos
Tipos de Titulos Valores * [TESLIQ - TES LIQUIDEZ v|
Mimero del Titulo * |UU'1 |
Entidad Administradora del Tiulo* 16008 [ ... |
Valor en pesos del Titulo * | 12.139.03?.4—45.DD|
Fecha del Titulo * [20150101 ][ =]
| Datos Administrativos | | Limpiar | | Guardar | | Cancelar

Carpeta “Datos del Titulo”, diligenciar los siguientes campos:

e Tipos de Titulos Valores: Seleccionar TESLIQ — TES LIQUIDEZ.

e Numero del Titulo: Registrar el numero del titulo valor.

e Entidad Administradora del Titulo: Buscar y seleccionar a la Direcciébn General de
Crédito Publico y Tesoro Nacional, Nit: 899999090.

e Valor en Pesos del Titulo: Registrar el valor del titulo valor.

Fecha del Titulo: Seleccionar la fecha de emision del titulo valor.
e Registro Contable (Automatico).

Mo. Transaccion Contable{1

No. Comprobante 1
Lugar BOGOTA D.C.
Fecha 2015-01-01

Entidad Contable Publica

MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

PCI

21-01-01-004 MME FSRISE - FONDO SOLIDARIDAD SECTOR ELECTRICO

[Tipo Doc Fuente

INGOED

Reqgistro Doc Fuente

Crear

Hum Doc Fuente

115

Elabora Nombre 1 125622 Nombre 2 125622 Apellido 1 125622 Apelido 2 125622
lAprueba Nombre 1 125622 Nombre 2 125622 Apellido 1 125622 Apelido 2 125622
Estado Aprobado

Descripcion Recaudos por clasificar en titulos y otros papeles,----

Bl ]

Secuencia|CodigoCuenta Descripcion AsientoDebe AsientoHaber
1 142402 En administracidn 12.139.037.445,00
1 120101 Titulos de tesoreria tes 12.139.037 445,00

SUMAS IGUALES —=

12.139.037.445,00[12.139.037 445,00

CodigoCuenta TipoAux Siglafux Codigo Descripcion AsientoDebe AsientoHaber
MME FSRISE - FONDO SOLIDARIDAD SECTOR
142402 FLO PCI 210101004 [UIEESRIS 12.139.037 445,00 00,00
142402 FLO TER 899999022 R A RO O o Ra0103 77245100 00,00
GENERAL
MME FSRISE - FONDO SOLIDARIDAD SECTOR
120101 FLO PCI 210101004 [UIEESRIS 00,00 [12.139.037 445,00
120101 FLO TER 899999022 g'ENl\']SETRiFﬂO PR B EHeR=E25T0L 00,00 [12.139.037 445,00
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6.5.1.2 Asignacion del Documento de Recaudo por Clasificar — Entidad

El perfil Pagador Central debe asignar el Documento de Recaudo por Clasificar a la Direccion
General de Crédito Publico y Tesoro Nacional, ingresando por la siguiente RUTA: ING /
Recaudo de Ingresos / asignacion Recaudo por Clasificar, y realizar las siguientes acciones:

Asignar Documentos de Recaudo por Clasificar

Documentos de recaudo por clasificar *

Seleccionar Consecutivo Fecha de Recaudo Estado PCI1 Origen PCIl Destino Tercero
215 2015-01-07 Creado 21-01-01-004 13-01-01-0T 899999022 -
M 40— »
< | >
Vincular PCI
| Datos Administrativos | | Limpiar | | Guardar | | Cancelar

Una vez dentro de la transaccién diligenciar los siguientes campos:
e Documento de Recaudo por Clasificar: Seleccionar el Documento de Recaudo por

Clasificar previamente generado.

e PCI Destino: Vincular como posicion del catalogo institucional a la Direccién General
de Crédito Publico y Tesoro Nacional (13-01-01-DT) y hacer clic en el botén “Guardar”.
e Registro Contable (Automatico).

Ho. Transaccion Contable|

4

Ho. Comprobante

4

Lugar

BOGOTAD.C.

Fecha

2014-01-02

Entidad Contable Publica

FONDO DE COMUNICACIONES

PCl

23-05-00 FONDO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION % LAS COMUNICACIONES

[Tipe Doc Fuente

INGOS0

Registro Doc Fuente

Asignar

Hum Doc Fuente

214

Elabora Nombre 1 102077 Nombre 2 102077 Apelido 1 102077 Apelido 2 102077
|Aprueba Nombre 1 102077 Nombre 2 102077 Apelido 1 102077 Apellido 2 102077
Estado Aprobado

Descripcion Azignar Documentos de Recaudo por Clasificar

Bl V]

Secuencia|CodigoCuenta Descripcion AsientoDebe AsientoHaber
1 472210 Pago de obligaciones con titulos 20.000.000,00
1 472210 Pago de obligaciones con titulos 20.000.000,00

SUMAS IGUALES —=

20.000.000,00

20.000.000,00

CodigoCuenta TipoAux SiglaAux Codigo Descripcion AsientoDebe AsientoHaber
FOMNDO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

472210 FlJO PCl 23-06-00 v LAS COMUNICACIONES 20.000.000,00 00,00
FOMDO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

472210 FlJO PCI REL 23-06-00 v LAS COMUNICACIONES 20.000.000,00 00,00

472210 FlIO PCl 13-01-01-DT DIRECCION TESORO MACION DGCPTM 00,00 20.000.000,00

472210 FIJO PCl REL 13-01-01-DT DIRECCION TESORO NACION DGCPTN 00,00{ 20.000.000,00
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NOTA 1: Cuando el traslado de titulos se realice desde una subunidad, se deberé realizar
manualmente un ajuste contable para trasladar el saldo de los recursos entregados en

administracion a la Unidad Ejecutora.

6.5.1.3 Radicacion de Cuenta Por Pagar No Presupuestal - DGCPTN.

El perfil Gestion Contable de la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional debe
ingresar por la RUTA: PAG / Pagos No Presupuestales / Radicar Cuenta por Pagar / Concepto

de Pago No Presupuestales.

Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales

Datos Bésicos || Datos del Beneficiario || itemn de Afectscién || Wales Total |

Datos basicos

PAGINA 99 | DE |142

Tipo de cuenta por pagar * |22 - Pago no Presupuestal Vl

Tipo de moneda de pago * |COF' Pesos | l:l

Requiere documento de recaudo por clasificar

Tipo documento de Recaudo por clasificar St

Seleccionar posicidn institucional tesoreria pagadora *

Documento de recaudo por clasificar I:I
Seleccionar Consecutivo Fecha de Registro Estado Tercero Mombre/Razdn Social Saldo COP

115 2015-01-01 Creado 899999022 - 1 12.139.037.445,00
| N © I Y |
< | >
I Datos Administrativos I Guardar | | Cancelar

Diligenciar los siguientes campos en la carpeta “Datos Basicos”:

Tipo de cuenta por pagar: 22 — Pago No Presupuestal.

Tipo de moneda de pago: COP — Pesos.

Requiere documento de recaudo por clasificar: Hacer clic en el campo de seleccion.
Tipo de documento de recaudo por clasificar: ING (Generado por ingresos).

Seleccionar posicion institucional tesoreria pagadora: Seleccionar 13-01-01-DT,

Direccion del Tesoro Nacional.

Documento de recaudo por clasificar: Hacer clic en el botén de busqueda y seleccionar

el DRxC en titulos asignado en el punto anterior a la unidad 13-01-01-DT.




cODIGO AFINCO-MN-5

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS
CONTROL FINANCIERO Y CONTABLE VERSION 1
MANUAL OPERATIVO DE TESORERIA

PAGINA 100 | DE | 142

Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales

Dstos Bésicos || Dstos del Beneficisrio || item de Afectacién || Valor Total |

Datos del beneficiario

Detalles de Tercero

Numero interno tercero beneficiario de pago * 2508

Medio de pago * Giro W

[ Datos administrativos | Guardar | | Cancelar

Carpeta “Datos del Beneficiario”™
e Numero Interno Tercero Beneficiario del Pago: Automaticamente el sistema
presentard como tercero a la entidad relacionada como tercero en la creacién del
Documento de Recaudo por Clasificar.

e Medio de Pago: Seleccionar “Giro”.

¢ Numero de Cuenta Bancaria: Buscar y seleccionar la cuenta bancaria de tesoreria,
donde le seran dispuestos los recursos a la entidad que los entreg6 en administracion.

Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales

Dstos Bésicos | Datos del Beneficiario || ftem de Afectacién ][ Valor Total |

item de afectacién de pagos no presupuestales

Dependencia de afectacidn de pagos no presupuestales
Mecanismo multimoneda

Posiciones de catilogo de pagos no presupuestales * II'

Creacion de los items de afectacidn de pagos no presupuestales

Posicidn de pago no presupuestal Yalor en Pesos

2-50-01-02 RECURSOS RECIBIDOS EN ... 12.139.037 445,00
HAB— » Pagina 1 de 1
< >

Datos Administrativos Guardar || Cancelar
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Carpeta “item de Afectacion”.

e Posiciones de catdlogo de pagos no presupuestales: Seleccionar el concepto 2-
80-01-02 Recursos recibidos en administracién provenientes de titulos TES.

e Valor en pesos: Registrar el valor en pesos de la cuenta por pagar y hacer clic en el
boton “Guardar”.

6.5.1.4 Constitucion de Acreedor de Pago No Presupuestal - DGCPTN
El perfil Gestién Contable de la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional debe
registrar el pasivo a favor de la entidad, ingresando por la siguiente RUTA: PAG / Pagos No

Presupuestales / Constitucion de Acreedor / Concepto de Pagos de Pagos No Presupuestales.

Carpeta “Cuenta por Pagar”:

Crear "constitucidn de acreedores por conceptos de pago no presupuestal " con marca de "deduccidn” y valor "no” en la marca

Documentos de cuenta por pagar * |:|

Cuenta por Pagar ” Tipo de Beneficiario ][ ltemns de Afectacion ][ ‘falor Total ]

Cuenta por Pagar

MNumero de

Sel. Fecha de Registro Documento Estado Beneficiario

@ 2015-01-01 115 Radicada MINISTERIO DE MINAS Y ENERGLA - GEST
44— M

| >

| Datos Administrativos |

e Documentos de cuenta por pagar: Hacer clic en el botén de blsqueda y seleccionar la
cuenta por pagar creada en el numeral anterior. Hacer clic en la carpeta “ltem de
Afectacion”.
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Crear "constitucién de acreedores por conceptos de pago no presupuestal ~ con marca de “deduccién” y valor “no” en la marca

Fecha de registro 2015-01-01

]

Cuenta por Fagar || Tipo de Beneficiaric || Items de Afectacién ][ walor Total |

Documentos de cuenta por pagar *

ltems de Afectacidon de Pagos no Presupuestales

Dependencia de
afectacidn

Items de afectacién de pagos no presupuestales

ltemn de Afectacidn de
Pagos no Presupuestales

2-80-01-02 RECURSOS RECIBIDOS EN ADMIMIST ...

4 40— »»l
< | >

L]

Valor en Pesos Valor en Pesos

12.139.037.445,00 | 12.138.037.445,00]

Seleccidn de posiciones de catdlogo

Deducciones

ltem de Afectacidn de

Pagos no Presupuestales Tercero

Valor en Fesos

== Mo contiene registros ==

M 43— » »1

Pagina 1 de 1

Tercero

Modificar

Carpeta “item de Afectacion”:

e Valor en pesos: Registrar el valor en pesos del acreedor a constituir y hacer clic en el
botdn “Guardar”

e Registro Contable - DGCPTN (Automético).

No. Transaccion Contable| 15

Ho. Comprobante 15

Lugar BOGOTA D.C.

Fecha 2015-01-07

Entidad Contable Publica [TESORO NACIONAL

PCl 13-01-01-DT DIRECCION TESORO MNACION DGCPTN
[Tipo Doc Fuente PAGO11

Registro Doc Fuente Crear

Num Doc Fuente 315

Elabora Nombre 1 125682 Nombre 2 125682 Apellido 1 125682 Apelido 2 125682

|Aprueba Nombre 1 125682 Nombre 2 125682 Apellido 1 125682 Apellido 2 125682

Estado Aprobado

Descripcion Crear "constitucidn de acreedores por conceptos de pago no presupuestal " con marca de "deduccion” y valor "no” n la marca,-,-,-,|

- o

Secuencia|CodigoCuenta
1 121101

Descripcion
Titulos de tesoreria tes
Recursos administrados por el tesoro de los

AsientoDebe \AsientoHaber

12.139.037.445,00

1 245301002

estaplblicos

12.139.037.445,00

SUMAS IGUALES —=

12.139.037.445,00112.139.037 445,00

CodigoCuenta TipoAux SiglaAux Codigo Descripcion AsientoDebe AsientoHaber

121101 FIO FCl 13-01-01-DT  |DIRECCION TESORO NACION DGCPTN 12.139.037 445,00 00,00

124101 FNO TER 599999022 R ISR I e o 59103245100 00.00
GENERAL

245301002 |FNO FCl 13-01-01-DT _ |DIRECCION TESORO NACION DGCPTN 00,00 |12.139.037.445,00

245301002 FNO TER 399999022 B € DI MINAS Y ERERGIA - GEsTON 00,00 [12.139.037.445.00
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6.5.1.5 Carga de “Saldo Disponible” por “Traslado de Titulos” en Libretas de las
Entidades

Una vez la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional considere necesario
realizar la carga de los saldos por transferencia de titulos, el sistema ejecutara
automaticamente una tarea de consolidacion de los saldos por ordenar que se encuentren
vinculados a los Acreedores No Presupuestales, disminuyendo su saldo a cero e
incrementando por el mismo valor la correspondiente libreta de la unidad ejecutora que genero
el Documento de Recaudo por Clasificar en Titulos.

Dicho proceso lo realiza la Administracion del SIIF Nacién, a solicitud de la DGCPTN.
6.5.2 Traslado de Recursos en Efectivo

De conformidad con el DECRETO 2785 del 29 de diciembre de 2013 y 1780 de 2014, y
teniendo en cuenta los criterios de giro que establezca la Direccién General de Crédito Publico
y Tesoro Nacional, periédicamente las entidades deberan transferir via SEBRA a la cuenta
61016986 DGCPTN - CUENTA UNICA NACIONAL DECRETO 2785 de 29 de DIC 2013 los
recursos Propios y Fondos Especiales que seran entregados en administracion; dichos giros
deberan realizarse teniendo en cuenta el cddigo de portafolio que les sea asignado a cada
Unidad Ejecutora.

6.5.2.1 Radicacién de Cuenta Por Pagar No Presupuestal — Entidad

El perfil Central de Cuentas por Pagar de la entidad debe ingresar por la RUTA: PAG / Pagos
No Presupuestales / Radicar Cuenta por Pagar / Concepto de Pago No Presupuestales.

Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales

Datos Bésicos " Datos del Beneficiario ][ itern de Afectacién " Valor Total ]

Datos basicos

Tipo de cuenta por pagar * |22—F'ago no Presupuestal V|
Tipo de moneda de pago * |COF' FPesos | III
Requiere documento de recaudo por clasificar IE

Tipo documento de Recaudo por clasificar W
Seleccionar posicidn institucional tesoreria pagadora * |21-U‘1-U‘1-UU4 MME FSRISE - FONDO Sq I:l

Documento de recaudo por clasificar

Seleccionar Consecutivo Fecha de Registro Estado Tercero Nombre/Razdn Social Saldo COP

M «F——» M
< | >

Datos Administrativos Guardar | | Cancelar
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Una vez dentro de la transaccion, diligenciar los siguientes campos en la carpeta “Datos
Basicos”.

Tipo de cuenta por pagar: 22 — Pago no Presupuestal.
Tipo de moneda de pago: COP — Pesos.

Requiere documento de recaudo por clasificar: No aplica.
Tipo de documento de recaudo por clasificar: No aplica.

Seleccionar Posicion Institucional Tesoreria Pagadora: Seleccionar el cddigo de la unidad
gque esta realizando la transaccion.

e Documento de Recaudo por Clasificar: No aplica.

Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales

Diatos Basicos ]| Diatos del Beneficiario ][ itarn de Afectacién ][ Valor Total ]

Datos del beneficiario

Detalles de Tercero

Mumero interno tercero beneficiario de pago * 16008 I:l

Medio de pago * Giro (V]

| Datos Administrativos | Guardar || Cancelar

Carpeta “Datos del Beneficiario”:

e Numero interno tercero beneficiario del pago: Seleccionar como beneficiario a la
Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional, Nit 899999090.

¢ Medio de Pago: Seleccionar “Giro”.
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Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales

Datos Bésicos || Datos del Beneficiario || ftem de Afectacién || Valor Total |

ftermn de afectacién de pagos no presupuestales

Dependencia de afectacién de pagos no presupuestales

Mecanismo multimoneda
Posiciones de catdlogo de pagos no presupuestales * l:l

Creacidn de los items de afectacién de pagos no presupuestales

Posicidn de pago no presupuestal Valor en Pesos
1-50-01 RECURSOS ENTREGADOS EN .. 1.500.000.000,00
Pagina 1 de 1

M« » »l
>

<

Guardar || Cancelar

| Datos Administrativos |

Carpeta “item de Afectacion”:
Posiciones de catalogo de pagos no presupuestales: Seleccionar el concepto 1-

50-01 Recursos Entregados en Administracion a la DGCPTN - CUN.
Valor en pesos: Registrar el valor en pesos de la cuenta por pagar y hacer clic en el

[ )
botdén “Guardar’.

6.5.2.2 Constitucion de Acreedor de Pago No Presupuestal — Entidad

El perfil Gestion Contable debe ingresar por la RUTA: PAG / Pagos No Presupuestales /
Constitucion de Acreedor / Concepto de Pagos de Pagos No Presupuestales.

Crear "constitucidén de acreedores por conceptos de pago no presupuestal ® con marca de "deduccién™ yvalor "no” en la marca

Fecha de registro - -
1]

Documentos de cuenta por pagar =

Cuenta por Pagss ][ Tipo de Beneficiario || ltems de Afectacién || Valor Total |

Cuenta por Pagar
Sel. Fecha de Registro Mumero de Estado Beneficiario
i g Documento
@ 2015-01-07 215 Radicada MINHACIENDA, % CREDITC PUBLICC - GES
I« a0— »
< | >
Eliminar

Guardar Cancelar

| Datos Administrativos |

Carpeta “Cuenta por Pagar”:

Documentos de Cuenta por Pagar: Hacer clic en el boton de busqueda y seleccionar

[ ]
la cuenta por pagar creada en el numeral anterior. Hacer clic en la carpeta “item de

Afectacion”.
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Crear "constitucién de acreedores por conceptos de pago no presupuestal ™ con marca de "deduccidn™ y valor "no™ en la marca

Documentos de cuenta por pagar > I:I

Cuents pos Pagsas || Tipo de Beneficiarioc || Items de Afectacién ][ “alor Total |

Iltems de Afectacion de Pagos no Presupuestales

Iterms de afectacidon de pagos no presupuestales

Item de Afectacidn de

Pagos no Presupuestales Walor en Pesos WValor en Pesos

1-50-01 RECURSOS ENTREGADOS EN ADMINIST .. 1.500 000 000,00 | 1.500. 000, 000,00

14 «aB— » »i
< | ] >

Seleccidn de posiciones de catalogo lIl

Deducciones

Item de Afectacidn de

Pagos no Presupuestales Tercero Walor en Pesos

== No contiene registros ==

14 « B— » ml Pagina 1 de 1

Carpeta “item de Afectacion”:

e Valor en pesos: Registrar el valor en pesos del acreedor a constituir y hacer clic en el
botén “Guardar”.

6.5.2.3 Generacién de Orden de Pago No Presupuestal — Entidad

El perfil Pagador Central debe ingresar por la RUTA: PAG / Pagos No Presupuestales /
Ordenes de Pago no Presupuestal / Crear Orden de Pago No Presupuestal.

Carpeta “Beneficiario”:

e Documento de constitucion de acreedor: Buscar y seleccionar el acreedor
previamente creado.

e Beneficiario: El sistema presenta automaticamente los datos del beneficiario
registrado en la cuenta por pagar. Pasar a la carpeta “Documento Acreedor”.



cODIGO AFINCO-MN-5

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS
CONTROL FINANCIERO Y CONTABLE VERSION 1
MANUAL OPERATIVO DE TESORERIA

PAGINA 107 | DE |142

Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago Mo Presupuestales

Fecha de registro: 2015-01-07
IEI Mas de un documento
Documento de constitucidn de acreedor | |:|
Ti e moneda COP Pesos
Fecha limite de pago * 2015-01-07 El
Baneficiaric || Documento Aceador || ltams de Afectacién || Walor Total |
Documento acreedor
Sel. Mumero de Documento IdentificaciénFecha de Registro Beneficiario Tipo d
IEI 215 154002031452015-01-07 MINHACIENDA % CREDITC PUBLICO - GESTI...COP Pe
4 «a 00— » »l
< | >
WValor aingresar: | 1.500 000 000,00
I Datos Administrativos I Limpiar | | Guardar | | Cancelar

Carpeta “Documento Acreedor”:
e Valor aingresar: Registrar el valor a trasladar y hacer clic en el boton “Guardar”
6.5.2.4 Autorizacién de Orden de Pago No Presupuestal — Entidad

El perfil Pagador Central debe ingresar por la RUTA: PAG / Administrar Ordenes Pago /
Autorizar.

Autorizar Ordenes de Pago

Ordenes de Pago * I:I

Orden de pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago Mombre o Razdn Social del Beneficiar
3615 2015-01-07 2015-01-07 MINHACIENDA, % CREDITO PUBLICO - GEST
440 F
< | | >
| Aprobar | | Avance Procesamiento | | Cancelar |

e Ordenes de Pago: Buscar y seleccionar la Orden de Pago generada en el numeral
anterior y hacer clic en el botén “Aprobar”.

6.5.2.5 Autorizacion Orden de Pago Pendiente de Autorizacion — Entidad

El perfil Autorizador Endosos, debe ingresar por la RUTA: PAG / Administrar Ordenes Pago /
Autorizar Orden Pago Pendiente Autorizacion y realizar las siguientes acciones:
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Autorizar Orden de Pago en estado pendiente de autorizacidn

Fecha del sistema 2015-01-07
Seleccionar operacion * NnAprnbar Aprobar
Orden de pagos * I:l
Zeogggg Fecha de Registro  Mombre o Razdn Social del Beneficiario  Tipo de Moneda  Valor Total Valor Total Pesc a

2915 2015-01-07 899999090 - 2 - MINHACIENDA % CREDITO ... COP Pesos 0,00 1.500.000.000,00 Vv

0 bkl

< | | >

| Datos Administrativos | | Guardar | | Cancelar

e Seleccionar operacion: Hacer clic en el botén “Aprobar”.

e Orden de pago: Hacer clic en el boton de busqueda (...), buscar y seleccionar la Orden
de Pago del numeral anterior y hacer clic en el boton “Guardar’.

NOTA 2: La Orden de Pago debe quedar “Autorizada” dos dias antes del traslado efectivo a
la Direccion de Crédito Publico y del Tesoro Nacional, en caso contrario el sistema solamente
reconocera los rendimientos financieros un dia después de la fecha de traslado.

6.5.2.6 Generacion de Orden Bancaria para Pago No Presupuestal — Entidad

El perfil Pagador Central, debe ingresar por la RUTA: PAG / Orden Bancaria / Giro y ejecutar

las siguientes acciones:

Ordenes Bancarias para Medio de Pago Giros

20
2 -004-MME FSRISE - FOMNDO SOLIDARIDAD SECTOR ELECTRICO
P
201 o1-07
Aceptar Limpiar
Cuenta Bancaris ][ Ovdenes de Fago |
Cuenta bancaria
Tipo de moneda COP Pesos
Tipo de cuenta bancaria Cormiente
Mumero de cuenta bancaria ATI0E9995024
. MIMNMINAS FOMDO DE SOLIDARIDAD ¥ SUBSIDIOS - REDISTRIBUCION DEL
Mombre de la cuenta bancaria INGRESO PAGOS
Uso FPagadora
Situacién de fondos SSF
Fuente de financiacidn Macidn

Entidad financiera

Mumero interno de identificacidn o

Tipo de documento de identificacidén ~NIT

Miumero del documento 860034313 -7

MNombre o razén social BAMNCO DAVIVIENDA S.A.

Sucursal entidad financiera
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Tipo de moneda: Seleccionar “Pesos”.

efectivo de los recursos.

Fecha de pago: Seleccionar la fecha que corresponda al dia que sera realizado el giro

Cuenta Bancaria: Seleccionar la cuenta bancaria de la cual seran girados los recursos.

Ordenes Bancarias para Medio de Pago Giros

Cuenta Bancaria || Cvdenes de Fage |

Documentos orden de pago

L

Ordenes de pago

EJ;E:;E dela Srden Fecha de Generacién Fecha Limite de Pago Tipo de la Orden de Pago Tipo de
2915 2015-01-07F 2015-01-07 Orden de Pago no Presupuestal COP
I« «a B———— » »l
>

< [ I
1.500.000.000,00

walor total en pesos

[ Datos maministrativos |

Guardar

| | Cancelar

Carpeta “Orden de Pago™:

en los numerales anteriores. Hacer clic en el botdén “Guardar”.

6.5.2.7 Pago de Orden Bancaria para Pago No Presupuestal — Entidad

Ordenes de Pago: Seleccionar la Orden de Pago No Presupuestal creada y autorizada

El perfil Pagador Central, debe ingresar por la RUTA: PAG / Orden Bancaria / Pago de Orden
Bancaria con Medio de pago Giro y ejecutar las siguientes acciones:

Pago de ordenes de pago portipo de moneda y con medio de pago Giro

I

Ordenes Bancarias *

| Datos Administrativos |

} Valor total orden )
NMumero dela  Fecha de Fecha de Tipo de ! ; Valor total orden Documento
el Orden Bancaria Generacién Pago Moneda bancana en o - aria en pesos o200 Instructivo
g ! tipo moneda p !
IEI 115 2015-01-07  2015-01-07  Pesos 0,00 1.500.000.000,00 Generada 115
M40 ——  »n Péagina 1 de 1
| Avance Procesamiento | | cuardar | | Cancelar |

anterior y hacer clic en el botén “Guardar”.

Registro contable — Entidad (Automatico).

Ordenes Bancarias: Buscar y seleccionar la Orden Bancaria creada en el numeral
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Con el pago de la Orden Bancaria (No Presupuestal), el sistema automaticamente realiza la
afectacién contable en la entidad, constituyendo la cuenta Deudora “Recursos entregados en
Administracion”.

Mo. Transaccion Contable|16

No. Comprobante 16

Lugar BOGOTA D.C.

Fecha 2015-01-07

Entidad Contable Publica |MINISTERIO DE MINAS ¥ ENERGLA

PCI 21-01-01-004 MME FSRISE - FONDO SOLIDARIDAD SECTOR ELECTRICO

[Tipo Doc Fuente PAGD49

Registro Doc Fuente Ordenes

Num Doc Fuente 2915

Elabora Nombre 1 97898 Nombre 2 97838 Apelido 1 97898 Apellido 2 97398

(Aprueba Nombre 1 57898 Nombre 2 97898 Apelido 1 97898 Apellido 2 57858

Estado Aprobado

Descripcion Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Giro,-,-,-,-|

|

Secuencia|CodigoCuenta Descripcion AsientoDebe AsientoHaber

1 142402 En administracidn 1.500.000.000,00

1 111005 Cuenta corriente 1.500.000.000,00

SUMAS IGUALES —= 1.500.000.000,00]1.500.000.000,00

CodigoCuenta TipoAux Siglafux Codigo Descripcion AsientoDebe AsientoHaber
MME FSRISE - FONDO SOLIDARIDAD SECTOR

142402 FlJO PCl 21-01-01-004 ELECTRICO 1.500.000.000,00 00,00

142402 FLIO TER 899999090 géNxéﬁfNDAY SR ElAlTy-E2aEl 1.500.000.000,00 00,00
MINMIMNAS FONDO DE SOLIDARIDAD Y

111005 FlJO CTA BAN 473069995024 |SUBSIDIOS - REDISTRIBUCION DEL INGRESO 00,00|1.500.000.000,00
PAGOS
MME FSRISE - FONDO SOLIDARIDAD SECTOR

111005 FlJO PCI 21-01-01-004 ELECTRICO 00,00|1.500.000.000,00

6.5.3 Carga de Extractos Bancarios — DGCPTN

La Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional realiza la carga del extracto
bancario de la cuenta 61016986 y el sistema automaticamente identifica, a partir del codigo de
portafolio, la entidad beneficiaria de cada una de las consignaciones contenidas en el extracto
bancario. RUTA: REC / Extractos bancarios / Carga Automatica y realizar las siguientes
acciones:

Recibir y registrar extractos de movimientos bancarnos de entidades financieras en medio magnstico o canal electronico

Buscar entidad financiera l:l

Entidad Financiera

Banco Republica
1 NIT S50005216

16708

Exiracio bancario

EX22683MN1501021501032047 Xmi Zip prz —~ |:|

S
Cuenia bancaria

Tipo de cuenta MNOmero Estado Detall

Corriente 51010056 Activa Ver extracto bancario

Corrients 51010080 Activa Wer exiracto bancario

Corrients 51010304 Activa Wer exiracto bancario

Corriente 51010338 Activa Ver exiracto bancario

Corrients 51010361 Activa Wer exiracto bancario

Corrients 51010601 Activa Wer exiracto bancario

Corriente 51490373 Activa Ver exiracto bancario

Corrients 51491018 Activa Wer extracto bancaro

Corrients 51494509 Activa Wer exiracto bancarno

Corriente 51494616 Activa Ver exiracto bancario

Corrientes S1494623 Activa Wer extracto bancario

Corrients 51494658 Activa Wer extracto bancario

Corriente 51494681 Activa Ver exiracto bancario

Corriente 51494749 Activa Ver exiracto bancario

Corriente S1497277 HActiva Ver exiracto bancario

4 «a B—  » pl Pagina 1 de 9

| Ermor |
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Buscar Entidad Financiera: Seleccionar Banco Republica

e Extracto bancario: Seleccionar el archivo cargado previamente en ADM. El sistema
genera el extracto bancario y lo deja disponible para ser contabilizado.

Cuenta bancaria

Tipo de cuenta Corriente |Tmo Moneda | FPesos

Mumero cuenta bancaria | 61016986 | Estado cuenta bancaria | Activa

hz:z;:'zm" cuenta DTN- CUENTA UNICA NACIONAL DECRETO 2785 DE 29 DE DIC 2013

Exiracto bancario

Nombre del extracto _ N _
610169860501201506012015

bancaria

Fecha de generacién del _ N Forma de generacidn del .
2015-01-08 0T:16:34 Electronica

extracto lextracto

Fecha de inicio 2015-01-05 Fecha final 2015-01-06

Saldo inicial 0,00 Saldo final 0,00

Total movimiento crédito 43.504 000.000,00 Total movimiento debito 43 504.000.000,00

Comentario Extracto

Movimientos extracto bancario

Céodigo Entidad __Concepto Entidad Concepto SIF Identificacién Descripcion Walor __Fecha Valor Tipo Movimien|

11137 APR_ OP. DE ENTIDADES CON LA DTN .. CONSIGNACIONES 23-06-00 FONDO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 18.400.000.000,00  2015-01-05 Credito

41001 TRANSFERENCIA DE SALDO A CUENT... ND TRASLADO DE FONDOS 18.400.000.000,00  2015-01-05 Debito

11137 APR. OP. DE ENTIDADES CON LA DTN ... CONSIGNACIONES 27-01-02 RAMA JUDICIAL - CONSEJO SUPERIOR DE LA JU... 25.000.000.000,00  2015-01-05 Credito

41001 TRANSFERENCIA DE SALDO A CUENT... ND TRASLADO DE FONDOS 25.000.000.000,00  2015-01-05 Debito

11137 APR. OP. DE ENTIDADES CON LA DTN ... CONSISNACIONES 37-05-00 SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO 104.000.000,00  2015-01-05 Credito
4 AB—m » Pagina 1 de 2
< 1>

Contabilizacion de Extractos Bancarios — DGCPTN

El perfil DGCPTN - Gestion Contable debe ingresar por la RUTA: CNT / Gestion Contable /
Procesos Especiales / Extracto Bancarios en Pesos / Crear Documentos de Recaudo por
Clasificar y diligenciar los siguientes campos:

Generar Documento de Recaudo por Clasificar en pesos

Cuents Bancaria ]l Extracto Bancario ]

Extractos bancarios

Identificacidén Descripcidn Fecha inicial Fecha final
249156 10169860501201506012015

4 «0—— » »l Pagina 1 de 1

< >

Mensaje de pagina web

] Se generd con exito el registro en la acumuladora: 3

Fecha de registro 2015-01-08 EI Se genero con éxito el Traslade entre Cuentas: 3

En cada lanzamiento se procesard un maximo de 24

| Datos Administrativos | | Guardar | | Cancelar |

e Cuenta bancaria: Seleccionar la cuenta bancaria 61016986.
e Extracto Bancario: Seleccionar el extracto previamente generado.
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Al hacer clic en el boton “Guardar” el sistema presenta el mensaje de éxito de la transaccion,
aumentando el “Saldo Disponible” de la libreta de cada Unidad Ejecutora.

Registro contable — DGCPTN (Automatico).

Ho. Transaccion Contable{20
Ho. Comprobante 20
Lugar BOGOTA D.C.
Fecha 2015-01-05
Entidad Contable Publica |TESORO NACIONAL
PCI 13-01-01-DT DIRECCION TESORO NACION DGCPTN
Tipo Doc Fuente CNTOS1C
Registro Doc Fuente Crear
Hum Doc Fuente 4171216
Elabora Nombre 1 125682 Nombre 2 125 Apelido 1 1256
Aprueba MNombre 1 125682 Nombre 2 ypeliido 1 125682 Apelido
Estado Aprobado
Descripcion Generar Documento de Recaudo por Clasificar en pesos,--- -
=
Secuencia|CodigoCuenta Descripcion AsientoDebe AsientoHaber
1 111005 Cuenta corriente 18.400.000.000,00
1 245301002 R‘ecurgcg administrados por el tesoro de los 18.400.000.000.00
estapublicos
SUMAS IGUALES —= 18.400.000.000,00{18.400.000.000,00
CodigoCuenta TipoAux SiglaAux Codigo Descripcion AsientoDebe AsientoHaber
111008 FIO CTA BAN 61016986 D g D Dl a0 NACIONAL DECRETO 2785 145 400 000.000.00 00,00
111005 FIJO PCI 13-01-01-DT DIRECCION TESORO NACION DGCPTN 18.400.000.000,00 00,00
245301002 FIJO PCI 13-01-01-DT DIRECCION TESORO NACION DGCPTN 00,00 (18.400.000.000,00
245301002 FIJO TER 800131648 FONDO DE COMUNICACIONES 00,00 [18.400.000.000,00

6.5.4 Pagos con Cargo a Recursos Administrados por la DGCPTN

La(s) entidad(es) que ingresan a la Cuenta Unica Nacional en 2015, continuaran realizando el
proceso de ejecucién presupuestal hasta generar 6rdenes de pago presupuestales, de
deducciones y devolucion de deducciones como lo vienen realizando hasta la fecha, la tUnica
diferencia es que al momento de generar la(s) orden(es) de pago la Tesoreria Pagadora sera
la entidad 13-01-01-DT.

Cuando el perfil pagador central o regional lanza el proceso de “Autorizacién” de Ordenes de
Pago Presupuestales, el sistema automaticamente valida por el valor bruto que exista “Saldo
Disponible” en la libreta de la Unidad Ejecutora que esta realizando la transaccion.

Una vez sea autorizada la Orden de Pago, queda disponible para que la Direccién de Tesoro
Nacional genere la correspondiente Orden Bancaria la cual sera pagada al “Beneficiario Final”
de la Orden de Pago o excepcionalmente girada como “Traspaso a Pagaduria” cuando la
entidad asi lo requiera.

Es de tener en cuenta, que para proveer los recursos a las cajas menores que manejen las
entidades, el tipo de beneficiario de pago es “Traspaso a Pagaduria”, para lo cual deberan
solicitar la “Autorizacion” de la correspondiente cuenta bancaria de Caja Menor.
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Autorizar Ordenes de Pago
Ordenes de Pago * |:|

Orden de pago Fecha de Registro  Fecha Limite de Pago Mombre o Razan Social del Beneficiar
4215 2015-01-08 2015-01-30 Tercero Juridico Prueba 8081
4315 2015-01-08 2015-01-30 Tercero Juridico Prueba 8081
4515 2015-01-08 2015-01-30 Tercero Juridico Prueba 11182
46515 2015-01-08 2015-01-30 Tercero Juridico Prueba 11182
4715 2015-01-08 2015-01-30 Tercero Juridico Prueba 11910
4815 2015-01-08 2015-01-30 Tercero Juridico Prueba 11910

440 L ]

< | | >

| Aprobar | | Avance Procesamiento | | Cancelar |

NOTA 1: Cabe aclarar que es responsabilidad de las entidades culminar el flujo financiero que
requieren las Ordenes de Pago con tipo de “Beneficiario Traspaso a Pagaduria”, es decir, la
generacion de la Orden de Pago Extensiva.

NOTA 2: En el momento que la DGCPTN pague las Ordenes Bancarias automaticamente, sin
importar el tipo de beneficiario, sera disminuido el saldo de los recursos que la DGCPTN tiene
en administracion para cada entidad.

NOTA 3: Todos los registros contables generados en el proceso de gestién de recursos a
través de la Cuenta Unica Nacional son automaticos, tanto para la entidad que entrega dicho
recursos como para la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional responsable
de administrarlos y pagarlos.

6.5.4.1 Generacién y Pago de Orden Bancaria— DGCPTN
El perfil Pagador Nacion debe generar las Ordenes bancarias utilizando los mismos criterios

gque actualmente usa (Medio de Pago / Moneda / Esquema de Banco Agente y Tipo de Orden
de Pago), y posteriormente ejecutar la transaccion de pago de Orden Bancaria.
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Ordenes Bancarias para Medio de Pago Abono de Cuenta

Fecha de registro 2015-01-09

Tesoreria 13-01-01-DT-DIRECCION TESORO NACION DGCPTM

Medio de pago Abono en cuenta

Tipo de moneda * Pesos

Fecha de pago * 2015-01-30

Esquema de banco agente * !309 NACHAMN PESOS CUENTA CAJERC 61010013

Aceptar Limpiar
Esguema de Banco Agente Detalles " Ovdenes de Pago ]
Documentos orden de pago
Ordenes de pago I:I
Mumero de la . - X Tasa de la Moneda Tipo
Orden de Pago Fecha de Generacién Fecha Limite de Pago Tipo de Moneda Base de Compra Orde
3718 2015-01-08 2015-01-30 COP Pesos Egre:
3815 2015-01-08 2015-01-30 COP Pesos Egre:
4215 2015-01-08 2015-01-30 COP Pesos Egre:
3915 2015-01-08 2015-01-30 COP Pesos Egre:
4015 2015-01-08 2015-01-30 COP Pesos Egre:
4115 2015-01-08 2015-01-30 COP Pesos Egres:
4315 2015-01-08 2015-01-30 COP Pesos Egre:
4515 2015-01-08 2015-01-30 COP Pesos Egre:
4615 2015-01-08 2015-01-30 COP Pesos Egre:
4715 2015-01-08 2015-01-30 COP Pesos Egre:
4815 2015-01-08 2015-01-30 COP Pesos Egre:
I 40— » »l
< | >

Registro contable del pago — DGCPTN (Automatico).

Ho. Transaccion Co

g

Ho. Comprobante 29
Lugar BOGOTAD.C.
Fecha 2015-01-09

Entidad Contable Publica

TESORO NACIONAL

PCl

13-01-01-DT DIRECCION TESORO NACION DGCPTH

[Tipo Doc Fuente PAG4T

Registro Doc Fuente Ordenes

Hum Doc Fuente 4315

Elabora Mombre 1 87898 Nombre 2 87898 Apelido 1 97898 Apelido 2 97838

lAprueba Nombre 1 97858 Nombre 2 57858 Apelido 1 97898 Apelido 2 57358

Estado Aprobado

Descripcion Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en cuenta. - - -

Gl

Secuencia|CodigoCuenta Descripcion AsientoDebe AsientoHaber
1 245301002 E:;L;rgglisczgministrados por el tesoro de los 85.000,00
1 111005 Cuenta corriente 85.000,00

SUMAS IGUALES —= §5.000,00 §5.000,00
CodigoCuenta TipoAux Siglafux Codigo Descripcion AsientoDebe AsientoHaber
245301002 FIJO PCl 13-01-01-DT DIRECCION TESORO NACION DGCPTN §5.000,00 00,00
245301002 FIJO TER 800131648 FONDO DE COMUNICACIONES §5.000,00 00,00
111005 FIJO CTA BAN 61010013 CUENTA CAJERD PESOS 00,00 §5.000,00
111005 FIJO PCI 13-01-01-DT DIRECCION TESORO NACION DGCPTN 00,00 §5.000,00
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ASPECTOS A TENER EN CUENTA:
Gestion de Recursos atraves de la(s) Cuenta(s) Autorizada(s)

Teniendo en cuenta que excepcionalmente las entidades requeriran el “Traspaso a Pagaduria”
de algunas de las Ordenes de Pago de Recursos Propios o Nacién Sin Situacién de Fondos,
es necesario que las entidades radiquen, usando el aplicativo SIIF Nacién, una solicitud de
vinculacion de atributo autorizada a una de sus cuentas bancarias, asociando a la misma los
niveles de agrupacién de PAC para los cuales requieran realizar dichas operaciones de
traslado de recursos. (Ver guia en la siguiente ruta)

http://www.minhacienda.gov.co/portal/page/portal/HomeMinhacienda/siif/ 7GestionTesoreria/
Vincular%20Atributo%20de%20Autorizada%20a%20Cuenta%20Bancaria%20de%20Tesorer
%EDa%201.pdf

NOTA 4: Las cuentas bancarias de las cajas menores deberan ser autorizadas por la DTN.
Generacion Orden de Pago No Presupuestal de Deducciones

En la transaccién de generacion de orden de pago no presupuestal de deducciones, al
momento de cargar los movimientos de deducciones el sistema tiene un criterio de busqueda
que se llama Recursos Administrados DTN, el usuario del perfil pagador central o regional
debera marcar este criterio cuando va a generar las érdenes de pago de deducciones de las
ordenes de pago presupuestales que pagé la DGCPTN con cargo a los recursos entregados
en administracion.

NOTA 5: Los recursos correspondientes a los saldos de las deducciones causadas a 31 de
Diciembre de 2013 no deberan ser transferidos a la CUN, y deberan ser utilizados
exclusivamente para la cancelacion de dichos pasivos.

Reintegros Presupuestales Ordenes de Pago — Recursos Entregados en Administracion

Los reintegros presupuestales que se pueden generar con cargo a las Ordenes de Pago de
Recursos Propios y Nacién SSF que pag6 la DGCPTN con cargo a los recursos entregados
en administracion, deberan ser consignados en las cuentas bancarias de la entidad que generé
la Orden de Pago y sera responsabilidad de la misma generar el Documento de Recaudo por
Clasificar necesario para aplicar el reintegro presupuestal; dichos recursos entraran a hacer
parte de los recursos pendientes por transferir a la DGCPTN.

Devoluciones de Ingresos — Recursos Propios

Dado que las entidades continuaran recibiendo ingresos en sus cuentas de tesoreria y que los
mantendran en las mismas, hasta cumplir con los plazos de giro que establezca la DGCPTN,
es responsabilidad del tesorero de la entidad realizar las devoluciones de ingresos previo al
giro de los recursos a la CUN; es decir, trasladara solo la diferencia neta entre los recaudos y
las devoluciones; por tanto, para realizar dichas devoluciones la entidad continuara realizando
una cadena de ingresos (Acreedor y Orden Pago) donde el sistema automaticamente
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designard como responsable de pago a la Unidad Ejecutora, que generé el Documento de
Recaudo por Clasificar a partir del cual se recaudo el ingreso.

Devoluciones por Concepto de Pago No Presupuestal — Recursos Propios

Al igual que en las devoluciones de ingresos, es responsabilidad del tesorero realizar las Pagos
No Presupuestales, previo al giro de los recursos a la CUN, para lo cual debe generar una
cadena de Pago No Presupuestal (Radicacion de Cuenta por Pagar, Generacion de Acreedor
y Orden Pago) donde el usuario debera definir la Unidad Ejecutora responsable del pago o el
sistema lo asumird automaticamente cuando se genere a partir de un Documento de Recaudo
por Clasificar.

Causacién y Recaudo de Ingresos Propios

Las entidades que ingresan a la Cuenta Unica Nacional continuaran causando y recaudando
los ingresos propios y nacién SSF (Fondos Especiales) de la misma manera que lo vienen
haciendo, es decir, seran responsables de la carga y contabilizacién de los extractos de sus
cuentas de tesoreria, la generacion de los Documentos de Recaudo por Clasificar y la
imputacion de los ingresos.

Entidades Bancarias Convenio CENIT — Banco Republica

La Direccién General de Crédito Publico y Tesoro Nacional Unicamente realizard pagos a
través de entidades financieras que tengan convenio CENIT vigente con el Banco de la
Republica, asi pues, los pagos ACH que actualmente las entidades generan a través del HELM
BANK deberan ser canalizados por CORPBANCA, por lo cual en aquellos compromisos donde
se tenga vinculado el HELM BANK y que sean constituidos como Reserva Presupuestal se
debera ajustar la correspondiente cuenta bancaria.

6.5.5 Registro de Ingresos por Rendimientos en Venta de T.E.S.

Al momento en que la Direccion General del Crédito Publico y del Tesoro Nacional valora los
titulos de tesoreria que trasladara cada una de las entidades publicas, incluye en dicha
valoracién la cuantia de los rendimientos financieros generados a la fecha, los cuales junto
con el valor global del titulo ingresan con saldo inicial a la libreta de la correspondiente Unidad
Ejecutora, siendo responsabilidad de cada entidad registrar como ingreso dichos rendimientos,
mediante el siguiente procedimiento.

6.5.5.1 Creacion de un Documento de Recaudo por Clasificar
El perfil Pagador Central de la entidad debe crear un documento de recaudo por clasificar en

titulos, ingresando por la siguiente RUTA: ING / Recaudo por Clasificar / Crear Recaudo por
Clasificar y realizar las siguientes acciones:
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Recaudos por clasificar en titulos y otros papeles

Diatos Bésicos ][ Diatos Administrativos ][ Tercero ][ Diatos del Titulo ]

Datos basicos

Fecha de registro * 2015-01-01 El

Fuente de Financiacién * | Propios v|
Situacidn de Fondos * | CSF v|
| Datos Administrativos | | Limpiar | | Guardar | | Cancelar

En la carpeta “Datos Basicos” diligenciar los siguientes campos:
e Fechade registro: Seleccionar la fecha del sistema.
e Fuente de Financiacion: Seleccionar el tipo de fuente de los recursos a transferir.
e Situacion de Fondos: Seleccionar la situacion de fondos de los recursos a transferir.

En la carpeta “Tercero” diligenciar los siguientes campos:

Recaudos por clasificar en titulos y otros papeles

Datos Bésicos ][ Diatos Administrativos ]| Terceno ][ Dratos del Titulo ]

Datos tercero

Seleccionar tercero * D

Mumero interno de identificacidén

Tipo de identificacién
MNumero de identificacion 899999022 - 1
Mombre o razdn social

| Datos Administrativos | | Limpiar || Guardar || Cancelar|

e Seleccionar tercero: Seleccionar como tercero el nimero de identificacion tributaria
(Nit) de la entidad que esta creando el Documento de Recaudo por Clasificar.
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Recaudos por clasificar en titulos y oftros papeles
Datos Bésicos || Datos Administrativos || Tescero | Datos del Titulo
Datos titulos
Tipos de Titulos Valores * | RVA - RECAUDOS DE VIGEN V]
Ndmero del Titulo * [10 |
Entidad Administradora del Titulo * mD
Valor en pesos del Titulo * | 1.000.000.00|
Fecha del Titulo * [+]
| Datos Administrativos ] | Limpiar | | Guardar | | Cancelar

Carpeta “Datos del Titulo” diligenciar los siguientes campos:

Tipos de Titulos Valores: Seleccionar RVA — Recaudo Vigencias Anteriores.
e Numero del Titulo: Registrar como numero del titulo 111.
Entidad Administradora del Titulo: Buscar y seleccionar a la Direcciébn General de

Crédito Publico y Tesoro Nacional, Nit: 899999090.

¢ Valor en Pesos del Titulo: Registrar el valor de los rendimientos financieros.

e Fecha del Titulo: Seleccionar la fecha del sistema.

Registro Contable (Automatico).

No. Transaccion Contable(151742

No. Comprobante 156559
Lugar BOGOTA D.C.
Fecha 201 5-08-01

Entidad Contable Publica

AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES

PCI

15-20-00-000 OFICINA PRINCIPAL - AGENCLA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES

Tipo Doc Fuente

INGOS0

Registro Doc Fuente

Crear

Num Doc Fuente

11515

Elabora Nombre 1 166687 Nombre 2 166667 Apelido 1 168867 Apelido 2 168667

Aprueba Nombre 1 166657 Nombre 2 166667 Apelido 1 165667 Apelido 2 166657

Estado Aprobado

Descripcion Recaudos por clasificar en titules y otros papeles,_ Sep 1 2015 12:00&M, Acto administrative, ENTIDAD, - ---

Tipo de Comprobante

Asiento

Gxs ]

Secuencia|CodigoCuenta Descripcion AsientoDebe AsientoHaber

1 472290 Otras operaciones sin flujo de efectivo 1.000.000,00

1 472290 Otras operaciones sin flujo de efectivo 1.000.000,00
SUMAS IGUALES --= 1.000.000,00 1.000.000,00
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Imputacion de Ingresos por Rendimientos Financieros

e El perfil Gestion Ingresos ingresar por la siguiente RUTA: ING / Recaudo de Ingresos
/ Rec. y Caus. Simultanea y realizar las siguientes acciones:

e Seleccionar el Documento de Recaudo por Clasificar en Titulos, creado en la accién
anterior.

e Seleccionar tercero: Buscar y seleccionar a la Direccién General de Crédito Publico y
Tesoro Nacional, Nit: 899999090.

Carpeta items de Afectacion de Ingresos:

Datos Bésicos “ Datos Administrativos l| Datos Tercero l| Valor Total Jl items de Afectacidn de Ingresos

ltems de afectacidn de ingresos
L
SN
Dependencias de afectacién de ingresos * | | |
Posiciones catilogo de ingresos *
Total pesos colombianos 1.000.000 DUl
| Adicionar ltems
Items de afectacién de ingresos
Dependencias de Afectacion de Ingresos Posiciones Catdlogo de Ingresos Fuente de Financiacién Si
AZ-INTERESES 3-2-3-0-7 RENDIMENTOS FNANCEROS DE ...02 Propios 01
4 4 B—— » »l

o Fuente de Financiacién: Propios o Nacion.

e Situacion de Fondos: CSF O SSF.

e [tem de Afectacion de Ingresos: Los establecimientos publicos deben seleccionar el
rubro 3-2-3-0-7 “Rendimientos Financieros de Inversiones”, las demas entidades deben
seleccionar su correspondiente rubro de “Rendimientos Financieros”. (Es el mismo que
se utiliza para reconocer los rendimientos financieros generados por los cupones)

e Valor: Registrar el valor de los rendimientos financieros.

Al guardar, el sistema genera un documento de causacion y uno de recaudo de forma
simultanea.
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Crear Causacién y Recaudo Simultidneo de Ingresos Presupuestales

Documento de recaudo

Estado

Cddigo de referencia Gnico

Nimero consecutivo 2275915
Estado
Posicién institucional origen
Documento de referencia
Documento de causacién ]
Nimero consecutivo 2284115 B P

Documento de recaudo por clasificar

MUmero consecutivo 11515

A

Se generd con éxito el tipo de documento SIF: Documento de
causacion de ingresos presupuestales : 2284115 15-20-00-000 recaudo

de ingresos presupuestales : 2275915 15-20-00-000.

Estado Clasificado Aceptar
I Diatos Basicos ][ Datos Administratives ][ Diatos Tercero 'alor Ingresos
Registro Contable (Automatico).
=
Mo. Transaccion Contable|151743
Ho. Comprobante 156560
Lugar BOGOTA D.C.
Fecha 2015-08-01
Entidad Contable Publica [AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES
PCI 15-20-00-000 OFICINA PRINCIPAL - AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES
[Tipo Doc Fuente INGO16
Registro Doc Fuente Crear
Num Doc Fuente 2275915
Elabora Nombre 1 166667 Nombre 2 166667 Apelide 1 166667 Apelido 2 166667
IAprueba Nombre 1 166667 Nombre 2 166667 Apellido 1 166667 Apelido 2 166667
Estado Aprobado
Descripcion Crear Causacion y Recaudo Simultaneo de Ingresos Presupuestales,_ Jun 30 2015 12:00AM, CONSIGNACION, ENTIDAD, SERVICIOS EDUCATIVOS .-~ |
[Tipo de Comprobante Asiento
Gl ]
Secuencia|CodigoCuenta Descripcion AsientoDebe AsientoHaber
1 472210 Pago de obligaciones con titulos 1.000.000,00
1 120101 Titulos de tesoreria tes 1.000.000,00
SUMAS IGUALES —= 1.000.000,00 1.000.000,00

(CodigoCuenta TipoAux SiglaAux Codigo Descripcion AsientoDebe AsientoHaber

472210 FLO FCl 152000000 | OFIGTAPRICIEAL - AOENCIA LOGISTICA DE 1.000.000,00 00,00
472210 FUO PCI REL 16-20-00-000 E’:JSCLNU‘”‘EE?ANSCL';‘D'}AQESENC'A LeERenE 1.000.000,00 00,00
120101 FLO FCl 152000000 | OFIGTAPRICIEAL - AOENCIA LOGISTICA DE 00,00,  1.000.000,00
120101 FIJO TER 899999090 | Admstacion Central-Admimistracion Centra! 00,00  1.000.000,00

6.5.6 Reportes Cuenta Unica Nacional

Para el modulo de tesoreria fueron desarrollados tres reportes:
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e Recursos Administrados en CUN Consolidado.
e Recursos Administrados en CUN Detallado.
¢ Informe Mensual de Operaciones CUN.

6.5.6.1 Recursos Administrados en CUN — Consolidado

El perfil pagador de la entidad debe ingresar por la Unidad Ejecutora, por la siguiente RUTA:
CEN/ PAG / Recursos Administrados en CUN — Consolidado.

El usuario puede consultar en linea el saldo actual de la libreta, para lo cual no debera registrar
fecha en los filtros, Unicamente se requiere dar clic en el botén “Generar’. Solamente en caso
gue requiera consultar el saldo de la libreta a una fecha de corte anterior, debera diligenciar
los filtros de fecha.

A

Nit Posicidon

B
Identificacion

del Catdlogo z::::g; Nombre Posicion Catalogo Institucional Disponible para Giro | Autorizado No Girado | Dispenible Contable
1 Institucional Institucional
2 7 8s0020227 15-12-01. Administracion Descentralizada-Establecimiento Publico Prueba 55 379,270,134,820.63 7,947,814,285.31 387,217,949,105.94
3 I 899999162 15-20-00. Administracion Descentralizada-Establecimiento Publico Prueba 104 181,565,614,9383.71 4,548,222,773.13 186,113,837,756.84
4 | 899995022 21-01-01. Administracion Central-Administracidn Central Prueba 26 139,046,031,444.60 0 139,046,031,444.60
s | 830127607 21-11-00. Administracion Descentralizada-Establecimiento Publico Prueba 18 1,184,546,290,480.93 754,040,251.88 1,185,300,330,732.81
6 | 800131648 23-06-00. Administracion Descentralizada-Establecimiento Publico Prueba 9 308,700,320,456.42 267,525,091.00 308,967,845,547.42
7 7 83onos100 23-07-00. Administracion Descentralizada-Establecimiento Publico Prueba 81 3,402,368,176.77 1] 3,402,368,176.77
3 I 800215807 24-02-00. Administracion Descentralizada-Establecimiento Publico Prueba 23 441,961,280,313.10 14,382,408,303.56 456,343,688,616.66
9 | 299999059 24-12-00. Administracion Descentralizada-Establecimiento Publico Prueba 67 138,666,865,899.22 2,559,835,359.00 191,226,701,258.22
10 I 830125996 24-13-00. Administracion Descentralizada-Establecimiento Publico Prueba 16 53,460,699,508.29 1,249,135,069.00 54,709,834,577.29
11 899999067 26-01-01. Administracion Central-Administracion Central Prueba 70 18,473,444.70 0 18,473,444.70
127 360062187 36-08-00. Administracidn Descentralizada-Establecimiento Publico Prueba 63 0 0 0
137 399993007 37-05-00. Administracion Descentralizada-Establecimiento Publico Prueba 20 0 0 0
14 M 8999995001 22-01-01. Administracidn Central-Administracién Central Prueba 160 315,758,361,742.36 1,260,506,335.00 317,018,868,077.36
15 I 300093816 27-01-02. Administracion Central-Administracion Central Prueba 156 3,007,216,983.93 ] 3,007,216,983.93
16| 800093816 27-01-08. Administracign Central-Administracién Central Prueba 156 66,266,965,170.58 2,895,702.00 66,269,860,872.58
17 I 800176089 33-03-00. Administracidn Central-Establecimiento Publico Prueba 14 214,121,672,873.45 616,711,178.00 214,738,384,051.49
187 899999007 12-04-00. Administracion Descentralizada-Establecimiento Publico Prueba 20 212,416,744,193.27 24,850,108,483.03 237,266,852,676.30
19" 900035533 41-01-01. Administracidn Central-Administracién Central Prueba 140 o 0 0
20 I 260062187 19-10-00. Administracion Descentralizada-Establecimiento Publico Prueba 63 143,009,961,455.72 1,251,281,802.00 144,261,243,257.72
21| 30000167 19-12-00. Administracion Descentralizada-Establecimiento Publico Prueba 68 94,102,685,476.53 818,471,976.00 94,921,157,452.53
22 300517645 23-10-00. Administracidn Central-Establecimiento Publico Prueba 1014822 284,718,449,009.02 84,727,476.00 284,803,176,485.02

6.5.6.2 Recursos Administrados en CUN — Detallado

Permite que cada una de las entidades que se encuentran en la CUN, consulte el detalle de
cada uno de los movimientos (Debito / Crédito) que afectaron su libreta, para lo cual el Perfil
Pagador de la entidad debe ingresar por la RUTA: CEN/ PAG / Recursos Administrados en
CUN - Detallado.
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El usuario puede consultar el detalle de las operaciones que afectaron su libreta en un periodo
de tiempo, para lo cual debera registrar una fecha inicial y la final. El reporte puede ser
exportado a Excel para su andlisis y validacion.

= = = = = = = m g
tentificact | ppmpre Nombre nomero
- an Dormeti et et et | Pecterors det] o g lvatoran s |comeae e
echa - o e |vator de 1a
Fotavator (S o (Mot St Cations | Cadions [commietry, et [ Nemire do operacion
et "o soe ‘Soe arien
30/07/2015 |30/07/2015 |15-20-00. 51,323,006.00| 207329815 nes de Pago

Autorizar Ordel
tort danes de Pago
Autorizar Ordenes de Pago
@ ordanes de pago por Hpa 48 monada y can madic de pags ABone an cuanta.
= - v = pago A t

enes ay con me:
rdenes de rtipo de moneda y con med
enes 5y con me

29/07/2015

29/07/2015
29/07/2015
29/07/2015
23/07/2015
29/07/2015

18 [29/07/2015_|29/07/2015_[15-20-00.

anes

enes

200929315

13 25/07/2015 |29/07/2015 |15.20-00 )
20 29/07/2015 |29/07/2015 |15-20-00. -00-002. |REGIONAL A(FAGOAT 203883915(Fago de or. 5 de page por tipe de moneda y con medio de page_Abono en cuenta
21 (29/07/2015 |29/07/2015 |15-20-00. 20-00-002. [REG AlPacoaz 202762915 [Page de ordenes de page por tipe de moneda y con medio de pago_Abona en cusnta.
22 (29/07/2015_|29/07/2015_|15-20-00. 15-20-00-003. [ REGIONAL A{PAGOA7 202808015[Page de ordenes de page por tipa de maneda y can medio de pago_Abono en cuenta.
23 (25/07/2015 |29/07/2015 |15-20-00.  |Administrac{15-20-00-00%. n[PAGoas 1,907,855.18 200309715[Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago_Abono en cuenta.
24 (29/07/2015 |29/07/2015_|15-20-00. 15-20-00-002. [REGIONAL A[PAGOA7 2,451,793.00 203289715[Pagn de ordenes de paga par tipa de maneda y can medio de pago_Abono en cuenta.
25 25/07/2015 |38/07/2015 |15-20-00. | Administrac{15-20.00-008. n|pAGoaT 1,531 oo ne= de page por tipe de moneda y con medio de pago Abono en cuenta
26 (29/07/2015 |29/07/2015 |15-20-00. 15-20-00-003. |REGIONAL A{PAGOAT 2,359,830.00 202827315|Page de ordenes de page por tpo de moneda y can med|o de page_Abone en cuenta
27 [29/07/2015  29/07/2015  15-20-00 15-20-00-006. LLPAGDAT 2.500,000.00 204196615 Paga de ordenes de paga por tipa de maneda y can medio de pago Abono en cuenta

6.5.6.3 Informe Mensual de Operaciones CUN

Le permite a la Direccién General de Crédito Publico y del Tesorero Nacional y a las entidades
gue participan en la CUN, realizar la conciliacibn mensual de las operaciones que afectaron
cada una de las libretas. El Perfil Pagador de la entidad debe ingresar por la RUTA: CEN /
PAG / Informe Mensual de Operaciones CUN.

Posicidn Catdlogo Insfitucional ‘ ‘

Fecha Desde

FechaHasta

A B L D 3 F G H | J K

Codigode la Identificacion

o Numero de .. » . L. . Saldo Contablede |  Otros
Posicion del .. .| Posiciondel " Total Movimiento | Total Movimiento | SaldoDisponible | AutorizadoNo | Acumulado Otros L
Identificaci Saldo Inicial ) . . . ) Recursos Créditos del
Catalogo Catalogo Dehito Credito Para Giro Girado Creditos . .
L. on . Administrados Periodo
Institucional Institucional

1

AGENCIA
LOGISTICADE
15-20-00. | 899399162 LAS FUERZAS 238,855,933,949.29 | 15,658,145,785.00 | 45,000,000,000.00 | 204,207,989,373.27 | 4,735,747,084.50 0 208,363,736,457.77 0

MILITARES
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Los recursos son traslados a la cuenta Unica a la Direccion del Tesoro Nacional a través de
transferencia VIA SEBRA, que se realiza a través de un oficio, informando a los bancos el valor
y el dia en el cual se hara efectivo el traslado.

6.6 Pago de Servicios Publicos a Beneficiario Final

Define los lineamientos generales para el pago de servicios publicos a beneficiario final con
cargo a Recursos Nacion CSF y Recursos Propios CSF o Nacion SSF cuando el pago lo tiene
la Direccion de Crédito Publico y Tesoro Nacional.

e Presentar el flujo transaccional que deben realizar los usuarios para tramitar el pago
de servicios publicos a beneficiario final.

¢ Definir los lineamientos generales para el pago de servicios publicos a beneficiario final
con cargo a Recursos Propios CSF o Nacion SSF cuando el pago lo atiende cada
entidad con sus recursos.

6.6.1 Flujo de Operaciéon para Registrar el Pago del Servicio Publico a Beneficiario
Final en SIIF Nacién

El flujo financiero para el pago de servicios publicos a los beneficiarios relacionados
anteriormente es:

e Registrar una Solicitud de CDP, utilizando el rubro A-2-0-4-8 por el valor total de las
facturas a cancelar.

e Registrar un CDP, seleccionado el rubro al maximo nivel de desagregacion segun el
tipo de servicio que se esta cancelando.

e Registrar un COMPROMISO presupuestal, por el valor total de la facturas segun tipo

de servicio a beneficiario final, con medio de pago Abono en Cuenta, seleccionando la

cuenta bancaria que corresponda a la Empresa prestadora del servicio relacionada

anteriormente.

Registrar la Cuenta por Pagar.

Registrar una Obligacion.

Registrar una Orden de Pago, con tipo de pago Beneficiario Final.

Registrar las instrucciones adicionales de pago (Referencia de cada factura a

cancelar).

Esta transaccion esta habilitada en los perfiles Pagador Central y Pagador Regional, quienes
deben ingresar por la RUTA: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Vincular Instrucciones
Adicionales de Pago y seleccionar el tipo de operacion “Crear”:

RUTA: REC / Cuentas Bancarias / Administracion / Creacion.
e PERFIL: Pagador Central o Pagador Regional.
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Registrar Instruccionas Adicionales da Pago

Focha deregists  2011-0218

Tipa d& Qparacion m Craar |F‘ Eliminar

| Ateptar | [ Cancelar ]

|Ha-:u e 40 para

Al hacer clic en el boton aceptar se presentara la siguiente pantalla, donde se debera
diligenciar los siguientes campos.

e Tesoreria: 13-01-01-DT.
e Tipo de DIP: Un Valor Desagregado en Mdltiples Referencias.
e Orden Pago: Seleccionar la Orden de Pago presupuestal previamente generada.

Registrar Instruccionas Adicionales de Pago

Facha de registro 2011-02-18
Tesorera * [13-01-01-DT DIRECCION TESORO MACION DGCPTN | |:|
Tipo de DIF * IUn valor desagregado en multiples referencias ﬂ

Orden pago [ 5718911

| Aceptar || Cancelar |

Hacer dic i para Ace

Aceptar la combinacion seleccionada; el sistema despliega la ventana “Relacién referencias
de pago y valor”.

Roagistrar Instruccionaes Adicionales da Pago

Facha de registre ZOM1-0Z2-18

Tesoreria = |13'DIrD'.*I:-'I'I:IF!LCCID"JTES':-T!DWID‘JEIGCF‘THI

Tipo de DIF = I Un walor desagregado en multiples referencias e |
Qrden page [ Sragei i)

Desagregado en multiples referancias

Esqguerma Banoo Sganis = !1 10 AR HrWw0 PasC HiAaPd CLIE TS I
Tipo de aperacidn CTEC Imtercambio de informac idn corporativa

| Relacitn referencias de Dano ¥ valor

Chdigoes operacion 1 [ 1

Walor nato 2 040,527 00

FOrnerno de refensncis |

Walor |
Aceptar
Moamero de referencia Wralbor
. PO A E e O e
LR —— Ll Prafiggirem 1 i 1
Elinmmimar

Total oo o0

| ERETEETE B BT
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Consultar y seleccionar el Cédigo de Operacion vinculado a la empresa de servicios publicos
beneficiaria del pago de la Orden de Pago.

Reagistrar Instrucciones Adicionales de Pago

Facha de registno 2011-02-18

Tasoreria * |1 3F01-01-DT DIREC CION TESORO MACION DOCPTM |

Tipo de DIF * Il_"'n valor desagregado en multiples referencias =t

Qrden pago = [ S718911)

Desagregado en miltiples referancias

Esquema Banco Agente * 10 ARCHIVOS MACHAN CUENTA |
k
Tipe de eperacidn CTH Intercambio de infarmacidn corparaliva

T s11F - Seleccionar una Operacion Megocke por Terceso - Didlogo de piging web

Seleccionar una Operacion Megodio por Tercans

] Drescripcidn | | | Buscar

sceptar | | cancetar

g [T e ————— —

“‘Registrar’ y “Aceptar” la informacion de las facturas de servicios publicos.
e Numero de Referencia: Corresponde al nimero de identificacion de cada una de las
facturas para pagos electrénicos. (Ver instructivo “Pago de Servicios Publicos a
Beneficiario Final” del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico)

e Valor: Corresponde al valor neto a pagar por cada una de las facturas.

Reagistrar Instrucciones Adicionales de Pago

Facha de regisino ZO11-0ZF-182

Tasoreria = I13-DI-D'.—I:-1'I:Ir—'!tCCID"—JTES-:-T—'!SF—-.I.A.CID"JI'_'IC.SF'_.NI

Tigpo de DIFP = I:_"'l valor desagregado en multiples referencias _;l
Grden pago [ S71a=1 1)

Desagregado en maliples refarancias

Esguwema Banco Agente = !1 10 ARCHDWOS MMASGC HLAMN C LIS TS I

Tipo de operacidn CT Intercarmbio de infarrmacidn Corparaliva

| Pelacitn referencias de paEo vwvalor

Cadigos oparacion 1 SP04 - COLOMBLA TELE
walor neto 2 040,527 .00
rOmero de referencia ooE S4a)
Walor 1.000.000,00)
HMOamero de referencia i3 T =l
= 2 P Copbeee e roes: =
- 4« B » kI Pulgirsm 1 e 1 |
Elirmimar
Total oo

- = o | Guardar | Cancelar |
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En la grilla se van actualizando cada una de las referencias y valores registrados, el aplicativo
verifica que la sumatoria de los valores registrados sea igual al valor neto de la Orden de Pago.

14 o« O [ |

Al guardar se vincula la informacién de las facturas a la Orden de Pago.

x|
I'_-. La instrucckin adicional de pago fue guandads exitosamente para ba orden de pago selecconsds.

- =

Aoephar

-

El procedimiento finaliza con la “Autorizacién” de la Orden de Pago, el cual debe igualmente
ser realizado por el perfil pagador de la entidad que gener6 la cadena presupuestal.

6.7 Cuotade Auditaje

La Cuota de Auditaje de la Contraloria se encuentra clasificada en el Decreto Liquidatario
como SSF. El valor apropiado se ejecuta hasta cuando la Contraloria General de la Republica
expida la correspondiente resolucion de cobro a cada 6rgano ejecutor. Para cubrir dicha tarifa
de control fiscal, la DGCPTN asigna a cada entidad un PAC Sin Situacién de Fondos en la
cuenta de Transferencias Corrientes, se debe tener en cuenta que dicha Orden de Pago
Nacion constituye una compensacion de gastos de cada entidad con ingresos de la Nacion.

Para registrar la orden de pago, previamente debe existir una obligacion valor liquido cero, en
donde el valor bruto y el valor de la deduccién son iguales. En la deduccion se debe revisar
que se haya utilizado la posicién no presupuestal 2-50-02 CUOTA DE FISCALIZACION Y
AUDITAJE por el mismo valor de la obligacion.

El Perfil Pagador debe registrar los siguientes pasos:
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e Una orden de pago presupuestal de gasto por el valor de la cuota; tipo de beneficiario,
beneficiario final; esta orden de pago queda con valor liquido cero.

e Autorizacion de la orden de pago.

e Pagar la orden de pago liquido cero por la transaccion PAG/Administrar Ordenes de
Pago/Pago de Orden de Pago con Valor Neto Cero.

e Con el pago de la orden de pago liquido cero, el sistema crea un saldo de deduccion a
favor de la Contraloria General.

e Generar un Documento de Recaudo por Clasificar por la transaccion ING /
Compensaciones / Compensacion Deducciones Creacion Compensacion
Deducciones, dejando un documento de recaudo por clasificar, a favor de la Contraloria
General de la Republica, quien lo imputa y de esta manera cancela la cuenta por cobrar
que tiene con la entidad ejecutora del gasto.

Para ejecutar este rubro, la unidad ejecutora debe haber recibido de la Contraloria General de
la Republica - CGR la resolucién de notificacion de la cuota de Auditaje; en caso de requerir
un traslado presupuestal para completar la cuota de Auditaje, la unidad ejecutora debe efectuar
los Actos Administrativos o Actas de Ejecucion donde se especifica el valor faltante de la Cuota
de Auditaje de acuerdo a la resolucion emitida por la CGR, los originales se envian a la
Direccion General de Presupuesto Publico Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, para el estudio y aprobacién del traslado presupuestal.

6.8 Embargo Contra Contratistas
Se deben tener en cuenta los siguientes pasos:

e Se consulta en SIIF Gréfico el estado del embargo (vigente, desembargado, cancelado,
anulado).

e En caso de estar vigente se procede a revisar la(s) carpeta(s) relacionadas en el
sistema a nombre del embargado.

e Se verifica si es procedente o no el embargo.

e Si es procedente, se realiza la respectiva liquidacion del valor solicitado por el ente
judicial y/o ente administrativo con procesos coactivos.

e En caso de ser una Union Temporal o Consorcio, la liquidacion se hace sobre el
porcentaje de participacion que tenga el embargado en dicha estructura plural.

e Después de realizada la liquidacion, se solicita al area de Cuentas Por Pagar sea
incluida una deduccidn con la posicién de “embargo” o “Multa” en SIIF NACION, por el
valor resultante de la liquidacion.
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e Se procede a hacer el pago de la cuenta por SIIF NACION (EPG-Orden Presupuestal
de Gasto-Crear-Sin Instrucciones Adicionales de Pago).

e Después de pagada la orden presupuestal de gasto, se debe solicitar el valor de la
deduccion a una de las cuentas del INVIAS por medio de una Orden de Pago No
Presupuestal DE DEDUCCIONES en la siguiente ruta de SIIF NACION (EPG-Orden
de Pago No Presupuestal de Gasto-Pago de Deducciones).

e Una vez la deduccion se encuentre en la cuenta de INVIAS, se registra una Orden de
Pago No Presupuestal SIIF NACION del pago del embargo en la siguiente ruta: PAG-
Pagos No Presupuestales-Ordenes de Pago No Presupuestal-Crear Orden De Pago
No Presupuestal.

e Se registra una Orden Bancaria con la Orden de Pago No Presupuestal para terminar
el proceso de registro en SIIF NACION en la siguiente ruta: PAG-Orden Bancaria, se
elige el medio de pago con el cual se realiz6 la Orden de Pago No PRESUPUESTAL.

e Una vez se tiene el numero de la Orden Bancaria, se autoriza en SIIF NACION en la
siguiente ruta: PAG-Orden Bancaria-pago de orden bancaria medio de pago (el mismo
en el que se cred), se escribe el nimero de la orden, se selecciona y se guarda.

e Realizar el Deposito Judicial segun lo indique el oficio del ente judicial y/o ente
administrativo con procesos coactivos.

e Se alimenta la carpeta con la copia de la liquidacién, cuenta y depdsito judicial
correspondiente al pago del embargo.

e En caso de completarse la medida cautelar solicitada por el ente judicial y/o ente
administrativo con procesos coactivos, se debe actualizar en SIIF Grafico una
modificacion cancelando el embargo, indicando en las observaciones que fue
cancelado con los datos de la cuenta y/o cuentas en las que se realizaron los
descuentos.

Existen casos en los que los mismos entes judiciales y/o entes administrativos con procesos
coactivos, envian oficios informando sobre maodificaciones en los procesos, las cuales se
deben registrar en SlIF Grafico mediante una modificacion y el oficio debe ser conservado en
la carpeta correspondiente a dicho proceso.
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rchivo Edicidn Coleccidn  Administracion Window  Ayuda

I E% FX Warp H 2%

Jesanchez
06-SEP-16

stema de Tesoreria
odulo Operativo

0 Manejo de embargos - TEMOEMBA riririeile il il il ittt et e bt he e et et e e E e e e Pl Do P T Do P e fe e e Ee e e e e e e et e 3]

Proceso M [MODIFICA
Dermandado; | 500,433,192 Estado |L  [LEWANTADO FFin |
' Embargo | 200,000,000.00 Saldo: | 200,000,000.00 Mumero:  |2952
Juzgado 13 | Tipo [T [CIVILDEL CIRCUITO Ciud. [10 7 [SANTAFE DE BEOGOTA
[Mro. Oficio 1275 Mro.Radicacion : 45485 Fecha : |2016/05/25 17:55
Ley 550 (S/)7 M L850 Inicial LS50 Finl 52314
Demandante | LA MEJOR INGENIERIA S.A,
Beneficia. 111104 |BANCO AGRARID DE COLOMEIA - DEPOSITOS JUDICIALES
Fecha Hora 20160526 1756
Ohser. |CARP. 1512, EMBARGO LEVANTADO EN AUTO DEL 08-08-2016 ¥ RADICADO INWIAS 77913 DEL 3
Cias Fecmov  Tpeoco  Mrocom  Reng Descripcion F.Giro “alar

= I I I I I I I

2] I I I I I I

Yer Wvtos Tesoreria | Tesoreria | Irmprimir embargo |

TRADECOD INFRAESTRUCTURA SUCURSAL COLOMEIA

6.9 Embargos Contra el Instituto Nacional de Vias INVIAS

Ver documento en el Sistema de Gestién de Calidad, procedimiento de “Embargos AFINCO-
PR-7".

6.10 Generar el Gravamen a los Movimientos Financiero 4X1000 de los Pagos
Presupuestales con Recursos Propios

Se realiza un consolidado de los siguientes reportes, teniendo en cuenta que para los filtros
de fechas que solicita el sistema todos deben tener el mismo rango.

o Extraer el reporte de resumen diario de pagos.
o Extraer el reporte de 6rdenes bancarias.
e Extraer el CEN de 6rdenes de pago.

Extraer el Reporte de Resumen Diario de Pagos:

RUTA: WEB DE REPORTES/ PAG/RESUMEN DIARIO DE PAGOS.
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INSTTUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00)
JAVIER MORENO (MHjamoreno}
Manual de usuario | | SALI

B||f WIEB s Gemartes

ADM

SE EPG PAC ING REC

Pagos destinacion especifica

Ordenes de pago con atributo - Requiere tramite compra moneda
Catélogo de PNP

Configuracién Tesoreria

Orden hancaria

Pagos no Presupuestales / documentos de Acrededores

Cortrol Archivos de pagos

Consolidado Compra de Monedas

Filtrar las fechas correspondientes para obtener la informacion.

S|||:Ei WEI (e Benpories

ADM SE:

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00)
JAMIER MORENO (MHjamerenc}
Manual de usuario | | SALIR

EFG PAC =3 NG REC

Resumen Diario de Pagos.

MNumero de Orden Bancaria Pagada

Fecha de pago de |a orden bancaria

Tipo de moneda

Mumero de la cuenta bancaria pagadora

Entidad financiera asociada a la cuenta bancaria

Entidad financiera

Mombre o razén social

Tipo de documento de identidad

Mumero de documento

ver Reporte | |

Cancelar

Limpiar

Exportar la informacién a un formato que se pueda editar o generar filtros como Excel.

I 4 1

of 7 b bl 100% - Find | Next  Select a format > Bpot  [H S
Usuario Solicitante: MHjamoreno
Resumen Diario de PEgOS. Unidad Ejecutora Solicitante:  24-02-00-INSTITUTO NACIONAL DE
Nal:lﬂll FechayHora 2012-07-30 11.04:10
. Fecha de . os Tasa Nimero
Mo Pago de la | Medio de | Fuente de SHEETT Tipo de Valo[ Ordep Represent wian o.rden Cuenta a -
Orden e bancaria en tipo . bancaria en = Entidad financiera
. Orden pago financiacion moneda ativa del Bancaria
Bancaria . Fondos de moneda pesos
bancaria Mercado ELELLE]
91912| 2012-07.05| ABOMOEN | b csF Pesos 000 1725.137.712,00| 18870014177 | BANCOLOMBIA
cuenta SA
s2012| 2012:07-08| A2°M°EM | propiog CSF Pesos 0,00 271938192273|  18870014177| DANCOLOMBIA
cuenta SA
92412| 2012-07-06 A:‘:’;‘r"t:" Propios CSF Pesos 0,00 317.272.894,00| 18870014177 gTCOLOMB'A
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Como vemos, el reporte de resumen diario de pagos nos indica la entidad financiera y la cuenta
por donde se pag6 la orden bancaria.

Extraer el Reporte de Ordenes Bancarias:
RUTA: WEB DE REPORTES / PAG / ORDEN BANCARIA.

INSTITUTO MACIONAL DE VIAS (24-02-00
WEBJUEIRENDKIES;
Nacion

Manual de usuario | | SALI

ADM SEG EFG PAC PAG ING REC

Pagos destinacion especifica
Resumen diario de pagos
Ordenes de pago con atributo - Requiere tramite compra moneda
Catdlogo de PRP

Configuracidn Tesoreria

Pagos no Presupuestales § documentos de Acrededares

Cortrol Archivos de pagos

Conzsolidado Compra de Monedas

INSTITUTO NACIONAL DE WIAS (24-02-00
JAVIER MORENO (MHjamorena!
Manual de usuario | | SALIR]

Orden Bancaria

Consecutivo de la Orden Bancaria l:l

Fecha de pago de la Orden Bancaria I:I EI
Consecutivo de la orden de pago l:l

Fecha de generacion de la orden
bancaria - moo ][+

Identificacidn del Beneficiario de Pago
de la Orden de Pago

Posicidn del catalogo institucional que generd la orden de pago:

Seleccione la(s) Unidad(es) y/d Subunidad(es) Ejecutora(s) l:l

Identificacion Descripcion

== No contiene registros ==
M4 —r M Pégina 1 de 1

Eliminar

Exportar la informacién a un formato que se pueda editar o generar filtros como Excel.
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M 4 3 of39 b bl 100% - Find | Mext  Select a format ~ Export =)

Orden Bancaria i MHjamoreno JAVIER ALBERTO MORENO MUNOZ
240290 INSTITUTO NAGIONAL DE VIAS

201207-30-11:05 am.

Como vemos, el reporte nos indica el nimero de orden de pago.

Ahora, para consolidar la informacion en un solo archivo, organizamos de menor a mayor cada
orden bancaria en cada uno de los dos archivos, realizamos el cruce en Excel por orden
bancaria y obtenemos la informacién completa que necesitamos: el nimero de la orden de
pago, el banco y el nimero de cuenta por la cual se pago.

Extraer el CEN de Ordenes de Pago:

RUTA: CEN / EPG / LISTADO DE ORDENES DE PAGO.

Fn‘ip INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00)
‘ JAVIER MORENO (MHjamoreno))
Namnn Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

ADM ING PAC FAG CNT EPG REC REPORTES CARGA CEN CON

PAC 3
PAG 3

ERG 3 Listado de Compromizos
Listado de Chligaciones
Listaco de Pago

Conzulta Deducciones

Filtramos las fechas correspondientes.

F ‘1p INSTITUTO NACIOMNAL DE WIAS (24-02-00)
JAVIER MORENO (MHjamoreno)
Na.nn Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR
ADM ING PAC PAG CNT EPG REC REPORTES CARGA CEN CON

Consulta de Ordenes de Pago Detalle

Fecha de Registra Inicial: l:l EI
Fecha de Registro Final: l:l EI

Tipo de Gasto: Todos

Estada: Todos

vigencia: Actual

Yer Consulta || Cancelar || Limpiar




cODIGO AFINCO-MN-5

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS
CONTROL FINANCIERO Y CONTABLE VERSION 1
MANUAL OPERATIVO DE TESORERIA

PAGINA 133 | DE |142

INSTITUTO NACIONAL DE VIAS (24-02-00)
JAVIER MORENO (MHjamoreno)
"a[:"]n WManual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALI

ADI AC f REC REPORTES CARGA CEN

Consulta de Ordenes de Pago

Configuracion

Mumero Documento Fecha de Registra Fecha de pago Estado Yalor Bruto Valor Deduccionges
303260412 2012-07-17 000000 2012-07-16 092053 Pagads 16.713.931,00 1 283.156,00
3093276112 T B Pacans

Hd9- e T TR s o TR Expottaril] - Microsoft xc T T —_— (]
Inicio | Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista a@=
’ﬂ;ll & Cortar Calibri RETRF WA S General - & ﬁ g E- ;‘ @  Autosuma ¥ ﬂ lﬁ

= 33 copiar ~ ) e (@] rettenar -

PP Feopartomts | X K 87 E| S A SEE E Ecommmyenn § 0% [ E ) Sk Dl Sl | vt e g, St S
Portapapeles [ Fuente [FY Alineacién [FY HNiimero [FY Estilos Celdas Madificar

Al - (& 5 ‘ Numero Documento
A B [+ D E F G H | J K

Numero Vigencia

1 |Documento Fecha de Registro |Fecha de pago Estado 'valor Bruto Valor Deducci: valor Neto Tipo ficiari Tipo ificacion|ldentificacion
i 2012-07-17 2012-07-18

2 393269412 00:00:00 09:20:53 Pagada 16713931,00 1283156,00|15430775,00 Beneficiario final [Actual NIT 890506188
! 2012-07-17 2012-07-18

3 393270112 00:00:00 03:36:40 Pagada 18003700,00] 1382175,00]16621525,00 Beneficiario final |Actual NIT 800087516
! 2012-07-17 2012-07-18

4 393280012 00:00:00 09:31:10 Pagada 13311884,00] 1152997,00|12158887,00 Beneficiario final [Actual NIT 828002334
! 2012-07-17 2012-07-18

5 393282812 00:00:00 09:31:08 Pagada 10004776,00| 866556,00/9138220,00 Beneficiario final [Actual NIT 828001240
! 2012-07-17 2012-07-18

6 393286612 00:00:00 09:16:20 Pagada 12762958,00] 1105453,00| 11657505,00 Beneficiario final [Actual NIT 800113116

Y con la informacién anterior, se realiza el cruce por el filtro del nimero de la orden de pago
con el archivo ya cruzado de las érdenes bancarias.

Por lo que se generd un Unico archivo, en donde muestra todo el ciclo presupuestal hasta su
finalizacion; con ello, podemos generar los filtros correspondientes para saber qué valor neto
se pago por cada banco.

6.11 Estructura ACH Colombia Establecida en el Sistema SIIF NACION para Pagos y
Pagos No Exitosos

La Estructura ACH COLOMBIA establecida en el sistema SIIF Nacién para pagos y pagos no
exitosos, aplica para los pagos con medio de pago ‘Abono en cuenta”.

Precondiciones del Ciclo de Negocio:

e Tener creado un esquema de Banco Agente, a través del cual se realicen los pagos
con medio de pago ‘Abono en Cuenta’.
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e Que el Banco Agente tenga vinculada la transaccion PAG056 ‘Pagos no exitosos en la
transaccion de parametrizacion del médulo de Administracion.

Pasos para Descargar los Archivos de Pago ACH:
Para descargar un archivo ACH generado en el pago, es precondicion:

e Haber efectuado un pago con medio de pago ‘Abono en Cuenta’.

o El sistema solamente genera archivo de pago ACH cuando el resultado del proceso de
pago de la orden bancaria con medio de pago ‘Abono en Cuenta’ es “Finalizado” o
“Exito con Error”, en cualquier otro estado del proceso el sistema no genera archivo.

Los estados del proceso de pagos de una orden bancaria, se pueden consultar dando clic en
el botén “Avance Procesamiento”, con el siguiente resultado:

Se lanzo6 el proceso de pago de la orden bancaria.

En progreso el sistema empezé a procesar el pago de la orden bancaria.

Finalizo exitosamente el proceso de pagos.

Exito con error finalizé exitosamente el proceso de pagos, pero algunas érdenes de
pago quedaron bloqueadas por validaciones funcionales o por errores no controlados.
e Error en ejecucion el proceso no termind, la orden bancaria quedd generada con
ordenes de pago pagadas y pueda que algunas Ordenes de pago queden en estado
“seleccionadas para pago”. Se tiene que volver a lanzar este mismo dia el pago de la
Orden Bancaria para que el proceso termine. (Deja la Orden bancaria pagada, las
ordenes de pago que se encontraban en estado “seleccionadas para pago” les asignan
el estado “autorizada” para que se vinculen y paguen con otra orden bancaria y genera
el archivo de pagos)

Descargar el archivo de pagos con medio de pago Abono en Cuenta:

RUTA: ADM / Intercambio de Informacion / Mecanismo Entrada-Salida / Cargar- Descargar
Archivo(s)

e Se debe seleccionar la transaccion del sistema: PAG047- Pago de 6rdenes de pago
por tipo de moneda y con medio de pago “Abono en cuenta”.

e Se debe seleccionar el esquema de banco agente que se vinculd a la orden bancaria
y el sistema le presentara los archivos de pago.
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Acciones a seguir después de descargar el archivo de pagos:

Se debe consultar con el Banco Agente de la Entidad, el procedimiento a seguir para convertir
la estructura del archivo de pagos de SIIF Nacion a la estructura de archivos del Banco, para
gue el banco pueda aplicar los pagos con abono a la cuenta de los beneficiarios finales

reportados en el archivo.

6.12 Cargue de Archivos de Devoluciones de Pagos No Exitosos

Precondiciones de la transaccion:

Para cargar un archivo de devolucion del Banco Agente, es precondicion:

e Haber recibido del Banco Agente de la Entidad el procedimiento para descargar un
archivo de devolucion de pagos y convertirlo a la estructura SIIF Nacion.

e Bajar y convertir el archivo del pago no exitoso a la estructura SIIF Nacion.

e Comprimir el archivo de devolucién con el programa Zip.

Cargue del Archivo de Devolucion al Sistema SIIF Nacion:

e Ingresar a la siguiente transaccién del sistema para cargar el archivo de devolucion:
RUTA: ADM / Intercambio de Informacién / Mecanismo Entrada-Salida/Cargar-

Descargar Archivo(s).
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e Se debe seleccionar la transaccion del sistema: PAG056- Registro de pagos no
exitosos de érdenes de pago.

e Se debe seleccionar el mismo esquema de banco agente con el que se pago la orden
bancaria.

e Buscar y seleccionar el archivo de pago no exitoso del equipo local.
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Procesar el archivo de Devolucidon que se Carg6 en el Sistema SlIF Nacién:

e Ingresar a la siguiente transaccién del sistema para procesar el archivo de devolucion,
para que el aplicativo haga las validaciones correspondientes y anule las érdenes de
pago relacionadas en el mismo.

RUTA: PAG /Pagos No Exitosos.

e Se debe seleccionar el tipo de moneda.
Se debe seleccionar el medio de pago “Abono en cuenta”.

e Se debe seleccionar el mismo esquema de banco agente con el que se carg6 por la
transaccion de ADM el archivo de pago no exitoso.

e Al dar clic en el boton “Carga archivo o...”, el sistema muestra los archivos cargados
previamente por el médulo de Administracién para ese esquema de Banco Agente, el
usuario selecciona uno de éstos, da clic en el boton ACEPTAR vy luego en el botdn
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6.13 Constitucién de Cajas Menores

Abarca las transacciones propias del perfil Gestion Caja Menor, donde se ejecutan todos los
movimientos de pagos, ingresos, reintegros, reembolsos y cierre de una caja menor, afectando
presupuestalmente el monto fijo asignado.

6.13.1 Precondiciones del Ciclo de Negocio

Debe haberse constituido en el sistema la caja menor, situando los recursos en la cuenta
bancaria correspondiente, disponiendo al cuentadante:

Orden de Pago Presupuestal Pagada sin instrucciones adicionales de pago, en pesos,
proveniente del ciclo de negocio de Gestién Presupuesto Gastos con marca apertura de caja
menor. Esta precondicion surge de la ejecucion presupuestal, pago y contabilizacion, lo cual
esta a cargo de los perfiles del sistema en la ejecucion presupuestal del gasto (Presupuesto,
Contable y Pagador).

Caja menor en estado activa constituida por el perfil de presupuesto, en la entidad de conexion,
gue tengan como tercero responsable el mismo usuario que accede al sistema a gestionar la
caja menor.

Chequera en estado activa, vinculada a la cuenta bancaria que corresponde a la caja menor,
si aplica.

Universalidad de la base de terceros vinculados al sistema.
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6.13.2 Flujo Gestién Caja Menor

Transacciones que hacen parte del ciclo de negocio y son responsabilidad exclusiva del
cuentadante. Se debe tener en cuenta que NINGUNA de las transacciones aqui reflejadas,
generadas por el perfil “Gestidn Caja Menor”, tienen efecto contable.

6.13.3 Ingreso de Apertura

Registrar el ingreso de apertura de caja menor creando el saldo inicial de bancos disponible.
Esta transaccion tiene como objetivo, registrar dentro del sistema el situado de recursos que
efectla la Tesoreria al cuentadante, luego de abonados a la cuenta correspondiente, es decir,
se crea el saldo inicial de la caja menor para gestionar los gastos con cargo a ésta.

Esta transaccion debe generarse cuando se de apertura a la caja menor y en los eventos en
gue ésta sea adicionada en su valor inicial.
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